Projektovy/a manazer/ka
celouniverzitnich projektu UK

Nabizime Vam jedine€nou prileZitost stat se soucasti tymu projektové kancelare Rektoratu Univerzity Karlovy a
podilet se na rozvoji celouniverzitnich projektl financovanych z operaénich programu a dalSich dotaénich tituld.
Hleddame samostatnou a odpovédnou osobnost s praxi v projektovém Fizeni, ktera své zkuSenosti uplatni pfi
realizaci celouniverzitnich projektd. Zaroveri si uvédomujeme, Ze silné stranky uchazecl se mohou lisit, a proto
konkrétni napli prace i rozlozeni projektové a finanéni agendy nastavime podle Vasi odborné specializace a
dosavadni praxe.

Pozice je vhodna zejména pro zkuSené odborniky, ktefi dokazou prevzit odpovédnost za svéfenou agendu a samostatné
ji rozvijet.

CO VAS CEKA?

» koordinace realizace celouniverzitnich projekta v roli pmrojektového manazera/manazerky;

» odpovédnost za Fizeni projektu v rozsahu odpovidajicim Va$i odbornosti;

» komunikace s poskytovateli dotaci, fakultami a dalSimi sou¢astmi univerzity, pfipadné externimi partnery;

* komplexni administrace projektu — pfiprava a zpracovani zprav o realizaci, Zadosti o platby, zmén projektu,
vypofradani pfipominek a feSeni nesrovnalosti;

* metodicka podpora fakult a projektovych tyma, vedeni konzultaci a pracovnich setkani;

» spoluprace na pfipravé vécné a finanéni dokumentace projektu;

» podil na pfipravé projektovych zadosti celouniverzitnich projektu;

» souvisejici administrativni agenda spojena s realizaci a ukonéenim projektu.

JAKE POZADAVKY BYSTE MELI SPLNOVAT

» vysokoSkolské vzdélani minimalné na bakalarské urovni;

+ zkusSenost s realizaci projekta financovanych z operaénich programt a dalSich dotaénich programu;

+ zkusSenost bud’ s projektovym a/nebo finanénim Fizenim projektu;

» orientaci v projektové a finanéni administraci (zadosti o platby, rozpoc¢ty, zmény projektu, zpravy o realizaci);
» dobrou znalost MS Office, zejména MS Excel;

» velmi dobré komunikaéni a organiza¢ni dovednosti;

« analytické mysleni, peclivost a schopnost prace s vétS§im objemem informaci;

» samostatnost, odpovédnost a flexibilitu.

VYHODOU JE

» zkuSenost s administraci projekt(;

» zkuSenost s pfipravou projektovych Zzadosti;

» znalost prostfedi vysokych 8kol nebo vefejné spravy.

CO VAM NABIZIME

* praci v prestizni vzdélavaci instituci s mezinarodnim renomé;

» odborné zajimavou a riiznorodou agendu s realnym dopadem na rozvoj univerzity;

» finan¢ni ohodnoceni ve vysi 50-60 tis. K¢;

» zkuSeny a podporujici tym vysoce kvalifikovanych spolupracovnik, vice o nas:
https://opp.cuni.cz/OPP-52.html );

» pratelské a tvofivé prostredi, které vita nové pfistupy a napady;

» kancelar v historickém centru Prahy (Ovocny trh);

+ flexibilni pracovni dobu a moznost prace z domova;

* 5 tydnu dovolené a dalSich 5 dnu osobniho volna a rozvoje;

» pfispévek na stravovani, kartu Multisport, slevy a vyhody v univerzitnich zafizenich i u externich partner( univerzity
a dalSi zaméstnanecké benefity ;

» pracovni smlouvu na dobu urc€itou na jeden rok s pfedpokladem prodlouzeni;

* nastup mozny ihned nebo dle dohody.

ZAUJALA VAS NABIDKA?
Zaslete nam prosim Vas strukturovany profesni Zivotopis na emailovou adresu: ruk@teamio.eu .
TéSime se na VaSe odpovédi a na to, Ze budeme tvofit Uspé&sSné projekty spolecné!


https://opp.cuni.cz/OPP-52.html
https://cuni.cz/
mailto:ruk@teamio.eu

Informace o zpracovani osobnich uUdaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich tdaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zarovern prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
0 udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju pro uéely vybérovych fizeni zaméstnavatele.



