Administrator a analytik
informac€nich systému pro UK

Ustav vypoéetni techniky Univerzity Karlovy rozsifuje svij tym peéujici o provoz a rozvoj ekonomického
informacéniho systému a napojenych aplikaci o pozici Administratora/Analytika:
https://uvt.cuni.cz/UVT-792.html

Co budete délat?

na denni bazi zajistovat podporu uzivateld informacnich systéma (dale jen IS)

» poskytovat L1 a zejména L2 podporu uZivatelim na jednotlivych soucastech, prezentovat jim stavajici i nové
funkcionality a pomahat s odstrafiovanim problém pfi praci se systémem

» spolupracovat s dodavatelem systému pfi feSeni problému na L3 urovni a pfi opravé chyb SW

administrovat pfidélené IS tvofici nadstavbu ekonomickych systému - sprava uzivateld a jejich roli, konfigurace

parametrt systému, sprava work flow elektronickych procestd a agend, konfigurace sestav IS dle pozadavki

uzivatele, atd.

tvofit a konfigurovat definice pro ekonomicko-provozni agendy v pfidélenych nadstavbovych IS, napt. fizeni obéhu

a schvalovani dokladud

Uzce spolupracovat s vlastniky procest a kliCovymi uzivateli pfi definici procesll a formulaci zadani pro dodavatele

uzce spolupracovat s metodiky, uzivateli, administratory a analytiky jednotlivych fakult a sou€asti Univerzity Karlovy

pfi navrhu feSeni a formulaci zadani rozvojovych pozadavku pro dodavatele

ve spolupraci s dodavatelem implementovat rozvojové pozadavky na IS a realizovat testovani novych verzi

v prostfedi Univerzity Karlovy

pfi zavadéni novych funkcionalit a procest

» provadét uzivatelska skoleni IS

» pfipravovat technické dokumentace a uzivatelské pfirucky

» definovat testovaci scénare

evidovat pozadavky pfedavané na placenou podporu nebo rozvoj aplikace od dodavatele IS, kontrolovat vykazy a

podklady fakturace, sledovat pInéni SLA parametr( servisu a rozvoje IS

udrzovat si podrobnou znalost o pfidéleném IS a jeho napojeni na dalSi systémy

zajistovat technickou podporu schiizek - organizaci a vedeni technickych schlzek, pfipravu agendy, zpracovani

zapisl a zavérq, atd.

Co byste mél/a mit/znat:

praxi s podporou na L2 Grovni a administraci SW informaénich systém{ minimainé 2 roky

praxi s administraci a konfiguraci informaénich systému podporujicich digitalizaci agend

pozadované vzdélani: stfedoskolské/vysokoskolské technického sméru

pozadované jazyky: plynula €estina, angli¢tina na urovni porozumeéni technické dokumentaci

prace s helpdesk systémy, napf. JIRA, Redmine

dalSi pozadavky:

+ analytické mysleni a systematicky pfistup

+ peclivost, samostatnost, ochota ucit se novym vécem, schopnost tymové spoluprace

* porozumeéni analytické dokumentaci v souvislosti s rozvojem svéfeného SW systému

» rychla orientace v procesech v ramci svéfené agendy

+ schopnost popsat navrzené feSeni, jeho argumentace a komunikace s kliCovymi uzivateli a nasledné
s dodavatelem

MS Windows 10/11, Word, Excel, Outlook, Teams - prace na pokrogilé urovni.

Bonusy, které nas potési (ale nejsou podminkou):

znalost aplikaci na platformé VERSO, OOD
zakladni znalost programovani a tvorby algoritm(
zku$enost s tvorbou SQL dotazu

znalost ekonomického systému iFIS

zakladni znalosti ekonomiky a ucetnictvi

znalost problematiky spisové sluzby

praxe a orientace ve vysokoSkolském prostredi


https://uvt.cuni.cz/UVT-792.html

Nabizime Vam:
* smysluplnou praci u prestizniho zaméstnavatele
» patfime mezi 1 % nejlépe hodnocenych univerzit na svété
* jsme nejstarSi a nejvétsi univerzita ve stfedni Evropé
* pfijemné pracovni prostredi
» pracovisté v centru Prahy (Petrska ulice)
« prace v malém tymu s pratelskou atmosférou
* pruzna pracovni doba s moznosti prace z domova
* 5 tydnu dovolené a 5 dnu dal$iho volna na osobni rozvoj
» sluzebni notebook a telefon + zvyhodnény zaméstnanecky mobilni tarif pro ¢leny rodiny
* moznosti dal$iho profesniho a osobniho rozvoje
» prispévek na stravu, kartu Multisport, fadu slev a vyhod v univerzitnich zafizenich i u externich partnerti a dalsi
benefity
» plny pracovni Uvazek na dobu 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neur¢itou
* nastup mozny ihned nebo dohodou.

V pfipadé Vaseho zajmu nam zaslete Vas Zivotopis nebo odkaz na LinkedIn profil na adresu ruk@teamio.eu
Tésime se na Vase odpovédi a na to, Zze pfivitame nového kolegu nebo kolegyni v nasem tymul!

Informace o zpracovani osobnich udaju uchazecli o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim zivotopisu zaroven prohladujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a zZe Vami poskytnuté osobni udaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju pro ucely vybérovych Fizeni zaméstnavatele.


https://cuni.cz/UK-15764.html
mailto:ruk@teamio.eu

