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Rektorát Univerzity Karlovy – Odbor pro studium a záležitosti studentů hledá do svého týmu nového kolegu/novou
kolegyni:

Právníka/právničku rektorátu Univerzity Karlovy - Odbor pro studium a záležitosti studentů

Náš tým se podílí na chodu univerzity v oblasti studia. Chcete s námi nastavovat, měnit, ovlivňovat naše vnitřní pravidla
a systémy? Pojďte na Karlovku!

Jaká bude Vaše náplň práce?
• Řešení právní agendy na úseku studia a přijímacího řízení
• Příprava právních podání a podkladů pro jednání řídících orgánů
• Příprava a revize souvisejících vnitřních předpisů či opatření
• Rozhodování o právech a povinnostech studentů, zejm. v odvolacím řízení
• Spolupráce na digitalizaci právních agend
• Příprava dílčích metodických pokynů, stanovisek, vyjádření a právních rozborů, metodická podpora pro fakulty a

součásti UK

Co od Vás očekáváme?
• Ukončené vzdělání v magisterském studijním programu „Právo“ – vítáme i čerstvé absolventy
• Uživatelskou znalost MS Office, často pracujeme v Teams
• Pečlivost, zodpovědnost, dotahování úkolů do konce
• Flexibilitu – jste připraveni na to, že objem práce se mění podle období
• Dobré organizační, vyjadřovací a argumentační schopnosti
• Výborná znalost českého jazyka (rodilý mluvčí nebo C2)
• Samostatnost i schopnost týmové spolupráce
• Aktivní zájem o svěřenou agendu a o její další rozvoj

Co Vám nabízíme?
• Flexibilní začátek/konec pracovní doby
• Po zapracování možnost částečné práce z domova
• Příjemné pracovní prostředí, přátelský tým, který Vám poradí a pomůže
• Pracoviště v historickém centru Prahy, Vaše kanceláře budou v sousedství budovy Karolinum
• 5 týdnů dovolené, k tomu navíc 5 volných dnů pro osobní rozvoj za rok
• Příležitosti k dalšímu vzdělávání, možnost návštěvy zahraničních univerzit či tzv. staff training week
• Příspěvky ze sociálního fondu (po roce zaměstnání až 2 500 Kč příspěvek na penzijní/životní pojištění, školkovné

apod., samozřejmě také příspěvek na stravování)
• Další zaměstnanecké benefity (slevy u partnerů UK, možnost rekreace v objektech UK, Multisport karta, více  zde )
• Možnost účastnit se kulturních a společenských akcí v rámci UK
• Pracovní poměr na dobu určitou, zástup za MD/RD, s potenciálem následného prodloužení
• Nástup možný ihned nebo dle vzájemné dohody
• Mzda 39 000 – 55 000 Kč dle zkušeností

Zaujala Vás nabídka? Zašlete prosím Váš strukturovaný životopis a pár slov o sobě na adresu  ruk@teamio.eu .
Těšíme se na Vaše odpovědi!

https://cuni.cz/UK-9945.html
mailto:ruk@teamio.eu

