Projektovy/a manazer/ka
bezpecnostniho odboru UK

Ziskejte jedineCnou kariérni pfileZitost — pfidejte se k naSemu tymu bezpeénostniho odboru na Rektoratu Univerzity
Karlovy a pomozte nam rozvijet celouniverzitni bezpecnost:

Co Vas ¢eka?

Rizeni projektt ERDF, ESF+ aj.

» koordinace a administrace projekt

* monitoring a pInéni podminek dotac¢nich program

» priprava podkladu pro zadosti o financovani a zpravy o realizaci projektd

» spoluprace s internimi a externimi partnery pfi implementaci projekt

Verejné zakazky

» pfiprava a administrace vybérovych Fizeni

» koordinace a komunikace s dodavateli a hodnoticimi komisemi

» kontrola plnéni smluvnich podminek dodavatell

* Uzka spoluprace s Odborem vefejnych zakazek

Administrativni agenda projekti

» zajiSténi dokumentace souvisejici s projekty a jejich archivace

» priprava podkladu pro finanéni kontroly a audity

» spoluprace s ekonomickym oddélenim na financnim fizeni projektd

* Uzka spoluprace s Odborem projektové podpory RUK

Bézna administrativni agenda bezpecnostniho odboru

» sprava a evidence dokumentl souvisejicich s provozem odboru

» podpora pfi organizaénim zajisténi bezpecnostnich opatfeni na univerzité

» spoluprace s dalSimi oddélenimi univerzity na bezpecnostnich projektech

» souvisejici administrativni agenda a provadéni administrativné-technickych praci spojenych s realizaci a
ukon&ovanim projektu

Dalsi €innosti

» vyhledavani dotacnich programa a grant(

Jaké pozadavky byste méli splihovat?

vysokoskolské vzdélani minimalné na bakalarské urovni

alespon 2 roky prokazatelné praxe v tymu realizujicim projekty

znalost problematiky pfipravy, realizace, vécné a finan¢ni administrace projektt

zkuSenost s agendou vefejnych zakazek

pokrocila znalost MS Office

velmi dobré komunikacni a organizaéni dovednosti

analytické a strategické mysleni, schopnost vyhodnocovat informace a hledat v nich souvislosti
spolehlivost, peclivost a flexibilitu.

Co Vam nabizime:

praci v prestizni vzdélavaci instituci s mezinarodnim renomé

finanéni ohodnoceni ve vysi 55 000 - 60 000 K&

smlouvu na dobu ur€itou do konce roku 2028 s moznosti prodlouzeni

pratelské a tvofivé prostfedi, které vita nové pfistupy a napady

kancelaf v historickém centru Prahy

flexibilni pracovni dobu a moznost prace na dalku

5 tydn( dovolené a 5 dnt osobniho volna a rozvoje

pFispévky na stravovani, kartu Multisport a fadu dalSich slev a vyhod v univerzitnich zafizenich a u externich partnerd;
detailni informace naleznete zde - benefity

nastup mozny ihned nebo dle dohody.

Zaujala Vas nabidka?

Zaslete prosim sv(j profesni Zivotopis na emailovou adresu ruk@teamio.eu .


https://bezpecnostni.cuni.cz/BEZP-86.html
https://cuni.cz/UK-9945.html
mailto:ruk@teamio.eu

Tésime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich udaju uchazecli o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim zivotopisu zaroven prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju pro ucely vybérovych Fizeni zaméstnavatele.



