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Co bude vaší náplní práce?
• Koordinace využívání AI – podpora systematického zavádění nástrojů do administrativních, provozních a

podpůrných procesů univerzity.
• Identifikace příležitostí pro automatizaci – mapování procesů, kde AI může snížit administrativní zátěž a zlepšit

služby.
• Podpora AI projektů – příprava, koordinace a vyhodnocování pilotních projektů a zavádění ověřených řešení.
• Metodická a uživatelská podpora – tvorba doporučení, návodů a postupů pro bezpečné využívání AI.
• Vzdělávání a osvěta – organizace školení, workshopů a sdílení zkušeností.
• Spolupráce napříč univerzitou – komunikace s fakultami, ÚVT a dalšími odbornými pracovišti.
• Sledování trendů – vyhodnocování nových nástrojů a dobré praxe z českých i zahraničních univerzit.
• Odpovědné využívání AI – spolupráce na pravidlech v oblasti ochrany osobních údajů, kybernetické bezpečnosti

a AI Act.

Co od vás očekáváme?
• Minimálně středoškolské vzdělání.
• Odpovídající praxe, aktivní zájem o AI, digitalizaci a moderní technologie.
• Praktickou zkušenost s AI nástroji, například ChatGPT, Microsoft Copilot, Gemini či obdobnými řešeními.
• Zejména oceníme:

• zkušenosti s mapováním firemních nebo týmovych procesů
• zkušenosti s automatizací procesních úkonů
• zkušenosti s provozováním AI agentů

• Dobré organizační a komunikační schopnosti a schopnost koordinovat více pracovišť.
• Samostatnost, iniciativu, analytické myšlení a orientaci v administrativních procesech.
• Angličtinu umožňující práci s odbornými materiály.

Výhodou bude
• Zkušenost s digitalizací, automatizací či optimalizací procesů.
• Znalost nástrojů Power Automate, Make nebo n8n.
• Zkušenost s projektovým řízením a přípravou metodických materiálů či školení.
• Orientace v ochraně osobních údajů, kybernetické bezpečnosti nebo AI Act.
Co Vám nabízíme
• Místo výkonu práce: Rektorát Univerzity Karlovy, Praha 1
• Úvazek: 0,5 – 1,0
• Nástup: Dle dohody
• Platové podmínky: 38 000 – 50 000 Kč
• práci v prestižní vzdělávací instituci s mezinárodním renomé
• smlouvu na dobu určitou s možností prodloužení
• přátelské a tvořivé prostředí, které vítá nové přístupy a nápady
• kancelář v historickém centru Prahy
• flexibilní pracovní dobu a možnost práce na dálku
• 5 týdnů dovolené a 5 dnů osobního volna a rozvoje
• příspěvky na stravování, kartu Multisport a řadu dalších slev a výhod v univerzitních zařízeních a u externích partnerů
Zaujala Vás nabídka?
Zašlete prosím svůj   profesní životopis a pár slov o sobě a svojí zkušenosti s AI  .
Těšíme se na Vaše odpovědi!
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