PR Specialista a Social Media
Manazer pro Nakladatelstvi Karolinum

Nakladatelstvi Karolinum je soudasti Univerzity Karlovy, nejvétsi vzdélavaci instituce v Ceské republice. Rozvijime
publikaéni ¢innost v Sirokém spektru obort a formatt - od humanitnich po pfirodni védy a medicinu, od védeckych
monografii, Casopist a u¢ebnic k elektronickym zdrojam. Vydavame publikace o déjinach stfedni Evropy, knihy o uméni,
jazykové u€ebnice a oborové edice (zaméfené na literarni védu, historii kultury, lingvistiku, filozofii, vizualni kulturu aj.),
véetné prekladovych titulll renomovanych zahrani¢nich vydavateld.

Dalsi edi¢ni projekty propaguji ¢eskou kulturu v zahrani¢i prostfednictvim moderni Ceské beletrie a knih o Praze v
cizojazy¢nych prekladech. Vybrané tituly v angli¢tiné jsou také celosvétové distribuovany nakladatelstvim The University
of Chicago Press.

https://karolinum.cz/informace-a-sluzby/o-nas/karolinum

V nasem tymu v souc€asnosti pfivitime nového kolegu nebo kolegyni na pozici PR Specialista a Social Media
Manazer:

Hledame osobu se zkuSenostmi a znalostmi v oblasti PR a spravy socialnich siti, ktera je orientovana na vysledky, rada
pfichazi s inovativnimi napady, sleduje aktualni trendy a ma chut se neustale vzdélavat.

Co Vas ceka?

» komunikace s verejnosti, autory a recenzenty

» koordinace a management PR nakladatelstvi

* organizace a realizace propagacnich aktivit ke kniznim novinkam (knizni veletrhy, literarni akce)
» priprava propagacnich textl, kontrola a tvorba propagacnich material(i, spoluprace s grafikem
» realizace offline i online PR kampani

» tvorba obsahu na socialni sité

» sprava socialnich siti v€etné pfipravy marketingové a PR strategie

» sprava PR aktivit na webu (blog, kalendar akci), prace v internim redakénim systému

* e-mail marketing

» doprovodna administrativa.

Co byste méli mit, aby se nam dobfe spolupracovalo:

» vysokoSkolské vzdélani a praxi na obdobné pozici

» skvélé organizacni a komunikacni schopnosti, samostatnost, kreativitu, iniciativu a ochotu se vzdélavat

» vybornou znalost eského jazyka v€etné gramatiky a stylistiky

» dobrou znalost prace s ICT (MS Office, komunika¢ni platformy, redakéni systémy)

» znalost Meta Business Suite a praktickou zkuSenost s nastavovanim, spravou a vyhodnocovanim placenych kampani
v Meta Ads Manageru.

» znalost prace s nastroji pro tvorbu grafiky a videi (Canva, Photoshop apod.)

» schopnost efektivné zvladat stres

» anglictinu slovem i pismem na urovni B2 nebo vyssi

» zkuSenosti s produkci akci

» orientaci na kniznim trhu

* Tidi¢sky prukaz skupiny B.

Vyhodou bude:
» zkuSenost s PR v nakladatelstvi nebo kulturni instituci.
+ zkuSenost s Ecomailem pfi tvorbé, rozesilani a vyhodnocovani newsletter(.

Co Vam muzeme nabidnout:

* rozmanitou a zajimavou praci na plny Uvazek

* pracovni smlouvu na dobu uréitou 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu zastupu za rodi¢ovskou dovolenou
* mzdu ve vysi 38 000 K& hrubého mésicné

* pfijemné pracovni prostfedi v historickém centru Prahy


https://karolinum.cz/informace-a-sluzby/o-nas/karolinum
https://karolinum.cz/informace-a-sluzby/o-nas/karolinum

» tym pratelskych a vstficnych kolegl

* 5 tydnu dovolené a dalSich 5 dnu osobniho volna a rozvoje

* pruznou pracovni dobu a moznost ¢aste¢né prace na dalku

» standardni benefity jako pfispévek na stravovani, kartu Multisport a slevy a vyhody v univerzitnich zafizenich a u
externich partnerskych organizaci a dals$i benefity

* nastup mozny ihned nebo dle dohody.

Zaujala Vas nabidka?

Zaslete nam prosim nasledujici podklady na e-mailovou adresu: ruk@teamio.eu :

» strukturovany profesni Zivotopis

» struény motivacni dopis

» portfolio s ukdzkami vasi dosavadni prace v PR a na socidlnich sitich (tiskové zpravy, pfispévky na socidlnich sitich,
kampang)

Tésime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich Gdaji uchazec¢t o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich tudaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zarovern prohlaujete, Ze jste byl/a spravcem radné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni udaje jsou pfesné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji pro uéely vybérovych fizeni zaméstnavatele.

Compiled Nov 12, 2026 11:57:34 AM by Document Globe ®


https://cuni.cz/UK-15764.html
mailto:ruk@teamio.eu

