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Zpristupnéni elektronické databaze zavéreénych praci
Cl. 1 - Uvodni ustanoveni

1.

Toto opatfeni upravuje podrobnosti o zpfistupnéni zavérecnych praci1 podanych k obhajobé prostfednictvim
elektronické databaze® a stanovuje dalsi pravidla, podminky, Ihtty a dal$i nalezitosti pro zpfistupfiovani zavérec¢nych
praci.

Elektronicka databaze zavére¢nych praci (dale jen ,databaze*) se na Univerzité Karlové (dale jen ,UK") centralné
zpfistupfiuje na adrese http://is.cuni.cz/IS-139.html . Zpfistupnéni zavérecnych praci probiha prostfednictvim
digitalniho repozitafe UK (dale jen ,repozitar).

V repozitafi se zpfistupnuje text zavére€né prace, texty pfiloh této prace, abstrakt préces, posudky na praci, vysledek
obhajoby a dalSi udaje o zavérecné praci a jeji obhajobé uvedené v metodickém materialu dle ¢l. 15 odst. 1.

Cl. 2 - Pristup do databaze

1.

Do databéaze Ize nahlizet anonymné&, nebo neanonymné.

2. V ramci anonymniho pfistupu nelze nahlizet do textu zavéreéné prace, pfiloh nebo posudka.

3.

Neanonymni pfistup je mozny bud prostfednictvim pfihlaSovacich udaji z Centralni autentizaéni sluzby UK (osoby
se studijnim, pracovnépravnim nebo jinym evidovanym vztahem k UK), nebo prostfednictvim registrace. Platnost
jedné registrace pro pfistup do databaze je jeden rok.

Podminkou pfistupu k textim zavére¢nych praci, pfiloh nebo posudku je vyjadfeni souhlasu a zavazku nahlizejici
osoby s tim, Ze ziskané informace nebudou pouzity k vydéle¢nym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo

jinou tvlrci Cinnost jiné osoby nez autora.*

Cl. 3 - Zavéreéné prace zvlastni povahy

Text zavérecné prace, jejiz odevzdani v elektronické podobé vyluCuje jeji povaha (napf. néktera umélecka dila), se do
databaze neuklada.

Cl. 4 - Clenéni zavéreénych praci z éasového hlediska

Z Casového hlediska se zavére¢né prace déli do tfi skupin:

a.
b.
C.

,Nové prace, {j. prace odevzdavané k obhajobé pocinaje 29. 9. 2010,
~starsi prace, tj. prace odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
sprace pred rokem 2006, tj. prace odevzdané k obhajobé pred 1. 1. 2006.

Cl. 5 - Postup evidence a zvefejiiovani pro ,,nové prace

1.

Pocinaje 29. 9. 2010 bude elektronicka podoba praci povinné ukladana vyhradné prostfednictvim Informaéniho
systému Studium (dale jen ,systém®).

Jde o prace bakalarské, diplomové, disertacni a rigorézni.

Viz ¢l. 18a Studijniho a zkuSebniho fadu UK a ¢l. 6a Rigorézniho fadu UK.

Cl. 18a odst. 9 Studijniho a zkusebniho fadu UK a &l. 6a odst. 9 Rigorézniho Fadu UK.
Cl. 18a odst. 3 Studijniho a zkugebniho fadu UK a &l. 6a odst. 3 Rigorézniho Fadu UK.
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Téma prace a nékteré dalSi nalezitosti uvedené v metodickém materialu dle ¢l. 15 odst. 1 vklada do systému povéreny
pracovnik fakulty ¢i vedouci prace/$kolitel.

Vlastni text prace, jeji pfilohy, abstrakty a dal$i udaje uvedené v metodickém materialu dle ¢l. 15 odst. 1 vklada do
systému student. Student maze dale do systému vlozit dal$i idaje o praci uvedené v metodickém materialu dle ¢l.
15 odst. 1.

Po vlozeni pfisluSnych souboru dle odstavce 3 student v systému potvrdi odevzdani elektronické podoby prace.
Odevzdanim prace v systému student potvrzuje spravnost a Uplnost vloZzenych souborli a jejich soulad s
odevzdavanou listinnou podobou prace. Za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické verze prace a jejich pfiloh
a za soulad (zejména obsahovy) této verze s jeji listinnou podobou odpovida student.

Po odevzdani prace dle odstavce 4 student nemuze vlozené soubory dale ménit, u popisnych udajl o praci mize
ménit pouze vybrané Udaje, jejichz modifikaci fakulta studentovi povoli nastavenim v systému.

Vedouci prace/Skolitel a oponenti vkladaji elektronickou podobu posudku k praci do systému.

Po vlozeni vSech povinnych udajl o praci do systému provede povéreny pracovnik fakulty v systému akci ,finalizace
zaznamu o praci“. Po provedeni této akce a po uplynuti Ihaty pro zvefejnéni prace dle ¢l. 11 bude zaznam o praci
automaticky pfenesen do repozitare.

Cl. 6 - Postup evidence a zvefejiiovani pro ,,starsi prace”

1.

2.

Do 31. 5. 2010 je mozné ukladat elektronickou podobu zavére&nych praci pfimo do repozitafe prostfednictvim k
tomu uréenych importnich nastroju.

Od 1. 6. 2010 nebude vkladani praci zpusobem dle odstavce 1 mozné a bude zahajena pfiprava na vkladani ,starSich
praci“ do systému.

Po dokonceni pfipravy dle odstavce 2 pro danou fakultu budou ,starSi prace* z této fakulty evidovany vyhradné
prostfednictvim systému. Jejich vkladani do systému, v€etné posudkl vedoucich praci/Skoliteld a oponentl, budou
zajistovat na fakultach osoby k tomu povérené opatfenim dékana podle €l. 13.

Po vloZeni v§ech povinnych udaju o praci do systému provede povéfeny pracovnik fakulty v systému akci ,finalizace
zadznamu o praci“. Po provedeni této akce a po uplynuti Ihdty pro zvefejnéni prace dle €l. 11 bude zaznam o praci
automaticky pfenesen do repozitare.

Cl. 7 - Postup evidence a zvefejiiovani pro ,,prace pired rokem 2006*

1.

2.

3.

Pro zvefejnéni prace odevzdané k obhajobé pfed 1. 1. 2006 je tfeba souhlasu studenta s jejim zvefejnénim v
elektronické podobé.

V pfipadé, Ze fakulta disponuje souhlasem dle odstavce 1, mlze praci zvefejnit, a to tak, Ze zaznam o praci, véetné
plného textu prace, vlozi do systému, odkud bude prace nasledné automaticky pfenesena do repozitare.

Vkladani praci dle odstavce 2 mize byt na fakulté zahajeno az po tom, co bude pro danou fakultu provedena migrace
Lpraci pred rokem 2006“ do systému dle ¢l. 14 odst. 9.

Cl. 8 - Format a velikost soubort k praci, povinné tdaje o praci

1.

2.

S

Soubory, které jsou ukladany do systému k zavérecné praci, jsou pro ,nové prace” pfijimany pouze ve formatu PDF
verze 1.3 a vy$Si. Vyjimku tvofi pfiloha prace, kterd mize byt v libovolném formatu.

PFilohy prace jsou vzdy vkladany jako jeden soubor. Pokud ma préace vice pfiloh rozdélenych do vice soubort, musi
byt tyto soubory pfed vlozenim do systému zkomprimovany do jednoho archivu.

Prace odevzdavané k obhajobé pocinaje 29. 9. 2010 jsou pfijimany pouze v prohledavatelném PDF formatu, ze

kterého je mozné automatizované generovat index”.

Maximalni velikost ukladanych souborl je omezena limitem, ktery je uveden v metodickém materialu dle ¢l. 15 odst. 1.
V pfipadé, Ze néktery soubor k praci pfevySuje limit dle odstavce 4, pfeda student tento soubor fakulté dohodnutym
zpusobem. Fakulta pak vioZeni takového souboru do systému zajisti ve spolupraci s Ustavem vypogetni techniky UK.
Povinné Udaje o praci, jeji obhajobé a okruh povinnych a volitelnych soubor( stanovi metodicky material dle ¢l. 15
odst. 1.

Soubory, které jsou ukladany do systému k zavérecné praci, jsou pro ,starSi prace“ a ,prace pfed rokem 2006“
pfijimany pouze ve formatu PDF. Vyjimku tvofi pfiloha prace, ktera maze byt v libovolném jiném formatu. Pro format
a velikost soubor( plati pro ,starsi prace a ,prace pred rokem 2006“ odstavce 2 a 4 obdobné a ustanoveni odstavce
5 se pouZije pfiméfené.

Cl. 9 - Vylouéeni priloh prace ze zvefejnéni

1.

V pfipadé, ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvefejnit, extrahované do pfilohy prace , bude pfiloha
prélce6 vylou€ena ze zvefejnéni.

Je tedy vylougeno ukladani PDF soubort obsahujicich naskenovanou podobu textt bez provedeni OCR konverze.
Napf. v pfipadé, kdy tak stanovi pravni pfedpisy nebo smlouva mezi univerzitou a dalSim subjektem, ktery pro zpracovani prace poskytl
své interni informace.

(o2 é)]



Navrh na vylouceni pfiloh prace ze zvefejnéni se podava prostfednictvim systému. Tento navrh muze podat student
pfi odevzdani prace v systému nebo vedouci prace/skolitel, a to do terminu stanoveného opatfenim dékana dle ¢l. 13.
Navrh dle odstavce 2 posuzuje dékan (prodékan) fakulty. Vysledek posouzeni zaznamena do systému opravnéna
osoba za fakultu jmenovana dékanem (prodékanem) fakulty, a to nejpozdéji do provedeni ,finalizace zaznamu o
praci dle ¢l. 5 odst. 7.

Postup dle tohoto ¢lanku Ize uplatnit pro ,nové prace“ a pro ,starsi prace”. V pfipadé ,starsi prace” podava navrh dle
odstavce 2 povérena osoba dle ¢l. 6 odst. 3. Pro ,prace pred rokem 2006 tento postup uplathovan nebude; pokud
pfiloha prace obsahuje udaje podle odstavce 1, nebude jeji elektronicka podoba zpfistupnéna.

Cl. 10 - Vylouéeni prace ze zvefrejnéni

1.

o~

V pfipadech, kdy by zvefejnénim prace na internetu doslo k poruseni pravnich pfedpist nebo smluvnich zavazkd UK

anebo v pfipadé divodu hodnych zvlastniho zfetele” , bude text prace, v€etné jejich pfiloh, vyloucen ze zvefejnéni.
Navrh na vylou€eni prace ze zvefejnéni se podava prostfednictvim systému. Tento navrh podava vedouci prace/
Skolitel vyznacenim do systému. Navrh musi doprovodit zdvodnénim, pro¢ prace nemUze byt zvefejnéna. Navrh
muze byt podan kdykoliv po vypsani tématu prace, nejpozdéji vSak do péti dnli po odevzdani prace studentem.
Navrhy podané postupem dle odstavce 2 predava dékan (prodékan) fakulty, a to s uvedenim nazvu prace, autora
prace a zdlvodnéni, pro¢ prace nemuze byt zvefejnéna, bezprostrfedné po jejich obdrzeni rektorovi prostrednictvim
Odboru pro studium a zalezitosti studentli RUK.

Vysledek posouzeni navrhu rektorem zaznamena Odbor pro studium a zalezitosti studentd RUK do systému.
Postup podle odstavct 1 az 4 se nevztahuje na zverejnéni dal$ich udaju o praci, véetné jejiho abstraktu a posudki
(tyto jsou zveFejnény vzdy).

V pfipadé, kdy elektronicka podoba prace neni zvefejnéna prostfednictvim repozitafe, bude uzivatel repozitare
informovan, Ze plny text prace je zpfistupnén prostfednictvim vécné databaze dle ¢l. 18a odst. 5 Studijniho a
zkuSebniho Fadu UK, resp. €l. 6a odst. 5 Rigordzniho fadu UK, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.

Postup dle tohoto ¢lanku Ize uplatnit pro ,nové prace® a pro ,starSi prace” podané k obhajobé po 31. 12. 2008. V
pripadé ,starSi prace” podava navrh dle odstavce 2 povéfena osoba dle €l. 6 odst. 3. Pro ,starSi prace” podané k
obhajobé do 31. 12. 2008 a pro ,prace pred rokem 2006“ tento postup uplathovan nebude, elekironicka podoba
téchto praci spliujicich podminku dle odstavce 1 zpfistupnéna nebude.

Cl. 11 - Lhita pro zvefejnéni prace

1.

2.

Ke zverejnéni prace dojde po ,finalizaci zaznamu o praci“ dle ¢l. 5 odst. 7 (resp. dle ¢l. 6 odst. 4) automaticky po
uplynuti stanovené |haty. Tato lhata ¢ini 21 kalendaini den ode dne obhajoby prace, neni-li dale stanoveno jinak.
Vedouci prace/skolitel mize v pfipadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni Ih{ity pro zvefejnéni této prace, a to az
na 548 kalendarnich dnl ode dne obhajoby préce.8 Tato zadost se podava prostfednictvim systému, a to v terminu
stanoveném opatfenim dékana dle ¢l. 13.

Z&dosti dle odstavce 2 posuzuje dékan (prodékan). Opravnéna osoba za fakultu jmenovana dékanem (prodékanem)
zaznamena vysledek posouzeni do systému.

V pfipadé prodlouzeni Ihaty pro zvefejnéni prace dle tohoto €lanku budou do repozitafe a do knihovniho systému
exportovany po uplynuti Ihtty dle odstavce 1 pouze ostatni Udaje o praci, nikoliv vlastni text prace a jejich pfiloh.
Text prace a pfilohy budou do repozitafe dodany po uplynuti prodlouZzené lhaty dle odstavca 2 a 3.

Postup dle tohoto ¢lanku Ize uplatnit pro ,nové prace“ a pro ,starsi prace”. V pfipadé ,starsi prace” podava navrh dle
odstavce 2 povéfena osoba dle &l. 6 odst. 3. Pro ,prace pfed rokem 2006“ tento postup uplatfiovan nebude.

Cl. 12 - Fakultni koordinatofi

1.

2.

Na kazdé fakulté jmenuje dékan ve Ihuté nejpozdéji do terminu dle ¢l. 14 odst. 2 jednu kontaktni osobu, tzv. fakultniho
koordinatora pro oblast evidence a zverejfiovani zavére¢nych praci.

Fakultni koordinator bude komunikovat ve vécech tykajicich se evidence zavéreénych praci s Ustavem vypodetni
techniky UK. Ustav vypogetni techniky UK se bude na fakultni koordinatory obracet zejména za tigelem spoluprace
pfi migraci dle €l. 14 odst. 7 a s pokyny k technickému zabezpeceni ukladani praci.

Fakultni koordinator bude dale zejména organizovat zadavani praci do systému na fakulté, bude koordinovat migraci
dle ¢l. 14 odst. 7 (pfip. migraci dle ¢€l. 14 odst. 9), v€etné distribuce a koordinace pozadavku na provéfeni spravnosti
migrovanych Udajt v ramci fakulty, a to v mezich stanovenych v opatfeni dékana podle ¢l. 13.

Ustav vypoéetni techniky UK bude komunikovat s fakultnimi koordinatory, s Ustfedni knihovnou UK a s RUK
prostfednictvim své povéfené osoby. Tato povéfena osoba bude jmenovana do terminu dle ¢l. 14 odst. 3.

Cl. 13 - Opatieni dékana k evidenci a zpfistupfiovani elektronické
podoby zavérec¢nych praci

7  Napf. ohrozeni vefejného zajmu, ohroZeni bezpecénosti statu nebo zavazné hospodarské Skody.
8 Zejména v pfipadech, kdy je soucasti prace ¢lanek &i kapitola knihy, ktera je pfipravena k publikaci vydavatelstvim &i jinou treti stranou.



3.

4.

. Dékan fakulty, v souladu s ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkusebniho fadu UK a s ¢l. 6a odst. 1 Rigorézniho fadu

UK, vyda opatfeni, které doplfiuje a upfesnuje postupy tykajici se evidence a zpfistupriovani elektronické podoby

zavérecnych praci na fakulté.

Opatfeni dékana dle odstavce 1 bude obsahovat zejména

a. vymezeni kompetenci fakultniho koordinatora,

b. upfesnéni roli jednotlivych pracovist fakulty, resp. povéfenych osob, v procesu evidence a zpfistupnovani
elektronické podoby zavérecnych praci na fakulté,

c. upresnéni postupll z hlediska organizace odevzdavani praci studenty do systému (v€etné organizacnich aspektu
tykajicich se vztahu elektronické a listinné podoby prace),

d. upfesnéni postupl kontroly a finalizace pofizenych zaznamu o zavérecnych pracich,

e. zavazné terminy pro jednotlivé kroky procesu evidence a zverejnéni elektronické podoby zavérecné prace na
fakulté (napf. termin, do néhoz Ize pozadat o vylouceni pfiloh prace ze zvefejnéni, termin, do néhoz Ize pozadat
o prodlouzeni lhaty pro zvefejnéni prace, apod.).

Opatfenim dékana dle odstavce 1 mohou byt dale stanoveny podminky a zpUsob podani pfihlasky k obhajobé a

dal$i nalezitosti této pfihlasky a jejiho vztahu k odevzdani elektronické a listinné podoby prace.

Rektorat UK a Ustav vypogetni techniky UK pfipravi vzor opatfeni dékana dle tohoto &lanku.

Cl. 14 - Harmonogram

1.

Vzor opatfeni dékana dle ¢l. 13 odst. 4 bude zpracovan a zvefejnén do 24. 5. 2010.

2. Dékan fakulty jmenuje fakultniho koordinatora pro oblast evidence a zvefejfiovani zavére¢nych praci za fakultu dle

ok

¢l. 12 odst. 1 do 31. 5. 2010.

Reditel Ustavu vypogetni techniky UK jmenuje do 17. 5. 2010 povétenou osobu dle &l. 12 odst. 4 pro obdobi nabé&hu
a stabilizace provozu ukladani praci do systému.

Ustav vypodetni techniky UK po jmenovani fakultnich koordinatorti dle &l. 12 odst. 1 zajisti jejich vyskoleni.
Opatfeni dékana podle ¢€l. 13 budou vydana nejpozdéji do 10. 9. 2010. Fakulty, na nichz probihaji mezifakultni studia,
pfipravi navrhy opatfeni dékana spole¢né a tyto navrhy zaslou nejpozdéji do 30. 7. 2010 Odboru pro studium a
zalezitosti studentt RUK. Do 6. 9. 2010 probéhne za koordinace RUK harmonizace téchto opatfeni tak, aby byly
odstranény pfipadné nekompatibility a mohlo dojit k vydani opatfeni dle véty prvni.

Vkladani praci odevzdavanych k obhajobé pocinaje 29. 9. 2010, vCetné vSech udajl potfebnych k provedeni
Jinalizace zaznamu o praci“ dle €l. 5 odst. 7, bude zahajeno 29. 9. 2010 a bude probihat pribézné, u kazdé prace
vSak nejpozdéji do 20 dnu od data, kdy probéhla obhajoba prace.

Soucasti pfipravy na vkladani ,starSich praci“ dle ¢l. 6 odst. 2 bude migrace stavajicich dat o ,starSich pracich® z
knihovniho systému a z repozitafe do systému. Tato migrace bude probihat postupné od 1. 6. 2010, termin zahajeni
bude pro kazdou fakultu individualni a bude dohodnut mezi fakultnim koordinatorem dle ¢l. 12 odst. 1 a povéfenou
osobou za Ustav vypo&etni techniky UK dle &l. 12 odst. 4.

Po dokon&eni migrace dle odstavce 7 bude fakulta do systému doplfiiovat chybéjici udaje a soubory k pracim,
provadét kontroly, opravy a doplnéni namigrovanych dat. Tato ¢innost bude:

a. pro prace za obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 dokoncena do 30. 9. 2011,

b. pro prace za obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 dokoné&ena do 30. 6. 2012.

Doporuduje se, aby byly do systému vloZzeny téZ prace za obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008, a to v terminu
do 30. 6. 2014.

Pokud fakulta bude mit zajem zvefejfiovat prace odevzdané k obhajobé& pred rokem 2006, bude Ustav vypodetni
techniky UK poskytovat souc¢innost pfi jejich migraci do IS Studium a pfi nasledném doplfovani Gdaju, a to pocinaje
1. 4. 2011. Podrobnosti o vkladani téchto praci budou dohodnuty mezi fakultnim koordinatorem dle ¢l. 12 odst. 1 a
povéFenou osobou za Ustav vypoéetni techniky UK dle &l. 12 odst. 4.

Cl. 15 - Spoleéna a zavéreéna ustanoveni

1.

2.

3.

Podrobnosti o ukladani zavérecnych praci do systému budou upraveny metodickym materialem, ktery bude
nejpozdéji do 5.5.2010 zvefejnén na adrese http://is.cuni.cz/IS-145.html.

ZaleZitosti tykajici se kontroly podobnosti zavére€nych praci vloZzenych do systému s jinymi pracemi s vyuZitim
meziuniverzitniho systému Theses.cz budou upraveny dodatkem k tomuto opatfeni.

Opatfeni rektora €. 39/2009 ve znéni opatfeni rektora €. 4/2010 se zruSuje.

Cl. 16 - Uéinnost

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 3. kvétna 2010.

V Praze dne 3. kvétna 2010

prof. RNDr. Vaclav Hampl, DrSc.
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