Vydej prukazu externich osob a
pristup do informacénich systémui UK

Vydej prikaz( externim osobam na UK se fidi Opatfenim rektora &. 24/2006, v platném znéni (dale jen ,Opatfeni
rektora®).

Externi osobou se rozumi ,externi uzivatel sluzeb* ve smyslu Opatfeni rektora. Mezi tyto ,externisty” patfi Siroky
okruh osob, pocinaje externimi ¢tenafi knihoven ¢i externimi stravniky menz UK, pfes U€astniky kurz( celoZivotniho
vzdélavani, osoby, které maji s UK uzavfenu dohodu o provedeni prace, externi Skolitele, vedouci, konzultanty a
oponenty studentskych zavéreénych praci az po hostujici profesory.

Vydani prikazu externiho uzivatele sluzeb (tento prilkaz ma €ervenou podkladovou barvu) primarné nesouvisi s
pFistupem do informacnich systému UK, resp. pfistup do informacnich systéma je vétSinou mozny i bez vydani tohoto
prikazu. V nékterych pfipadech, jako je napf. vstup do knihoven, vstup do objektd za pouziti identifikacni karty Ci
stravovani v menze, je vSak z praktickych ddvodd vhodnéjsi tento prikaz mit, protoze bez pouziti pridkazu maze byt
pouziti dané sluzby (vyznamné) komplikovanéjsi. Naopak vydani prikazu externiho uzivatele sluzeb neni podminkou
pro vstup do studijniho informaéniho systému, centralni autentizacni sluzby (CAS), systému Moodle pro podporu e-
learningu a dalSich.

Ve vydejnim centru prikazu (pfipadné i na jinych k tomu uréenych mistech, zpravidla IT oddéleni fakult) je mozné
externimu uzivateli sluzeb vydat tzv. ovéfené heslo do CAS i bez vlastnictvi prikazu.

Zaznam o externim uzivateli sluZzeb se do databaze Zadatell o priikaz (a tim do evidence osob na UK) mlze dostat
jednim z nasledujicich &tyf zplsobu:
1. Navstivi vydejni centrum prikazu UK, kde nahlasi své osobni Udaje a pozada o vydani prikazu.
2. Jde o ucastnika kurzu celozivotniho vzdélavani, jehoz pfislusna fakulta nebo dal$i sou¢ast UK zaeviduje ve studijnim
informacnim systému.
3. Jde o externiho uzivatele sluzeb, jehoz prislusna fakulta nebo dalSi soucast UK zaeviduje v centralnim personalnim
systému WholsNT
a. bud jako externistu - plati pro fakulty/sougasti vyuzivajici WholsNT, které maji export externistti dohodnuty s UVT
UK (v sougasnoasti jde o 3. LF, FaF, PfF, PedF a UVT),
b. anebo jako osobu s dohodou o provedeni prace - plati pro fakulty/sou¢asti vyuzivajici WholsNT, které maiji export
osob s dohodami o provedeni prace dohodnuty s UVT UK (v souéasnoasti jde o PFF a PedF).
4. PFislusna fakulta nebo dal$i sougast UK zasle na UVT UK soubor ve stanoveném formatu s daty o externich
uzivatelich sluzeb za pfisluSnou fakultu nebo dalSi soucast.

Ve vS8ech uvedenych pfipadech bude Zadatel o priikaz zaevidovan rovnéz v CAS a bude si moci nastavit pfihlasSovaci
heslo pro CAS. V pfipadech uvedenych v bodech 2, 3 a 4 bude uzivateli v CAS vytvoFen také vztah k pfislusné fakulté/
soucasti UK (to mdze mit dopad napf. na automatické povoleni vstupl do nékterych objektl fakulty/soucéasti). V pfipadé
1 (osobni navstéva vydejniho centra) nevznika v CAS zdznam o vztahu osoby k fakulté/soulasti, protoZze neni zfejmé,
k jaké fakulté/soucasti by pfislusny vztah mél vzniknout.

V pfipadech uvedenych v bodech 2 (t&astnik kurzu CZV) a 4 (pfedani datového souboru fakultou/sougasti) je souasné
mozné oznacit, Ze externi uzivatel sluzeb nebude vydani prikazu ve vydejnim centru hradit, ale Ze prikaz uhradi (v
souladu s bodem 10 Opatfenim rektora) pfislusna fakulta/sou¢ast UK. V pfipadé podle bodu 3 (zaevidovani externisty v
centralni personalistice) toto ozna¢eni zatim neni pro jednotlivé osoby mozné, tato funkce bude do WholsNT doplnéna;
v souéasnosti je pouze mozné dohodnout s UVT jednotné nastaveni tohoto oznageni pro véechny externi osoby z dané
fakulty/soucasti.

Zavedeni externiho uzivatele sluzeb do informacnich systémua UK:
» Pro vyuzivani sluzeb knihoven UK je nutné odeslat elektronickou pfihlasku, ktera je na http://knihovna.cuni.cz/e-

prihlaska .

* Po vydani prikazu externiho uzivatele sluzeb je externi uzivatel sluzeb automaticky zaveden do stravovaciho
systému menz UK, ov§em jako osoba stravujici se za plnou cenu, tedy bez naroku na dotaci.


http://knihovna.cuni.cz/e-prihlaska
http://knihovna.cuni.cz/e-prihlaska

» Pro vstup do objektl prostfednictvim Cipové identifikacni karty (prikazu) je kromé vlastnictvi prikazu UK zpravidla
tfeba, aby externi uzivatel sluzeb byl evidovan v CAS, a to nejlépe se vztahem k pfislusné fakulté/soucasti. Toto ale
samo o sobé obvykle nestaci, dale je tfeba, aby mu spravce vstupového systému fakulty/soucasti explicitné povolil
vstup do vybranych objektu, resp. mistnosti fakulty/soucasti.

* Pro vstup do studijniho informaéniho systému neni tfeba, aby externi uzivatel sluzeb mél vydan prikaz a nemusi byt
ani evidovan v CAS (pfihlaSovani prostfednictvim CAS je vSak preferovana varianta). Je vSak tfeba, aby jej povéfeny
pracovnik na fakulté (spravce studijniho informacéniho systému za fakultu nebo povéfena osoba na katedfe) zavedl
do systému jako uzivatele a v pfipadé jiného pfistupu nez pfes CAS mu sdélil jeho pfistupové udaje.

* Pro vstup do systému Moodle je tfeba, aby externi uZivatel sluzeb mél aktivni uzivatelsky ucet v CAS. PFistupova
prava ke konkrétnim kurzdm v Moodle mu pak nastavi fakulta/souéast, ktera pfislusné kurzy v Moodle spravuje.

V pfipadé dotazu k problematice V)’Idgje prikazu externich uzivatell sluzeb &i pfistupu téchto uzivatell do informacnich
systémU UK je mozné se obratit na Ustav vypocetni techniky UK prostfednictvim aplikace Poradna , pfipadné mailem
na adresu helpdesk@is.cuni.cz .
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