Casto kladené dotazy - PRVOUK

Obecné

1. Jaké znéni ma mit tzv. acknowledgement ve védeckych pracich vytvorenych v ramci PRVOUK?

Uvadéni acknowledgementu (dedikace) ve vysledcich vytvofenych v ramci PRVOUK neni povinné. Jeho pfipadné znéni
je plné v kompetenci jednotlivych fakult (jinych souéasti) UK. S ohledem na pfidélovani bodu v RIV je v8ak dulezité
uvadeét ve vysledcich afiliaci ke konkrétni fakulté (a to k fakult&, na niz je autor zaméstnan, nikoli k fakulté koordinatora).

2. Jakym zpuisobem se informace o vysledcich vytvorenych v ramci PRVOUK zapisuji do systému OBD (interni
systém UK pro evidenci publikaéni ¢innosti pracovnikl a studentt UK)?

V systému OBD se po stisknuti tlacitka ,vlozit grant z Ciselniku“ zobrazi €iselnik, v némz Ize kromé jiného nalézt i
jednotlivé programy PRVOUK. Po vybéru konkrétniho programu se tento program automaticky vlozi do zaznamu, a
to i s pfiznakem | — instituciondlni podpora. V pfipadé potfeby se mohou autofi obratit na pracovnika povéfeného
organizaci sbéru dat o publika¢ni ¢innosti (katederniho zpracovatele, popfipadé fakultniho spravce ).

3. Jak postupovat, chceme-li provést zménu ve slozeni rady programu PRVOUK, popi. zménu koordinatora?
V prvni fadé je zapotfebi, aby zménu schvalila védecka rada dané fakulty (jiné soucasti), jejimz zaméstnancem je nové
navrzeny Clen rady. V pfipadég, Ze jde o zménu koordinatora spole€ného programu, schvaluji tuto zménu védeckeé rady
vSech fakult (jinych soucasti) participujicich na programu.

Pisemny navrh na zménu by mél obsahovat stru¢né zdlvodnéni a Zivotopis nového ¢&lena, resp. novych c&lent
rady (maximalni rozsah jednoho zivotopisu: 1 strana A4; uvedte shrnujici udaje o publikacni Cinnosti, popfr.
5 nejvyznamnéjSich publikaci za poslednich 10 let, a citovanost — v oborech, kde to je relevantni, doporu¢ujeme podle
WoS). Navrh by mél byt zpravidla podepsan dékanem fakulty (feditelem jiné soucasti) a koordinatorem programu.
U spolecnych programu je tfeba, aby obsahoval také informaci, Ze zména byla projednana s ostatnimi za¢astnénymi
fakultami (jinymi sou€astmi) a Ze s ni tyto fakulty (jiné sou€asti) souhlasi. (Tato informace muze byt nahrazena podpisy
zastupcu vSech participujicich fakult nebo jinych soucasti.)

Dil&i zmény slozeni rady posuzuje prorektor pro tviréi a edi¢ni ¢innost; zménu koordinatora nebo rozsahlejsi zmény
sloZeni rady projednava Védecka rada UK a schvaluje je rektor.

4. Jak mohou byt ménény udaje v prihlasce programu, popf. v priloze prihlasky (napfiklad uprava kompetenci
mezi koordinatorem a radou programu)?

Vyznamné zmény Udaji obsaZenych v pfihlaSce programu (zména koordinatora, vétsi tematické zmény apod.)
projednava Védecka rada UK a schvaluje je rektor (viz €l. 7 odst. 2 Zasad PRVOUK ). Pravomoc schvaleni nékterych
zmén muze rektor delegovat na dékany/feditele.

Pokud jde o zmény Udajl obsazenych v pfiloze pfihlasky, osoby, které pfilohu pfihlasky podepisuiji (tj. rektor, koordinator
a dékani/feditelé vSech zu€astnénych soucasti), podepisuji také dodatky k pfiloze.

5. Jaka je minimalni vySe Givazku osob podilejicich se na feSeni PRVOUK?
Minimalni vySe Uvazku je stanovena pouze u koordinatora (€l. 2 odst. 6 Zasad PRVOUK), u ostatnich osob nikoli.

6. Je mozné ocekavat upravy Zasad PRVOUK (opatieni rektora ¢. 20/2011)?
Opatfenim rektora €. 8/2013 jiz doSlo ke zméné €l. 2 odst. 1 Zasad PRVOUK : s ucinnosti od 1. 6. 2013 se program0
mohou Uc¢astnit i studenti bakalarskych studijnich programu.

Financovani

1. Podle €l. lll pism. a) prilohy prihlasky programu PRVOUK je koordinator opravnén navrhovat odmény a
mimoradna stipendia osobam resicim program, a to az do souhrnné vyse 10 (prip. vice) procent celkovych
mzdovych vydajli hrazenych z prostredkt pFidélenych fakulté (jiné soucasti) na program. Ve vysvétlivce je pak
uvedeno, ze termin ,,mzdové vydaje“ je zde uzit ve smyslu mezd bez odmén a mimoradnych stipendii. Zahrnuje
termin ,,mzdové vydaje“ i ostatni osobni naklady (DPC, DPP)?

Ano, do celkového objemu mzdovych vydajl se zahrnuji i ostatni osobni naklady.

2. Do které kategorie spadaji stipendia vyplacena z prostredk(i na PRVOUK?
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Z pohledu zakona €. 130/2002 Sb. jde o stipendia na vyzkum, vyvoj a inovace, z pohledu novelizovaného znéni
Stipendijniho fadu UK jde (pocinaje akademickym rokem 2013/2014) o ,stipendia na vyzkum®.

3. Co patii do doplrikovych a rezijnich naklada? Patfi tam napfiklad cestovné, edi¢ni naklady apod.?
Doplrikové a rezijni naklady, které mohou dle €l. 4 odst. 5 Zasad PRVOUK dosahovat az 25 % z institucionalni podpory
poskytnuté fakulté ¢i jiné sou€asti UK (pfesna vySe se stanovi v pfiloze pfihlasky programu), mohou byt vyuzity i na
naklady fakulty (jiné soucasti), které pfimo nesouvisi s uskute¢fiovanim programu. Podminkou je pouze to, Ze musi jit
o naklady, které Ize hradit z prostfedku na védu (zakon ¢. 130/2002 Sb.).

4. Jaka je maximalni mozna vyse prevodu prostiedkl do fondu ucelové uréenych prostiedki?

Bez nutnosti pfedchoziho projednani je mozné prevést nanejvys 4 % puvodné piidélenych prostiedkd. Po pfedchozim
projednani je mozné prevést nanejvys 5 % plvodné pfidélenych prostfedkd (bude-li to umoznovat celkova bilance UK
v prostfedcich na védu); takovyto pfevod musi byt projednan nejpozdéji do 10. prosince bézného kalendarniho roku.

5. V ramci spoleéného programu fakult A a B bude fakulta A vyuzivat laborator fakulty B. Ktera z obou fakult
bude hradit naklady na provoz laboratore?
Zalezi pouze na vzajemné domluvé obou fakult.

Evidence osob zu€astnénych na programech a souvisejici
otazky

1. Jaké datum zahajeni Ucasti na programu ma byt v systému Whols NT uvedeno u osob, které se na
uskuteénovani programu podileji od jeho pocatku?
1.7.2012.

2. Je nutné do systému Whols NT vyplInit pfi prvotni evidenci i datum ukon€eni ucasti osoby na programu?
Vzhledem k tomu, Ze ve vétSiné pfipadu neni toto datum v okamziku prvotni evidence znamo, nemusi byt vyplnéno.
Podstatné je, aby ukoncéeni G¢asti osoby na programu bylo do systému zaneseno ve stanovené |hité, tj. nejpozdéji
do 20. dne mésice nasledujiciho po mésici, v némz k ukonceni ucasti doslo. Pokud k ukonceni ucasti na programu
dojde z divodu ukoné&eni pracovniho vztahu na fakulté, preruseni studia ¢i ukonéeni studia, bude uc¢ast na programu
v systému Whols NT ukonéena (pferusena) automaticky.

3. Jak evidovat osobu, které je z PRVOUKu pouze jednou za ¢as hrazeno mimoradné stipendium nebo odména?
Musi se pokazdé evidovat znovu?

Pokud dana osoba na programu setrvale pracuje a odména ¢i stipendium je ji hrazena napfiklad jednou za &tvrt &i pul
roku, muze byt v systému Whols NT trvale uvedena mezi U¢astniky programu, aniz by byla jeji u¢ast opakované rusena
a obnovovana.

4. Pokud se na programu PRVOUK bude podilet osoba, ktera je souc¢asné zaméstnancem i studentem
doktorského studijniho programu, ma byt jeji prisluSnost k programu zaevidovana v systému Whols v zalozce
»Zaméstnani“, nebo v zalozce ,,Studium*, pfipadné v obou téchto zalozkach? (Tyto osoby se obvykle programu
ucastni jak z pozice zaméstnance, tak z pozice studenta.) Dotaz pokladame i s ohledem na rizny dopad
jednotlivych variant na statistiky osob zi€astnénych na PRVOUK.

Zalezi na tom, v jaké formé bude této osobé vyplacena odména za praci na programu. Pokud ve formé stipendia, ¢lenstvi
v programu se uvede v zalozce ,Studium®, pokud ve formé& mzdy, ¢lenstvi se uvede v zaloZce ,Zaméstnani“. Pokud bude
dotyéné osobé z prostfedkll na program souc¢asné vyplaceno stipendium i mzda, uvede se ¢lenstvi v obou zalozkach.

5. Musi byt v systému Whols NT evidovany i osoby, napf. zaméstnanci personalniho ¢i ekonomického oddéleni
fakulty, kterym bude za jejich ¢innost souvisejici s programy PRVOUK vyplacena odména z prostredk( na
dopliikové a rezijni naklady? V metodické informaci k provadéni evidence osob je fe€eno, ze v systému Whols
NT musi byt evidovany vSechny osoby, které se programu uUcastni. Je ovSem otazka, zda povazovat napfr.
pracovnika personalniho nebo ekonomického oddéleni, pro kterého prace souvisejici s PRVOUK predstavuje
jen malou ¢ast jeho pracovni naplné, za ,,osobu, ktera se u€astni programu“ (patrné spise nikoli).

U osob, jejichz odmény &i mzdy jsou hrazeny pouze z doplfikovych a rezijnich naklad(, se ¢lenstvi v programu PRVOUK
neeviduje (nejde o prostfedky na uskute€niovani programu).

6. V nasi sekci mame hostujiciho post-doca (na 1-2 roky), jehoz plat je zcela hrazen z jinych zdrojii (evropsky
grant). Z PRVOUKu tedy nebude dostavat mzdu ani odmény. Lze vSak z prostifedkii na PRVOUK hradit napfiklad
jeho cestovni naklady? Pokud ano, ma byt dotyény evidovan v systému Whols NT?

Pokud se dotyény pracovnik podili na uskute¢riovani programu, jeho cestovni naklady Ize hradit z prostfedk( na program
a bylo by vhodné ho evidovat v systému Whols NT.

7. Mohou se praci na programu PRVOUK ucastnit i studenti doktorského studijniho programu? Pokud ano, plati
to pouze pro prezenéni, nebo i kombinovanou formu studia? V jaké formé m{ize byt témto studentiim vyplacena
odména? A musi byt evidovani v systému Whols?
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Dle ¢l. 2 odst. 1 Zasad PRVOUK sdruzuji programy PRVOUK ,akademické, védecké a dal$i pracovniky UK a studenty
doktorskych, magisterskych a bakalarskych studijnich program(®“. Studenti doktorskych studijnich program( se tedy
program PRVOUK mohou Uc¢astnit, a to bez ohledu na formu studia. Finanéni odménu mohou obdrzet ve formé
stipendia. Podle Metodické informace k provadéni evidence osob zu€astnénych na programech PRVOUK musi byt
v systému Whols NT evidovany vSechny osoby, které se programu U¢astni; tedy i studenti. Vyjimka plati pro stipendia
(pfipadné také DPP, DPC) do vy$e 10 000 Ké& roéné, jejichZ evidence neni evidence nutna (tato vyjimka plati od 1. 7.
2014).

8. Jakym zplisobem mohou byt z prostfedk na PRVOUK financovany pomocné prace typu pirepisu rozhovoru,
korektur apod.? U jinych vyzkumnych dotaci se tyto pripady resi bud’ stipendiem pro studenty, nebo formou DPP
pro externi spolupracovniky. Lze na tento typ praci uzavirat DPP, a pokud ano, maji byt tito zaméstnanci uvedeni
v systému Whols NT jako osoby ucastnici se programu? Mohou tyto prace vykonavat studenti bakalairskych
studijnich programt a ziskat za né odménu z prostiedkt na PRVOUK ve formé stipendia?

Na tyto prace je mozné uzavirat dohody o provedeni prace; studentiim doktorskych, magisterskych a od 1. 6. 2013 také
bakalarskych studijnich programl mize byt odména vyplacena téz ve formé stipendia.

Zaméstnanci a studenti, kterym je z prostfedkil na uskute&fiovani programu vyplacena odména z DPP, DPC &i
stipendium, musi byt evidovani v systému Whols NT; vyjimkou jsou DPP a stipendia do vySe 10 000 K¢ ro¢né, v téchto
pripadech neni evidence nutna (tato vyjimka plati od 1. 7. 2014).

9. Jakym zplisobem mohou byt z prostiredkii na PRVOUK financovany odborné prace provadéné externisty,
napr. vypracovani recenzniho posudku, napsani predmluvy k odborné publikaci apod.? Je mozné s témito
pracovniky uzaviit dohodu o provedeni prace? Maji byt souc¢asné evidovani v systému Whols NT jako osoby
ucastnici se programu?

Ano, na tyto prace je mozné uzavirat dohody o provedeni prace. Evidence v systému WholS NT je nutna, vyjimkou jsou
DPP do vySe 10 000 K¢& ro¢né, jejichz neni evidence nutna (tato vyjimka plati od 1. 7. 2014).

Technické dotazy k aplikaci Whols NT

1. Nemohu se prihlasit do Whols NT. Co mam délat?

Pro pfihlaseni systém pouziva univerzitni ¢islo UK a heslo Centralni autentiza¢ni sluzby. Pokud jste heslo zatim
neobdrzel/a, postupujte podle instrukci na strance Centralnich autentizac¢nich sluzeb UK . Pro nastaveni nového hesla
budete vyzvani k zadani nékterych osobnich udajl, podle kterych Vas systém bude moci identifikovat. Pokud se Vam ani
po nastaveni/ziskani hesla nepodafi se do systému pfihlasit, kontaktujte prosim technickou podporu pomoci formulare
autentizacni sluzby . Do polozky dotaz prosim uvedte jako soucast popisu problému, Ze se jedna o evidenci PRVOUK.

2. Nedari se zaevidovat reSitele (zaméstnance/studenta). Nedari se mi ukong¢it ucast reSitele na programu.
Projdéte peclivé dokumentaci, kterou jste k evidenci fesiteld PRVOUK dostal/a. Pokud ani podle postupu z dokumentace
neni mozné provést pozadovanou Upravu, popiste prosim problém do Poradny — navod na pokladani dotazu je soucasti
dokumentace. Do dotazu podrobné popiste, jakou zménu se nedafi provést, o jakou osobu a ktery program PRVOUK
jde a ve kterém kroku aplikace nereaguje tak, jak je popsano v dokumentaci.

3. Mam navrh na vylepSeni/apravu/rozsireni/zjednoduseni evidence PRVOUK. Kam se mam obratit?
V popsané situaci prosim zaneste navrh do Poradny zcela stejné jako pfi hlaSeni problému. VSemi navrhy se budeme
zabyvat.

4. Z evidence zmizel zaevidovany feSitel. Pro¢?

Pravdépodobné doSlo k ukon&eni pracovnépravniho vztahu, na zakladé kterého byl feSitel evidovan v programu
PRVOUK. Pokud ma Fesitel s fakultou uzavfen jiny/novy pracovnépravni vztah, je potfeba jej na zakladé tohoto jiného/
nového pracovnépravniho vztahu zaevidovat jako feSitele znovu. Zcela analogicka situace nastava u studentd, napr.
pfi ukonéeni magisterského studijniho programu a zahajeni nového studia doktorského studijniho programu.

5. Mame problém s evidenci osoby, ktera se programu ucastni jak z pozice studenta, tak i z pozice zaméstnance
fakulty. Pavodné byla dotyéna osoba v systému evidovana jako studentka doktorského studia, v prabéhu studia
byla prijata do zaméstnaneckého poméru a podili se na FeSeni programu i z této pozice. Aplikace bohuzel
neumoznuje roli zaméstnance zaevidovat — program neni v nabidce.

Evidovat ucastnika programu soucasné jako studenta i zaméstnance je mozné pfi zakladani Clenstvi. V pfipadé, ktery
popisujete, je nutné ukoncit pdvodni ¢lenstvi a zaloZit nové-navazujici, a to jak v zaloZce ,Zaméstnani“, tak i v zaloZce
»otudium®.

Starsi €asto kladené otazky k PRVOUK naleznete v archivu .

Zpét na stranku PRVOUK

Zpét na prehled vSech ¢asto kladenych otazek
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