Metodické pokyny k Fondu mobility UK
platné pro jarni kolo 2025-1

V souladu se Statutem Fondu mobility UK (dale jen FM UK) je cilem Fondu mobility
UK finan¢ni podpora zejména pro:
studium na zahranicni univerzité v délce jeden az dva semestry,
ucast na mezindarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentii v zahranici,
kratkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici,
studium zahraniénich studentit na univerzité,
pobyty zahraniénich vysokoskolskych nebo védeckych pracovnikii na univerzité
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V souladu s Prioritami FM UK pro rok 2025 jsou vramci kalendainiho roku
vyhlasovana dvé kola pro pfijem zadosti o finan¢ni ptispevky.

Univerzitni uzavérka pro piijem zadosti do jarniho kola byla stanovena na 31. birezen
2025, je vSak nutné Fidit se fakultni uzavérkou.

Zadosti o finanéni piispévek z FM UK se odevzdavaji prostiednictvim elektronické
aplikace IS Véda UK.

Studentska mobilita

O finan¢ni ptispévek z Fondu mobility UK mulze zadat student prezencni formy studia
(bakalarska, magisterskd, doktorskd forma) pouze ve standardni dob¢ studia. Piednost maji
zadosti uchazecu, kteti v minulosti piispévek z Fondu mobility UK v dané formé studia jesté
neziskali.

Maximalni délka obdobi, na kterou lze poskytnout finan¢ni ptispévek z Fondu mobility
UK ve studentskych kategoriich, je 12 kalendainich mésici.

Kazdy student, ktery si hodlad podat zaddost o finan¢ni ptispévek, musi byt schopen
formulovat pfesné cile, kterych chce béhem své mobility dosahnout.

Pti posuzovani zadosti o finan¢ni pfispévek bude ptihlizelo i k dosavadni délce doby
studia.

V souladu s €l. 2, bodu 4 Statutu Fondu mobility UK bude finan¢ni ptispévek v danych
kategoriich pro studenty uréen pfedev§im na thradu nakladd spojenych s cestou a na tthradu
ubytovani a stravovani, Skolného ¢i poplatkil za mezinarodni studijni nebo odborné akce.

Studentska mobilita se v ramci Fondu mobility UK realizuje v kategoriich (dle ¢l.2 odst. 1. OR
33/2018):
a. studium na zahranicni univerzité v délce jeden ai dva semestry,
b. #cast na mezindarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentit v zahranidi,
C. kratkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici,
d. studium zahrani¢nich studentit na univerzité

Blizsi specifikace kategorii pro studentskou mobilitu:

Kategorie a. - studium na zahrani¢ni univerzité v délce jeden aZ dva semestry

Studijni pobyty pro studenty doktorského studijniho programu ve standardni dobé¢ studia
a prezenéniho magisterského studia ve standardni dobé& studia v zahrani¢i. Zadosti studentii
prezen¢niho bakalaiského studia maji nejnizsi prioritu.

Kategorie b. - ii¢ast na mezindrodnich studij. nebo odbornych akcich studentit v zahranidi,
Zpravidla se jedna o staze v délce 30 az 60 dnt.


https://cuni.cz/UK-9185.html
https://cuni.cz/UK-14256.html
https://cuni.cz/UK-43-version1-fakultni_uzaverky_fm_2025_1.pdf
https://is.cuni.cz/veda/souteze/dashboard
https://cuni.cz/UK-9185.html

Kategorie b-2) IFMSA — Podpora icéasti na mezindarodnich studijnich nebo odbornych akcich
studentit v zahranici

V této kategorii budou zadat pouze studenti 1ékarskych fakult, kteti planuji vycestovat
prostiednictvim IFMSA Ceské republika, z. s. Studenti maji povinnost postupovat v souladu
nejen s témito metodickymi pokyny pro jarni kolo FM 2025-1, ale i v souladu s Metodickymi
pokyny pro staze IFMSA CR, z.s.

Studenti své zadosti odevzdavaji pouze v kategorii b-2) IFMSA. Zafazeni zadosti do
jiné kategorie miize byt divodem pro nepiidéleni finan¢niho ptispévku z diivodu nesplnéni
formalnich podminek.

Vyjezdy na lékatské stdze bude Rada FM UK podporovat za piedpokladu, ze
v zadostech o finan¢ni pfispévek budou doloZeny vSechny poZadované piilohy a jasné
a konkrétn¢ definovany tyto nalezitosti: cilova zemé, délka pobytu, program a napli staze.

Kategorie c. - krdtkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici

Pobyty jsou uréeny piedevsim pro studenty doktorského studijniho programu za G¢elem
vyzkumné prace. Z divodu pravidel financovéani univerzit Z Ministerstva skolstvi, mladeze a
t€lovychovy maji prioritu pobyty v délce nad 30 dnu.

Kategorie d. - studium zahraniénich studentit na univerzité
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meziuniverzitnich dohod. O pfispévek zada fakulta, na které bude zahrani¢ni student studovat.

Akademicka mobilita
Akademicka mobilita se v ramci Fondu mobility UK realizuje v kategoriich (dle ¢l.2 odst. 1.
OR 33/2018):

C. kratkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici,

e. pobyty zahrani¢nich vysokoskolskych nebo védeckych pracovnikit na univerzité

Blizsi specifikace kategorii pro akademickou mobilitu:

Kategorie c. - krdtkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahraniéi

Kategorie urena pro akademické pracovniky za uclelem ucasti na védeckych
a vyzkumnych akcich v zahrani¢i, zvlaSt¢ pak vramci pfipravy spolecného studijniho
programu (zejména doktorského) s prestiznim zahrani¢nim subjektem. Netyka se vyjezdi na
konference, seminafe, kongresy apod. Pobyt musi mit minimalni délku tfi tydny.

Fond mobility UK podporuje zaméstnaneckou mobilitu akademickych pracovniki za
predpokladu, Ze takovy akademicky pobyt bude pfinosem pro univerzitu (nikoli jen
individualnim pfinosem pro samotného Zadatele).

Kategorie je uréena piedevsim pro juniorni akademické pracovniky, tedy do 8 let od
ziskani titulu Ph.D.

Kategorie e. - pobyty zahrani¢nich vysokoSkolskych nebo védeckych pracovnikii na univerzité

Zadouci délka pro pobyt zahraniénich profesorti na piidé UK je jeden &i dva semestry.
Krat$i pobyty zahrani¢nich akademikd museji byt fadné zdtivodnény v souladu s Prioritami FM
UK. Minimdlni délka pobytu zahrani¢nich profesorii na piadé UK je pét pracovnich dni.
K Zadosti je tfeba piilozit i podrobny rozpis naplné takového pobytu (pichled pfednasek apod.).

V souladu se ¢l. 2, bod 4 Statutu Fondu mobility UK bude finanéni ptispévek v dané
kategorii uréen ptedev§im na tthradu naklada spojenych s cestou, ubytovani a stravovani. Fond
mobility UK nepodporuje mzdové ndklady zahrani¢nich profesort na piidé UK.



https://cuni.cz/UK-43-version1-metodika_staze_prostrednictvim_ifmsa_cr.pdf
https://cuni.cz/UK-43-version1-metodika_staze_prostrednictvim_ifmsa_cr.pdf
https://cuni.cz/UK-9185.html

Pobyty ukoncené, stavajici a budouci
Finanéni prostiedky z FM UK se ptidé€luji pouze na mobilitu budouci. Pokud se vyjezd
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jarniho kola FM 2025 (31. bfezna 2025), neni mozné ho zpétné podpofit.

Pobyty s terminem zahajeni od 31. bfezna 2025 mohou byt ze strany Rady Fondu
mobility UK podpofeny bez ohledu na termin konani jarniho zasedani Rady Fondu mobility
UK. Pokud mobilita byla jiz zahajena, ale jesté nebyla v dobé univerzitni uzavérky ukoncena,
lze ji podpofit za predpokladu, ze celkova doba trvani takové mobility bude koncit alespon
jeden kalendaini mésic po terminu univerzitni uzavérky jarniho kola FM 2025.

Pokud zadatel ziskal finan¢ni podporu na planovany budouci pobyt a pozdé&ji se
rozhodne pobyt v zahrani¢i prodlouzit, neni mozné zadat o dalsi dofinancovani z FM UK.
pouze tehdy, pokud si zadatel prostfedky pro dalsi pobyt zajisti od mistni univerzity ¢i jinou
cestou.

DalSi finan¢ni kryti pobytu

Lze o¢ekavat, ze zadatel se bude pokouset zajistit finan¢ni podporu i z jinych zdroju.

Prostfedky ptidélené z Fondu mobility UK nelze vyuzit k dofinancovani néklada
spojenych s tcasti na programu Erasmus+.

Pokud bude zadatel Cerpat finan¢ni podporu zjinych zdroji, aby sviij pobyt
dofinancoval, je povinen tyto zdroje uvést v zadosti o finan¢éni pfispévek (kolonka
dofinancovani).

Zadatel je také povinen ovéfit si, Ze finanéni podpora zjinych finanénich zdrojt
soucasné umozinuje pobirat ptispévek z FM UK.

Vyse poZzadovaného prispévku

Fond mobility UK poskytuje finanéni ptispévek, ktery nepokryva vSechny cestovni
naklady. Ptidélena Castka pokryva naklady na pozadovanou akci maximalné jednou polovinou,
soucasné je vSak stanovena horni hranice pfidélené castky.

Od zadatele je o¢ekavano, ze svij rozpocet na planovany pobyt bude koncipovat
pfiméfenym zplsobem. Pokud budou jednotlivé ¢astky na cestovné, ubytovani, stravné a jiné
polozky vyrazné piekracovat obvyklé sumy, mize to byt divodem k uplnému zamitnuti zadosti.
Pokud by mél Zadatel v umyslu umélym navySenim jednotlivych poloZek rozpoctu pokryt
veSkeré pobytoveé ndklady, vystavuje se nebezpeci uplného zamitnuti zadosti.

Vypocet finan¢nich pozadavkl na zdklad¢ platnych diet pro pobyty v zahrani¢nich
zemich neni povazovan za vhodny. Obecné jsou piidélovany castky, které odpovidaji
piispévkiim z programu Erasmus+ .

Pfidéleny finanéni pfispévek je vazan na konkrétniho zadatele, konkrétni projekt,
cilovou zemi a terminy realizace.

Formalni podoba Zadosti

Zadatel je povinen dbat na formalni stranku Zzadosti. Chybéjici povinna ptiloha nebo
nedostacujici motivacni dopis mohou byt diivodem nepfidéleni finanéniho piispévku.

Zadatel dbé na piesny popis harmonogramu a naplné pobytu, dale na pfesnou formulaci
cilt, ptinosu a o¢ekavanych vysledkii.

Akceptacni dopisy v podob¢ e-mailu nejsou piijimany.




Zmény v odevzdané Zadosti o financ¢ni prispévek

Pokud zadatel odevzdal svou zadost prostfednictvim IS Véda UK a termin fakultni
uzaveérky jesté neprobehl, miize pozadat fakultniho referenta pro FM o vraceni zadosti za
ucelem zmény ¢i doplnéni.

Pokud jiz prob&hla univerzitni uzavérka, neni takovy postup vraceni z administrativnich
divodi mozny. VSechny zadosti evidované v IS Véda UK se po univerzitni uzavérce daného
kola povazuji ve svém znéni za platné.

V piipadé nutnosti mize zadatel zaslat univerzitnimu referentovi sken podepsané
zadosti o zménu, ve které vypiSe pozadavek a divod vedouci ke zméné. Rada FM UK vsak
neni povinna K takové dodate¢né zadosti o zménu piihlédnout a evidovany projekt o finan¢ni
piispévek mize byt zamitnut.

Terminy podani Zadosti o finan¢ni prispévek
Univerzitni uzavérky pro ptijem zadosti o finanéni ptispévek jsou pro kalendaini rok
2025 ve dnech 31.3. (jarni kolo) a 31.10. (podzimni kolo). Jednotlivé fakulty a soucasti si vSak
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zadatele smérodatné a kazdy uchaze¢, ktery chce podat zZadost o pfispévek z Fondu mobility
UK, se jimi musi fidit. RUK tyto fakultni uzavérky plné respektuje. Informace o fakultni
uzavérce hledejte na webu fakulty, pfipadné se obrat'te na fakultniho referenta pro agendu FM
UK.

Rada FM UK posuzuje zadosti do 30 dnti od konce lhity pro podavani zadosti (od
univerzitni uzavérky). Rada FM UK si vyhrazuje pravo vyzéadat si od zadatele pripadna
doplnéni k ptiivodni zadosti.

Finanéni ¢astky navrzené Radou FM schvaluje kolegium rektorky.

Povinnosti po navratu ze zahrani¢niho pobytu

Po skonceni pobytu je student/akademicky pracovnik, ktery pfispévek na pobyt obdrzel,
povinen vypracovat zavérecnou zpravu, kterd se skldda z néckolika formulaii. Formulare
zaverecnych zprav je mozné nalézt v aplikaci IS Véda UK v sekci Pravidla. Zavérecna zprava
se vkladd do elektronické verze podpotfené¢ho projektu na zalozku s ndzvem ,,Zavérecna
zprava®. Materidly je tieba dodat do 30 dnti od skonceni pobytu.




