Metodické pokyny k Fondu mobility UK
platné pro jarni kolo 2026-1

V souladu se Statutem Fondu mobility UK je cilem Fondu mobility UK (dale také jen
FM) finan¢ni podpora zejména pro:
studium na zahranic¢ni univerzité v délce jeden az dva semestry,
ucast na mezindarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentii v zahranici,
kratkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici,
studium zahraniénich studentit na univerzité,
pobyty zahranicnich vysokoskolskych nebo védeckych pracovnikit na univerzité
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Univerzitni uzavérka pro pifijem Zadosti do jarniho kola 2026 je stanovena na
13. brezna 2026 v 16:00 hod.

Zadosti o finanéni piispévek z FM se odevzdavaji prostiednictvim elektronické aplikace
IS Véda UK (modul PAS).

Studentska mobilita

O financ¢ni pfispévek z Fondu mobility mize zadat student prezen¢ni formy studia
(bakalarsky, magistersky, doktorsky cyklus) ve standardni dob¢ studia navysené o jeden rok.
Student musi byt po dobu trvani mobility studentem stejného cyklu studia jako v dobé podani
zadosti.

Fond mobility podporuje studentské mobility v délce trvani minimalné 30 dn.
Maximalni délka mobility, na kterou lze poskytnout finan¢ni ptispévek z Fondu mobility, je 12
kalendatnich mésici.

Z4dost uchazete musi obsahovat definovani konkrétnich ciléi, kterych ma byt béhem
mobility dosazeno.

Pfi posuzovani zadosti o finan¢ni ptispévek je piihliZzeno i1 k dosavadni délce doby
studia. Zadosti studentli bakalaiského studia maji niZsi prioritu.

Prioritu maji zaddosti uchazecu, ktefi v minulosti pfispévek z Fondu mobility v daném
cyklu studia jesté neziskali.

Zadosti, na které je mozné zadat o piispévky z programu Erasmus+, maji nejnizsi
prioritu.

V souladu s ¢l. 2, bodu 4 Statutu Fondu mobility UK je finanéni ptispévek urcen
pfedevsim na thradu nékladi spojenych s cestou a na tthradu ubytovani a stravovani, skolného
¢1 poplatkll za mezindrodni studijni nebo odborné akce.

Studentska mobilita se realizuje v kategoriich:

Kategorie a. — studium na zahranicni univerzité v délce jednoho aZ dvou semestri
Prioritu maji semestralni pobyty v ramci meziuniverzitnich dohod.

Kategorie b. — ucast na mezindarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentii
v zahranici,

Zpravidla jsou podpofeny staze v délce 30 az 60 dnli pro studenty magisterského a
bakaléiského studia.

Kategorie b-2) IFMSA — Podpora ucasti na mezindrodnich studijnich nebo odbornych akcich
studentii v zahranici

Tato kategorie je uréena pouze pro studenty lékaiskych fakult, kteti planuji vycestovat
prostiednictvim IFMSA Ceska republika, z. s. Zafazeni zadosti do jiné kategorie miize byt
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https://cuni.cz/UK-9185.html
https://is.cuni.cz/veda/pas/dashboard
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https://ifmsa.cz/

diivodem pro neptid€leni finan¢niho piispévku z ditvodu nesplnéni formalnich podminek.
V zédosti musi byt definovano: cilovda zemé¢, casovy harmonogram stize a plan
dochazky na pracovisté.

Povinné piilohy:
Motivacni dopis - obsahuje formulaci cilt, pfinos a o¢ekavané vysledky staze.
Invitation letter - oficialni dokument vydany ze strany hostitelské narodni ¢lenské organizace
IFMSA, do které hodla zadatel vycestovat. Pro ucely odevzdani zadosti v IS Véda zadatel mize
nahrat invitation letter, ktery doCasné nahrazuje akceptacni dopis. Invitation letter v podobé¢
e-mailu neni akceptovatelny.

V piipadé, ze je zadost o finan¢ni ptispévek Radou Fondu mobility podpoiena, vznika
zadateli povinnost dolozit pfed vyjezdem na staz i oficidlni akceptacni dopis, jakmile jej obdrzi
od zahrani¢niho pracovisté. Zadatel je povinen vlozit do aplikace IS Véda akceptaéni dopis
k dané mobilit€¢ pod zalozku s nazvem ,,Zavére¢na zprava“. Nevlozeni akceptacniho dopisu
pfed vyjezdem do aplikace IS Vé&da je posuzovéano jako poruseni pravidel Fondu mobility
a pridéleny ptispévek neni mozné vyplatit.

Kategorie c. — kradtkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici
Pobyty jsou uréeny pouze pro studenty doktorského studijniho programu za tcelem
realizace vyzkumné prace.

Kategorie d. — studium zahraniénich studentit na UK
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meziuniverzitnich dohod. O ptispévek 7ada fakulta, na kterou je zahrani¢ni student nominovan.

Akademicka mobilita
Akademicka mobilita se realizuje v kategoriich:

Kategorie c. — kratkodobé védecké nebo vyzkumné pobyty v zahranici

Kategorie urcend pro akademické pracovniky, ktefi maji k univerzité pracovni pomér
ve vy§i minimalné 0,5 tvazku, a zaroven jsou juniornimi akademickymi pracovniky do 8 let od
ziskani titulu Ph.D. Mohou si Zadat o ptispévek za ticelem ucasti na védeckych a vyzkumnych
akcich v zahrani¢i, zvlasté pak v ramci pfipravy spole¢ného studijniho programu (zejména
doktorského) s prestizni zahrani¢ni instituci. Netykd se vyjezdl na konference, semindie,
kongresy apod. Minimalni délka pobytu ¢ini tfi tydny.

Fond mobility UK podporuje zaméstnaneckou mobilitu akademickych pracovnikl za
pfedpokladu, Ze takovy akademicky pobyt je pfinosem pro UK (nikoli jen individualnim
pfinosem pro samotného Zadatele).

Kategorie e. — pobyty zahranicnich vysokoSkolskych nebo védeckych pracovnikit na UK

O piispévek 7ada fakulta, na které je zahrani¢ni akademik akceptovan. Zadouci délka
pro pobyt zahrani¢nich akademikti na UK je jeden ¢i dva semestry. Krats$i pobyty zahranicnich
akademikli museji byt fadné zdlivodnény v souladu s Prioritami FM. Minimalni délka pobytu
zahrani¢nich akademikl na UK je pét pracovnich dni.

V souladu s ¢l. 2, bod 4 Statutu Fondu mobility UK, je finanéni piispévek v této
kategorii urcen pfedevsim na thradu nakladd spojenych s cestou, ubytovanim a stravovanim.

Fond mobility nepodporuje mzdové ndklady zahrani¢nich akademikli na UK.

cvwr



https://cuni.cz/UK-9185.html

SPOLECNA PRAVIDLA PRO MOBILITY PODPORENE Z FONDU
MOBILITY UK

Pobyty ukondené, stavajici a budouci

Pokud se mobilita jiz uskutecnila a byla ukoncena pied terminem uzavérky jarniho kola
FM 2026-1 (13. bfezna 2026), neni mozné ji podpofit zpétné.

Radou Fondu mobility UK budou posuzovany vSechny mobility, které od data
14. bfezna 2026 trvaji minimalné¢ 30 dnt (resp. 3 tydny ¢i 5 dni u akademickych mobilit).

Pokud zadatel ziskal finan¢ni podporu na dobu trvani pobytu uvedenou v zadosti a
pozd¢ji se rozhodne pobyt v zahranici prodlouzit, neni mozné zZadat o dal$i dofinancovani z FM.

.....

Formalni podoba Zadosti
Zadatel je povinen dbat na formalni stranku zadosti. Chybéjici povinna piiloha nebo
nekonkrétni motivacni dopis mohou byt diivodem neptidéleni finanéniho ptispévku.

Zadatelé ke své zadosti vzdy dokladaji:

- motivacni dopis,

- akceptacni dopis pfijimaci instituce (akceptac¢ni dopisy v podobé e-mailu nejsou
akceptovatelné¢). U meziuniverzitnich/mezifakultnich dohod lze akceptaéni dopis
nahradit nomina¢nim dopisem, ktery vystavi univerzitni/fakultni referent.

dale dokladaji:

pro kategorii a)
- doklad o jazykové zptsobilosti (minimaln¢ uroveinn B2)

pro kategorii b) a ¢)
- pfipadné potvrzeni o planovaném aktivnim vystoupeni na akci.

Pozadované ptilohy pro kategorii d) jsou:

- motivacni dopis zahrani¢niho studenta

- akceptacni dopis z piijimajici fakulty UK

- souhlas studenta se zpracovanim osobnich udaji.

Pozadované ptilohy pro kategorii €) jsou:

- zivotopis akademika vetn€ publikacni ¢innosti

- plan aktivit akademika na UK (napf. ptehled ptednasek)
- souhlas akademika se zpracovanim osobnich udajt.

Dalsi finan¢ni kryti pobytu

Prostfedky pfidélené z Fondu mobility nelze vyuzit k dofinancovani nakladt spojenych
s UcCasti na programu Erasmus+.

Pokud bude zadatel ¢erpat finan¢ni podporu z jinych zdroji za ti¢elem dofinancovani
pobytu, je povinen tyto zdroje uvést v zadosti o finan¢ni ptispévek (kolonka dofinancovani).
Zadatel je povinen si ovéfit, Ze finanéni podpora z jinych finanénich zdroji sou¢asné umoziiuje
Cerpat piispevek z FM.

VysSe pozadovaného prispévku
Financovani z Fondu mobility ma formu ptispévku, to znamena Ze neni cileno na pokryti
veskerych nakladi spojenych s mobilitou. Piidélend ¢astka pokryva naklady na pozadovanou
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akci maximalné do 50 %.

Od zadatele je oCekavano, ze svilij rozpocet na planovany pobyt bude koncipovat
pfiméfenym zptisobem. Pokud budou jednotlivé ¢astky na cestovné, ubytovani, stravné a jiné
polozky vyrazn¢ piekraCovat obvyklé ceny, mize to byt ditvodem k uplnému zamitnuti zadosti.

Vypocet finan¢nich pozadavkll na zdklad¢é platnych diet pro pobyty v zahrani¢nich
zemich neni povazovan za vhodny.

Obvykla vyse finan¢niho ptispévku z FM ¢ini pro vyjezdy v rdmci Evropy 10 000 K¢
na meésic pro studenty bakalarského a magisterského studia a 15 000 K¢ na mésic pro studenty
doktorského studia.

Obvykla vyse ptispévku pro vyjezdy mimo Evropu ¢ini 15 000 K¢ na mésic pro studenty
bakalarského a magisterského studia a 20 000 K¢ na mésic pro studenty doktorského studia.
Maximalni ¢astka na danou mobilitu, kterou mize student z FM ziskat, je 100 000 K¢&.

Pridéleny finan¢ni pfispévek je vazan na konkrétniho zadatele, konkrétni projekt a
obdobi realizace.

Zmény v odevzdané Zadosti o financni prispévek

Pokud Zadatel odevzdal svou Zadost prostfednictvim IS Véda UK a termin uzavérky
jesté nevyprsel, mize pozadat fakultniho referenta pro FM o vraceni zadosti za ucelem zmény
¢i doplnéni.

Pokud jiz uzavérka probéhla, neni takovy postup vraceni z administrativnich davodua
mozny. VSechny Zadosti evidované v IS Véda UK se po uzavérce daného kola povazuji ve svém
znéni za platné.

V ptipad¢ nutnosti mize Zadatel zaslat univerzitnimu referentovi Zadost o zménu, ve
které popise pozadavek a diivod vedouci ke zméné. Rada Fondu mobility v§ak neni povinna
k takové dodate¢né Zadosti o zménu piihlédnout a evidovany projekt o finan¢ni ptispévek miize
byt zamitnut.

Pokud zadatel chce provést néjakou zmeénu ptivodniho projektu po schvaleni zadosti, je
nutné predlozit zddost o zménu prostiednictvim aplikace IS Véda Radé Fondu mobility
k posouzeni s dostatecnym ¢asovym piedstihem (pfed zahajenim planovaného vyjezdu, nikoliv
az v prubéhu ¢i po skonceni staze).

Zadatel bere na védomi, Ze pokud se zkrati délka trvani pobytu pod 30 dni, jedna se o
zmény s vaznym dopadem na plivodni projekt. V tom piipadé neni zména mozna a ptidéleny
finan¢ni ptispévek nebude vyplacen.

Hodnoceni Zadosti

Rada Fondu mobility posoudi zadosti v souladu s Prioritami FM do 30 dnli od uzavérky.
Rada FM si vyhrazuje pravo vyzadat si od Zadatele pfipadna doplnéni k plivodni Zadosti.

Finan¢ni ¢astky navrzené Radou FM schvaluje kolegium rektora.

Rozhodnuti o ptidéleni ¢i neptidéleni finan¢nich prosttedkli bude sdéleno Zadatelim
prostiednictvim aplikace IS Véda do 30. dubna 2026.

Povinnosti po navratu ze zahrani¢niho pobytu

Po skonceni pobytu je student / akademicky pracovnik / pfijimaci pracovisté UK, ktery
piispévek na pobyt obdrzel, povinen do 30 dni od skonceni pobytu vypracovat zavéreCnou
zpravu a dolozit potvrzeni o studiu / ucasti / absolvovani staze.

Formuléate zavérecnych zprav jsou k dispozici v aplikaci IS Véda UK v sekci
,Pravidla®“. Zavérecna zprava véetné potvrzeni o pobytu se vklada v aplikaci IS Véda UK k
dané mobilité pod zalozku s ndzvem ,,Zavérecna zprava“.




