Metodické pokyny ke StaZim prostiednictvim IFMSA CR, z.s.

Studenti 1ékaiskych fakult UK, ktefi se rozhodnou vyjet na staz zprosttedkovanou pies
IFMSA, mohou zadat o ptispévek z Fondu mobility UK (dale FM UK).

Pii podavani Zadosti jsou studenti povinni postupovat v souladu se Statutem Fondu
mobility UK, metodickymi pokyny FM pro dané kolo a také v souladu s nize uvedenymi
specifikacemi. VSechny materialy jsou zvefejnény na webovych strankach UK.

Podavani zadosti

Zadatel dodrzuje terminy jarniho a podzimniho kola pro piijem Zadosti do Fondu
mobility UK (webovy odkaz vyse). Soucasné vSak respektuje termin fakultni uzavérky, ktery
si kazdy fakulta stanovuje sama. Fakultni uzavérka probihd dtive nez univerzitni uzévérka.

Zadosti o finanéni piispévek z FM UK se odevzdavaji prostfednictvim elektronické
aplikace IS Véda UK.

Zadatel podava svou zadost o finanéni piispévek prostiednictvim IS Véda UK pouze do
kategorie b-2) IFMSA - Podpora ui¢asti na mezindarodnich studijnich nebo odbornych akcich
studentii v zahranici.

Formalni podoba Zadosti

Zadatel je povinen dodrZet potiebnou délku staze. Fond mobility UK podporuje
mobility v délce trvani 30 dni a delsi. Délka mobility tedy musi byt nastavena na minimaln¢ 30
po sobé jdoucich dni.

Finan¢ni prosttedky z FM UK se ptid€luji pouze na mobilitu budouci. Pokud se vyjezd
do zahrani¢i uz uskutecnil a byl ukonen pied terminem univerzitni uzavérky, neni mozné ho
zpétné podpofit.

Zadatel dba na piesny popis staZe a jejiho priibéhu. Dale popise ¢asovy harmonogram
staze a plan dochazky na pracovisté. Piesné definuje ndpln pobytu, formuluje cile, pfinos
a ocekavané vysledky.

Povinné prilohy k Zadosti o finan¢ni prispévek z FM
K zadosti v kategorii b-2) je nutné dolozit tyto povinné ptilohy:

1) Invitation letter jako pFiloha akceptaéni dopis

e Invitation letter do¢asné nahrazuje akceptacni dopis, aby bylo mozné Zadost o finan¢ni
prispévek odevzdat v aplikaci IS Véda UK.

o Kelektronické zadosti bude nahran invitation letter vydany hostitelskou narodni ¢lenskou
organizaci IFMSA, do které hodléa Zadatel vycestovat.

e Invitation letter v podobé e-mailu neni pfijiman, je nutné nahrat oficialni dokument vydany
ze strany hostitelské narodni ¢lenské organizace.

2) Motivacni dopis
e Zadatel pie motiva¢ni dopis co nejkonkrétngji (odstavec Formalni podoba zadosti vyse).

3) Doporucujici dopis

e K Zadosti se doporucuje piikladat individualizovany doporucujici dopis. Vystavuje ho
osoba z fakulty, ktera studenta zna a mize zhodnotit jeho motivaci a predpoklady pro tucast
na zahranicni stazi.


https://cuni.cz/UK-43.html
https://cas.cuni.cz/cas/login?service=https%3a%2f%2fis.cuni.cz%2fveda%2fportal%2f

Diilezité upozornéni

V ptipadé, ze bude zadost o financni prispévek Radou Fondu mobility UK podpotena,
vznika zadateli povinnost dolozit i oficialni akcepta¢ni dopis, jakmile jej obdrzi od zahrani¢niho
pracoviste.

Akceptaéni dopis je zasilan e-mailem fakultnimu referentovi a univerzitnimu
referentovi pro FM. Univerzitni referent zajisti vlozeni akcepta¢niho dopisu do projektu
v aplikaci IS Véda UK. Nedodani akcepta¢niho dopisu se povazuje za poruSeni pravidel Fondu
mobility UK a ptidéleny ptispévek nebude mozné vyplatit.

Zména v projektu, ktery ziskal finanéni prispévek z FM UK

Vsechny zadosti evidované v aplikaci IS Véda UK se po univerzitni uzavérce daného
kola povazuji ve svém znéni za platné. Zadatel bere na védomi, ze pokud se zméni stat
zahrani¢niho vyjezdu nebo se zkrati délka trvani pobytu pod 30 dni, jedné se 0 zmény s vaznym
dopadem na ptivodni projekt. V tom piipad€ neni zména mozna a ptidéleny finanéni ptispévek
nebude vyplacen.

Kazdou zadost o zménu ptivodniho projektu je nutné predlozit prostiednictvim aplikace
IS Véda Radé¢ FM k posouzeni s dostatecnym casovym piedstihem (pifed zahajenim
planovaného vyjezdu, nikoliv az v pribehu ¢i po skonceni staze).

Povinnosti po navratu ze zahrani¢niho pobytu
Po skonceni pobytu je student, ktery ptispévek na pobyt obdrzel, povinen vypracovat
zavérecnou zpravu. Formulafe zévéreCnych zprav je mozné nalézt v aplikaci IS Véda UK
Vv sekci Pravidla. Zavérecna zprava se vkladéa do elektronické verze podpoteného projektu na
zalozku s ndzvem ,,ZaveéreCna zprava“. Materialy je tfeba dodat do 30 dnii od skonéeni pobytu.
VSichni studenti jsou povinni dolozit certifikdt o absolvovéani stdZe vygenerovany
z IFMSA databéaze.



