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Matrika vysoké Skoly

Matrika studentu je databaze, ktera obsahuje Udaje o jednotlivych studentech vysoké Skoly zapsanych do bakalarskych,
magisterskych (v€. navazujicich) ¢i doktorskych studijnich programu. V matrice jsou evidovana vSechna studia poCinaje
témi, ktera byla ke dni 1.1.1999 v aktivnim studijnim stavu &i byla k tomuto datu pferuSena. Povinnost vést matriku
studentl vychazi ze zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakona (Zakon o
vysokych Skolach).

SIMS

SIMS je zkracené oznaceni pro tzv. ,Sdruzené informace matrik studentd“. Jde o centralni celostatni databazi a
informaéni systém s touto databazi pracujici provozovany MSMT, ve kterém jsou shromazdovana data z matrik véech
vefejnych i soukromych vysokych kol v Ceské republice. Data z riiznych $kol jsou do uréité miry vzajemné provazana
(zejména v oblasti osobnich udaju studentll a prestupl mezi studii na riznych vysokych $kolach) a jsou nad nimi
pravidelné provadény vypocty a generovany vystupy, které slouzi zejména pro ur€ovani ukazateld, jez jsou dale uzity
napf¥. pfi urovani vysSe pfispévku na vzdélavaci ¢innost jednotlivym vysokym Skolam, a pro rlizné statistické prehledy
MSMT. V rdmci UK jsou data matriky studentt UK téZ jednim z hlavnich podkladt pro tvorbu vyroénich zpréav.

Realizace matriky na UK

Matrika student(i ve smyslu VS zéakona je na UK realizovana prosttednictvim centralniho univerzitniho informaéniho
systému IS Studium za pomoci nékolika jeho exe aplikaci a webovych moduld. IS Studium pracuje nad jednou centralni
databazi (zplGsob fungovani IS Studium je podrobnéji popsan v materialu ). Hlavnim nastrojem pro praci s daty o
studiich je jedna z aplikaci IS Studium - program Student. S timto programem na kazdé fakulté pracuji zejména referenti
studijnich oddéleni, ktefi jsou téZ zodpovédni za spravnost Udaju evidovanych o vSech studiich.

Z databaze IS Studium jsou dale pravidelné zasilana data o studiich, jejich pribéhu a zménach na SIMS. Praci se SIMS

zastfeSuje Studijni odbor RUK, technicky zajistuje prenosy dat na SIMS Ustav vypodetni techniky UK.

I?,ata pro SIMS j§ou generovana centralné prostfednictvim programu Student.

Cinnosti UVT UK pii spravé matriky studentu

Mezi hlavni tkoly UVT UK pfi spravé matriky studentt UK pat¥i zejména nasledujici:

» veést evidenci povéfenych osob z jednotlivych fakult, odpovédnych za spravnost dat evidovanych v IS Studium a
SIMS (viz dale ),

» Zzfizovat a spravovat uzivatelské ucty v systému SIMS pro uzivatele z jednotlivych fakult,

» odesilat sbéry dat na SIMS, technicky zajistovat ladéni sbér a informovani fakult o chybach, které se pfi ladéni
vyskytnou,

» provadét na SIMS pravidelné hromadné opravy dle Uprav dat v IS Studium a pfipadné individualni opravy dle Zadosti
fakult,

» provadét dalsi kontroly dat a zpusobu evidence Udajl o studentech a studiich v IS Studium a na zji$téné nedostatky
upozornovat fakulty,

» sledovat zmény zpusobu evidence dat na SIMS a zmény rozhrani pro zasilani dat na SIMS, informovat fakulty o
dopadech téchto zmeén a v zavislosti na téchto zménach zadavat pozadavky na pfislusné dpravy IS Studium,

» zajistovat stahovani vystupu ze SIMS a z téchto vystupl zpracovavat podklady pro vyroéni zpravy UK a pro dals$i
potfeby UK.

Cinnosti fakulty pri spravé matriky studentt

Hlavni ¢innosti fakulty pfi spravé matriky studentd UK jsou zejména nasledujici:

» zajistit, aby data evidovana v IS Studium byla spravna,

» zajistit, aby zaznamy o jednotlivych studiich obsahovaly vSechny vyzadované udaje,

» zajistit, aby udaje o studiich byly evidovany v UpIné podobé a historicky tak, jak jsou ulozeny na SIMS, tzn. musi
byt (ze strany UVT UK) kdykoliv moZné vygenerovat data o daném studiu v podobé, v jaké jsou tato data na SIMS
ke zvolenému datu ulozena,

» zaijistit, aby jakékoliv udalosti ovliviiujici pribéh studia, véetné zmén na zakladé skutecnosti zjisténych dodatec¢né,
byly ihned po tom, co nastaly nebo byly zjistény, zaevidovany do IS Studium,
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» zajistit, aby udaje o studiich a jejich prdbéhu v IS Studium byly neustale udrzovany v konzistentnim stavu (fakulta
sama pravidelné provadi kontroly spravnosti a Uplnosti evidence),

+ spolupracovat s UVT UK pFi provadéni sbéril &i zasilani oprav dat na SIMS - na zakladé vyzvy UVT UK fakulta
provadi opravy chyb v datech &i provadi jiné kontroly evidovanych udajll, podava vysvétleni k nejasnostem v evidenci
¢i divodim provedeni zpétnych zmén.

Zpusob a éasovy harmonogram datovych prenost na SIMS
Kontroly dat

Fakulta kazdy meésic provadi hloubkovou kontrolu Udaji o vSech studiich, které eviduje a které odpovidaji pravidliim
evidence na SIMS, zejména pak u téch studii, ktera byla rozestudovana v praveé probihajicim nebo predeslém shérovém
obdobi (viz nize ) nebo u nich doslo k néjaké zpétné opravé. Tuto hloubkovou kontrolu fakulta provadi nejdéle do 5.
dne daného mésice za obdobi koncici pfedeSlym mésicem.

Sbéry

Kalendarni rok je rozdélen do ¢&tyr dil€ich usekq, které se oznacuji jako tzv. sbérova obdobi. Jsou to nasledujici obdobi:
* 1.1.-31.3. (3 mésice)

* 1.4.-30.6. (3 mésice)

+ 1.7.-31.10. (4 mésice)

+ 1.11.-31.12. (2 mésice)

Koncové datum kazdého obdobi se oznacuje jako datum sbéru. V terminu, ktery uréuje spravce SIMS, je na SIMS
zasilan tzv. sbér za dané sbérové obdobi. Tento termin byva stanovovan na den nasledujici pfiblizné dva tydny po konci
sbérového obdobi.

Sbérovy soubor je generovan s IS Studium a jeho spravnost je kontrolovana mechanismy SIMSu (jde o tzv. ladéni
sbéru®).

NezZ je generovan sbérovy soubor, fakulta provadi pravidelnou mésiéni kontrolu dat. V priibéhu kontrol na fakultach a
dale v pribéhu ladéni sbéru jsou dale provadény centralni kontroly vybranych ukazatel( dat matriky na UVT UK. Na
fakulty jsou zasilany podnéty k opravam, kontrolam, vysvétleni &i potvrzeni spravnosti evidence.

Po 5. dni v mésici nasledujicim po konci sbérového obdobi se ma za to, ze fakulta provedla hloubkovou kontrolu a data
evidovana v IS Studium jsou pfipravena pro export sbérového souboru na SIMS.

Po dokonceni ladéni sbéru je finalni soubor digitalné podepsan a odeslan na SIMS. Nadale je povazovan za zavazny
zdroj o vedeni matriky na UK za dané sbérové obdobi.

Opravy

Béhem vySe uvedeného postupu jsou pfi zjiSténi problému a jejich oprave v IS Studium, stejné tak pfi zjisténi zpétnych
uprav dat o studiich, tyto zmény odesilany na SIMS formou tzv. oprav. Toto zasilani provadi UVT UK na zakladé zaznam(
0 zménach evidovanych v pribéhu studia v IS Studium a dle dalSich kontrol.

Opravy jsou dale provadény hromadné na zakladé zjisténi zmén dat zpravidla jednou mési¢né po 5. dni v mésici za
obdobi kongici pfedchozim ukonéenym sbérovym obdobim.

Na zakladé upravy moznosti zasilani zmén na SIMS se uvazuje o zasilani aktualizaci vzdy za celé obdobi kon¢ici
predeslym mésicem i v pfipadé, Zze pfedchozi sbérové obdobi bylo ukonéeno dfive nez s koncem tohoto mésice.
Opravny rezim

Po uzavfeni sbérd na véech vysokych Skolach je spravcem SIMS uréen termin pro tzv. opravny rezim. Data ze sbérovych
souboru jsou naimportovana na SIMS a Ize je prohlizet a provadét z nich prehledy, jak za pomoci pfistupu jednotlivych
odpovédnych osob fakult, tak z UVT a Studijniho odboru RUK. Opravny rezim slouZi k tomu, aby si fakulty mohly
hromadné i individualné zkontrolovat spravnost pfenosu dat o svych studiich a v pfipadé potfeby mohly jesté iniciovat
zaslani dodate&né opravy dajd u né&jakého studia. V takové pFipadé kontaktuje dana fakulta UVT s poZzadavkem na
provedeni exportu opravy, pfi¢emz udava pfesnou identifikaci studia, kterého se zména tyka, a divod provedeni této
dodate&né opravy. UVT zajisti provedeni opravy na SIMS.

Fakulta predklada pozadavky na dodatedné zmény nejdéle do terminu uréeného UVT. Tento termin byva zpravidla
nastaven 2 hodiny pfed terminem stanovenym pro opravny rezim spravcem SIMS.

Uzivatelé a odpovédnost

Vedouci studijnich oddéleni fakult (resp. vedouci oddéleni pro védu a vyzkum fakult, je-li evidence studentt doktorského
studia na fakulté vedena timto oddélenim) jmenuji povéfenou osobu nebo osoby, které zodpovidaji za spravnost dat
uvedenych v IS Studium z pohledu kritérii pro vedeni matriky student(, provadéji kontroly dat v IS Studium a na SIMSu,
a to zejména dle vy$e uvedeného postupu, a v pfipadé zjisténi nesrovnalosti informuji spravce matriky studentd za UK
o potfebé provedeni opravy dat na SIMS. Jmenovani téchto osob nebo jejich zmény sdéluji mailem na adresu spravce
matriky studentti za UK na UVT UK, ktery vede aktualni seznam povéfenych osob za jednotlivé fakulty. Univerzitni
spravce matriky studentl technicky zajistuje provadéni exportd dat z IS Studium na SIMS, zodpovida za provadéni
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hromadnych oprav a odesilani sbéri na SIMS. Na uvedenou mailovou adresu maji byt rovnéz smérovany pozadavky a
dotazy tykajici se vedeni matriky studentd na UK, oprav v ni a v datech na SIMS.

Pfistup do systému IS Studium je uzivatelim pfidélen fakultnim spravcem IS Studium. Pfistup do systému SIMS je
uzivateldm z fakult zakladan univerzitnim spravcem matriky studentu.

Fakulta zodpovida za data v IS Studium a za data na SIMS. V pfipadé, ze nalezne nedostatek v datech IS Studium,
provede neprodlené jejich opravu v IS Studium. Takova zména se zpravidla sama prostfednictvim hromadnych oprav
provadénych UVT propaguje na SIMS. Pokud se zména pfi téchto opravach na SIMS nedostane, anebo se jedna o
zpétné zmeény vaznéjSiho vyznamu, zejména ty, které maji vliv na financovani, pozada fakulta univerzitniho spravce
matriky student(i o zaji$téni opravy na SIMS, pficemz zménu doplni o informaci o divodech provedeni takové opravy.

Jedinou vyjimkou z uvedeného jsou naroky na socialni stipendia. Tyto naroky se eviduji ve zvlastni aplikaci, ze které
jsou tyto naroky importovany do IS Studium a na SIMS. Fakulta naroky na socialni stipendia neupravuje a nekontroluje.

Vyznam dat v SIMS pro UK

Spravnost dat na SIMS ma kromé vyznamu daného zéakonem (viz informace v uvodu ) vyznam zejména pro financovani
vzdélavaci ¢innosti na UK. Na zakladé dat uvedenych na SIMS se provadéji k urcitym datdm prepocty nékterych
ukazatel(, které jsou pak brany jako podklad pro vypocet vySe pfispévku na vzdélavaci ¢innost poskytovaného UK.

Vyznam ma zejména:

* Uplna a spravna evidence v§ech studii véetné jejich prabéhd,

» spravné zvoleny zplsob financovani daného studia (zejména rozliSeni na rozpoctové studium a samoplatce,
prispévek dle evidence Domu zahrani¢nich sluzeb, &i pfijezd na staz),

* spravna a Uplna evidence pfijezdd na staz,

* spravna a Uplna evidence vyjezdl na staze,

» spravné zvoleny zplGsob ukonéeni studii (absolvovani, prestup a pfevod vs. netspésné ukonceni),

» v pfipadé prestupu &i pfevodu spravné evidovany konec pfedchoziho studia a za¢atek pokracujiciho studia (pfestupy
a pfevody jak v ramci UK, tak meziuniverzitni pfestupy),

» v€asna aktualizace vy$e uvedenych udajll, zejména s ohledem na pravidelné mési¢ni kontroly a shérové terminy.

+ spravnost dat o narocich na socialni stipendia (zajituje UVT).

NejzasadnéjSi vyznam pro financovani ma datum sbéru 31.10. Sbér k tomuto datu slouzi jako podklad pro vétsinu tzv.

ro¢nich prehledd financovani. Nicméné i ostatni sbérové terminy jsou dullezité.

Poznamka: MSMT avizovalo, Ze bude v roce 2009 provadét kontroly (idajti na SIMS uvedenych k 31.10.2008 v dobé&
sbéru a porovnavat rozdil v evidenci téchto Gdaji vici aktualnimu stavu dat pfepoctenych zpétné k 31.10.2008. V
pFipadé nalezeni rozdilt bude poZadovano vysvétleni divodu, které zpusobily rozdil dat.

Chyby a zpuUsob jejich opravy

Chyby, které se mohou vyskytnout na SIMS, Ize rozdélit do tfi kategorii:

* Chyby, které Ize vyg¢ist po pfihlaseni do systému SIMS z jednotlivych pfehledd ,Chyby v datech”. Tyto seznamy
obsahuji rizné druhy chyb a podezfeni na chyby. Fakulta se pfi pravidelnych kontrolach zaméfuje na provéfeni a
opravu chyb ze v8ech seznam( uvedenych v tomto oddilu, kromé oddilu tykajiciho se socialnich stipendii. Opravy
z oddilu ,Socialni stipendia“ zajistuje univerzitni spravce matriky studentt. Opravy fakulta provadi v IS Studium,
univerzitniho spravce matriky studentd informuje o provedeni oprav, aby mohly byt opravy exportovany na SIMS.

» Chyby, které se vyskytnou pfi ladéni sbéru anebo pfi exportech oprav na SIMS. Tyto chyby sumarizuje univerzitni
spravce matriky studentd a rozesila na fakulty s Zadosti o napravu. Po opravé v IS Studium spravce generuje opravné
soubory a zasila je na SIMS.

* Chyby zpusobené chybou pfi evidenci v IS Studium, tj. referent zaeviduje zménu néjakého Udaje az poté, co jsou
data za obdobi, ve kterém tato zména nastala, odeslana na SIMS. Referent provede opravu v IS Studium a v pfipadé
Upravy kli¢ovych Udaju, zejména téch ovliviujicich financovani, informuje univerzitniho spravce matriky studentd, u
béznych oprav vycka na pravidelny export hromadnych oprav generovanych mésicné univerzitnim spravcem matriky
studentd.

Zaroven na zakladé typové shody s chybami ze skupin uvedenych vySe univerzitni spravce vyhledava dalsi studia s

potencialnim vyskytem podobnych chyb a tyto také zasila k provéfeni a napravé fakultam.

Vystupy ze SIMS

Ze SIMS Ize na zakladé& dat uloZenych univerzitou i jinymi VS a prepoéty provedenymi na SIMS zpétné& ziskat néktera
data a prehledy, které dale slouzi pro potfeby fakult a celé UK.

Vystupy financovani
,Vystupy financovani studijnich programd“ — je generovan jednou ro¢né dle stavu dat k 31.10. Tento pfehled ma
zasadni vyznam pro poskytovani pfispévku na vzdélavaci ¢innost pro UK.

* ,Vystupy financovani doktorskych studijnich programd*“ — je generovan ke sbérovym terminam (31.10., 31.12., 31.3.,
30.6.). Tento pfehled ma zésadni vyznam pro poskytovani pfispévku na vzdélavaci €innost na studia v doktorskych
studijnich programech.



» ,Vystupy financovani studentu s narokem na ubytovaci stipendium“ — je generovan jednou za rok dle stavu dat k
31.10. Tento prehled ovliviiuje vysi pfispévku poskytovaného univerzité na stipendia na podporu ubytovani.

* ,Vystup financovani studentd s narokem na socialni stipendium“ — je generovan ke specifickym termintim (31.1.,
30.6. a 31.10.). Tento pfehled ovliviuje vysi pfispévku poskytovaného univerzité na socialni stipendia.

Roéni prehledy

Pomocné vystupy slouzici napf. ke kontrole financovani a dalSich ukazatelu.

Matricni data

Zde uvedené vystupy (ve formatu XML) generované z dat dle momentalniho stavu na SIMS ma moznost si stahnout

kazda fakulta. Pfed a po uzavieni sbéru jsou né&které z t&chto vystupti generovany i centralné na UVT a ukladany do

databaze pro pozdéjsi kontroly a generovani pozadavku na opravy dat.

Aktualni prehledy

Slouzi ke kontrole aktualniho stavu dat o studiich evidovanych na SIMS.

Plany dalSich zmén

ze SIMS nebo ke kontrolnim pfehled{im zalozenym nad témito daty tak, aby je mohly i fakulty vhodné vyuzit ke kontrole
svych evidenci.

V akademickém roce 2008/2009 bylo, vzhledem ke zméné zplsobu provadéni exportu iniciované SIMS, pfistoupeno ke
generovani zmén a ladéni sbéru centralné za celou UK namisto dfivéjSiho generovani export jednotlivymi fakultami.
Za timto ucelem byly vytvofeny mechanismy, které zajiStuji hromadné centraini kontroly a generovani oprav zjisténych
nedostatk(l na SIMS. Tyto mechanismy obsahuji zatim zejména kontroly vyznamnych kliGovych udajd a jejich zmén.
Do konce roku 2009 by mély byt kontrolni pfehledy kompletovany tak, aby byly na SIMS automaticky propagovany jiz

veSkeré zmény provedené v IS Studium.

Do konce akademického roku 2008/2009 bude v IS Studium zprovoznén tzv. ,Kontrolni agent®. Jde o sadu kontrolnich
sestav a prehledd, které maji za cil v IS Studium prabézné vyhledavat chyby a podezfeni na vyskyty chyb a tyto informace
prezentovat spravé SIMS na UVT UK a jednotlivym referenttim, ktefi maji pfislusna data na starosti. Jako prvni bude
kontrolni agent instalovan v programu Student.

Univerzitni spravce matriky studentt bude parametry nékterych na SIMS ¢€asto se vyskytujicich chyb zadavat do tohoto
agenta, aby se napfisté prfedeslo exportovani vadnych dat na SIMS a nutnosti jejich pozdéjsSi opravy.
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