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Zakladni informace

Cilem matriky absolventl je archivovat udaje o absolventech UK v Praze, tj. osobni Gdaje (jméno, pfijmeni, titul, datum
a misto narozeni), absolvovany studijni obor, eventualné program, datum spinéni posledni studijni povinnosti a datum
predani diplomu absolventovi, eventualné jeho zastupci (musi byt doloZzeno ufedné ovéfenou pravni moci a zalozeno
do matriky). Zapisy a pfipadné opravy v matrice provadi povéfena osoba — matrikar, ktera matriku vede.

Zmény a opravy zapist v matriéni knize se provadéji na zakladé zadosti absolvent nebo povérenych referentek na
fakultach UK.

V sou€asné dobé se zapisy do matri¢ni knihy provadéji rukopisné do pfedem svazanych knih. Ve vyvoiji a testech je viak
jiz novy zpUsob tvorby zaznamu v matrice prostfednictvim IS Studium - nového webového modulu ,Matrika absolventd*.
Predpoklada se, Ze novy zpusob bude uveden do provozu na podzim 2009.

Organizace promoci a zapist do matriky

Soucasny zpusob

Na fakulté, kde se ma konat promoce, referent studijniho oddéleni zafadi absolventy do skupin podle terminu jejich
promoce a u absolventd vyznaci v programu Student datum a ¢as planované promoce. Poté ve spolupraci se studijnim
odborem RUK provadi kontroly a doplfiovani dat o absolventech a jejich studiich tak, aby mohly byt vytvoreny diplomy
a dodatky k diplomtm, které absolventi pfi promoci dostavaji.

Soucasti tohoto procesu je i doplnéni Cisel diplomd a zapisy o absolventech do matri¢ni knihy, které zajistuje RUK.
Zapisy jsou do knihy provadény rukopisné. Podrobnosti k dodatkim k diplomOm naleznete na strance metodickych
pokyn k dodatkdm k diplomdm . PFi konani vlastni promoce pak absolventi do matri¢ni knihy potvrzuji podpisem prevzeti
diplomu. Zpusob pfedani diplomu mimo promoci je stanoven Opatfenim rektora €. 31/2008 .

Matri€ni knihy jsou ze studijniho odboru RUK pravidelné pfedavéany k uloZeni do Archivu UK.

Planovana Uprava

Oproti stavajicimu zpusobu bude po pfifazeni absolventt k danému terminu promoce pracovnik studijniho odboru RUK
pracovat s modulem ,Matrika diplomd*“, kde bude provedeno automatizované ocislovani diplom0 a doplnéni &isel do
dodatkd. Modul referentovi umozni pfipravit skupiny jednotlivych promoc¢nich termina k tisku archt, které budou po
vytiSténi a podepsani absolventy u pfilezitosti pfedani diplomu zaloZzeny do matriéni knihy. Zaroven zUstane uchovana
plna elektronicka evidence archl a svazku, ktera napomuze mij. i pfi vyhledavani zaznam( v matrice v pfipadé budoucich
pozadavku na vydani opisu diplomu, pfipadné pfi provadéni zpétnych oprav nékterych udaja.

Za pomoci webového modulu ,Rozvrh promoci®, ktery byl uveden do provozu v lednu 2009, jsou nyni planovany terminy
promoci a pred konanim termin( budou za pomoci tohoto modulu a programu Student téz pfifazovani jednotlivi u¢astnici
(absolventi, promotofi, dékan apod.). Vice k tomuto tématu je uvedeno na strance metodickych pokynl k Rozvrhu

promoci .
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