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Zakladni informace - organizace

Povinnost vydavani dodatk( k diplomim vychazi ze zakona o vysokych Skolach. Organizaci tvorby a tisku dodatku
zajistuje Studijni odbor RUK za ucasti jednotlivych fakult, kterych se dodatky tykaiji.

Dodatky se vydavaji hromadné pfi promoci, a také individualné na zakladé zadosti absolventa UK.

Dodatky k diplomim se tisknou zpravidla nejpozdéji tyden pfed konanim promoce, na které se maji dodatky absolventiim
vydat. Data pro tisk dodatk(l v IS Studium musi byt zkontrolovana a pfipadné nalezené chyby opraveny nejpozdéji 2
tydny pred konanim promoce. Doporu¢ena doba pripravné faze pro tisk dodatku je, v zavislosti na poc¢tu absolvent
ucastnicich se promoce, 2-3 tydny. Pro to, aby se maximalné zamezilo zjiSténi problémd na posledni chvili, je
doporuceno zacit s pfipravou dodatkl cca mésic pred vlastnim terminem konani promoce.

V pfipadé, Ze néjaky z absolventu pozada o vystaveni dodatku k diplomu, fesi jeho pozadavek primarné studijni oddéleni
fakulty, které se s prosbou o tisk obrati na Studijni odbor RUK.

V minulosti byly vydavany tzv. zkracené verze dodatku, které neobsahovaly spinéné studijni povinnosti. Tyto zkracené
verze dodatkdl se jiz pro nyni konané promoce nevydavaji. Zkraceny dodatek je mozné vydat pouze v prFipadé
individualnich pozadavkl na vystaveni dodatku k diplomu ziskaného v minulosti.

postupu ve véci dodatk( pro Ph.D. studium budou fakultdm pfedany ze Studijniho odboru RUK v priibéhu dubna 2009.
Nasledné budou také zapracovany do tohoto materialu.

Podklady pro tisk dodatkt

Pro tisk dodatku k diplomu je tfeba, aby evidence Udajl o studiu a studijnich povinnostech byla vedena v elektronické
podobé v IS Studium (v programech Student, Parametry a Tajemnik) a dale v Akreditacni databazi. V jednotlivych
uvedenych modulech a programech to znamena zejména nasledujici:

Student

V programu Student musi byt Uplné a spravné evidovany osobni Udaje absolventa, zejména: jméno, pfijmeni, tituly,
rodné &islo nebo rodny kéd, statni ob&anstvi, misto a stat narozeni.

U studia musi byt kompletni evidence spinénych studijnich povinnosti, a to v€etné statnich zkousek a jejich asti.
Studium musi mit studijni stav ,absolvoval“, coz pfi absolvovani studia znamena automaticky povinnost vyplnéni
nékterych dulezitych souvisejicich polozek (napf. jméno pfi ukonéeni studia, celkovy vysledek statni zkousky aj.). V
zélozce ,Skola“ je nutné, aby bylo vypin&no datum a 8as promoce.

Dale je nutné, aby absolvent mél vyplnén zaznam o bakalarské/diplomové praci, a to s pdvodnim (vétSinou ¢eskym)
nazvem a jeho anglickym pfekladem. Pouze v pfipadé, Ze je pavodni nazev bakalarské/diplomové prace jiz v anglicting,
se anglicky pfeklad nevypliuje. i

Tajemnik a webovy modul ,,Uprava anglickych nazvl predméta“

V8echny pfedméty, které se objevuji jako splnéné u studii absolventt, kterym se maji tisknout dodatky, musi mit v
Tajemnikovi v odpovidajicich ¢asovych verzich (podle akademického roku, do néhoz ma student pfedmét zapsan)
doplnén spravné Cesky, ale i anglicky nazev. Doplnéni je mozné proveést bud v programu Tajemnik, anebo je mozné
pouzit specialni webovy modul IS Studium k tomu uréeny, nazvany ,Uprava anglickych nazvi predméti®.
Parametry a Akredita¢ni databaze

Zakladem je, aby studium a zakladni udaje o tomto studiu, jako jsou kéd studijniho programu, kéd studijniho oboru/
obort, typ studijniho programu, forma studia a jazyk vyuky, odpovidaly néjakému zaznamu v Akreditaéni databazi.

Déle je tfeba, aby pro pfislusny studijni program a studijni obor byly v Akreditacni databazi vyplnény nazvy v ¢eském,
anglickém a latinském jazyce a byl vyplnén profil absolventa pro pfisluSny studijni obor. V pfipadé dvouoborovych



studii musi byt v Akreditacni databazi vytvoreny prislusné kombinace studijnich obort. Standardni doba studia musi byt
spravné uvedena v parametrech obor( v programu Parametry (Udaj v programu Parametry vyjadfuje standardni dobu
studia v letech krat 10).

Specifika doktorského studia

V pfipadé dat pro tisk dodatk( k diplomim pro absolventy Ph.D. studia je tfeba evidovat vSechny Udaje uvedené vyse,
tj. v€etné kompletniho seznamu splnénych studijnich povinnosti a odpovidajicich udaji v Akredita¢ni databazi. Navic
je tfeba evidovat Udaje o publikaéni ¢innosti absolventa: V programu Student na zalozce ,Stud. prace® je tfeba vlozit
zaznamy o publikacich daného absolventa a oznadit pfi tom ty publikace, které se maji objevit na dodatku, a urcit pofadi
jejich tisku v seznamu na dodatku. Publikace jsou &tyf typu: kniha, kapitola v knize, ¢lanek, jiné. U kazdého z téchto
CtyF typl jsou evidovany odliSné Udaje; ¢ast z nich je vzdy povinna a ¢ast volitelna. Podrobnosti k této evidenci budou
soucasti pokynl zmifilovanych v tvodni kapitole tohoto materialu.
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