Opatreni rektora UK ¢. 4/2000

Nazev: Pravidla kontrolni €innosti Univerzity Karlovy v Praze
K provedeni: -
Uginnost: 12. leden 2000

K zajisténi kontrolni ¢innosti na Univerzité Karlové v Praze vydavam tato

PRAVIDLA KONTROLNi CINNOSTI UNIVERZITY KARLOVY
I. Ustanoveni o pravidlech kontrolni ¢innosti

1. Témito pravidly se fidi vztah mezi pracovniky Utvaru hlavniho kontrolora (dale jen kontrolni pracovnici) pfi vykonu

kontrolni €innosti a kontrolovanymi jednotkami (kontrolovana jednotka: rektorat, fakulta, vysokoSkolsky Ustav, jiné

pracovisté, ucelové zafizeni (viz pfiloha ¢.2 Statutu Univerzity Karlovy v Praze).
2. Kontrola je ¢innost, ktera je provadéna na zakladé rozhodnuti rektora nebo usneseni senatu.

Il. Osoby povérené kontrolni €innosti
Kontrolni ginnost vykonavaiji pracovnici UHK UK na zakladé povéfeni.
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(tzv. pfizvané osoby).

. Kontrolni pracovnici mohou v zajmu odborného posouzeni véci pozadat o pfizvani dalSich osob k provedeni kontroly

3. Kontrolni ¢innost nesméji provadét pracovnici, u nichz se zfetelem na jejich vztah ke kontrolovanym osobam nebo

k pfedmétu ¢innosti jsou divodné pochybnosti o jejich nepodjatosti.

4. Kontrolované jednotky, popf. kontrolované osoby oznami kontrolnimu organu skutecnosti, nasvédcujici podjatosti

kontrolniho pracovnika, jakmile se o téchto skute¢nostech dozvi.

5. O podjatosti kontrolniho pracovnika rozhodne vedouci kontrolni skupiny. Do rozhodnuti o podjatosti €ini kontrolni

pracovnik pouze ukony, které nesnesou odkladu.

lll. Prava a povinnosti kontrolnich pracovniku a kontrolovanych osob

1. Kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly opravnéni:

a. vstupovat do objektu, zafizeni a provozu, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych jednotek, pokud souvisi

s pfedmétem kontroly,

b. pozadovat na kontrolovanych osobach (kontrolovana osoba: fyzicka osoba povéfena vykonem odborné funkce
v kontrolované jednotce), aby ve stanovenych |hatach predlozily originalni doklady a dal$i pisemnosti, zaznamy

dat na pamétovych médiich atd. (dale jen doklady),

c. pozadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti Uplnych, pravdivych ustnich nebo pisemnych informaci o

zjiStovanych skuteénostech, véetné vysvétleni pfip. nedostatkd,
d. zajistovat v odtivodnénych pfipadech doklady,

e. pouzivat telekomunikaéni zafizeni kontrolovanych jednotek v pfipadé, kdy jejich pouziti je nezbytné pro

zabezpedleni kontroly.
2. Kontrolni pracovnici jsou povinni:

a. oznamit vedoucimu kontrolované jednotky zahajeni kontroly a pfedlozit povéfeni k provedeni kontroly, (pokud by
postup podle tohoto bodu mohl vést ke zmareni ucelu kontroly, u€ini kontrolni pracovnici dodateéné oznameni

o provadéni kontroly bezprostfedné po jejim zahajenti),
zjistit pfi kontrole skute¢ny stav véci, kontrolni zjisténi prikazné dolozit,
Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,
prevzeti dokladl potvrdit kontrolované jednotce a doklady vratit, jakmile pominou dlvody jejich pfevzeti,
zaijistit ochranu odebranych dokladl proti ztraté, zni¢eni, podkozeni nebo zneuziti,
. zachovavat mi€enlivost o v8ech skute€nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu kontroly,
3. Kontrolované jednotky jsou povinny:
a. vytvofit zakladni podminky pro provedeni kontroly, zejména poskytnout soucinnost pfi provadéni kontroly,
b. poskytnout kontrolnim pracovnikiim veskeré doklady, véetné vSech dodatkt a zmén,
c. poskytnout materialni a technické zabezpec&eni pro vykon kontroly.
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IV. Vysledny kontrolni material

1. Z kontrolni akce se pofizuje pisemny material (vétSinou protokol), ktery obsahuje zejména kontrolni zjisténi s
uvedenim nedostatk(l a oznageni pravnich predpist, které byly poruseny.

2. V protokolu se uvadi:

nazev kontrolni akce

oznaceni kontrolniho organu a kontrolnich pracovnik(i za¢astnénych na kontrole

oznaceni kontrolované jednotky

misto a ¢as provadéné kontroly

kontrolované obdobi

kontrolni zjisténi

oznaceni dokladu a ostatnich materialu, kterych se kontrolni zjisténi tyka

. podpisy pracovniku, ktefi se kontroly zac¢astnili.

3. Povinnost kontrolnich pracovnikl je seznamit kontrolované osoby s obsahem kontrolniho zjisténi, které se jich
pfimo dotyka. Toto seznameni provadi pracovnik, ktery kontrolu provedl. Seznameni s kontrolnim zjis§ténim stvrzuji
kontrolované osoby svym podpisem.

4. Vedouci kontrolované jednotky je seznamen s celym protokolem a je mu soucasné predan stejnopis tohoto
vysledného kontrolniho materialu.
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V. Opatieni k napravé zjisténych nedostatki

1. Opatfeni k napravé na zakladé nedostatk(i uvedenych v protokolu vydava ptislusny vedouci pracovnik kontrolované
jednotky.

2. Prijata opatfeni musi zabezpedit odstranéni nedostatkl a zamezit jejich opakovani.

3. Na vyzadani pracovniki UHK jsou kontrolované jednotky povinny predkladat zpravy o provedenych napravnych
opatfenich.

Tato pravidla nabyvaji u€innosti dnem vydani.

V Praze dne 25. ledna 2000
prof. JUDr. Karel Maly, DrSc., v.r.
rektor

.doc ke stazeni



