Opatreni rektora UK ¢. 3/2002

Nazev: Organizacni rad dékanatu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
K provedeni: § 24 odst. 1 pism. f) v souvislosti s § 38 odst. 1 a 3 zakona €. 111/1998 Sb., v platném znéni

Uginnost: 1. Gnor 2002

Organizaéni rad dékanatu Katolické teologické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze

Cl.1
Organizaéni fad dékanatu Katolické teologické fakulty (dale jen "dékanat") upravuje podrobnosti o vnitfni organizaci
dékanatu Katolické teologické fakulty (dale jen "fakulta").

.2
Dékanat je vykonnym aparatem fakulty.
Sidlem dékanatu je Praha, Thakurova 3.
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CL3

1. Dékanat zabezpecuje organizacni, koordinacni, evidenéni a dalSi potfebnou ¢innost v oblasti studijni, védeckeé,
ekonomické, personalni zahrani¢ni ¢innosti fakulty a v oblasti vnitfni spravy fakulty.

2. Dékanat zabezpecluje po strance materialni a administrativni ¢innost akademického senatu fakulty, dékana,
prodékanu, védecké rady fakulty, tajemnika a disciplinarni komise fakulty.

3. Dékanat téz zabezpecuje po strance administrativni ¢innost administratora fakulty.

CL4
Pro zaméstnance univerzity, ktefi jsou zafazeni na dékanaté, je dékanat mistem vykonu préce”.

R § 29 zakoniku prace.

Organizacni utvary dékanatu, rizeni

CL5

Na dékanaté jsou zfizeny tyto organizadni utvary:
a. oddéleni pro studijni a védeckou €innost,

b. ekonomické oddéleni,

c. fakultni knihovna

d. sprava budov.

Cl.e
Tajemnik, vedouci oddéleni dékanatu

2 62 § 74 zakoniku prace.
¥ § 28 odst. 5 zakona €. 111/1998 Sb., v platném znéni.

CL7
Oddéleni pro studijni a védeckou ¢innost

1. Oddéleni pro studijni a védeckou ¢€innost se organizacné déli na studijni usek a usek pro védu.
2. Studijni usek zabezpecuje uUkoly fakulty a zajiStuje €innost dékana a pfisluSného prodékana zejména v téchto
oblastech:



pfiprava podkladd pro akreditaci studijnich programd,

administrativni zajisténi uskute¢fiovani akreditovanych studijnich programu,

evidence studentl a pribéhu jejich studia,

pfijimaci fizeni,

rozhodovani o pravech a povinnostech studentl v prvnim stupni,

evidence rigoroznich zkousek,

. evidence programu celozivotniho vzdélavani.

innost uvedena v pismenech a) az e) se tyka bakalarskych a magisterskych studijnich programda, resp. studentu
téchto studijnich programa.

3. Usek pro védu zabezpeéuje Ukoly fakulty a zajistuje &innost dékana a pfislusného prodékana zejména v téchto
oblastech:

doktorské studijni programy a studenti téchto program(i v oblastech uvedenych v odstavci 2 pism. a) az e)

sbér, zpracovani a prezentace vysledk(l védecké prace,

pfiprava podkladl pro akreditaci habilitaénich a jmenovacich obord,

védeckopedagogické tituly a védecké hodnosti,

doktoraty honoris causa, hostujici profesofi, emeritni profesofi, tituly udélované in memoriam,

mezinarodni programy a mezinarodni spoluprace ve vzdélavaci a védecké Cinnosti.

4. Studijni Usek a usek pro védu fidi dékanem povéreni vedouci Useku.
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Cl.8

Ekonomické oddéleni

Ekonomické oddéleni zabezpecuje €innost organt fakulty tim, Ze zejména:

a. zpracovava navrh rozpoctu fakulty a rozpisu pfislusné ¢asti neinvesti¢ni dotace statniho rozpoc¢tu na provoz a zadosti
0 UcCelové dotace ze statniho rozpoctu,

b. zajiStuje pInéni funkce uctarny fakulty, zpracovani pfisluSnych ¢asti vykazu a ekonomickych materiald,

c. zpracovava navrhy v oblasti hospodareni a mezd,

d. zabezpecuje vedeni personalni a mzdové agendy fakulty.

CLo9

Knihovna

1. Knihovna zabezpecuje knihovnické a informacni sluzby potfebné pro studijni a védeckou ¢innost fakulty.

2. Soucasti tohoto oddéleni je i usek zajiStujici spravu fakultni poc&itaCové sité, ktery Fidi dékanem povérfeny vedouci
useku.

€110

Sprava budov

Sprava budov zabezpeéuje udrzovani a obnovu fakultou uzivanych objektu a jejich vnitfniho vybaveni a zajistuje provoz
fakulty po technické strance.

Cl. 11

Zavérecné ustanoveni

1. ZruSuji se dosavadni pfedpisy o organizaci a ¢lenéni dékanatu vydané na fakulté.
2. Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dnem 1. inora 2002.

V Praze dne 29. ledna 2002

prof. Ing. lvan Wilhelm, CSc., v.r.
rektor



