VOLEBNI A JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
PRIRODOVEDECKE FAKULTY
UNIVERZITY KARLOVY V PRAZE

Akademicky senat Prirodovédeckeé fakulty
se podle § 27 odst. I pism. b) a § 33 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkonii (zakon o vysokych skoldch),
usnesl na tomto Volebnim a jednacim radu Prirodovédecke fakulty,

Jjako jejim vnitinim predpisu.

Uvodni ustanoveni

Timto Volebnim a jednacim faddem jsou stanovena pravidla pro volbu ¢lend
Akademického senatu Prirodovédecké fakulty (dale senat), volbu pfedsednictva senatu a
volbu kandidata na d€kana fakulty, a dale pak upraveny podrobnosti jednani senatu a jeho
vykonnych, poradnich a dalSich organ.

Cast 1.
Volba ¢lenu senatu

Clanek 1
Vyhlaseni voleb

Volby ¢lenti jednotlivych komor senatu (viz €l. 11, odst. 6 Statutu Pfirodovédecké fakulty
(déle Statut) vyhlaSuje pfedsednictvo senatu se souhlasem pléna senatu nejméné 2 mésice
pred uplynutim funk¢niho obdobi ¢lenii ptfislusné komory senatu tak, aby se volby konaly
nejpozdéji 15 dni pred uplynutim tfi let od néstupu do funkce pro Cleny zaméstnanecké
komory senatu (dale ZKAS) a dvou let od nastupu do funkce pro ¢leny studentské komory
senatu (dale SKAS). Usneseni o vyhldSeni voleb se zvefejiuje na ufedni desce
Ptirodoveédeckeé fakulty (dale fakulta) a na jejich webovych strankédch. K provedeni voleb
zvoli senat volebni komisi.

Volebni komise oznamuje podrobnosti o konani voleb na webovych strankach senatu a
fakulty.



Volebni a jednaci fad akademického senatu Piirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze

V oznameni o konani voleb senatu musi byt uvedeno: datum konéani voleb, volena

komora, vymezeni volebnich okrskii (dale okrsek), pocet ¢lenti senatu volenych

v jednotlivych okrscich, jména clenli volebni komise, ktefi zodpovidaji za organizaci

voleb v pfislusném okrsku, vyzva k podavani navrhii kandidatt, datum ukonceni podavani

navrhi.

Jména navrhovanych kandidata se shromazd’uji zpravidla do 15. dne pfed kondnim voleb.

Stru¢né zivotopisy kandidatl se zvefejiiuji zpravidla nejpozdeji 10 dnti pfed konanim

voleb.

Lhity stanovené podle odst. 4 a 5 mize senat stanovit odliSné, konkrétni data jsou

stanovena senatem pii vyhlaseni konani voleb.

Konec volebni kampan¢ je 24 hodin pfed zacatkem voleb.

Volby probihaji v okrscich. Voli¢i ztad akademickych pracovnikid a studentd jsou

rozdéleni do Ctyf okrski — biologického, geografického, geologického a chemického.

Rozdé€leni vychazi z Organizacniho fadu fakulty (viz €l. 3, odst. 3 Statutu).

Pocet Clentt senatu volenych v jednotlivych okrscich je zavisly na pocétu volict

v jednotlivych okrscich a je ur€ovan podle nasledujiciho algoritmu

(a) Kazdému okrsku se pfid€li pocet mandath rovny celociselné ¢asti podilu [o/v], kde o je
pocet voli¢it v daném okrsku, v je podil poctu voli¢lh dané komory senitu a poctu
Cleni dané komory. Pro kazdy okrsek se stanovi parametr z, ktery odpovida
relativnimu zbytku voli¢h daného okrsku vzhledem k aktudlnimu poctu ptidélenych
mandati v daném okrsku: z = (o/v - pocet mandatu pridélenych okrsku)/pocet mandatu
ptidélenych okrsku.

(b) Neni-li rozdélen pocet mandati odpovidajici poctu ¢lenli volené komory, pfifadi se
jeden mandat okrsku s nejvyS$im z a parametr z se u tohoto okrsku piepocita. Takto se
postupné rozdéli vSechny nerozdélené mandaty.

(c) Nema-li n€ktery okrsek po rozdéleni vSech mandatu alesponn dva mandaty (u ZKAS)
resp. jeden mandat (u SKAS), prefadi se tomuto okrsku jeden mandat z okrsku
mandaty, a parametr z se prepocita. Takto se postupuje, dokud vSechny okrsky ZKAS
nemaji alespoii dva a vSechny okrsky SKAS alesponi jeden pridéleny mandat.

(d) Pocet ptidélenych mandati kazdému okrsku je roven poctu volenych ¢lent senatu v
daném okrsku.
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Clanek 2
Volebni komise

Clenové volebnich komisi jsou voleni plénem senatu z fad &lenti senatu vefejnym
hlasovanim. O kazdém c¢lenu volebni komise se hlasuje zvlast. Senat pfitom rozhoduje
prostou vétSinou hlasi.

Navrhy na ¢leny volebni komise miize podat kterykoliv ¢len senatu.

Volebni komise je rozdélena na dil¢i volebni komise pro kazdy volebni okrsek. Pocet
¢lenti volebni komise je takovy, aby byla kazda dil¢i volebni komise alespoii dvouclenna.

Clanek 3
Navrhovani kandidata

Névrhy kandidath se podavaji ¢lenim volebni komise piislusného volebniho okrsku
pisemnou formou. Navrh musi obsahovat jméno a piijmeni kandidata, tituly, u
zaméstnance nazev pracovisté a pracovni zafazeni, u studenta studijni obor a roc¢nik.
Navrh musi dale obsahovat jména a podpisy tii navrhovatell, ktefi jsou ¢leny akademické
obce fakulty (dale akademicka obec).

Pii pfijimani navrhti musi volebni komise respektovat ustanoveni Statutu ¢l. 10 odst. 3 o
neslucitelnosti funkci.

Navrzeny kandidat bude na kandidatni listinu zapsan, pouze pokud se svou kandidaturou
souhlasi. Kandidati navrZeni soucasn¢ ve vice okrscich mohou vyjadfit souhlas se svou
kandidaturou pouze v jednom okrsku. Pokud neni souhlas dorucen spole¢né s navrhem
kandidata, vyzada jej od kandidata volebni komise.

Clenové volebni komise mohou uspofddat v ramci predvolebni kampand setkani
kandidata se ¢leny akademické obce.

Clanek 4
Konani voleb

Cleny senatu voli ¢lenové akademické obce osobné v ptimych a tajnych volbach.

Povéieni ¢lenové volebni komise zajisti ke dni voleb hlasovaci listky se jmény kandidata.
V seznamu voli¢li oznaci voliciho ¢lena akademické obce, vydaji mu volebni listek a
informuji ho o ptfedepsaném zptsobu jeho Upravy. Po Gpravé umozni volicimu vhozeni
volebniho listku do volebni urny.
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Na volebnich listcich musi byt uvedena jména vSech kandidati v abecednim uspotradani a
strucnd informace pro voli¢e o zpisobu upravy volebniho listku.

Povéreni clenové volebni komise odpovidaji za regulérni priibéh voleb a budou ptitomni
ve volebnim misté po celou dobu stanovenou pro konani voleb.

Na zéklad¢ usneseni senatu se mohou volby provést ¢aste¢né ¢i Upln€é pomoci fakultniho
intranetu. Musi byt zajiSténa anonymita volebnich hlasti a kontrolovatelnost regulérnosti
voleb.

Hlasovaci listky jsou opravnénym voli¢iim vydavany ¢leny volebni komise bezprostfedné
ptred volbou, nestanovi-li senat jinak.

Voli¢ na hlasovacim listku oznaci nejvySe tolik kandidath, kolik zastupci daného
volebniho okrsku senat stanovil. V opacném piipad€ je hlasovaci listek povaZzovéan za
neplatny.

Clének 5
S¢itani hlast a vyhlaseni vysledka voleb

Bezprosttedné po uplynuti doby uréené pro vlastni pribéh voleb pristoupi clenové volebni
komise ke s¢itani hlasti. Po otevieni volebni urny vSechny hlasovaci listky vyjmou a
zkontroluji jejich celkovy pocet a platnost.

Kandidati do senatu v pfislusném okrsku budou sefazeni podle poctu ziskanych hlasi; z
téchto seznaml budou vybrani jako Clenové senatu kandidati s nejvyssim ziskem hlas,
nejvyse vSak tolik osob, kolik mé dany okrsek mist v senatu. Pti rovnosti hlasti dvou nebo
vice kandidatli na rozhodujicich mistech ve stejném okrsku rozhodne o potradi volebni
komise losem za jejich pfitomnosti.

O vysledku voleb potidi povéfeny €len volebni komise pisemny zéapis, ktery vSichni
Clenové komise podepisi. Do zapisu se uvede datum kondni voleb, celkovy pocet
odevzdanych platnych a neplatnych hlasovacich listki a poradi vSech kandidat, kteti se
voleb zlcastnili podle poctu ziskanych hlast. Vyraznym zplGsobem oznaci kandidaty,
kteti byli zvoleni za ¢leny senatu.

Kandidati, ktefi nebyli zvoleni ¢leny senatu, ale volilo je nejméné 20 % volicl, kteti se
dostavili k volbam, jsou pokladdni za nahradniky. Néhradnici se stavaji ¢leny senatu v
pripadé odstoupeni nebo odvolani ne€kterého ¢lena senatu z piislusné komory senatu a
volebniho okrsku (€l. 12, odst. 3 Statutu). Nemize-li na uvolnéné misto nastoupit
nahradnik, vyhlési sendt neprodlené¢ v pfislusném okrsku dopliiovaci volby, které se
konaji podle stejnych pravidel jako volby fadné.

Vysledky voleb se oznamuji akademické obci zvetejnénim na ufedni desce a webovych
strankach fakulty.

Seznam volictl, volebni listky a zapis o prib¢hu a vysledcich voleb se ukladaji do archivu
pisemnosti senatu.
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Clanek 6
Nastup do funkce

Na prvnim zasedani po uskutecnénych volbach se ¢lenové senatu ujimaji svych funkci a
jsou vyzvani k podpisu sendtorského slibu:

,Slibuji, Ze funkci clena akademického sendtu budu vykonavat podle svého nejlepsiho
svedomi a v souladu se zajmy akademické obce fakulty. Pri svéem rozhodovani budu mit
vzdy v prvni Fadé na zreteli uchovavani, napliovani a dalsi rozvijeni zakladnich ideji
akademického spolecenstvi vyjadienych v preambuli statutu fakulty.

Clen senatu, ktery byl zvolen jako student a fadn& ukonéil bakalaisky studijni program a
ptihlasil se na fakult¢ do navazujiciho magisterského studijniho programu nebo fadné
ukonc¢il magistersky studijni program a piihlasil se na fakult¢ do doktorského studijniho
programu, miize pisemn¢ prohlasit, ze hodla nadale ztstat nahradnikem podle ¢l. 5 odst.
4. tohoto tadu. ProhlaSeni musi byt do sedmi dnli ode dne ukonceni studia doruceno
predsednictvu sendtu. Nahradnik bude povolan do senatu az po zapisu tohoto uchazece
do studia. V piipadé€, ze nahradnik nebyl pfijat ke studiu, tak po nabyti pravni moci
rozhodnuti o jeho nepfijeti ke studiu, nejdéle vSak po Ctyfech mésicich ode dne doruceni
prohlaseni, prestava byt nahradnikem.

Clen senatu odstupujici z funkce podle ¢l. 12 odst. 3 Statutu miiZze pisemné prohlasit, Ze
hodld nadale zlstat ndhradnikem. Po nastoupeni nového Cclena senatu se potadi
nahradnika stanovi dle €l. 5 odst. 4 tohoto fadu.

Clanek 7
QOdvolani ¢lena senatu

V piipadé, ze se ¢len senatu soustavné neucastni jednani senatu po dobu delsi nez Ctyii
mésice a zmeska tak Ctyfi nebo vice schiizi sendtu, mlize pfedseda senatu iniciovat
jednani o jeho odvolani.

Tajné hlasovani o odvolani ¢lena sendtu musi probéhnout nejdiive na pfiStim fadném
zasedani senatu nasledujicim po zasedani, na kterém se o odvolani zacalo jednat.

K odvolani ¢lena senatu je tfeba souhlasu dvou tfetin pfitomnych ¢lent senatu, nejméné
vSak polovina vSech Clend senatu.
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Cast IL.
Volba predsednictva senatu

Clanek 8
Volba ptfedsedy a mistoptedsedii

Na prvni schlizi po uskutecnénych volbach do nékteré komory sendtu se kond volba
predsednictva senatu na dobu Sesti fadnych zasedani senatu. Po uplynuti této doby se
volba opakuje, pfi¢emz mohou byt do piedsednictva navrzeni i novi kandidati.

Dva ¢lenové piedsednictva jsou voleni ze ZKAS a jeden ze SKAS. Kazdy c¢len
predsednictva ze ZKAS musi byt z jiného volebniho okrsku.

K volbé ¢lenti predsednictva ustanovuje sendt tfi¢lennou volebni komisi slozenou ze
¢lend senatu. Kazdy c¢len volebni komise musi byt z jiného okrsku. Nejméné jeden ¢len
komise musi byt ze SKAS.

Clenové predsednictva jsou voleni tajnym hlasovanim. K uskutednéni voleb &lenti
pfedsednictva je potfebna pfitomnost nejméné dvou tietin vSech ¢lenll senatu.

Volby predsednictva senatu jsou dvoufazové. V prvni fazi se kona volba predsedy senatu,
po jeho zvoleni se ve druhé fazi voli dva mistopfedsedové senatu. Navrhy na cCleny
predsednictva predkladaji volebni komisi ¢lenové senatu pied danou fazi voleb. Pfijeti
kazdého navrhu je podminéno souhlasem navrhovaného. Jména navrZzenych kandidath
jsou pred samotnym aktem dané faze voleb uvedena na dobie viditelném misté volebni
mistnosti.

Pii volbé predsedy napisi Clenové senatu na volebni listek jméno nejvyse jednoho
kandidata na ptredsedu sendtu, pti volbé mistoptedsedii jména nejvyse dvou kandidati.
Volebni listky, na kterych je uvedeno vice nez jedno jméno kandidata (resp. dvé jména ve
druhé fazi voleb), jsou neplatné.

Kandidati jsou v jednotlivych fazich voleb sefazeni sestupné podle poctu obdrzenych
hlasti. Pfedsedou sendtu se stava kandidat s nadpoloviéni vétSinou hlast v prvni fazi
voleb. Pokud neziska v prvnim kole zadny z kandidati potfebnou vétSinu hlasti, kona se
druhé kolo prvni faze, do kterého postupuji dva kandidati s nejvy$S§im poctem hlast
zprvniho kolo, pfipadné¢ kandidati spocty hlast odpovidajicich druhému mistu.
Predsedou se stava kandidat s nejvys$§im poctem hlast v druhém kole prvni faze voleb.
Mistopiedsedy senatu se stavaji dva kandidati s nejvyS$im poctem ziskanych hlast
v druh¢ fazi voleb tak, aby bylo dodrzeno ustanoveni v odst. 2. V ptipad¢ rovnosti hlasii
na volitelnych pozicich se kona bezprostredn¢ druhé kolo druhé faze, ve kterém se
rozhoduje pouze mezi kandidaty se shodnym poctem hlasti na volitelnou pozici z
predchoziho kola.

V ptipadé¢ opakované rovnosti hlasti v druhych kolech rozhodne mezi kandidaty los.
Losovani uskute¢ni volebni komise.
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10. Uvolni-li se z jakéhokoliv diivodu v priabéhu funkéniho obdobi funkce nékterého z ¢lenti

11.

predsednictva, kona se na nejbliz§im zasedani senatu volba nového ¢lena piedsednictva.
Rozhodnuti, ktery ze zvolenych dvou mistopiedsedii bude zastdvat funkci prvého
mistopiedsedy, a ktery bude zastdvat funkci druhého mistoptedsedy, je v kompetenci
predsedy senatu.

Cast 11
Volba kandidata na dékana fakulty

Clanek 9
Uvodni ustanoveni

V souladu s § 27 odst. 1 pism. g) zdkona o vysokych Skolach voli senat osobu
navrhovanou rektorovi ke jmenovani dékanem fakulty (dale dékan).

Clének 10
Vyhlaseni voleb

Volbu kandidéta na dékana vyhlasuje piedsednictvo senatu se souhlasem pléna senatu tak,
aby k vlastni volbé doslo nejméné tfi mésice pied uplynutim funkéniho obdobi dékana a
aby byl dostatek ¢asu na podani ndvrhi na kandidaty i1 na pfedvolebni kampaii.

Senat stanovi terminy podéani navrht, délku volebni kampan¢ i datum volby.

Clanek 11
Volebni komise

Senat zfizuje k volbé dekana nejméné tfi¢lennou volebni komisi pfimétené podle ¢l. 2
tohoto fadu.

Ukolem volebni komise je zejména informovat akademickou obec o pravidlech volby,
shromazd’ovat ndvrhy na kandidaty a dbat na regulérni pribéh volebni kampané 1 vlastni
volby.

Clanek 12
Névrhy kandidatt

Kandidati jsou obvykle z fad docenti a profesorti fakulty.
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Navrh musi byt podan pisemnou formou volebni komisi a musi obsahovat souhlas
navrhovaného s kandidaturou a jména a podpisy nejméné 20 ¢lenti akademické obce, kteti
danou kandidaturu podporuji.

Volebni komise je povinna pisemné potvrdit pfijeti navrhu. Kandidatura je platna jen v
ptipad¢, Zze do terminu stanoveného pro pocatek volebni kampané kandidat zasle svij
Zivotopis a volebni program volebni komisi. Kandidat si miize od volebni komise vyzadat
potvrzeni o piijeti téchto materiala.

Volebni komise je povinna v den urCeny pro pocatek volebni kampané zvetejnit Gplny
seznam kandidatd, ktefi splnili vySe uvedené nalezitosti. Zvetejnéni kandidatury pred
zacatkem volebni kampané je mozné pouze se souhlasem daného kandidata.

V piipadé, ze néktery z kandidati odstoupi od své kandidatury, je povinen o tomto svém

rozhodnuti ihned pisemné informovat volebni komisi.

Clanek 13
Volebni kampan

Seznam kandidati, jejich Zivotopisy a programy zvetejni volebni komise na webovych
strankach fakulty. Zaroven budou kandidati vyzvani, aby béhem kampané odpovedéli
pisemné¢ na dotazy cClent sendtu, pfipadné Ustné na otazky poloZzené na vefejnych
zasedanich akademické obce

Veskeré dalsi udaje a materialy ve prospéch ¢i neprospéch kandidatii mohou clenové
akademické obce zvefejniovat pouze po dobu trvani volebni kampang. Tyto materidly
musi byt podepsany a byt v plném souladu s pravnimi piedpisy a demokratickymi

zasadami.

Clanek 14
Vlastni volba

Volba se provadi tajnym hlasovanim.

Zvolen je ten z navrzenych, ktery ziska nadpolovicni vétSinu hlast vSech ¢lent senatu.

V ptipadé, ze zddny z navrzenych nebude zvolen, uskutecni se dalsi kolo voleb, do
kterého postupuji ti dva z navrzenych, ktefi ziskali nejvétsi pocet hlast. Pokud dojde na
prvnim misté k rovnosti hlast u vice nez dvou navrzenych nebo jestlize dojde k rovnosti
hlasti az na druhém misté, postupuji do dalsiho kola téz vSichni navrzeni, kteti ziskali
stejny pocet hlast. Dalsi kolo voleb se uskutecni i tehdy, dojde-li k rovnosti hlast v kole, v
némz se hlasovalo pouze o dvou navrzenych. Jestlize ani jeden ze dvou navrzenych, o
nichz se hlasovalo v daném kole, nezisk4a nadpolovi¢ni vétSinu hlasi vSech ¢lenti senatu,

postupuje do dalsiho kola ten, kdo ziskal vétsi pocet hlasa.
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Neziska-li nadpolovi¢ni vétSinu hlasii vSech ¢lenti akademického senatu univerzity jediny
navrzeny, o némz se hlasovalo v daném kole, volba kon¢i. V takovém ptipad¢ vyhlasi
senat nové volby. Noveé navrzen nesmi byt ten, o kom se hlasovalo pii posledni netspésné
volbé; to neplati v ptipade, Ze se této volby Ucastnilo méné nez dvé tfetiny vSech clent
senatu.

V prub¢hu voleb miize kterykoli z navrzenych od své kandidatury odstoupit, a to vzdy
pied zahajenim piislusného kola.

Volebni komise vyhotovi o prib&hu volby zapis podepsany vSemi jejimi Cleny, ktery
zvetejni. Nejsou-li do jednoho tydne od slozeni slavnostniho slibu uplatnény proceduralni
namitky proti pribéhu voleb (¢l. 15 odst. 3), pfeda piedseda senatu navrh na jmenovani
vitéze voleb dékanem rektorovi univerzity.

Clének 15
Platnost volby

1. Clenové volebni komise odpovidaji za to, Ze je volba provedena v souladu s timto
fadem. V pfipadé, Ze komise zjisti v prubehu volby zédvazné poruseni tohoto fadu ¢i
nadfizenych ptedpisi, je povinna tuto skutecnost neprodlené projednat, ihned oznamit
senatu, prohlasit volbu za neplatnou a pozadat senat o vyhlaSeni nové volby.

Volba nabyva platnosti podpisem vsech ¢lenil volebni komise.

Procedurélni namitky proti prubéhu voleb lze uplatnit do jednoho tydne a to pisemné

dopisem adresovanym volebni komisi.

Clanek 16
Navrh na odvolani dékana

Na podkladé pisemného podnétu nejméné 50 ¢lent akademické obce a alespoit dvou
¢lend senatu nebo z podnétu nejméné péti Clenli sendtu musi senat hlasovat o podani
navrhu na odvolani dékana.
Jestlize se pro navrh v tajném hlasovani vyslovi nejméné tfi pétiny vSech ¢lenti senatu, je
bezodkladné podan rektorovi navrh na odvoldni dékana a informuje o tomto usneseni bez
zbytecného odkladu dékana.
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Cast IV.
Jednaci fad senatu

Clanek 17
Pfedsednictvo senatu

Ptedsednictvo senatu (dale jen "pfedsednictvo") je vykonnym organem senatu.
Ptedsednictvo ma tfi ¢leny - pfedsedu a prvniho a druhého mistopiedsedu.

Predsednictvu piislusi zejména:

a) navrhovat pofad jednotlivych zaseddni senatu,

b) shromazdovat a pfipravovat podklady pro zasedani senatu,

¢) svolavat zasedani senatu,

d) zajiStovat zverejnéni zapisu a usneseni z jednani senatu,

e) zabezpecovat ukoly vyplyvajici z usneseni senatu,

f) jmenovat zapisovatele se souhlasem senatu.

Predsednictvo se schazi podle potieby. Schiize ptedsednictva zpravidla predchéazeji
zaseddnim senatu, pfipadné na n€ navazuji.

Zapisy ze schiizi pfedsednictva se zpravidla nepofizuji. VSechny materidly, projednavané
na schtzich predsednictva, se ukladaji na dobu minimaln¢ 5 let v archivu pisemnosti
senatu, kde jsou vSem ¢leniim sendtu a ostatnim ¢lentim akademické obce k nahlédnuti.
Informaci o jednani ptedsednictva a jeho zavérech prednasi predseda nebo jim povéteny
¢len predsednictva na nejbliz§im zasedani senatu.

Clenstvi v pfedsednictvu zanikd spolu s ¢lenstvim v senatu. K zaniku &lenstvi
v predsednictvu dochézi téz vzdanim se funkce, odvolanim senatem, nezvolenim
v opakované volb¢ po uplynuti obdobi Sesti fadnych zasedani senatu.

Clanek 18
Piedseda

Predseda ftidi praci piredsednictva a zasedani senatu, pokud neni nutné, aby byl
zastupovan, nebo pokud timto fizenim nepovéti jiného ¢lena senatu.

Ptedseda ovétuje a podepisuje zapisy ze schiizi senatu.

Predseda uskute¢nuje jménem sendtu potiebna jednani s dékanem, popiipad¢ tajemnikem
nebo prodékanem, pokud neni v konkrétnich ptipadech usneseno jinak.

Piedseda nebo jim povéfeny zastupce se UcCastni zasedani kolegia d€kana a deleguje se

souhlasem senatu zastupce na zasedani sek¢nich védeckych rad.
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1.

Clének 19
Mistopiedsedové

Senat ma dva mistoptedsedy: prvniho a druhého mistopfedsedu. Oba mistopiedsedové
jsou ¢leny predsednictva. Pfedsedou senatu urceny mistopiedseda zastupuje piedsedu v
dobé¢ jeho neptitomnosti nebo v jinych potiebnych piipadech. Jestlize predseda nemtize
predem urcit, ktery z mistoptedsedl je povéfen zastupovanim, zastupuje piredsedu prvni
mistopiedseda.

Clének 20
Zapisovatel

Zapisovatele jmenuje predsednictvo senatu z fad ¢lenti sendtu se souhlasem navrzeného a
prost¢ vétSiny hlasti ptitomnych clendt senatu, obvykle bezprostiedné po volbé
predsednictva nebo podle potieby. Hlasovani o zapisovateli je vetfejné.

Zapisovatel pofizuje zdznamy z jedndni senatu a pfed jejich zvefejnénim je predklada k
oveéteni predsedovi senatu.

Podle potieby se mize zapisovatel ucastnit schiizi pfedsednictva senatu.

Clanek 21
Radna a mimoradna zasedani senatu

Radné zasedani senatu se kona obvykle jedenkrat za mésic s vyjimkou obdobi od 1.
Cervence do 30. zafi (viz L. 23).

Radna zasedani senatu svolava predsednictvo. Datum, hodinu a misto konani piistiho
zaseddni senatu oznamuje predseda nebo jeho zéastupce, ktery fidi zasedani senétu, vzdy
na konci pfedchoziho zasedani. Udaje o konani p¥istiho zasedani jsou rovnéz uvedeny v
kazdém zéapisu ze zasedani senatu.

Mimotadné zasedani senatu je predsednictvo povinno svolat pii zadvaznych neodkladnych
pfipadech nebo pozada-li o to alesponl jedna tietina €leni sendtu nebo dcékan fakulty.
Nevyplyva-li z okolnosti jind lhiita, svolava predsednictvo mimotadné zasedani do
jednoho tydne.

Termin a misto konani fadného zasedani musi byt ozndmeny dotéenym osobam a

organtim alespon 1 tyden pfedem, u mimotadného zasedani alespon tfi dny predem.
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Clének 22
Zmocnéni predsednictva

Senat miize zmocnit predsednictvo, aby se v obdobi od 1. ¢ervence do 30. zafi, nebo ve
zvlasté odlivodnénych ptripadech i mimo toto obdobi, pfedbézné vyjadiilo v neodkladnych
vécech, které jinak podléhaji vyjadieni senatu.

Predbéznd vyjadieni predsednictva pfijata podle odstavce 1 podléhaji dodatecnému

schvaleni senatem na jeho nejblizSim zaseddni a nesmi z nich tedy vyplyvat pravné
zavazné i jinak neodvolatelné disledky.

Clanek 23
Jednani senatu

Jednani senatu lze zahdjit, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢leni senatu. Klesne-
li v pribéhu jednani pocet pfitomnych ¢lenti senatu pod uvedenou hranici, jednani se po
15 minutidch trvani tohoto stavu ukonci. V tom piipad¢ je tfeba postupovat podle
ustanoveni ¢l. 25.

Jednani senatu ftidi pfedseda nebo jim povéfeny cClen piedsednictva (dale jen
,predsedajici).

Clének 24
Porad jednani

Porad jednani jednotlivych zaseddni senatu navrhuje piedsednictvo. Vychazi pii tom z
pfedchozich usneseni senatu, z navrhi vedeni fakulty, z obdrzenych pisemnosti, z
iniciativnich navrhii ¢lenti akademické obce a z vlastnich podnéti. Soucasti programu
jednéni je zpravidla schvalovani zépisu z minulé schiize.

Navrzeny potfad jednani musi byt zvefejnén na webovych strankach senatu a intranetu
fakulty neyjméné tfi dny pfed konanim zasedani senatu. V naléhavych ptipadech muze
ptedsednictvo navrh dodatecné doplnit nebo zménit.

Po zahajeni jednani senatu seznami predsedajici ¢leny senatu s aktualizovanym potfadem
jednani a umozni ¢lentim sendtu predlozit dopliiovaci nebo pozménovaci navrhy k pofadu
jednani.

Navrzeny potad jednani vcetné ptijeti dopliiovacich a pozménovacich navrhi podle odst.
2 nebo 3 schvaluje senat. Porad jednani je schvélen prostou vétSinou hlast.
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Clének 25
Odroceni jednani

Neni-li schvaleny pofad jedndni vycerpan po péti hodinach jednani, mize pfedsednictvo
rozhodnout o odroceni neprojednanych bodii pofadu jednani na piiSti fadné zasedani
senatu. K odroceni jednani pfistoupi ptedsednictvo také, dojde-li k situaci dle ¢l. 23 odst.
1.

Jedna-1li se o odroceni jednani o zalezitostech, které nesnesou delSiho odkladu, muize
predsednictvo k projednani urcit termin mimotadného zasedani senatu (€l. 21 odst. 3 a 4).
Projednavany bod mize byt se souhlasem nadpolovi¢ni vétSiny ptfitomnych ¢lend senatu
odrocen rovnéz v piipadech, kdy je tfeba ovéfit nékteré nové skutecnosti, nebo jestlize se
potiebuji ¢lenové sendtu podrobnéji sezndmit s predlozenymi pisemnymi materialy.

Clanek 26
Podkladové materialy

Jednotlivé body poradu se projednédvaji zpravidla na zékladé pisemnych podkladovych
materidlti. Tyto materiadly predklada navrhovatel, ktery zadda o projednéni, predsednictvu
nejpozdéji jeden tyden pfed dnem kondni zasedani senatu. Pfedsednictvo bezodkladné
zajisti, aby se s témito materidly méli moznost seznamit ¢lenové senatu.

V jednoduchych ptipadech lze se souhlasem piedsednictva, nebo v pribéhu zasedani
senatu se souhlasem sendtu, bod pofadu projednat bez pisemného podkladového
materidlu. Senat mize takovy postup navrzeny predsednictvem odmitnout a vyzadat si
predlozeni pisemného podkladového materidlu. Ptislusny bod se v tomto ptipad¢ stahne z
potadu jednani.

Uvodni slovo pii projednavani bodii jednani piednese povéfeny &len piedsednictva nebo
navrhovatel nebo jeho zéastupce.

Senat muize pozadat navrhovatele o doplnéni podkladovych materiald, jestlize se
v pribehu rozpravy ukazi predloZzené podkladové materialy jako nedostacujici.

Clanek 27
Ucast na jednani a stanoviska

Senét nebo predsednictvo mohou k jednani ptizvat i dalSi osoby, je-li toho zapotiebi k
fadnému objasnéni projednavané veci.

Senat si mulze vyzadat stanovisko které¢hokoliv z ostatnich organti akademické
samospravy fakulty, ¢lenii akademické obce, popt. dalSich pracovniki fakulty.
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Clanek 28
Rozprava

K jednotlivym bodiim pofadu se kond rozprava. V rozpravé mohou vystoupit clenové

senatu, osoby pfizvané na jedndni senatu, ¢lenové Akademického senatu Univerzity

Karlovy v Praze, dé¢kan a tajemnik fakulty.

Do rozpravy se mohou piihlasit 1 jini ¢lenové akademické obce, nez osoby uvedené v

odstavci 1. Udéleni slova témto osobdm mulize senat odepfit.

Piihlasky do rozpravy se poddvaji pfedem u piedsedajiciho nebo piimo v pribéhu

rozpravy.

Pti zahajeni rozpravy oznami piedsedajici pfedem piihlaSené fecniky a ud¢€luje jim slovo

postupné v tom portadi, v jakém se ptihlasili. Po vyCerpani potadu predem piihlaSenych

pokracuje rozprava pfimym piihlaSovanim.

Senat se mize usnést na maximalni dob¢ projevu, kterd nesmi byt kratsi péti minut.

Clen senatu ma pravo na faktickou poznamku, ktera reaguje na pribéh rozpravy. Slovo

mu bude udéleno ihned, jakmile skonc¢i ten, kdo pravé hovoii. Pfedneseni faktické

poznamky nesmi presahnout dvé minuty.

Clenové senatu mohou v rozpravé prednést dopliiovaci nebo pozméiiovaci navrhy ve

vztahu k ndvrhlim obsazenym v pisemnych podkladovych materialech nebo ptednesenych

v tvodnim slové podle ¢l. 27.

Na zavér rozpravy bude udéleno slovo navrhovateli, jestlize o né pozada.

Nikdo nesmi byt nikym pteruSovan, kdyz mluvi. Pfedsedajici je v§ak opravnén upozornit

fecnika, jestlize nehovoii k véci. Vyjimecné je predsedajici opravnén odejmout slovo

tomu, kdo:

a) ptes piredchozi upozornéni nemluvi k projedndvané véci; rozpraveéjici miize vznést
proti takovému postupu ndmitku, o niz rozhodne neprodlen¢ senat;

b) ptekroci fe¢nickou dobu uréenou podle odst. 5 nebo 6.

Clanek 29
Usneseni

Senat rozhoduje a vyslovuje se k véci usnesenim. Sendt je schopen usnaset se, je-li
pfitomna nadpolovi¢ni vétina ¢lend senatu.

Za ptitomného se povazuje €len sendtu, ktery je v dobé hlasovani fyzicky ptitomen.
Neni-li vyslovné zdkonem o vysokych Skolach nebo vnitinimi pfedpisy univerzity a
fakulty stanoveno jinak, je usneseni pfijato, jestlize se pro n¢ vyslovi nadpolovi¢ni vétSina
ptitomnych ¢lent senatu.
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10.

Souhlasu alespont dvou tfetin pfitomnych c¢lenii senatu, nejméné vSak nadpolovicni
vetSiny vSech ¢lentl senatu, je zapotiebi k piijeti usneseni, jimiz se rozhoduje:

a) ve vécech uvedenych pod § 27 odst. 1 pism. a) az d) a h) zadkona o vysokych Skolach,
b) o nakladani s majetkem svétenym do spravy fakulté¢ podléhajicim vyjadieni senatu,

¢) o odvolani ¢lena senatu,

d) o tom, ze urcitd véc je v rozporu s principy vyjadienymi v preambuli Statutu.
Vyjadreni senatu ve vécech nenalezejicich do jeho kompetence maji formu doporuceni.
Za projednany se povazuje bod programu, ke kterému bylo pfijato usneseni. Projednany
bod neni mozno znovu otevirat na témze zasedani senatu.

Veskera usneseni senatu podepisuje predseda senatu nebo jim povéieny clen
predsednictva. Usneseni se zpravidla zvefejiiuji jako samostatna ptiloha zapisu.

Clanek 30
Hlasovani

Senat hlasuje zvlast o kazdém navrhu, ktery mu byl pfedloZen, pokud jej navrhovatel
nevezme do zahdjeni hlasovani zpét.

O navrzich se hlasuje v potadi, v jakém byly piedlozeny. O dopliovacich a
pozménovacich navrzich se hlasuje pred hlasovanim o plivodnim navrhu.

Pred kazdym hlasovanim upozorni ptedsedajici Cleny sendatu, ze bude ptikroceno k
hlasovani. V pfipad¢, Ze se jednd o hlasovani o bodu, pro jehoZz schvaleni nestaci souhlas
nadpolovi¢ni vétSiny pfitomnych, upozorni i na tuto skute¢nost.

Hlasovani je vefejné, pokud ze zdkona, Statutu nebo tohoto piedpisu nevyplyva néco
jiného.

Hlasovani o osobach je vzdy tajné a jmenovité, neni-li feCeno jinak. Na navrh Clena
senatu mize senat prostou vetSinou hlast prohlasit 1 hlasovani o jiné véci za tajné.

Je-1i hlasovani vetejné, hlasuje se zdvizenim ruky.

Je-1i hlasovani tajné, hlasuje se hlasovacimi listky. Konkrétni obsah hlasovaciho listku a
zpusob vyznaceni volby projednd senat pred zacatkem hlasovéani. Vysledek hlasovani
zjistuji dva skrutatofi z fad ¢lent senatu, povéreni predsedajicim.

Hlasovani nesmi byt pieruseno z jinych nez technickych divodi.

Po ukonceni hlasovani nebo po zjisténi vysledkti hlasovani vyhlasi pfedsedajici vysledek
tak, ze sdéli pocet hlasti odevzdanych pro ndvrh, proti navrhu a pocet ¢lend, ktefi se
zdrZeli hlasovani. Jestlize se pfitomny ¢len sendtu hlasovani nezucastnil, ma se za to, ze
se hlasovani zdrzel.

O zévaznych zélezitostech se mize hlasovat podle jmen, jestlize se tak senat nadpolovicni
vétSinou usnese. V takovém piipad¢ se v zdpisu ze zaseddni senatu uvede, jak ktery z
¢lenti senatu hlasoval.
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11.

12.

Vysledek hlasovani se uvadi do zdznamu o prubéhu zasedani senatu a do zapisu (¢lanek
32).

Pied vlastnim hlasovanim mtize probehnout orientacni hlasovani (tajné ¢i vetejné) senatu,
jeho jednotlivych komor, sendtori zvolenych za jednotlivé okrsky, ¢i poradnich orgéni
podle charakteru projednavaného bodu.

Clének 31
Jednani a hlasovani per rollam

Neodkladné zalezitosti a navrhy podléhajici vyjadieni senatu, k jejichZ projednani neni
mozné nebo ucelné svolat zasedani senatu, mohou byt predsednictvem rozeslany ¢leniim
senatu k posouzeni per rollam.

VyhlaSeni hlasovani, znéni navrhu a hlasovaci formuldf se rozeslou clenim senatu
prostiednictvim uzaviené elektronické konference. Ve vyhlaSeni se uvede lhlita pro
posouzeni a hlasovani, kterd nesmi byt krat$i nez jeden tyden od rozeslani. Pozada-li o to
¢len senatu, bude mu navrh zaslan i v pisemné podobg.

Hlasovani je vefejné. Vyplnény hlasovaci formulaf obsahuje jméno a piijmeni hlasujiciho
a jeho hlas (ano/ne/zdrzuji se), jinak je neplatny.

Navrh posuzovany per rollam se povazuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila souhlas
nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend senatu. I v tomto piipadé vsak muize predsednictvo na
zadost Clena senatu podanou do tfi dni od vyhlaSeni vysledkG navrh pozastavit a
rozhodnout o jeho novém projednani na nejbliz§im zaseddni senatu.

Timto zplisobem nelze jednat a hlasovat o zalezitosti, o niz se ma rozhodnout tajnym
hlasovanim. Timto zpisobem rovnéz nelze jednat a hlasovat vyslovi-li s tim nejpozdéji
ve lhité pro hlasovani nesouhlas nejmén¢ jedna pétina ¢lenii senatu.

Zapis o hlasovéani per rollam se schvaluje senat na svém nejblizSim fadném zasedani.
Soucésti zapisu o hlasovani per rollam je jmenny seznam ¢lend senatu s uvedenim toho,
jak kazdy z nich hlasoval.

Clanek 32
Zapis a zaznamy ze zasedani senatu

O kazdém zasedani senatu se pofizuje zapis. Podkladem pro zépis je pisemny zdznam
pritbéhu jednani, popt. audiovizudlni zaznam jednani.

V zapisu se uvadi termin zasedani, kdo z Clenii senatu byl pfitomen, kdo byl omluven,
kdo byl na jednani senatu ptizvan, jaky byl potad jednani, jaka usneseni byla pfijata k
jednotlivym bodiim potadu a jaké byly ¢iselné vysledky hlasovani. Do zapisu miize byt
dale uvedeno, kdo piednesl uvodni slovo a kdo se zGcastnil rozpravy, pokud to senat uzna
za potiebné.
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b S

Na zaklad¢ vyslovného pozadavku osoby, ktera prednesla navrh, stanovisko nebo jiné
sdéleni, nebo na zaklad€ usneseni senatu, se v zapisu uvedou téz pozadované formulace z
takového vystoupeni. Pozadavek musi byt uplatnén pii projednavani dané véci.
Predsedajici ¢i zapisovatel ma pravo pozadovat, aby osoba, kterd ustné prednesla ndvrh,
stanovisko nebo jiné sdéleni, hlavni body svého vystoupeni sama stru¢né formulovala pro
potieby zéapisu ze zasedani.

Pisemny zdznam priabehu jedndni potfizuje zapisovatel senatu, za jeho nepfitomnosti ¢len
senatu povéfeny predsedajicim. Na povéfen¢ho cClena senatu se rovnéZ vztahuje
ustanoveni ¢l. 21.

Spravnost zapisu z jednani senatu ovétuje predsedajici.

Zapisy ovéfené predsedajicim se zasilaji pravidelné vSem clenlim senatu, d€kanovi,
prodékanim a tajemnikovi fakulty. Jednordzové se zasilaji osobam, které byly k jednani
prizvany, jestlize je s nimi projednavana véc predméetem zapisu.

Zapis ze zasedani schvaluje sendt na svém pfistim fadném zasedani. V ptipadé vyhrad k
nékterému z bodl zapisu mize byt se souhlasem nadpoloviéni vétSiny pfitomnych ¢lent
sendtu provedena dodatecnd oprava, kterd bude do zapisu zanesena s poznamkou.
V zéapise bude poznamenano, Ze zapis byl schvalen s Gpravami.

Zapisy a pisemné zdznamy, popt. audiovizualni zdznamy, se uklddaji do archivu senatu.
Kazdy cClen akademické obce md préavo nahlédnuti do zdznamt uloZenych v archivu
senatu.

Clének 33
Archivace pisemnosti

Veskeré zapisy, pisemné zaznamy, pisemné podklady k jednani senatu, korespondence,
tiskopisy zakonl a piedpisii apod. se ukladdaji na dobu minimdln¢ 5 let do archivu
pisemnosti senatu.

Za bezpecné uloZeni archivovanych pisemnosti odpovida ¢len pfedsednictva povéieny
jejich archivaci.

Archiv senatu pfeddva na konci svého funk¢niho obdobi odstupujici predseda sendtu
nastupujicimu predsedovi senatu.

Clanek 34
Poradni organy

Senat mtize ziizovat stalé i doCasné poradni organy (komise).

Cleny poradnich organti mohou byt i ostatni ¢lenové akademické obce.

Cleny poradniho organu jmenuje po jejich souhlasu sent.

Clenové poradnich organti voli ze svého stiedu predsedu, ktery je vzdy ¢lenem senatu.
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5. 'V dohodé¢ s dal§imi organy akademické samospravy mize senat ziizovat spole¢né poradni
organy (komise). Dohodnuty pocet ¢lenti téchto orgdnt jmenuje senat.

6. Stalymi poradnimi organy jsou ekonomickd a legislativni komise. Evidenci poradnich
organt a jejich ¢lenti vede druhy mistoptedseda.

7. Docasné poradni organy konci ¢innost po skonceni tkolu, pro ktery byly zfizeny. Stalé
poradni organy konéi Cinnost svolbou nového predsednictva. PiedCasné ukonceni
¢innosti poradnich organii je v kompetenci senatu.

8. Pisemnosti ze svych jednani pfedavaji predsedové poradnich organii predsednictvu senatu
v souvislosti s feSenim ukolti pribézné. Po ukonceni Cinnosti poradnich organti se
pisemnosti ukladaji do archivu senatu.

Clének 35
Jednani poradnich organti senatu

1. Na jednani poradnich organti sendtu se vztahuji pfiméfené pravidla jednani senatu
uvedend v tomto volebnim a jednacim tadu.

2. Zapisy ze schlizi poradnich organti se bézné€ nepotizuji. V ptipadech, kdy je to potiebné,
muze predseda povéfit pofizenim zapisu nékteré¢ho z ¢lenit poradniho organu. O téchto
zéapisech plati pfiméiené ¢l. 32 odst. 1 az 3 a 6.

Clanek 36

Administrativa senatu

1. Administrativu senatu zabezpecuje pracovnik dékanatu uréeny dékanem.

Clének 37
Podnéty pro jednéani

1. Senat, predsednictvo a poradni organy jsou povinny vyuzivat pii své ¢innosti podnétil
¢lenli sendtu, jinych poradnich organi,, orgdni akademické samospravy a clend
akademické obce. Jsou povinny zabyvat se konkrétnimi navrhy ke vSem vécem, které
patii do jejich piisobnosti.
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Clanek 38
Webova stranka senatu

Webova stranka senatu slouzi jako elektronickd vyvéska a elektronicky archiv senétu.
Obsahuje aktudlni sloZeni senatu a jeho poradnich organti, zapisy z jedndni minimalné za
tfi posledni roky, podrobné vysledky poslednich voleb do senatu (véetné vysledka
nahradnikil) a veskeré wvnitini pfedpisy fakulty. Pfistupové heslo k upravam webové
stranky senatu ma predseda senatu, piipadné¢ jim povéteni clenové senatu.
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Cast V.
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. Timto pfedpisem se rusi Volebni a jednaci fad akademického senatu Piirodovédecké
fakulty Univerzity Karlovy v Praze, ktery byl schvéalen akademickym senatem univerzity
dne 10. 12. 1999 vcetné vSech pozdéjsich zmén.

2. Organy, které byly ziizeny ke dni nabyti ucinnosti tohoto volebniho a jednaciho tadu,
jakoz 1 osoby, které byly k tomuto dni jejich Cleny, se povazuji za orgény ziizené a osoby
ustanovené do funkci podle tohoto volebniho a jednaciho fadu.

3. Tento Volebni a jednaci fad akademického senatu byl schvélen akademickym senatem
fakulty dne 7. 9. 2009 a nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem
Univerzity Karlovy v Praze'.

4. Tento Volebni a jednaci fad akademického sendtu nabyva Ucinnosti pét dni po nabyti
platnosti.

Mgr. Roman Matousek Prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
predseda akademického senatu dékan

'§ 9 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych Skolach. Akademicky senat univerzity schvalil tento Volebni
a jednaci rad akademického senatu dne
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