Postup pro ostatni obory

Pisemna zadost

vzor pisemné zadosti

Prilozené doklady

* Ufedné ovérfena kopie diplomu nebo adekvatniho dokladu vydaného zahrani¢ni vysokou Skolou

* Ufedné ovéfena kopie vypisu vykonanych zkouSek nebo dodatku k diplomu (tzv. Diploma Supplement)

» Ufedni preklady obou dokladt do ¢eského jazyka (preklad se nevyZzaduje v pfipadé, Ze original dokladu je v angli¢ting)

* plna moc, pokud je zadatel/ka zastoupen/a zmocnéncem ( vzor plné moci ) — doporucujeme v zadosti nebo v piné
moci uvést telefonicky / mailovy kontakt na zmocnénce

« vysoké Skoly mohou pozadovat i doplfujici informace napf. o tom, Ze studijni program uskutecnovala instituce
opravnéna poskytovat vysokoskolské vzdélani nebo podrobné informace o naplini vysokoskolského studia

» pfipadné rozhodnuti o pfiznani postaveni uprchlika, zada-li o uznani osoba, které bylo toto postaveni pfiznano

K tomu, aby mohly kompetentné posoudit rovnocennost studijnich programt, vyzaduji nékteré fakulty v souladu s
ustanovenim §90 odst. 2 ZoVS vedle standardné pozadovanych dokladt o studiu (diplom, dodatek k diplomu) i
doplriujici informace o naplni vysokoskolského studia v zahranici.

Zvlastni pozadavky Matematicko-fyzikalni fakulty UK:

Pro posouzeni, zda je zahrani¢ni studium rovnocenné nékterému ze studijnich programl uskute¢novanych na MFF
UK, jsou vyzadovany sylaby odbornych pfedmétl (z oblasti matematiky, fyziky a informatiky), které jsou obsazeny v
dodatku k diplomu.

Sylaby absolvovanych pfedmétu je tfeba dodat ve formeé potvrzeni s razitkem univerzity, nebo ve formé mistopfisezného
prohlaseni s vlastnoru¢nim podpisem Zadatele. Ke kazdému z pfedmétd, které se tykaji matematiky, fyziky nebo
informatiky, staci uvést 5-10 vét, které specifikuji obsah a rozsah studovaného pfedmétu. Sylaby je mozné dodat
v ¢estiné nebo v anglicting, jejich ovéreny preklad neni nutny.

Zvlastni pozadavky Prirodovédeckeé fakulty UK:

Pro posouzeni, zda je zahrani¢ni studium rovnocenné nékterému ze studijnich program(i uskute¢novanych na PfF UK,
je vyzadovana diplomova prace a jeji abstrakt v ¢estiné nebo v angli¢tiné — ovéfeny preklad neni nutny. Diplomovou
praci je mozné dodat v elektronické podobé.

Pokud zpracovani a obhajeni diplomové prace nebylo soucasti zahrani¢niho studia Zadatele, pfipadné neni mozné ji z
néjakého dlvodu dolozit, je tfeba tuto skuteénost vysvétlit ve formé cestného prohlaseni.

Zvlastni pozadavky Filozofické fakulty UK:

V zavislosti na druhu studijniho programu jsou v nékterych pfipadech vyZzadovany podrobné anotace absolvovanych
predmétu, uvedenych v dodatku k diplomu (zejména lingvistickych), pfipadné diplomova prace.

Jestlize bude dodani dodateénych dokumentl pro posouzeni zadosti nutné, obdrzi Zadatel v prabéhu Fizeni vyzvu k
doplnéni zadosti.

Zahajeni a prabéh rizeni

Rizeni se zahajuje na zaklad& pisemné Zadosti absolventa zahraniéni vysoké $koly (Zadatel) podané prostfednictvim
rektoratu Univerzity Karlovy (Ovocny trh 5/560, 116 36 Praha 1). V pfipadé kdy Zadatel poda Zadost na nékterou z fakult
UK, dojde k vyraznému prodlouZeni doby vyfizeni Zadosti. Zadosti podané na RUK se vZdy postupuji pislugné fakulté
k vyjadreni. Fakulta Zadost a pfedlozené doklady posoudi (na zakladé rozsahu znalosti a dovednosti osvédc¢enych
vysoko$kolskou kvalifikaci nebo na zakladé znalosti Urovné zahrani¢ni vysoké skoly) a s vyjadfenim pfedlozi na RUK. V
fizeni o uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani je porovnavan obsah a rozsah zahrani¢niho studia se studiem
ve studijnim programu, ktery uskutedfiuje vefejna vysoka skola v Ceské republice.

Rektor je opravnén rozhodovat pouze o Zadostech o uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani ziskaného v
ramci instituce, ktera je uznavanou soudéasti vysokoskolského systému v zemi plivodu. Rizeni o Zadostech absolventt
vzdélavacich programu uskute¢fiovanych v ramci instituci, jez tato kritéria nespliuji, rektor usnesenim zastavi.

V pripadé zjisténi podstatnych rozdilti v porovnavanych studijnich programech nastavaji divody pro zamitnuti
zadosti. V takovém pfipadé rektor zadost rozhodnutim zamitne.

Je-li zahrani€ni vysokoskolské vzdélani uznano, rektor UK vyda osvédcéeni o rovnocennosti se vzdélanim ziskanym
absolvovanim Univerzity Karlovy.
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S uznanim vysokoskolského vzdélani se sou¢asné uznava i akademicky titul, ktery zahrani¢ni vysoka Skola absolventovi
pfiznala. Drzitel zahrani¢niho diplomu ma tedy pravo uzivat pouze akademicky titul ¢i jiné oznaceni absolventa vysoké
Skoly uvedené v jeho diplomu.

Rozhodnuti i osvédcCeni se zasilaji do viastnich rukou Zadatele, pfipadné jeho zplnomocnéného zastupce, je mozné i
jejich osobni pfevzeti zadatelem/jeho zmocnéncem na RUK.

Lhuty pro vyfizeni stanovi obecny predpis o spravnim Fizeni, tj. do 30 dnli od doruceni, ve slozitéjSich pfipadech muze
byt IhGta prodlouzena az o dalSich 30 dni.

Zadatel ma pravo ve Ihité 15 dnii ode dne dorudeni rozhodnuti podat odvolani k Ministerstvu $kolstvi, mladeze a
télovychovy CR (dale jen MSMT). Odvolani Zzadatel podava prostrednictvim rektora UK - (rektoratu UK).

Rektor mUze o odvolani sam rozhodnout, jestlize namitkam odvolatele v piném rozsahu vyhovi. V ostatnich pfipadech
nejdéle do 30 dnd, odvolani postoupi MSMT.

Legalizace doklad

Je-li vyzadovana Ufedné ovéfena kopie nebo Ufedni preklad, Ize rozdélit postup pfi ovéfovani pravosti podpisl a razitek
otisténych na originalech dokladud do tfi skupin podle existujicich mezinarodnich smluv

|. Staty, které uzaviely mnohostrannou umluvu o pravni pomoci - doklady plati na Uzemi smluvnich statl bez
dalSiho ovéfeni - pozaduje se ufedné ovérena kopie diplomu a jeho ufedni pfeklad do ¢eského jazyka.

2. Staty, které uzavrely mnohostrannou umluvu o zjednoduseni ovérovani cizich verejnych listin /Haagskéa
umluva/. Je stanovena jednotna forma ovéreni pravosti dokladd formou tzv. apostilly, kterou vystavuje povéfeny organ
statu, v némz byl diplom vydan.

3. Ostatni staty - doklady o ukon&eni studia musi byt ovéfeny

a) ministerstvem zahrani¢nich véci statu, v némz ma sidlo zahrani¢ni vysoka Skola, ktera doklad vydala

b) dale pFisludnym zastupitelskym tfadem Ceské republiky

Pozadavky na ovéreni pravosti predlozenych dokladu

V tabulce je uveden soupis statl a pozadovana ovérfeni vysokoskolskych diplomt

Otazku legalizace a superlegalizace diplomG a dokladt o ukonéeni studia v zahranici Ize konzultovat s Ministerstvem
zahraniénich véci Ceské republiky, oddéleni legalizace dokladti konzulérniho odboru, adresa: Hradéanské namésti &.5,
125 10 Praha 1, tel. 224 182 153. Adresy zastupitelskych Gfadd CR v zahraniéi a Zahraniénich zastupitelstvi v CR, Ize
vyhledat na internetové adrese Ministerstva zahrani¢nich véci CR .

Dulezité kontakty

Rektorat Univerzity Karlovy
Ovocny trh ¢. 5, 116 36 Praha 1,
mapa arealu, kde nas najdete (pro zvétseni kliknéte)

_aa
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Osobni konzultace k této problematice v urednich hodinach (pondéli a streda 10:00 - 12:00 a 13:00-16:00), v
jinych dnech pouze po predchozi domluvé.

Své dotazy tykajici se uznavani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani zasilejte na e-mailovou adresu:
nostrifikace@ruk.cuni.cz

Mgr. Johana Cerna tel. 224 491 627
e-mail: johana.cerna@ruk.cuni.cz
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Ing. lva Stehlikova, tel. 224 491 262
e-mail: iva.stehlikova@ruk.cuni.cz

Mgr. Tereza VinSova tel. 224 491 442
e-mail: tereza.vinsova@ruk.cuni.cz

Ministerstvo $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR
Odbor vysokych Skol, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1


mailto:iva.stehlikova@ruk.cuni.cz
mailto:tereza.vinsova@ruk.cuni.cz

