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Pravidla kontrolni ¢innosti na Univerzite Karlove
CIl. 1 - Uvodni ustanoveni

1.

2.

3.

Tato Pravidla kontrolni ¢innosti na Univerzité Karlové (dale jen ,UK") upravuji postup pracovnikd Oddéleni kontroly
rektoratu UK (dale jen ,Oddéleni kontroly“) a dal$i povéfenych pracovnikt (dale jen ,kontrolni pracovnici®) pfi vykonu
kontrolni ¢innosti a povinnosti kontrolovanych soucéasti UK.

Kontrolni €¢innost na UK je provadéna v souladu s pravnimi pfedpisy a obecné platnymi metodikami pro kontrolni
¢innost.

Jednotlivé kontroly jsou provadény na zakladé rozhodnuti rektora nebo usneseni Akademického senatu uK'.

Cl. 2 - Kontrolni pracovnici

1.

2.

3.

4.

5.

Kontrolni ¢innost vykonavaji pracovnici Oddéleni kontroly na zakladé povéreni rektorem k vykonu jednotlivé kontroly.
Rektor téz z téchto pracovnikl jmenuje vedouciho kontrolni skupiny.

Z divodu odborného posouzeni véci souvisejici s pfedmétem kontroly mize rektor z vlastniho podnétu nebo na
zakladé zadosti vedouciho kontrolni skupiny povéfit vykonem dané kontroly dal$iho pracovnika.

Kontrolni €innost nemohou provadét pracovnici, u nichZz jsou se zfetelem na jejich vztah ke kontrolovanym
soucastem, zaméstnancum zafazenym na téchto souc¢astech nebo k pfedmétu kontroly divodné pochybnosti o jejich
nepodjatosti.

Namitku podjatosti mdze uplatnit kontrolovana souc¢ast, zaméstnanec kontrolované soucasti nebo kontrolni
pracovnik. O namitce podjatosti rozhoduje rektor.

Kontrolni pracovnik, vi¢&i némuz byly vzneseny namitky podjatosti, se do rozhodnuti rektora nemuaze na dané kontrole
jakkoliv podilet.

Cl. 3 - Prava a povinnosti kontrolnich pracovniki

1.

2.

Kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly opravnéni

a. vstupovat do objektu, zafizeni a provozU, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych souéasti, pokud souvisi
s predmétem kontroly,

b. pozadovat po pfisluSsnych zaméstnancich kontrolovanych soucasti, aby ve stanovenych IhGtach predloZili
potfebné originalni doklady a dalSi pisemnosti, zaznamy dat na pamétovych médiich a dalSi nezbytné podklady
(dale jen ,doklady®); v nezbytnych pfipadech mohou tyto doklady protokolarné zajistit a

c. pozadovat na pfislusnych zaméstnancich kontrolovanych soucasti poskytnuti Uplnych, pravdivych ustnich nebo
pisemnych informaci o zjiStovanych skutecnostech.

Kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly povinni:

a. oznamit dékanovi kontrolované fakulty nebo Fediteli kontrolované dalSi soucasti zahajeni kontroly a predlozit
povéreni k provedeni kontroly; pokud by postup podle tohoto ustanoveni mohl vést ke zmareni ucelu kontroly,
ucini kontrolni pracovnici oznameni o provadéni kontroly dodate¢né po jejim zahajeni),

b. Setfit prava a prdvem chranéné zajmy zaméstnancl zafazenych na kontrolovanych soucastech,

c. pfipadné prevzeti dokladl pisemné potvrdit kontrolované soucéasti a doklady vratit neprodlené poté, jakmile
pominou dlvody jejich pfevzeti; zajistit ochranu pfevzatych dokladu proti ztraté, znic¢eni, poSkozeni nebo zneuZiti,

d. pfi kontrole zjiStovat skute€ny stav véci a kontrolni zjisténi fadné dokladat a

e. zachovavat mi€enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu kontroly, nestanovi-li pravni
predpisy jinak.

1 Cl. 52 Statutu UK.



Cl. 4 - Povinnosti kontrolovanych souéasti a zaméstnanci

Kontrolované soucasti a pfislusni zaméstnanci kontrolovanych sou€asti jsou povinni

a.
b.

vytvofit potfebné podminky pro provedeni kontroly, véetné nezbytného materialniho a technického zabezpeceni a
poskytovat soucinnost pfi provadéni kontroly, véetné predkladani doklad(i a poskytovani informaci podle €l. 3 odst.
1 pism. b) a c).

Cl. 5 - Protokol

1.

2.

8.

9.

Z provedené kontroly se pofizuje protokol, ktery obsahuje zejména kontrolni zjisténi s uvedenim nedostatki a
oznaceni pravnich pfedpisl nebo vnitfnich predpist UK, které byly poruseny.
V protokolu se vzdy uvede

nazev kontrolni akce,

pfedmét kontroly véetné pfipadného kontrolovaného obdobi,

kontrolovana soucast,

seznam kontrolnich pracovniki,

oznaceni kontrolované jednotky,

mista a terminy provadéné kontroly,

popis priibéhu kontroly,

h. kontrolni zjisténi.

Je-li to nezbytné, pfilozi se k protokolu kopie dokladu, kterych se kontrolni zjisténi tyka.

Protokol podepisuji kontrolni pracovnici.

S protokolem seznami vedouci kontrolni skupiny dékana kontrolované fakulty nebo Feditele kontrolované dalsi
soucasti, kterému zaroven preda stejnopis protokolu. Kontrolni pracovnici dale seznami pfislusné zaméstnance
kontrolované soucasti s kontrolnimi zjisténimi, které se jich pfimo tykaji. Tato seznameni se stvrzuji podpisem do
protokolu.

Dékan kontrolované fakulty nebo feditel kontrolované dal$i sou¢asti anebo zaméstnanec kontrolované soucasti je
povinen podat pisemné vyjadfeni ke kontrolnimu zji§téni, a to ve Ih(té patnacti dnli ode dne seznameni podle
odstavce 4, pozada-li o to vedouci kontrolni skupiny pfi tomto seznameni.

Dékan kontrolované fakulty nebo feditel kontrolované dalsi soucasti anebo zaméstnanec kontrolované soucasti muze
proti protokolu nebo kontrolnimu zjisténi podat namitky, a to ve Ihaté patnacti dnd ode dne seznameni podle odstavce
4. Namitky se podavaji pisemné.

O namitkach rozhodne vedouci kontrolni skupiny. Ma-li pfipadné vyhovéni podanym namitkam vliv na obsah
protokolu, provede se jeho zména formou dodatku k protokolu. Na dodatek k protokolu se vztahuji ustanoveni
odstavce 3 a 4 obdobné.

Vedouci kontrolni skupiny pfedlozi protokol, pfipadné namitky a dodatek k protokolu rektorovi. Byly-li podany namitky,
kterym nebylo vyhovéno, predlozi téz pisemné odUvodnéni.

Pisemnosti podle odstavce 8 predlozi vedouci kontrolni skupiny téZ predsedovi Akademického senatu UK, byla-li
kontrola provedena na zakladé usneseni Akademického senatu UK.
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Cl. 6 - Opatieni k napravé zjisténych nedostatki

1.

2.

3.

Na zakladé kontrolniho zjisténi a pfipadného rozhodnuti rektora pfijme dékan kontrolované fakulty nebo Feditel
kontrolované dal$i soucasti opatfeni k naprave, véetné terminu realizace.

Opatfeni k napravé musi podle povahy véci sméfovat k odstranéni zjisténych nedostatkli a zamezeni jejich
opakovani.

O realizaci opatfeni k napravé informuje kontrolovana soucast pisemné Oddéleni kontroly. Stanovi-li tak rektor, bude
provedena kontrola této realizace.

Cl. 7 - Zavéreéna ustanoveni

1.
2.

Opatreni rektora €. 4/2000 se zrusuje.
Toto opatfeni nabyva Gcinnosti dne 1. ledna 2015.

V Praze dne 18. prosince 2014

Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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