UPLNE ZNENI PRILOHY C.1
STATUTU MATEMATICKO-FYZIKALNI FAKULTY

ORGANIZACNI RAD

CL.1
Uvodni ustanoveni

Tento fad stanovi podrobnosti o struktufe a organizaci fakulty, sekci a dalSich soucasti fakulty.

CL2
Sekce

1. Na fakulté¢ plsobi tfi sekce: fyzikalni, informatickd a matematicka. V ramci sekci se
uskutecnuji védecko-vyzkumné, studijni a vychovné aktivity fakulty v danych védnich
oborech.

2. Sekce se dale ¢leni na pracovisté pro vzdélavaci, studijni, védeckou a odbornou ¢innost
(katedry, ustavy) a pracoviSté plnici dil¢i ukoly pifi zajiStovani hlavni €innosti (kabinety,
servisni Utvary apod.). Pracovi$té jsou samostatnymi jednotkami, jejichZ c¢innost fidi
vedouci pracovisté s plisobnosti vymezenou timto fddem a opatienim dekana. Pracovisté
muze byt povéteno zajisStovanim i dalsi specifické ¢innosti.

3. V cele fyzikdlni (informatické, resp. matematické) sekce stoji prodékan pro fyziku

(informatiku, resp. matematiku; dale sek¢ni prodékan). Pusobnost sekéniho prodékana je
vymezena ¢lankem 5 tohoto fadu a opatfenim dékana.

CL3
Pracovisté
1. Pracovi$t¢ mohou tvofit akademicti pracovnici, védecti pracovnici a dal$i zaméstnanci

(naptiklad odborni, technicti a organizacné spravni pracovnici), pfidéleni na pracovisté.
Pracovi$té jsou soucasti nékteré ze sekci fakulty nebo stoji mimo tyto sekce.



2. V cele kazdého pracovisté stoji vedouci pracovisté, ktery za svou cinnost odpovida
dékanovi. Je-li pracoviste ustavem, pouziva se pro jeho vedouciho oznaceni feditel ustavu.

3. Vedouciho pracovisté¢ jmenuje dékan na zaklad¢ vybérového fizeni. Vedoucim katedry
nebo ustavu, jsou-li tyto soucasti nékteré ze sekci fakulty, mize byt pouze profesor nebo
docent a k jeho jmenovani je zapotiebi vyjadieni védecké rady fakulty.

4. Nelze-li ze zavaznych divodi jmenovat vedouciho pracovisté, mize dékan ustanovit
poveéien¢ho vedouciho. Obdobi, po které neni pracovisté fizeno vedoucim, jmenovanym na
zakladé vybérového fizeni, smi byt nejvyse dvouleté.

5. Funk¢ni obdobi vedouciho pracovisté, které je katedrou, ustavem, kabinetem nebo jinym
pracovistém sekcee, je nejvyse Ctytleté a jeho délku stanovi dékan. Funkci vedouciho Katedry nebo
ustavu vykonava tatdz osoba nejvySe dvé po sobé bezprostiedné nasledujici funkéni obdobi.
Stane-li se vedouci pracovisté rektorem, prorektorem, dékanem nebo prod€kanem, prestava byt
vedoucim pracoviste.

6. Vedouci pracovisté zejména
a) odpovida za pedagogickou ¢innost pracovisté, pokud ji toto ma ve své naplni;

b) ustanovuje se souhlasem sekéniho prodékana (nebo ¢lena vedeni fakulty, povéfeného
dékanem, jde-li o pracovisté, které neni soucasti ne¢které ze sekci fakulty) a piislusnych
garantil ucitele pfedméti, zajistovanych pracovistém,;

€) odpovida za védeckou c¢innost pracovisté, pokud tuto ¢innost ma pracovisté ve své
naplni;

d) vytvaii podminky pro feSeni granti a dalSich védeckych projekti, na kterych se
pracoviste podili;

e) hospodafi s pfidélenymi finanénimi prostiedky v souladu s hospodaiskymi pravidly
fakulty;

f) predklada po projednani se sekénim prodékanem (nebo ¢lenem vedeni fakulty,
poveéfenym dekanem, jde-li o pracoviste, které neni soucasti n€které ze sekcei fakulty)
dékanovi navrhy na vypsani vybérovych fizeni pro piijimani novych pracovnikii na
pracoviste;

g) predklada po projednani se sekénim prodékanem (nebo clenem vedeni fakulty,
povétenym dékanem, jde-li o pracovisté, které neni soucasti nékteré ze sekci fakulty)
dékanovi navrhy v platovych a jinych pracovné-pravnich zaleZitostech pracovniki
pracoviste;

h) uklada tkoly zaméstnanctim pracovisté a kontroluje jejich plnéni.

7. Vedouciho pracovisté (s vyjimkou ucelovych zafizeni) zastupuje v celém rozsahu jeho
pravomoci zastupce vedouciho, kterého jmenuje na ndvrh vedouciho pracovisté dékan.



CL 4 zrusen

CL5

Piisobnost sekéniho prodékana

1. Sek¢éni prodékan zastupuje dékana ve vztahu k vedoucim pracovist’ dané sekce v rozsahu
vymezeném timto fadem a stanoveném opatienim dékana. Sekéni prodékan zpravidla:

a) navrhuje dékanovi garanty nebo ¢leny rady garantl studijnich programi v ptuisobnosti
sekce;

b) zodpovida za koordinaci vyuky studijnich programii v ptisobnosti sekce a ve spolupraci
s vedoucimi pracovist’ a piislusnymi garanty stanovuje konkrétni pracovisté zajist'ujici
vyuku konkrétnich predméti;

€) navrhuje dékanovi zpusob rozdéleni institucionalnich finan¢nich prostiedkti pro
potieby sekce a pro pracovisté sekce a spravuje finanéni prosttedky ptidélené sekci
v souladu s hospodaiskymi pravidly fakulty;

d) vyjadiuje se k rozpoétu a Cerpani finan¢nich prostiedk pro provoz a udrzbu budov,
v nichz je sekce dislokovana, ve spolupraci s tajemnikem fakulty a prodékanem pro
rozvoj ptipravuje dékanovi podklady pro schvaleni této ¢asti rozpoctu akademickym
senatem,;

e) predklada dékanovi navrhy na feseni otazek dislokace a vyuzivani prostor ptidélenych
sekci;

f) predklada dékanovi navrhy na feSeni otazek personalni politiky a struktury sekce;

g) podle potieby zfizuje jako poradni organy trvalé nebo docasné komise, které mu
predkladaji navrhy, tykajici se vymezené oblasti plisobnosti sekce.

2. Stalym poradnim a iniciativnim organem sek¢niho prodékana je kolegium sekce. Jeho ¢leny
jsou vedouci pracovist’ dané sekce. Sekéni prodékan ve vécech uvedenych v odstavci 1
tohoto ¢lanku kona po pfedchozim projednani v kolegiu sekce. Sekéni prodekan svolava
kolegium podle potfeby, nejméné vSak dvakrat za semestr. Mimotadnou schiizi kolegia
svola sekéni prodékan tehdy, pozada-li o to alespon tietina ¢lent kolegia.



CL6

Jina pracovisté

1. Knihovna fakulty je pracovisté, které zabezpecuje zejména knihovnicko-informaéni sluzby
jako zakladni podporu pedagogické a védecko-vyzkumné Cinnosti fakulty. Déle ve vztahu k
odborné veiejnosti zpiistupniuje stav poznani v oblasti fyziky, informatiky a matematiky a
poskytuje odborné vetejnosti prostory pro studium. Zabezpecuje také evidenci publikacni ¢innosti
fakulty. Dé€li se na odd¢leni fyzikalni, informatické a matematické a odd€leni déjin piirodnich véd.
V cele knihovny fakulty je vedouci, ktery za ¢innost odpovida prodékanovi povérenému
deékanem.

2. Katedra jazykové pripravy (KJP) je pracovisté, které zabezpecuje zejména vyuku cizich
jazykl pro studenty fakulty. V cCele KJP je vedouci, ktery za c¢innost KJP odpovida
prodékanovi povérenému dékanem.

3. Katedra télesné vychovy (KTV) je pracovisté, které zabezpeCuje zejména vyuku télesné
vychovy pro studenty fakulty. V ¢ele KTV je vedouci, ktery za ¢innost KTV odpovida
prodékanovi povérenému dékanem.

CL7

Ucelova zarizeni

1. Reprografické stiedisko fakulty je pracovisté, které technicky zabezpeCuje servis v
oblasti tisku a reprodukénich technologii, zejména tisk publikaci, ¢asopist a propagacénich
materialtl vydavanych fakultou. Jeho ¢innost se fidi provoznim fadem vydanym d€kanem
fakulty. V cele Reprografického stiediska je vedouci, ktery za svou c¢innost odpovida
tajemnikovi, pokud opatfeni dékana nestanovi jinak.

2. Konferenéni a spoleenské centrum PROFESNI DUM je pracovisté, které technicky
zabezpeCuje konani promoci v aule budovy v Praze 1, Malostranské namésti 25, podle
pozadavkl Univerzity Karlovy v Praze, ddle poskytuje technickou podporu konferencim,
kulturnim akcim, spole¢enskym a pracovnim setkanim apod., konanym ve vySe uvedenych
prostorach a dalSich vhodnych prostorach fakulty. Centrum déale zabezpecuje provoz
hostinskych pokojt v budovach fakulty. V souladu s piislusnymi piedpisy vyuziva volné
kapacity pro organizace a fyzické osoby. V Cele centra je vedouci, ktery za svou ¢innost
odpovida tajemnikovi fakulty, pokud opatieni dé¢kana nestanovi jinak.

3. Pracovnépravni zalezitosti zaméstnanct ucCelovych zafizeni spadaji do kompetence
tajemnika fakulty, pokud opatieni d€kana nestanovi jinak.



Dékanat

1. Dékanat je vykonnym aparatem fakulty.

2. Dékanat tidi tajemnik v rozsahu stanoveném opatfenim dékana; opatieni dékana miize téz
stanovit, Ze za odbornou stranku cinnosti nékterych oddéleni zodpovidaji vedouci
ptislusnych oddéleni prodékanovi uréenému deékanem. Tento prodékan pak Vv rozsahu
vymezeném dékanem stanovuje konkrétni pracovni tkoly, o nichZ informuje tajemnika.

3. Organizacni ¢lenéni dé€kanatu na oddéleni a charakteristika jejich ¢innosti jsou predmétem
opatfeni dé¢kana.

CL 9 zruSen

CL 10

Poradni organy vedeni fakulty

1. Edi¢ni komise je poradnim organem d€kana nebo prodékana povéieného dékanem pro
oblast edi¢ni ¢innosti fakulty. Cleny edi¢ni komise a jejiho pfedsedu jmenuje dé€kan z fad
¢lenti akademické obce fakulty a dalSich zaméstnanct fakulty.

2. Knihovni rada je poradnim orgdnem d¢kana nebo prodékana uréeného dé€kanem pro
oblast knihovny. Cleny knihovni rady a jejiho pfedsedu jmenuje d&€kan z fad ¢lend
akademické obce fakulty a dalSich zaméstnanct fakulty.

3. Propagacni komise je poradnim organem dékana nebo prod€kana ur¢eného dékanem pro
oblast propagace. Cleny propagacni komise a jejiho predsedu jmenuje d€kan z fad ¢lend
akademické obce fakulty a dalSich zaméstnanci fakulty.

4. Rozvrhova komise je poradnim orgdnem d¢kana nebo prod€kana urceného dékanem pro
oblast tvorby rozvrhu. Cleny rozvrhové komise a jejiho predsedu jmenuje dékan z tad
zaméstnancu fakulty.

5. Komise pro studentskou anketu je poradnim organem dékana nebo prodékana urceného
dékanem pro oblast hodnoceni vyuky studenty. Cleny komise a jejiho piedsedu jmenuje
dékan z fad ¢lent akademické obce fakulty a dalSich zaméstnanct fakulty.

6. Nahradova komise je poradnim organem tajemnika fakulty pro oblast feSeni Skodnich
udalosti. Cleny komise a jejiho pfedsedu jmenuje tajemnik z fad zaméstnancti fakulty.



7. Inventariza¢ni a likvida¢ni komise je poradnim organem tajemnika fakulty pro oblast
inventarizace a likvidace majetku fakulty. Cleny komise a jejiho ptfedsedu jmenuje
tajemnik z fad zaméstnancua fakulty.

8. Deékan zfizuje podle potteby jako poradni organy dalsi komise a pracovni skupiny.

Akademicky senat univerzity schvalil tento organizacni fad jako pfilohu ¢. 1 statutu
Matematicko-fyzikalni fakulty dne 11. ¢ervna 1999.

Prvni zména organiza¢niho faddu byla schvalena 30. ledna 2004.

Druhd zména organizacniho fadu byla schvalena 1. prosince 2006.

Tieti zména organizaéniho fadu byla schvalena ......................

Toto Uplné znéni Organiza¢niho fadu UK MFF odpovida jeho pivodnimu znéni ze dne
11. Cervna 1999 a uvedenym tfem schvalenym zméndm, jejichZ originaly jsou k nahlédnuti na
sekretariatu dé€kana a jejichz obsah je rozhodujici v ptipad€ pochybnosti.

V tomto Uplném znéni nabyl Organiza¢ni fad UK MFF platnosti dnem ......................
aucinnostidnem .....................


http://www.mff.cuni.cz/fakulta/predpisy/statut/statut_01_zmena_20040130.htm
http://www.mff.cuni.cz/fakulta/predpisy/statut/statut_01_zmena_20061201.pdf
http://www.mff.cuni.cz/fakulta/predpisy/statut/statut_01_19990611.htm
http://www.mff.cuni.cz/fakulta/predpisy/statut/statut_01_19990611.htm

