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Zakladni principy, zasady a pravidla pro zadavani verejnych
zakazek v ramci Univerzity Karlovy

Podle § 10 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych
8kolach), v platném znéni (dale jen ,ZV3“) a podle Casti VII. Cl. 31 PFilohy &. 8 Statutu Univerzity Karlovy — Pravidla
hospodareni Univerzity Karlovy, vydavam toto opatfeni:

Timto opatienim rektora Univerzita Karlova (dale téz jen ,,univerzita“):

prijima zakladni principy a zasady zadavani verejnych zakazek za uc¢elem predchazeni pripadné trestné ¢innosti
spocivajici zejména v pletichareni pfi zadavani verejnych zakazek, uplatkarstvi spojeného se zadavanim
verejnych zakazek, a ve snaze o prohloubeni etickych a kompetenénich (znalostnich) standardti predstavitelt
univerzity, jejich zaméstnancii a osob v obdobném postaveni v oblasti vefejnych zakazek,

stanovi zakladni zasady zadavani verejnych zakazek na univerzité a

upravuje zakladni pravidla p¥i zadavani verejnych zakazek na univerzité s cilem stanovit postup v souladu se
zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZVZ*), v souladu se
zasadami uvedenymi v tomto opatreni a v souladu s vnitfnimi predpisy univerzity.

HLAVA PRVNI - Zakladni principy a zasady zadavani
vefejnych zakazek
Cl. 1 - Princip odpovédnosti

1. Univerzita Karlova jako organizace spolufinancovana z vefejnych rozpoé¢tl podléha ZVZ, a proto si uvédomuje
nebezpeli moznosti vzniku trestni odpoveédnosti v souvislosti s ¢innosti v oblasti vefejnych zakazek, a to zejména
za trestné Ciny sjednani vyhody pfi zadani vefejné zakazky, pfi vefejné soutézi a vefejné drazbé podle § 256 zakona
€. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale téz ,tr. zak.”), pletichy pfi zadani vefejné zakazky
a pfi vefejné soutézi podle § 257 tr. zak. a pfijeti Uplatku podle § 331 tr. zak.

2. Pro G&ely tohoto opateni je vefejnym zadavatelem Univerzita Karlova, ICO 00216208, se sidlem Ovocny trh 560/5,
116 36 Praha 1 (dale téZ jen ,zadavatel“). Timto ustanovenim neni dotéeno pravo organu fakult a dal$ich soucasti
univerzity rozhodovat nebo jednat jménem zadavatele ve v&cech dle ustanoveni § 24 odst. 1 ZVS a dle &l. 49 Statutu

. Univerzity Karlovy (dale jen ,Statut®).

Cl. 2 - Vefejné zakazky a jejich druhy

1. Vefejnymi zakazkami jsou zakazky realizované na zakladé smlouvy mezi zadavatelem (tedy univerzitou) a jednim &i
vice dodavateli, jejichz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.
Verfejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle ZVZ, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy.

2. Vefejna zakazka ve smyslu ZVZ musi sou€asné splfhiovat nasledujici podminky:

a. zakazka musi byt zaddvana zadavatelem vefejnych zakazek ve smyslu § 2 ZVZ,

b. zakazka musi zahrnovat prvek (byt jen potencialni) Uplaty (finanni i nefinancni), ktera je typicky na strané
zadavatele nebo z vefejnych prostfedkd,

c. musi se jednat o zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

3. Platna legislativa vymezuje tfi druhy vefejnych zakazek. Ur€eni druhu vefejné zakazky je dllezité z hlediska
stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky nebo mozZnosti vyuziti nékterych druht zadavacich Fizeni
(napfiklad jednaciho Fizeni s uvefejnénim ¢i jednaciho fizeni bez uverejnéni).

4. Vefejné zakazky se podle svého pfedmétu déli na:

a. vefejné zakazky na dodavky (§ 8 ZV2),
b. vefejné zakazky na stavebni prace (§ 9 ZV2),
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_C verejné zakazky na sluzby (§ 10 ZVZ).

Cl. 3 - Zasady zadavani verejnych zakazek

1. Zadavani vefejnych zakazek vychazi ze tfech zakladnich zasad:

a. zasady transparentnosti,
b. zasady rovného zachazeni,
c. zasady zakazu diskriminace.

2. VySe uvedené zasady zadavani se uplatni i v pfipadé, Ze zadavatel mlize zakazku zadat i mimo ZVZ, resp. na tuto
zakazku nedopada rezim popsany ZVZ. Dale plati, ze zadavatel nesmi omezovat Uc¢ast v zadavacim fizeni tém
dodavateltim, ktefi maji sidlo ve &lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou
¢i Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatell z téchto statli k zadavané verejné
zakazce.

Cl. 4 - Zasada transparentnosti
1.

Jakakoliv zakazka musi byt vzdy zadana transparentnim zplsobem. Zakladnim uCelem zasady je zajisténi co

nejvétsi pruhlednosti Fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti kontroly

postupu v fizeni.

2. Knaplnéni této zasady bude zadavatel provadét, mimo jiného, nasledujici:

a. pofizovat a uchovavat o vSech vyznamnych ukonech pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu, ktery
pfipadné umozni Ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat,

b. jasné vymezovat kritéria, podle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatell, vzdy v dostate¢ném predstihu
pfed samotnym vypracovanim nabidek,

c. opatfovat vSechna rozhodnuti fadnym odGvodnénim,

d. uvefejiovat smlouvu na plnéni vefejné zakazky, neni-li to s ohledem na povahu a rozsah verejné zakazky
nevhodné,

e. uverfejiovat skuteCné uhrazenou cenu vefejné zakazky, neni-li to s ohledem na povahu a rozsah vefejné zakazky
nevhodné.

Cl. 5 - Zasada rovného zachazeni

1. Zadavatel v pribéhu zadavani (vefejné) zakazky, resp. jiz od okamziku pFipravy fizeni, pfistupuje stejnym zplsobem
ke véem dodavatellim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

2. Kdodrzeni této zasady proto zadavatel v souvislosti s pfipravou fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni
dodavatelé pfedem védéli, jak bude fizeni probihat (tedy napf. bude-li omezovan pocet zajemct a z jakého dlivodu,
jaké jsou pfesné podminky pro toto omezovani, které musi dodavatel spinit, pfipadné jakym zplisobem bude probihat
hodnoceni nabidek atp.).

Cl. 6 - Zasada zakazu diskriminace
1.

V pribéhu zadavani (vefejné) zakazky zadavatel postupuje vzdy tak, aby jeho jednanim nedos$lo k neodivodnéné
diskriminaci zadného z dodavatell. Zadavatel vymezenim zadavacich podminek vzdy diskriminuje tu cast
dodavatelu, ktefi zadavaci podminky nemohou splnit, a proto se nemohou Uc¢astnit zadavaciho fizeni. Veskeré
podminky omezovaciho charakteru (pozadavky na kvalifikaci, obchodni podminky, jina smluvni ustanoveni) vSak
musi podstatnym zpUsobem souviset s predmétem verejné zakazky. Zadavatel je tedy opravnén stanovit pfesné
podminky pro U€ast v fizeni, nesmi v8ak uzavirat pfistup jinym dodavateliim z d{ivodd, které podstatnym zpisobem
nesouviseji s pfedmétem vefejné zakazky.

2. Zasadu zakazu diskriminace zadavatel dusledné uplatfiuje nejen ve vztahu k dodavatellm se sidlem, mistem
podnikani & bydli§tém na uzemi CR, ale rovnéZ ve vztahu k zahraniénim dodavateliim. Za poruseni zasady

. diskriminace v8ak nelze povazovat pouzivani ¢eského jazyka v ramci zadavaciho fizeni.

Cl. 7 - Ostatni zasady

1. Smyslem zadani verejné zakazky je zajistit statek, ktery zadavatel skuteéné potfebuje pro zajisténi plnéni svych
cenu pfipadajici na jednotku uzite€nosti (efektivnost). Ve své podstaté se jedna o to, aby zadavatel se svéfenymi
prostfedky ekonomicky a smyslupliné nakladal.

2. Ugelnosti se rozumi takové pouziti vefejnych prostfedk(i, které zajisti optimaini miru dosaZeni ciltl pfi pinéni
stanovenych ukoll. Jde tedy o vztah mezi zamyslenymi cili a skute¢nymi dopady vykonané ¢&innosti (zda byla
uspokojena potfeba, ktera danou ¢innost vyvolala).

3. Zadavatel postupuje ucelné tim, ze vzdy:

a. stanovi méfitelné cile, které jsou nezbytné pro uspokojeni vybranych potreb,
b. stanovi kritéria pro posouzeni, zda bylo stanovenych cili dosazeno,

c. zadavatelem vykonavané cinnosti pfispivaji k naplnéni stanovenych cil(,

d. zadavatel dosahne stanovenych cild.

4. V pripravné fazi verejné zakazky zadavatel naplfiuje zasadu Ucelnosti zejména prostfednictvim precizniho vymezeni
predmétu vefejné zakazky, pfipadné technickych podminek, a obchodnich podminek.

5. Hospodarnosti se rozumi takové pouziti vefejnych prostfedkl k zajiSténi plnéni ukoll, pfi némz dojde k co



slovy jde o minimalizaci nakladl (finanéni, lidské, vécné) na pinéni svéfenych kol s tim, Ze je zarover také
dodrZzena pozadovana kvalita vykonavanych ukoll. Dodrzeni hospodarného postupu tak vylu€uje, pokud jsou
finanéni prostfedky vynalozeny na €innosti, které nepfispivaji k dosahovani stanovenych cilu.

6. PFi sledovani kritéria hospodarnosti musi zadavatel brat v potaz nejen naklady prvotni (pofizovaci), ale i provozni.
Jejich soucet (po zohlednéni ¢asové hodnoty penéz) je mozné oznacit za naklady celozivotni.

7. Efektivnosti se rozumi takové pouziti vefejnych prostfedku, kterym se dosahne nejvy§e mozného rozsahu, kvality
a pfinosu pIlnénych Ukoll ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZzenych na jejich pinéni. Jde tak o vztah mezi
vstupem (naklady) a vystupem (zbozi, sluzby &i jina €innost). Efektivnosti dochazi k optimalizaci zdroji vyuzitych
k zajisténi pInéni ukold.

8. P¥i prizkumu trhu mize zadavatel zjistit nedostateny poc¢et dodavatell schopnych uskute¢nit pozadované pinéni.
V tom pfipadé mlze zadavatel pfistoupit napf. k rozdéleni zakazky na nékolik ¢asti.

9. Zadavatel, v pfipadé volby zakladniho hodnoticiho kritéria ,ekonomicka vyhodnost®, vzdy také stanovi dil¢i hodnotici
kritéria tak, aby vyjadfovala vztah uzitné hodnoty a ceny.

10.Zadavatel, i pfi zadani zakazky, na kterou nedopada zakonny rezim ZVZ, a tedy neni potfeba uzavirat pisemnou
smlouvu, v ramci transparentnosti a obezfetnosti vzdy pisemnou smlouvu uzavre, pfipadné vyhotovi pisemnou
objednavku, paklize to neni zjevné nepfimérené.

11. Zadavatel s dodavateli komunikuje zpravidla pisemng, a to za pouziti své datové schranky, pfipadné prostredky
dalkové elektronické komunikace (e-mail), pfipadné doporuc¢enou postou nebo elektronickymi prostfedky pro
zadavani verejnych zakazek (elektronicky nastroj a elektronické trzisté), pfipadné jinym vhodnym dorucenim
pisemnosti.

Cl. 8 - Zakladni povinnosti verejnych zadavatelli podle ZVZ

1. Vefejna vysoka skola je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 2 odst. 2 pism. d) ZVZ. Jedna se o tzv. jinou pravnickou
osobu, pokud byla zaloZzena ¢&i zfizena za uc€elem uspokojovani potfeb verfejného zajmu. Tato pravnicka osoba
disponuje na zaklad& ZVS mimo jiné pravni osobnosti.

Univerzita jako vefejny zadavatel je povinna zajistit, aby v prabéhu zadavaciho fizeni nedos$lo k poruseni zakladnich
zasad zadavaciho Fizeni.

2. Faze pred zahajenim zadavaciho Fizeni
Pfed samotnym zahajenim zadavaciho fizeni je zadavatel povinen stanovit pfedmét pinéni vefejné zakazky.
Pfi vymezeni pfedmétu plnéni je povinen postupovat tak, aby pozadované pinéni splfiovalo jeho pozadavky
a zaroven aby pro jeho pIné vyuziti neexistovaly objektivné predvidatelné prekazky ani dodate¢né finanéni naklady.
Poté je zadavatel povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, a to na zakladé udaji a informaci
o zakazkach stejného i podobného pfedmétu plnéni, pfipadné stanovi pfedpokladanou hodnotu na zakladé
udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu. Pfi stanoveni prfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist
predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich pInéni, ktera hodla pofidit v pribéhu jednoho ucetniho
obdobi. Zadavatel je rovnéz povinen secist predpokladané hodnoty veSkerych pinéni, ktera tvori logické soucasti
jednoho funkéniho celku. Nasledné je zadavatel povinen zvolit druh zadavaciho fizeni. Timto ustanovenim neni
dotéeno ustanoveni ¢l. 22 tohoto opatfeni.

3. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni/Vyzva k podani nabidek
U zakazek zadavanych podle ZVZ zadavatel postupuje podle odstavcl 3 az 7 tohoto ¢lanku, pokud ZVZ pro konkrétni
typ zadavaciho Fizeni nestanovi jinak.

Zadavatel je povinen vypracovat kompletni zadavaci podminky, véetné zadavaci dokumentace. Zadavaci
dokumentace je soubor dokumentll vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

Zadavatel je povinen stanovit pozadavky na zpracovani nabidkové ceny tak, aby nabidkova cena jednotlivych
uchazecl obsahovala veSkeré naklady na spinéni zakazky. Dale je zadavatel povinen stanovit hodnotici kritéria a
uvést, jakym zplsobem je bude vyhodnocovat. Pfi hodnoceni nabidek v$ak jiz zadavatel neni opravnén nabidky
hodnotit podle jinych kritérii nez téch, ktera uvedl v zadavacich podminkach.

Zadavatel je dale povinen stanovit Ihitu pro podani nabidek. Pfi stanoveni Ihuty pro podani nabidek je zadavatel
povinen zohlednit pfedmét zakazky.

4. Proces po zahajeni zadavaciho fizeni
Pokud je zadavateli doru¢ena pisemna zadost o dodate¢né informace k zadavacim podminkam v ZVZ stanovené
Ih(té, je zadavatel povinen dodate¢né informace véetné pfesného znéni zadosti odeslat vSem zajemcim a soucasné
bezodkladné uverejnit na svém profilu. V pfipadé, Ze jsou v prabéhu Ihlty pro podani nabidek zménény podminky
zadavaciho fizeni, je zadavatel povinen tuto zménu sdélit vSem zajemcim, upravit IhUtu pro podani nabidek
v souladu se ZVZ a soucasné tuto zménu uverejnit na profilu zadavatele. PFi poskytovani dodate¢nych informaci
zadavatel postupuje podle § 49 ZVZ. Pfi zméné zadavacich podminek zadavatel postupuje podle § 40 odst. 3 ZVZ.

5. Prabéh zadavaciho fizeni po uplynuti Ihit pro podani nabidek
Pro otevirani obalek s nabidkami ustanovi zadavatel komisi, ktera musi mit alespon 3 ¢leny. Zadavatel vede evidenci
doru€enych nabidek s vyznacenim data a ¢asu doruc¢eni. Zadavatel ani komise nesmi otevfit obalku pfed uplynutim
Ih(ty pro podani nabidek. Otevirani obalek musi byt zahajeno ihned po uplynuti Ihdty pro podani nabidek. Poté
probiha kontrola nabidek vSech uchaze€l podle § 71 odst. 7 ZVZ. Jestlize nabidka nevyhovi pozadavkim podle §
71 odst. 7 ZVZ, tak musi byt bezodkladné vyfazena ze zadavaciho fizeni.



6. Posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek
Pro posouzeni kvalifikace, paklize se kvalifikace posuzuje, a hodnoceni nabidek je zadavatel zpravidla povinen
ustanovit komisi pro hodnoceni nabidek o minimalné 5 ¢lenech. Nabidky, které byly doru¢eny v€as a jsou upiné,
postupuji do faze posouzeni spinéni kvalifikanich pozadavkl. O tomto posouzeni kvalifikace je zadavatel povinen
vypracovat protokol.
Nabidky jsou dale posuzovany z hlediska pfijatelnosti nabidky. Jestlize je nabidka shledana jako nejasna, muze
hodnotici komise pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky. Timto zplisobem v§ak nelze doplfiovat ¢i ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni. Nabidky, které nebyly vyfazeny, poté
postupuji do faze hodnoceni nabidek.
Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii dle zadavacich podminek. O posouzeni
a hodnoceni nabidek sepisuje hodnotici komise protokol. Zadavatel poté rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
samostatnym pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nabidek nebo podpisem zadavatele na protokolu
a souhlasem s vysledkem hodnoceni. Ostatnim uchaze&im rozesle oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

7. Uzavieni smlouvy
Zadavatel zasadné uzavre pisemnou smlouvu s uchaze€em, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodné;jsi, a to az po
uplynuti Ih(t pro podani namitek, je-li mozné tyto namitky podat. Pisemna smlouva se nesmi svym obsahem odchylit
od zadavacich podminek ani od nabidky vybraného uchazece. Odmitne-li vybrany uchaze¢ uzavfit se zadavatelem
smlouvu nebo neposkytne-li Fadnou soucinnost, miize uzavfit zadavatel smlouvu s uchaze€em, ktery se umistil jako
druhy v poradi. Stejny postup se uplatni, odmitne-li uchaze¢ druhy v poradi uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo
neposkytne-li fadnou soucinnost.
Zadavatel poté bez zbyte¢ného odkladu pisemné oznami informaci o uzavieni smlouvy uchaze¢lim, s nimiz bylo
mozné uzaviit smlouvu, pokud ZVZ tuto povinnost vyslovné stanovuije.

8. Realizace verejné zakazky
Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu smlouvy, kterou uzavfel s vybranym uchazecem, tedy zménu, ktera
by rozsifila pfedmét zakazky, za pouziti v plvodnim zadavacim fizeni umoznila U€ast jinych dodavatell, pfipadné
mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky, nebo ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného
uchazece.

9. Primérenost
Zakladni povinnosti vefejnych zadavatell podle ZVZ ve smyslu tohoto ¢lanku je nutné aplikovat pfiméfené podle
povahy verejné zakazky (nelze je bez dalsiho aplikovat napf. na vSechny vefejné zakazky malého rozsahu).

Cl. 9 - Zavéreéna ustanoveni

Zakladni principy zadavani vefejnych zakazek je nutné vykladat zejména s ohledem na vyznam sjednani vyhody pfi
zadani vefejné zakazky a pletich pfi zadavani vefejnych zakazek, jak jej pojima tr. zak., a dale se zohlednénim principl
Cestného a poctivého jednani zadavatele jako pravnické osoby a obecné uznavanym zvyklostem v dané konkrétni
oblasti.

HLAVA DRUHA - Zakladni pravidla zadavani vefejnych
zakazek

CAST PRVNI - Obecna ustanoveni
Cl. 10 - Pfedmét Gpravy

Tato hlava tohoto opatfeni stanovi postup pfi zadavani vefejnych zakazek na univerzité.

Cl. 11 - Definice pojmu

1. Zadavatel— Pro Ggely tohoto opatfeni je vefejnym zadavatelem Univerzita Karlova, ICO 00216208, se sidlem Ovocny

trh 560/5, 116 36 Praha 1. Timto ustanovenim neni dotéeno pravo organl fakult a dalSich soucasti univerzity

rozhodovat nebo jednat jménem vefejné vysoké Skoly ve v&cech dle ustanoveni § 24 odst. 1 ZVS a dle &l. 49 Statutu.

Za zadavatele jedna osoba uvedena v €l. 13 odst. 1 tohoto opatfeni, pfipadné v &l. 16 odst. 4 tohoto opatieni.

Dodavatel — Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

Uchaze¢ — Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim ¢&i vybé&rovém fizeni.

Nadlimitni vefejna zakazka — Vefejna zakazka dle § 12 odst. 1 ZVZ.

Podlimitni verejna zakazka — Vefejna zakazka dle § 12 odst. 2 ZVZ.

Verejna zakazka malého rozsahu — Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz

predpokladana hodnota nedoséhne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby

2.000.000,- K& bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K& bez DPH (dale téz v ¢asti

tfeti druhé hlavy tohoto opatfeni jen ,zakazka").

7. Zadavaci fizeni — Zadavacim fizenim se rozumi zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky
stanoveny ZVZ a timto opatfenim, jehoz uCelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu, podlimitni vefejné
zakazky nebo nadlimitni vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni.
Zahrnuje zejména nasledujici faze — odeslani €i zvefejnéni zadavacich podminek, pfijimani nabidek, otevirani obalek
(nabidek), posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
uzavfeni smlouvy pfipadné zruseni zadavaciho fizeni.
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8. Vybérové rizeni — Jedna se o uzsi pojem nez zadavaci fizeni a pouziva se u zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu. Vybérovym fizenim se tedy rozumi zavazny procesni postup zadavatele stanoveny v tomto opatfeni, jehoz
ucelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.
Faze vybérového fizeni se shoduji s fazemi zadavaciho Fizeni.

9. Priprava verfejné zakazky — Faze pfed zadavacim ¢i vybérovym fizenim, v niz se zejména analyzuje potfeba
zadavatele zohlednéna v navrhu zadavaci dokumentace vcetné technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu,
Casu pofizeni, efektivnosti, hospodarnosti, U€elnosti a stanovuje se pfedpokladana hodnota vefejné zakazky.

10. Vé&stnik vefejnych zakazek — Cast Informaéniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpeduje uverejfiovani
informaci o vefejnych zakazkach.

11. Profil zadavatele — Elektronicky nastroj definovany v § 17 pism. w) ZVZ.

12. Elektronické trzisté — Webova aplikace, ktera umoznuje elektronické zadavani zakazek, systém elektronickych trzist
upravuje usneseni vliady ¢. 343 ze dne 10. 5. 2010.

13. Pisemné — Pro Ucely tohoto opatfeni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma, véetné emailové
¢i obdobné komunikace, pfic¢emz elektronicky podpis neni povinnou nalezitosti.

14.Dalsi soucasti — DalSimi soucastmi univerzity mohou byt vysokoskolské Ustavy, jina pracovisté pro vzdélavaci a
védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvarci ¢innost nebo pro poskytovani informacénich sluzeb,
dale ucelova zafizeni pro kulturni a sportovni ¢innost, pro ubytovani a stravovani zejména ¢lent akademické obce
nebo k zajistovani provozu Skoly. Seznam dalSich soucasti je uveden v organiza¢nim fadu univerzity (PFiloha ¢. 2
Statutu).

15. Prikazcem operace — se rozumi vedouci organizace (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo vedouci zaméstnanci
jim povéreni k nakladani s vefejnymi prostfedky organizace.

16. Spravce rozpoctu — je vedouci zaméstnanec organiza¢niho Utvaru odpovédny za spravu rozpoc¢tu organizace

. (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny zaméstnanec povéfeny spravou rozpoctu.

Cl. 12 - Zadavani verejnych zakazek

1. P¥i zadavani vefejnych zakazek na univerzité se postupuje podle tohoto opatfeni, v souladu s pravnim fadem CR,
zejména s platnym ZVZ, v souladu s pfedpisy upravujicimi nakladani s rozpo¢tovymi prostfedky (napf. vyhlaska
€. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani program reprodukce majetku) a v souladu s pravidly
pfislusnych dotaénich program(, pokud je vefejna zakazka z téchto zdroju financovana.

2. Dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon €. 320/2001 Sb.“), musi zadavatel pfi nakladani s vefejnymi prostfedky dodrzovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

3. U verejné zakazky financované zcela nebo z¢asti z programového financovani statniho rozpoctu Ize zahaijit zadavaci
fizeni az poté, co spravce programu v souladu s vyhlaskou €. 560/2006 Sb., o U¢asti statniho rozpoc&tu na financovani
programu reprodukce majetku, registruje akci (projekt) v informacénim systému, stanovi podminky Uc¢asti statniho
rozpoctu pro dalSi pfipravu, zadani a realizaci akce (projektu), pfipadné po spinéni jinych nebo dalSich podminek
stanovenych spravcem programu.

4. Zadavani jednotlivych vefejnych zakazek realizuji pFislusné fakulty, rektorat a dals$i soucasti pro své potreby, nebo
ke splnéni ukold, které jsou jim svéfeny.

5. Fakulty, rektorat a dal$i soucasti maji vy&lenéné samostatné penézni prostfedky slouzici k uhradé jejich vefejnych
zakazek. Jsou samostatné odpovédné za zadavani takovych vefejnych zakazek, nezavisle provadéji zadavaci fizeni,
rozhoduji o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzaviraji smlouvy na pInéni vefejné zakazky.

6. V jednotlivych pfipadech muze rektor stanovit, Ze vefejna zakazka bude zadavana jako celouniverzitni. Verejné
zakazky s celouniverzitnim dopadem zadava zpravidla rektorat, pfipravou verejné zakazky nebo jejim zadanim
muze byt povérena fakulta nebo dal$i soucast. U celouniverzitnich vefejnych zakazek maiji vSichni zadavatelé v ramci
univerzity povinnost scitat pfedpokladané hodnoty pfipadnych jednotlivé jimi zadavanych vefejnych zakazek se
stejnym i obdobnym pinénim.

7. Povinnosti odpovédnych pracovnikli podilejicich se na pfipravé a zpracovani verejné zakazky je posuzovat
kvalifikované s prihlédnutim ke vSem okolnostem a technickym podminkam, o jakou vefejnou zakazku, z hlediska
¢lenéni obsazeného v ZVZ, se jedna a v pfipadé pochybnosti nebo nejasnosti zadat vefejnou zakazku z divodu
opatrnosti pfisnéj$im postupem (podle ZVZ); to plati zejména u vefejnych zakazek financovanych ze zdroji Evropské
unie.

Cl. 13 - Jednani za univerzitu
1. Ve vécech zadavani vefejnych zakazek univerzitu zastupuje a za ni rozhoduje:
a. rektor vzdy v rozsahu ¢l. 49 pism. a) Statutu, tedy zejména u vefejnych zakazek, na jejichz zakladé dochazi:
i. k pravnim ukonlim, kterymi zadavatel hodla nabyt nebo prevést nemovité véci,
ii. k pravnim ukonum, kterymi zadavatel hodla nabyt nebo pfevést movité véci, jejichz cena je vy$Si nez
pétisetnasobek ¢astky, od niz jsou véci povazovany podle zvlastniho pfedpisu1 za hmotny majetek,
jakoz i ve vécech, které si svym opatfenim vyhradi;

1 Viz § 26 odst. 2 zakona CNR &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisti.



b. dékan, pfipadné tajemnik fakulty, respektive feditel dal$i souc¢asti, o niz je v organizanim Fadu univerzity
stanoveno, Ze je ji svéfen vykon spravy majetku, v rozsahu ¢l. 49 Statutu, hradi-li fakulta nebo dal$i soucast
naklad vefejné zakazky ze svych finan¢nich zdroju;

c. dékan, pfipadné tajemnik fakulty, respektive feditel dalSi sou¢asti nebo jina osoba, povéfi-li jej rektor pisemnym
zmocneénim, ve vécech vyhrazenych rektorovi pod pism. a. tohoto odstavce;

d. kvestor ve vécech, které nejsou vyhrazeny osobam uvedenym v pism. a. b. a c. tohoto odstavce.

2. Ve vécech, kde se vyZaduje predchozi souhlas Spravni rady Univerzity Karlovy dle § 15 ZVS, musi byt navrh smlouvy
jesté pred zahajenim zadavani vefejné zakazky, na jejimz zakladé ma byt pfedmétna smlouva uzaviena, pfedlozen

. k pfedbéznému projednani Akademickému senatu Univerzity Karlovy a Spravni radé Univerzity Karlovy.

Cl. 14 - Zadavajici utvar

1. Zadavajicim Utvarem je Utvar fakulty, rektoratu nebo dal$i soucasti, v jehoz plisobnosti je zabezpeceni dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem vefejné zakazky, nebo ktery plnéni z vefejné zakazky
potifebuje pro zajisténi svych ukolu.

2. Zadavajici utvar musi mit zajiSténo financovani vefejné zakazky.

?3'. Zadavajici utvar odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych parametrt zadavacich podminek.

Cl. 15 - Pracovisté verejnych zakazek

1. Pracovisti vefejnych zakazek v ramci fakult a dalSich soucasti jsou oddéleni vefejnych zakazek &i obdobné utvary
nebo pracovnici, ktefi maji ve své plisobnosti pfipravu, organizaci ¢i administraci vefejnych zakazek v ramci fakult
a dalSich soucasti.

2. Pracovistém vefejnych zakazek je v ramci rektoratu odbor vefejnych zakazek, ktery metodicky Fidi a koordinuje
¢innost zadavajicich utvard v zadavacim Ffizeni. Pro Utvary rektoratu zajiStuje pfipravu, organizaci a administraci
verejnych zakazek. Odbor vefejnych zakazek dale zajistuje metodickou a poradenskou €innost pro fakulty a soucasti
univerzity v oblasti vefejnych zakazek,

3. Pracovisté verejnych zakazek zajistuje v soucinnosti se zadavajicim utvarem pfipravu, organizaci a administraci
verejnych zakazek.

4. Pracovisté vefejnych zakazek odpovida zejména za soulad zadavacich podminek a procesniho postupu pfi zadavani
verejnych zakazek se ZVZ a timto opatfenim.

5. Konkrétni vztahy mezi zadavajicimi Utvary a pracovisti vefejnych zakazek stanovi pro jednotlivé fakulty a dalsi
soucasti pfislusny vedouci pracovnik uvedeny v €l. 13 odst. 1 pism. b. tohoto opatfeni a pro rektorat a soucasti,

. jejichz feditelim neni svéfen vykon spravy majetku, kvestor.

Cl. 16 - Zamér verejné zakazky

1. Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 13 tohoto opatfeni vzdy schvaluji pfed zahajenim zadavaciho fizeni ,Zamér verejné
zakazky“ (dale jen ,zamér“). Zakladni nalezitosti tohoto zaméru jsou stanoveny v pfiloze €. 1 tohoto opatfeni.

2. Bez schvaleni zaméru neni zadavajici Utvar opravnén zahajit zadavaci fizeni.

3. Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 13 tohoto opatfeni vzdy rozhoduji o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (navrhu), o zruseni
zadavaciho fizeni (soutéze o navrh) a uzaviraji smlouvu.

4. Dalsi ukony v zadavacim fizeni jsou opravnéni €init a schvalovat vedouci zadavajicich utvarl, popfipadé vedouci
pracovist vefejnych zakazek.

5. Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 13 tohoto opatfeni jsou vzdy opravnéni vyhradit si schvaleni kteréhokoli ukonu
v ramci zadavaciho Fizeni, pfipadné si vyhradit rozhodovani o vSech Ukonech v dané zakazce.

6. Ustanoveni odst. 1 az 3 tohoto ¢lanku plati pro vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou od 400.000,- K& bez
DPH. Tim neni dot€eno ustanoveni odst. 7 tohoto ¢lanku.

7. U zadavani vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou do 400.000,- K¢ bez DPH, které budou zadavatelem
zadavany pomoci jakéhokoliv formalizovaného zadavaciho fizeni, musi si zadavajici Utvar pfed zahajenim
zadavaciho fizeni vyzadat pisemny souhlas pfikazce operace a spravce rozpoctu. | v tomto pfipadé je mozné pro
ziskani uvedeného pisemného souhlasu pouzit znéni ,Zaméru verejné zakazky“ uvedeného v pfiloze €. 1 tohoto
opatfeni.

CAST DRUHA - Zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakazek

Cl. 17 - Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

PFi zadavani podlimitnich vefejnych zakazek (od 2.000.000,- K& do 5.244.000,- K& bez DPH pro dodavky a sluzby a od
6.000.000,- K¢ do 131.402.000,- K& bez DPH pro stavebni prace) a nadlimitnich vefejnych zakazek (od 5.244.000,- K&

bez DPH pro dodavky a sluzby a od 131.402.000,- K& bez DPH pro stavebni prace) zadavatel postupuje podle ZVZ,
s vyjimkou pfipadu uvedenych v ust. § 18 ZVZ, kdy zadavatel neni povinen vefejné zakazky podle ZVZ zadavat.

CAST TRETI - Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého

rozsahu
(vefejné zakazky do 2.000.000,- K& bez DPH pro dodavky a sluzby a do 6.000.000,- K& bez DPH pro stavebni prace)
DIL PRVNI - Obecna ustanoveni pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu



Cl. 18 - Zakazky podléhajici pravidlim pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Zadavatel je povinen zadavat zakazky postupy upravenymi v této treti ¢asti hlavy druhé tohoto opatfeni pfi zadani
verejné zakazky malého rozsahu. Postupy upravenymi v tfeti ¢asti hlavy druhé tohoto opatfeni vSak neni povinen
zadavat vefejné zakazky malého rozsahu, které splnuji podminky pro pouziti vyjimky z pisobnosti zakona stanovené
v § 18 odst. 1 az 4 ZVZ &i pro pouziti jednaciho fizeni bez uverejnéni dle § 23 ZVZ a zakazky zadavané na zakladé
ramcoveé smiouvy.

2. Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 400.000,- K& bez DPH u
verejnych zakazek na dodavky a sluzby a do 2.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace je
upraven v ¢l. 19 tohoto opatreni.

3. Postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou od 400.000,- K¢ do 2.000.000,-
K& bez DPH pro dodavky a sluzby a od 2.000.000,- do 6.000.000,- K& bez DPH pro stavebni prace je upraven v ¢l.
20 az ¢l. 32 tohoto opatreni.

DIL DRUHY - Postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu do 400.000,-
ké bez dph pro dodavky a sluzby a do 2.000.000,- ké bez dph pro stavebni prace
Cl. 19 - Verejné zakazky malého rozsahu do 400.000,- KE bez DPH pro dodavky a sluzby a
do 2.000.000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace

1. Zadavatel neni u vefejnych zakdzek malého rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou do 400.000,- K& bez DPH u
vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a do 2.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace,
povinen postupovat dle Upravy v tfeti ¢asti hlavy druhé tohoto opatfeni s vyjimkou postupt uvedenych v tomto ¢lanku.

2. Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku s predpokladanou hodnotou do 100.000,- K& bez DPH u
vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a do 200.000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace zejména:
a. bé&Zznym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou €i pfimou objednavkou k plnéni, nebo
b. vyzvou jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky s vymezenim poZadovaného pInéni, popfipadé s dalSimi

podminkami pInéni, pokud nema jiz zadavajici utvar aktualni cenovou nabidku k dispozici, nebo
c. na elektronickém trzisti.

3. Zadavatel obvykle realizuje vefejnou zakéazku s pfedpoklddanou hodnotou od 100.000,- K& bez DPH do 400.000,-
K& bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a s pfedpokladanou hodnotou od 200.000,- K& bez DPH do
2.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace:

a. v uzaviené vyzvé, nebo
b. na elektronickém trzisti.

4. V uzaviené vyzvé u vefejnych zakéazek s pfedpokladanou hodnotou od 100.000,- K& bez DPH do 400.000,- K&
bez DPH u dodavek a sluzeb a s pfedpokladanou hodnotou od 200.000,- KE bez DPH do 2.000.000,- K& bez DPH
u stavebnich praci vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky. Zadavatel vyzve
pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili pozadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh dodavatel(, neni-li to odvodnéno pfedmétem plnéni zakazky &i jinymi zvlastnimi
okolnostmi, pfipadné zruSenim pfedchazejiciho vybérového Fizeni.

5. Zadavatel vyzve k podani nabidky nizSi pocet dodavatel(, nez jaky je stanoven v odstavci 4 tohoto ¢lanku, pokud
nelze z objektivnich divodul tento pocet dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel predmétu vefejné zakazky,
jsou naplnény okolnosti dle § 23 odst. 4 pism. a) ZVZ, nebo jsou naplnény okolnosti dle § 23 odst. 7 ZVZ apod.),
nebo pokud je pouiitl' tohoto zpl‘.]sobu z jinych dlvodi nevhodné (0] této skute€nosti vyhotovi zadavatel pisemny

6. Konkretnl postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 400.000,- K¢ bez DPH u
vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a do 2.000.000,- K& bez DPH u vefejnych zakdzek na stavebni prace stanovi
pro jednotlivé fakulty a dal$i sou&asti pfisluSny vedouci pracovnik uvedeny v ¢€l. 13 odst. 1 pism. b. tohoto opatfeni a
pro rektorat a soucasti, jejichz feditelim neni svéfen vykon spravy majetku, kvestor, a to v souladu s timto ¢lankem.

7. Pro lepsi informaci zadavatell jsou hranice mezi jednotlivymi zadavacimi postupy znazornény v pfiloze €. 2.

DIL TRETI - Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu od 400.000,-
ké do 2.000.000,- ké bez DPH pro dodavky a sluzby a od 2.000.000,- ké do
6.000.000,- ké bez DPH pro stavebni prace

Cl. 20 - Druhy zakazek

1. Zakazka je realizovana na zékladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice
dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

2. Zakéazky se podle pfedmétu déli na zakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na stavebni prace.

3. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (zbozi) formou koupé&, koupé zbozi na splatky,
najmu nebo pachtu zbozi nebo najmu nebo pachtu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing). Déle za zakazku na
dodavky Ize povazovat poskytnuti sluzby nebo stavebnich praci spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zbozi (viz
predchozi véta), do provozu, nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto €innosti nejsou zakladnim ucelem zakazky,
avSak jsou nezbytné ke splnéni zakazky na dodavky.

4. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je
a. provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z €innosti uvedenych v pfiloze €. 3 k ZVZ,



b. provedeni stavebnich praci podle pism. a. a s nimi souvisejici projektova nebo inzenyrska ¢innost nebo

c. zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné i souvisejici projektové ¢i
inzenyrské ¢innosti, a ktera je jako celek schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci.

Zakazkou na stavebni prace je téz zakazka, jejimz pfedmétem je vedle plnéni podle odst. 4 tohoto ¢lanku rovnéz

poskytnuti dodavek &i sluzeb nezbytnych k provedeni pfedmétu zakazky dodavatelem.

Za zakazku na stavebni prace se povazuji rovnéz stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo

podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.

Zakazkou na sluzby je zakazka, ktera neni zakazkou na dodavky nebo stavebni prace. Zakazkou na sluzby je také

zakazka, jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz:

a. poskytnuti dodavky dle odst. 3 tohoto ¢lanku, pokud pfedpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vySSi nez
pfedpokladana hodnota poskytované dodavky nebo

b. provedeni stavebnich praci podle odst. 4 az 6 tohoto ¢lanku, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim ucelem
zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakazky na sluzby.

Cl. 21 - Stanoveni predmétu zakazky

1.

Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby pfedmétem jedné zakézky byla:

a. vsSechna pInéni, jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni celek nebo

b. v8echna obdobna a spolu souvisejici pInéni, pfiéemz souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu mistng, vécné a
¢asoveé souvisi.

Pfi uréeni pfedmétu zakazky neni pfipustné uvadét v zadavacich podminkach poZzadavky nebo odkazy na obchodni

firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, ktera plati pro urcitou osobu, popfipadé

jeji organizacéni slozku za pfiznacna, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo
oznaceni puvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urcitych uchazecu nebo urcitych vyrobkua. Takovy
odkaz Ize vyjimecné pfipustit, pokud:

a. by, bez jeho pouZiti, nebylo mozné dostate¢né pfesné a srozumitelné urcit pfedmét zakazky, zadavatel v8ak
zaroven musi v zadavacich podminkach vyslovné umoznit pro pIinéni zakazky pouZziti i jinych, kvalitativné a
technicky obdobnych feSeni nebo

b. se jedna o zakazky na stavebni prace, pouze pokud nepovede k neodivodnénému omezeni hospodarské
soutéZe, zadavatel v takovém pfipadé vzdy vyslovné umozni pro plnéni vefejné zakazky pouZiti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feSeni nebo

c. by bylo pofizované pInéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy a jeho pfizpisobeni by provozu
zadavatele plsobilo mimoradné obtize.

Cl. 22 - Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

1.

Pfedpokladanou hodnotou zakézky se rozumi pfedpokladana vySe penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele
z plnéni zakazky. Zadavatel je povinen pfedpoklddanou hodnotu zakazky stanovit pro ucely postupu ve vybé&rovém
fizeni pfed jeho zahajenim. PFi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vZdy rozhodna cena bez DPH, a to
cena ke dni zahajeni vybérového fizeni (napf. internetova reserSe, na zakladé zkuSenosti s pofizenim pfistroje v
predchozim obdobi na fakulté, ve véstniku vefejnych zakazek ve formulafi Oznameni o zadani zakazky u obdobného
predmétu plnéni zakazky, na zakladé zkusenosti jiného vefejného zadavatele, na profilech zadavateld apod.).

PFi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky zadavatel vychazi z udaji a informaci o zakazkach stejného nebo
obdobného pfedmétu plnéni, nebo udaji a informaci ziskanych prdzkumem trhu s poZadovanym plnénim nebo
informaci ziskanych jinym vhodnym zpGsobem.

V pfipadé, Ze zadavatel ma v umyslu uzaviit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné
vymezit, je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu zakazky na zakladé pfedpokladané vySe penézitého zavazku
za 48 mésicu.

Cl. 23 - Déleni pfedmétu zakazky

1.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim do$lo ke sniZzeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity
stanovené v tomto opatfeni a k zadani zakazky v jiném (mirn&jsim) druhu vybérového Ffizeni, nez jaky odpovida
celkové pfedpokladané hodnoté.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist prfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu
souvisejicich dodavek &i sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu jednoho tcetniho obdobi. To neplati pro dodavky nebo
sluzby, jejichz jednotkova cena je v pribéhu jednoho Géetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo
sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. ob&erstveni, pohonné hmoty a letenky).

Zadavatel neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany ,nahodile dle zcela
aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopfedu vibec pfedvidat (napf. zakazky realizované v krajné
naléhavych pfipadech jako disledek nepredvidatelnych poskozeni a znieni urcitych majetkovych hodnot apod.).

Cl. 24 - Zadani dodateénych stavebnich praci nebo sluzeb

Dodate¢né zakazky na sluzby &i stavebni prace, jejichZ potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici
s nalezitou péci nemohl predvidat a které jsou nezbytné pro provedeni plvodni zakazky na sluzby ¢i stavebni prace,
muZe zadavatel zadat tyto dodate¢né prace stavajicimu dodavateli za pfedpokladu, Ze dodate¢né stavebni prace nebo



dodate¢né sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky, pokud by toto oddéleni
zpusobilo zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i ekonomicky mozné, jsou dodatecné
stavebni prace nebo dodate¢né sluzby zcela nezbytné pro dokonceni pfedmétu plvodni zakazky a zaroven celkovy
rozsah dodate¢nych stavebnich praci nebo dodate¢nych sluzeb neprekroci 30 % ceny plvodni zakazky.

Cl. 25 - Druh vybérového Fizeni

1.

Zadavatel muze zadat zakazku:

a. v oteviené vyzvé nebo

b. v uzaviené vyzvé nebo

c. na elektronickém trzisti.

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybérového fizeni neomezenému poctu dodavatell svdj amysl

zadat zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani nabidek dodavatelG.

Oznameni vybérového Fizeni uvefejni zadavatel po celou dobu trvani Ihtty pro podani nabidek:

a. na profilu zadavatele nebo

b. ve véstniku vefejnych zakazek nebo

c. na webovych strankach pfisluSného dotaéniho programu a na webovych strankach zadavatele, pokud dotaéni
program stanovi tuto povinnost.

V uzavfené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 5 dodavatelll k podani nabidky. Zadavatel vyzve

pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili poZadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi

vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odivodnéno pfedmétem plnéni zakazky €i jinymi zvlastnimi

okolnostmi, pfipadné zruSenim predchazejiciho vybérového Fizeni.

Zadavatel vyzve k podani nabidky nizs8i poCet dodavatelll, nez jaky je stanoven v odstavci 3 tohoto ¢lanku, pokud

nelze z objektivnich divodu tento pocet dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel predmétu verejné zakazky,

jsou naplnény okolnosti dle § 23 odst. 4 pism. a) ZVZ, nebo jsou naplnény okolnosti dle § 23 odst. 7 ZVZ apod.). O

této skute€nosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje odlivodnéni osloveni niz§iho po¢tu dodavatelu.

UmozZiuje-li to pfedmét zakazky, mize zadavatel zadat zakazku na elektronickém trzisti. V takovém pfipadé

postupuje dle ¢l. 34 tohoto opatfeni.

Cl. 26 - Zadavaci podminky

1.

2.

Soucasti oznameni oteviené vyzvy, oznameni uzaviené vyzvy nebo informaci uverejnénych na elektronickém trzisti
(dale jen ,0znameni vybérového fizeni“) musi byt zakladni informace o zakazce a vybérovém Fizeni. Oznameni
vybérového fizeni musi obsahovat alespor tyto udaje:

a. |dentifikacni udaje zadavatele;2

Nazev zakazky;

Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
Doba a misto pInéni zakazky;

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké Udaje tykajici se pfedmétu zakazky a jeho realizace
maiji uchazedi v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami, dale
pozadavek zadavatele na pfedlozeni navrhu smlouvy na realizaci zakazky, pokud neni navrh smlouvy soucasti
zadavacich podminek;

h. Lhita a misto pro podani nabidky;
i

J
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Zpﬁsob jednéni s uchazedi, pokud hodla zadavatel s uchazeci jednat podle ¢l. 28 tohoto opatFeni'
3

k. ZpUsob hodnoceni dle hodnot|C|ch krlteru

I. PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m. Poskytovani dodate¢nych informaci dle ¢l. 27 odst. 3 a 4 tohoto opatfeni.

Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a. Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci stanovi;

b. Obchodni podminky, v&etné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni zakazky;

c. Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (identifikacni Udaje) a vécné vymezeni plnéni dodaného
jejich prostfednictvim;

2 Identifikacnimi Gdaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, identifikacni &islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a
obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu, identifikaéni &islo, bylo-li pfidéleno, pokud
jde o fyzickou osobu.

3V pripadg, Ze je zékladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, stanovi zadavatel vzdy dil¢i hodnotici kritéria tak,
aby vyjadrovala vztah uzitné hodnoty a ceny. Diléi hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému pInéni zakazky. Mohou jimi byt
zejména nabidkova cena, kvalita, technicka urover nabizeného pinéni, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti pinéni z hlediska vlivu
na Zivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim, provozni naklady, navratnost nakladu, zaruéni a pozaruéni
servis, zabezpeceni dodavek, dodaci IhGta nebo Ihita pro dokonéeni. Diléim hodnoticim kritériem nemohou byt kvalifikacni pfedpoklady,
smluvni podminky, jejichZ ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

4 Pro zajisténi transparentnosti vybérového fizeni je nezbytné stanovit, jaké udaje ¢i parametry z nabidek budou pfedmétem hodnoceni
a jakym zpusobem bude hodnoceni provedeno.



3.

d. Informaci o moznosti posuzovat nabidku z hlediska mimofadné nizké nabidkové ceny;

e. Upozornéni, ze zadavatel je opravnén nevybrat zadnou nabidku ¢i zakazku zrusit.

Vzory smluv ¢i obchodnich podminek stanovi pro jednotlivé fakulty a dal$i sou€asti pfisluSny vedouci pracovnik
uvedeny v €l. 13 odst. 1 pism. b. tohoto opatfeni. Pro rektorat a soucasti, jejichz feditelim neni svéfen vykon spravy
majetku, stanovi vzory kvestor. Fakulty a souc¢asti jsou opravnény vyuzit i vzory stanovené kvestorem pro rektorat.
Pokud zadavatel v ramci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva dodavatele, ¢ini tak vzdy pisemné. Zadavatel
musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy vSem vyzvanym dodavatelim.

Zadavatel komunikuje s dodavateli resp. uchazedi pfedevsim pisemné, ;. listinnou nebo elektronickou formou, véetné
emailové ¢i obdobné komunikace, pfi¢emz elektronicky podpis neni povinnou nalezitosti. Zadavatel vSak nesmi
pfipustit podani nabidek prostfednictvim e-mailu.

Cl. 27 - Lhata pro podani nabidek a dodateéné informace k zadavacim podminkam

1.

w N

oo

Lhatu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky v oznameni vybérového fizeni

stanovenim konce |haty pro podani nabidek. Lhlita stanovena podle tohoto opatfeni po¢ina dnem, ktery nasleduje

po udalosti, jez je rozhodujici pro jeji po¢atek. Rozhodnou udalosti je uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového

fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 5 pracovnich dn(.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace k zadavacim podminkam. Pisemna

zadost musi byt zadavateli doru€ena nejpozdéji:

a. 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek v pfipadé, kdy lhdta pro podani nabidek je zadavatelem
stanovena na 5 pracovnich dnf,

b. 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ihiita pro podani nabidek je zadavatelem
stanovena v rozmezi 6 az 9 pracovnich dnd,

c. 5pracovnich dnu pred uplynutim IhGty pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ih(ta pro podani nabidek je zadavatelem
stanovena v rozmezi 10 az 14 pracovnich dnda,

d. 6 pracovnich dnu pred uplynutim IhGty pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ih(ta pro podani nabidek je zadavatelem
stanovena na 15 ¢i vice pracovnich dnd.

Dodatecné informace muze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.

Zadavatel odeSle dodate¢né informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do:

a. 1 pracovniho dne po doruc¢eni Zadosti podle pfedchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihiita pro podani nabidek je
zadavatelem stanovena na 5 pracovnich dnd,

b. 2 pracovnich dnl po doruéeni zadosti podle prfedchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihata pro podani nabidek je
zadavatelem stanovena v rozmezi 6 az 9 pracovnich dnd,

c. 3 pracovnich dnu po doruceni zadosti podle predchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihlta pro podani nabidek je
zadavatelem stanovena v rozmezi 10 az 14 pracovnich dnda,

d. 4 pracovnich dnu po doruceni zadosti podle predchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihlta pro podani nabidek je
zadavatelem stanovena na 15 &i vice pracovnich dnu.

Zadavatel je povinen délku IhGty dle odstavce 3 a délku IhGty dle odstavce 4 uvést v oznameni vybérového fizeni.

Dodatecné informace, v€etné pfesného znéni pozadavku podle odstavce 3 tohoto ¢lanku, odeSle zadavatel sou¢asné

v8em zajemcum, které vyzval v ramci uzaviené vyzvy nebo uverejni dodatec¢né informace véetné presného znéni

z&dosti stejnym zplsobem, jakym uverejnil oznameni oteviené vyzvy, pfipadné tyto pfipoji k zadavaci dokumentaci

na elektronickém trzisti.

Provede-li zadavatel (prostfednictvim dodate¢nych informaci) Upravy zadavacich podminek, pfiméfené prodlouzi

IhGtu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takové zmény zadavacich podminek,

kterd mudze rozsifit okruh mozZnych dodavateld, prodlouzi zadavatel IhGtu tak, aby od okamziku zmény ¢inila celou

puvodni délku Ihity pro podani nabidek.

Cl. 28 - Jednani o nabidkach

1.

ok

Zadavatel si mGze v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude s uchazedi jednat. V takovém

pfipadé je v zadavaci dokumentaci povinen uvést:

a. zpusob a zasady jednani s uchazedci o nabidkach,

b. zplsob vybéru uchazeél pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné omezovat poc¢et uchazegl
podle odst. 8 tohoto &lanku, o jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

Po otevieni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek podle &l. 29 tohoto opatfeni oznami zadavatel

pisemné véem uchazeclm, jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylou¢eni, pfedbézny vysledek hodnoceni

nabidek. Sou€asné s oznamenim o predbézném vysledku hodnoceni nabidek zadavatel tyto uchazece pisemné

vyzve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu, misto a jazyk jednani.

Zadavatel je opravnén jednat s uchazeli o vSech podminkach plnéni obsazenych v nabidkach, zejména o

podminkach, které jsou pfedmétem hodnoceni. Zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach ménit

zadavaci podminky.

Zadavatel maze jednanim o nabidkach povéfit hodnotici komisi, nékteré jeji leny &i jinou osobu.

Zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach sdélovat uchazeéim udaje tykajici se nabidky jiného

uchazece bez pfedchoziho souhlasu takového uchazece, vyjma aktualni vySe nabidkové ceny a dalSich &iselnych

udajll rozhodnych pro hodnoceni.



6.
7.

Zadavatel mlze jednat o nabidkach se vSemi uchazeci soucasné ¢i oddélené.

Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vSech ujednani, ktera mohou mit za
nasledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (dale jen "protokol z jednani"). Protokol z jednani podepisuje zadavatel
a uchazec &i uchazedi, ktefi se jednani o nabidkach ucastnili.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledku jednani pofadi uchazecu. Poradi
uchazecl stanovi zadavatel na zakladé hodnoticich kritérii, a to vzdy za pouziti vSech hodnoticich kritérii. Zadavatel
je povinen o stanoveni poradi uchaze¢l vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach,
poradi uchazecl a informaci o tom, se kterymi uchazeci bude jednano v dalsi fazi (dale jen ,protokol o kone¢ném
vysledku hodnoceni*). Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vSem uchaze¢im, s
nimiz bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskute¢néno bez zbyte¢ného odkladu.

Zadavatel mUze pfed zahajenim jakékoliv faze jednani o nabidkach oznamit uchaze¢um, Ze jde o posledni fazi
jednani o nabidkach; na této skute¢nosti se také muze zadavatel se vSemi uchazedi kdykoliv pisemné dohodnout.

Cl. 29 - Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

1.

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a. zadavatel, resp. osoba opravnéna jednat za zadavatele dle ¢l. 13 odst. 1 tohoto opatfeni, pfipadné opravnéna
€init ukony ve vybérovém Fizeni dle €l. 16 odst. 4 tohoto opatfeni; nebo

b. osoba pisemné povéfena zadavatelem (osobou opravnénou jednat za zadavatele dle ¢l. 13 odst. 1 tohoto
opatfeni, pfipadné opravnénou Cinit ukony ve vybérovém fizeni dle ¢l. 16 odst. 4 tohoto opatfeni); nebo

c. hodnotici komise, ktera ma alespori 3 Cleny.

SloZeni hodnotici komise obvykle v soucinnosti se zadavajicim utvarem navrhuje pracovisté vefejnych zakazek

a schvaluje vedouci zadavajiciho ttvaru. Clenem hodnotici komise je vZdy nejméné jeden pracovnik pracovisté

vefejnych zakazek a nejméné jeden pracovnik zadavajiciho Gtvaru. Konkrétni zplsob ustaveni hodnotici komise

muZze stanovit pro jednotlivé fakulty a dal$i soucasti pfislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢€l. 13 odst. 1 pism. b.

tohoto opatfeni a pro rektorat a soucasti, jejichz Feditelim neni svéfen vykon spravy majetku, kvestor.

Je-li to odiivodnéno pfedmétem zakazky, musi mit osoba provadéjici hodnoceni nabidek nebo alespori jedna tfetina

¢lenl hodnotici komise pfisluSnou odbornost ve vztahu k pfedmétu zakazky.

O otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skute€nosti, tykajici

se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a. Seznam doruéenych nabidek, véetné identifikacnich idaju uchazecq;

b. Seznam uchazeél vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

c. Seznam vyfazenych nabidek a zdGvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké nabidky vyfazeny;

d. Popis zpGsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka
vyhodnost nabidky;

e. Vysledek hodnoceni.

Obalky nesmi byt otevieny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Oteviraji se pouze obalky doru¢ené ve Ihté

pro podani nabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé& se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu. Nabidky podané v

elektronické podobé nesmi byt zpfistupnény pied uplynutim IhGty pro podani nabidek. Zpfistupriuji se pouze nabidky

podané ve lhuté pro podani nabidek, podepsané zaruéenym elektronickym podpisem.

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchaze¢iim podjaté a musi zachovavat

micenlivost o skuteénostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfed zahajenim posouzeni

a hodnoceni nabidek musi potvrdit svou nepodjatost a pfevzeti zavazku mli€enlivosti formou €estného prohlaseni.

Po otevfeni obalek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba posouzeni nabidek. Posouzeni

nabidek spociva v posouzeni, zda nabidky vyhovély zadavacim podminkam.

Pfi posouzeni nabidek zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba dale posuzuje, zda nebyla podana

nabidka, kterd obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu.

10.Pokud zadavatel, hodnotici komise nebo povéfend osoba posoudi nabidkovou cenu uchaze€e jako mimoradné

1.

nizkou, vyzada si od uchazece pisemné zdlvodnéni téch &asti nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny
podstatné. Po pisemném zdlvodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny mize byt uchaze¢ pfizvan na jednani za
Ucelem vysvétleni predloZzeného zdivodnéni.

Neshleda-li zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba ani po pisemném zdlvodnéni mimoradné nizké
nabidkové ceny uchaze¢em, ani po pfipadném vysvétleni uchazec¢em, dostatec¢né dlivody, které by odlvodriovaly
nabidnuti mimoradné nizké nabidkoveé ceny, musi byt tato nabidka vyfazena.

12. Jestlize je nabidka shledana nejasnou nebo neuplnou, mize byt uchaze¢ vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni.

Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zmé&néna nabidkova cena a/nebo udaje a informace, které jsou
pfedmétem hodnoceni.

13.V pfipadé, Ze uchaze¢ nabidku v dodate¢né |huté nedopini nebo neobjasni, pfipadné zadavatel nepromine pozdni

doplnéni nebo objasnéni, musi byt tato nabidka vyfazena.

14.Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba podle hodnoticich kritérii uvedenych

v zadévacich podml'nka'ch Jako nejvhodnéjél' nabl'dku vyhodnoti ekonomicky nejvyhodnéjél' nabl'dku nebo nabl'dku

dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana uchaze€em, se kterym ma byt uzaviena smlouva Tato skute€nost je
v takovém pfipadé uvedena v protokolu dle odst. 4 tohoto ¢lanku.



15.Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise nebo povérena
osoba porusila postup stanoveny timto opatfenim. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek mlze zadavatel
ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéfit jinou osobu, pfipadné provede nové posouzeni a hodnoceni
nabidek sam.

Cl. 30 - Uzavieni smlouvy s dodavatelem

1. V pfipadé uzavirani smlouvy plati, Zze zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu (pokud neni dale uvedeno jinak) pouze
s uchazecem, ktery podal vitéznou nabidku (dale jen ,vybrany uchazec). V pfipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne
uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost, mize uzavrit zadavatel smlouvu s
uchazecem, ktery se umistil jako druhy v porfadi. Postup dle pfedchozi véty mlize zadavatel opakovat pro uchazece,
ktery se umistil na tfetim misté v pofadi. Smlouva musi byt uzavfena ve shodé s podminkami vybérového Ffizeni
a vybranou nabidkou. Za nedostate¢nou soucinnost je povazovana skutec¢nost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje
zadnym zplsobem (tzn. v listinné podobé nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. V pfipadé, Ze uchazec neposkytl
zadavateli dostatecnou soucinnost, dolozi zadavatel tuto skute¢nost pisemné formou ¢estného prohlaseni.

2. Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s uchazecem,

a. pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele &i ¢len statutarniho organu
zadavatele, statutarni organ zadavatele, ¢len fidiciho organu zadavatele, ¢len realiza¢niho tymu projektu Ci
osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového Fizeni,

b. resp. s uchaze€em ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢lenem realizacniho tymu &i osobou, ktera
se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

c. jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizaniho tymu &i osoba, ktera se na zakladé
smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového fizeni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon nalezitosti uvedené v ¢l. 35 tohoto opatfeni.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavfel na plnéni

zakazky. Za podstatnou se povazuje takova zmeéna, ktera by

a. rozSifila predmét zakazky, tim neni dotéeno ustanoveni ¢l. 24 tohoto opatfeni nebo

b. za pouziti v pdvodnim vybérovém fizeni umoznila uc€ast jinych dodavatell nebo

c. za pouziti v plvodnim vybérovém Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky nebo

d. ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch uchazece.

o

Cl. 31 - Oznameni o vysledku vybérového fizeni

1. O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbyte€ného odkladu informovani vsSichni uchazedi, ktefi podali
nabidky ve Ih(té pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyfazena z vybérového Fizeni. Oznameni o vysledku
vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace: identifika¢ni Udaje uchazecq, jejichz nabidka byla
hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé pofadi nabidek. Tato informace musi byt zaslana
pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky (odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci
listek, pfedavaci protokol, emailovou doru¢enkou spolu s odeslanym emailem apod.).

2. Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového Fizeni vyhradil, mize ve vybérovém fizeni uvefejnit oznameni o
vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky stejnym zplisobem, jakym vyhlasil vybérové
fizeni. V takovém pfipadé se oznameni o vysledku vybérového Fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky
povazuje za doru¢ené véem dotéenym zajemcim a v§em dotéenym uchazeéim okamzikem uverejnéni.

Cl. 32 - Zruseni vybérového Fizeni

1. Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zruSit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni vybé&rového fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vS§echny uchazece, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani
nabidek.

2. V ptipadé zruSeni vybérového fizeni v dobé béhu Ihlty pro podavani nabidek, uverejni zadavatel informaci o zruseni
vybérového Fizeni stejnym zpusobem, jakym toto vybérové fizeni zahajil.

CAST CTVRTA - Spoleéna ustanoveni

Cl. 33 - Centralizované zadavani

1. Rektor je po projednani s fakultami a dalSimi sou¢astmi opravnén urcit komodity (dodavky nebo sluzby), které budou
v ramci univerzity pofizovany ¢i obménovany centralné.

2. Pfipofizovani ¢i ooméné komodit uréenych rektorem k centralnimu nakupu postupuje zadavajici utvar v sou€innosti
s pracovistém verfejnych zakazek pfiméfené podle tohoto opatfeni.

Cl. 34 - Verejné zakazky zadavané prostirednictvim elektronického trzisté

1. Zadavatel je opravnén pro zadavani vefejnych zakazek ve vhodnych pfipadech vyuzivat elektronické trzisté.

2. Pristup k elektronickému trzisti, administraci uzivatelll, metodickou podporu a $koleni uzivateld zajistuje odbor
vefejnych zakazek rektoratu.

3. U fakult a dalSich souc&asti zadavaji zakazky prostfednictvim elektronického trzisté pracovisté vefejnych zakazek.
Pro jednotlivé fakulty a dal$i sou¢asti mGze stanovit pFislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 13 odst. 1 pism. b)
tohoto opatfeni jinak. U rektoratu zadava zakazky prostfednictvim elektronického trzisté odbor vefejnych zakazek.
Konkrétni podminky miiZze stanovit kvestor.



Fakulty a dal$i souc¢asti si mohou prostfednictvim kvestora vyzadat pomoc odboru vefejnych zakazek pfi zadavani
zakazek prostfednictvim elektronického trzisté.

Zadani verejné zakazky na elektronickém trzisti provadi zadavatel podle pravidel elektronického trziste, pficemz v
takovém pfipadé se ustanoveni tohoto opatfeni upravujici zadavani vefejnych zakazek nepouziji.

Cl. 35 - Nalezitosti smlouvy

1.

Smlouva na pInéni vefejné zakazky uzaviena s dodavatelem musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon

tyto nalezitosti:

a. oznadeni smluvnich stran vé. ICO a DIC, pokud jsou pfidéleny;

b. pfedmét pinéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c. cenu bez DPH, cenu v&. DPH, sazbu a vysi DPH, pfip. informaci, ze dodavatel neni platcem DPH, a platebni
podminky;

d. dobu a misto pInéni;

e. musi byt uzaviena podle pravniho fadu Ceské republiky a fidit se jeho rezimem,

f. musiv pfipadé, Ze pFi pInéni vefejné zakazky dochazi ke vzniku autorského dila, primyslového &i uzitného vzoru,
vynalezu apod., obsahovat takova smluvni ujednani, ktera vylou¢i omezeni po¢tu moznych dodavatell predmétu
plnéni jiné verejné zakazky zadavané v budoucnu (napf. ujednani o poskytnuti licence ke vSem zpUsoblm uziti
autorského dila v neomezeném rozsahu vcetné opravnéni k udéleni podlicence apod.),

g. dalSi nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, v platném
znéni, zejména
i. ujednani o smluvni pokuté,

ii. reklamace vad,
iii. zaruky,
iv. podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

Smlouva na pInéni vefejné zakazky nesmi obsahovat:

a. rozhod¢i dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé nakupu pfes komoditni burzy,

b. takova smluvni ujednani, ktera by zptsobila vyluéné ¢i zvyhodnéné postaveni dodavatele, s nimz ma byt smlouva
uzaviena, oproti jinym dodavatelim pfi zadavani jiné verejné zakazky zadavané v budoucnu,

c. ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by vypovézeni smlouvy
bylo obtizné proveditelné.

Splnéni povinnosti dle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku zajiStuje zadavajici utvar uvedenim téchto pozadavku jako

obchodnich podminek v zadavaci dokumentaci, nebo v navrhu smlouvy, popfipadé ve vyzvé.

V oduvodnénych pripadech se mlze zadavajici Utvar od povinnosti uvedenych v odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku odchylit.

V takovém pfipadé je zadavajici Utvar povinen pisemné pred zahajenim zadavaciho fizeni tuto odchylku oddvodnit

a pfilozit k dokumentaci vefejné zakazky.

Kvestor je opravnén stanovit doporu¢ené vzory smluv nebo vzorovych obchodnich podminek pro jednotlivé typy

zakazek.

Cl. 36 - Kompletace a archivace dokumentace o vefejné zakazce

1.

Zadavatel je povinen u vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota plnéni je vyssi nez 400.000,- KE bez DPH

anebo u vefejnych zakazek zadavanych podle ZVZ anebo je-li dotace poskytovana na takovou vefejnou zakazku

vy$8i nez 50 %, uchovavat dokumentaci o vefejné zakdzce a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici se

zadanim vefejné zakazky.

Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn v8ech dokumentl v listinné &i elektronické podobé, jejichz

pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonéeni vyZzaduje ZVZ nebo dalsi relevantni pfedpisy, zejména

nasledujici zakladni dokumenty:

Zadavaci podminky vymezujici pfedmét vefejné zakazky, v€. dokladl prokazujicich jejich odeslani ¢i uverejnéni;

Nabidky podané uchazeci, v€etné pfipadného objasnéni i dopInéni;

Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfisluSnymi osobami;

Smlouva uzavfena s vybranym dodavatelem, véetné jejich pfipadnych dodatku;

Oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslana v§em uchaze&lm, ktefi podali nabidku ve lhuté pro podani

nabidek, jejichZ nabidka nebyla vyfazena, véetné dokladl prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni

nebylo uvefejnéno na profilu zadavatele;

f. Oznameni o vyfazeni nabidky, v€etné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uverejnéni, pokud byla néjaka nabidka
vyfazena;

g. Dodateéné informace véetné dokladu prokazujicich jejich odeslani/uvefejnéni, pokud byly néjaké poZadovany;

h. Jmenovani povéfené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany), vCetné prohlaseni o jejich
nepodjatosti.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce a zadznamy o ukonech uc€inénych elektronicky podle

§ 149 ZVZ po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho fizeni.

V pfipadé vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje 400.000,- KE bez DPH a zaroven pfipadna

dotace poskytovana na takovou vefejnou zakazku neni vy3Si nez 50 %, je zadavatel povinen uchovavat ucetni

doklady. Zadavatel je dale povinen uchovavat pisemnou poptavku plnéni, pisemnou objednavku pInéni, pisemnou

nabidku a pisemnou smlouvu, pokud jsou tyto dokumenty pfi realizaci vefejné zakazky vyhotovovany. Doba, po
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kterou musi zadavatel veSkeré tyto originalni dokumenty souvisejici s realizaci verejné zakazky uchovavat, je
stanovena po dobu 10 let od uzavfeni smlouvy nebo od finanéniho ukonéeni projektu.

Cl. 37 - Vefejné zakazky spolufinancované z rozpo¢tu Evropské unie

1. Pfi zadavani vefejnych zakazek u projektd spolufinancovanych nebo s predpokladanym spolufinancovanim z
rozpoctu Evropské unie nebo z obdobnych cizich prostfedk( postupuje zadavajici Gtvar rovnéz podle stanovenych
pravidel Evropské unie &i podle jinych obdobnych pravidel.

2. V pfipadé rozporu tohoto opatfeni se stanovenymi pravidly Evropské unie &i jinymi obdobnymi pravidly (zejména s

Cl. 38 - Uverejiovani smiuv

Jednotlivé fakulty a dal$i soucasti uvefejnuji na profilu zadavatele smlouvu uzavfenou na vefejnou zakazku véetné vSech
jejich zmén a dodatkl. Tato povinnost se vztahuje na vSechny smlouvy na vefejné zakazky, jejichz cena je nejméné
500.000,- K& bez DPH, pokud ZVZ nestanovi vyjimku z povinnosti zvefejnéni.

Cl. 39 - Kontrola

1. Vykon kontroly &i auditu vefejnych zakazek se provadi dle opatfeni rektora ¢. 25/2014, Vykon vnitiniho auditu na
Univerzité Karlové a opatfeni rektora €. 47/2014, Pravidla kontrolni ¢innosti na Univerzité Karlove.

2. Stiznosti proti postupu zadavajicich utvarll nebo pracovist vefejnych zakazek jednotlivych fakult, dalSich soucasti
a rektoratu posuzuje kvestor. V pfipadé zjisténi pochybeni v postupu zadavajicich utvard nebo pracovist verejnych
zakazek pfijme kvestor opatfeni k napravé.

Cl. 40 - Stanoveni podrobnéjsiho postupu pfi zadavani verejnych zakazek

Vedouci pracovnici univerzity uvedeni v €l. 13 tohoto opatfeni mohou stanovit blizSi podrobnosti postupu zadavani
vefejnych zakazek na jimi Fizenych fakultach a sou€astech univerzity, takto stanovena pravidla vSak nesmi byt v rozporu
s timto opatfenim.

Cl. 41 - Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Kvestor je povéfen opatfenim stanovit pfesnéjsi postupy na univerzité pfi zadavani vefejnych zakazek &i stanovit
vzory dokumentd uzivanych pfi zadavani vefejnych zakazek na univerzité.

2. Vyjimku z vySe uvedeného postupu zadavani vefejnych zakazek na univerzité schvaluje rektor, pfipadné kvestor.

3. Fakulty a soucasti univerzity, jejichz feditelim je svéfen vykon spravy majetku, jsou povinny fidit se timto opatfenim
u zadavacich fizeni, ktera budou zahéjena po dni 31. ledna 2016.

4. Toto opatfeni nabyva u€innosti dne 1. listopadu 2015.

V Praze dne 27. fijna 2015
prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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