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Zpristupnéni elektronické databaze zavérecnych praci

ClL 1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni upravuje podrobnosti procesu odevzdani a zptistupnéni zaveérecnych praci1
podanych k obhajob& prostfednictvim elektronické databaze? a stanovuje dalsi pravidla,
podminky, lhiity a dal$i nalezitosti pro odevzdani a zpiistupnovani zavérecnych praci.
Toto opatfeni déle v ¢l. 10 upravuje postup zvetejiiovani habilitaénich praci.

2. Toto opatfeni upravuje i postup zvefejiiovani zaveéreCnych a habilitacnich praci, které
nebyly obhajeny.

3. Elektronickd databaze zavéreénych praci je na Univerzité Karlové (dale UK)
provozovéana prostiednictvim Studijniho informacniho systému UK (ddle ,,systém®)
a digitalniho repozitare UK (dale jen ,,repozitai“) na adrese http://dspace.cuni.cz/.

4. Zaverecné prace jsou zptistupniovany nejméné pét pracovnich dnil pfed konanim obhajoby
k nahlizeni vetejnosti prostiednictvim systému.

5. V repozitii se zptistupiiuje text zaveérecné prace, obhajené i neobhajené, po terminu jeji
obhajoby a dale texty pfiloh této prace, abstrakt praiceg, posudky na praci, vysledek
obhajoby a dal$i udaje o zavére¢né praci a jeji obhajobé podle ¢l. 4 a 7 tohoto opatieni.

CL2
Ptistup do repozitare

1. Do repozitate 1ze nahliZzet anonymné.

2. Pii pfistupu do repozitife je nahliZejici osoba poucena o tom, Ze ziskané informace
nemohou byt pouzity k vydéleénym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo
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jinou tvur¢i ¢innost jiné osoby nez autora.

CL3
Zavé&recné prace zvlastni povahy

Zavére€na prace, jejiz odevzdani v elektronické podobé vyluc€uje jeji povaha (napf. neéktera
umeélecka dila), se do repozitate neuklada.

! Jde o prace bakalaiské, diplomové, disertaéni a rigorézni.

2Viz &l. 18a Studijniho a zkusebniho fadu UK a ¢&l. 7 Rigorézniho fadu UK.

¥ C1. 18a odst. 9 Studijniho a zkuebniho ¥adu UK a &l. 7 odst. 2 Rigordzniho tadu UK.
* Cl1. 18a odst. 3 Studijniho a zkuebniho fadu UK a ¢&l. 7 odst. 8 Rigorézniho fadu UK.
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ClL4
Postup evidence a zvetejiiovani zavérecnych praci

Elektronicka podoba praci je povinné uklddana vyhradné prostiednictvim systému.

Téma prace a nékteré dalsi nalezitosti uvedené v metodickém materialu dle ¢l. 12 odst. 1
vklada do systému povéieny pracovnik fakulty ¢i vedouci prace/skolitel.

Vlastni text prace, jeji prilohy, abstrakty a dalsi tdaje uvedené v metodickém materialu
dle ¢l. 12 odst. 1 vklada do systému student.

Po vlozeni piislusnych soubori dle odstavce 3 student v systému potvrdi odevzdani
elektronické podoby prace. Odevzdanim prace v systému student potvrzuje spravnost
a uplnost vlozenych soubort. Za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické verze prace
a jejich ptiloh odpovida student.

Po odevzdani prace dle odstavce 4 student nemuze vloZené soubory dile meénit,
U popisnych udajii o praci mize ménit pouze vybrané udaje, jejichz modifikaci fakulta
studentovi povoli nastavenim v systému.

Vedouci prace/Skolitel a oponenti vkladaji elektronickou podobu posudki k praci do
systému, a to ve formatech odpovidajicich formatim pozadovanym ¢l. 5 odst. 1.

Po vloZeni vSech povinnych dajl o praci do systému provede povéieny pracovnik fakulty
Vv systému akci ,,finalizace zdznamu o praci®. Po provedeni této akce a po uplynuti lhiity
pro zvetejnéni prace dle ¢l. 7 bude zdznam o praci automaticky pfenesen do repozitaie.

CLS
Format a velikost souborll zavére€nych praci a povinné tidaje o zavérecnych pracich

Soubory, které jsou ukladany do systému k zavérecné praci, jsou pifijimany pouze ve
formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,,A“ (PDF/A-la
nebo PDF/A-2u dle ISO 19005-1:2005 nebo ISO 19005-2:2011). Vyjimku tvofi ptiloha
prace, kterd se tidi pravidly uvedenymi v odstavcich 2 az 5.

Soubory, které jsou ukladany jako priloha k zavére¢né praci, budou piijimany
Vv nésledujicich formatech:

a) v piipadé dokumentt textového charakteru ve formatu Portable Document Format for
the Long-term Archiving 1 Level ,,A* nebo 2 Level ,,U* (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u,
piipona: .pdf)°,

® Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,,A% nebo 2 Level ,,U* (PDF/A-1a nebo
PDF/A-2u - 1SO 19005-1:2005 nebo 1SO 19005-2:2011; MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478,
ptipona .pdf)



b) v ptipad¢ dokumentti obrazového charakteru ve formatech:

i. Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, piipony:
. . 6
Jpeg, .jpg)”,

ii. Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 LEVEL "A" (PDF/A-la
nebo PDF/A-2u, piipona: .pdf)°,

€) v piipadé zvukovych dokumentt ve formatech:

i. Waveform audio format (WAV, piipony: .wav nebo .wave )’,

ii. Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer III (pfipona: .mp3)®
d) v pfipadé audiovizualnich dokumentti ve formatech:

i. Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, piipona: .vob)®

ii. Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4)™,
e) v piipadé tabulkovych dokumentt ve formatech:

i. Comma-separated values (CSV, piipona: .csv)™,

ii. Extensible Markup languge (XML, piipona: .xml)** — soucasti pfedani v takovém
piipadé musi byt téZ odpovidajici XSD™ nebo DTD",

iii. Plain text file (p¥ipona: .txt)™.

3. Pokud student potiebuje k zdveérecné praci ptilozit vice nez jeden soubor piilohy, vytvoii
baligek v kontejnerovém formatu ZIP (piipona: .zip)'®. Balicek vsak stale musi obsahovat
soubory ve formatech uvedenych v odstavci 2.

® Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918; MIME type:
image/jpeg; PUID: fmt/42, 43, 44; ptipona .jpeg nebo .jpg)

"Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM) (MIME type: audio/x-wav; PUID:
fmt/6), ptipony: .wav nebo .wave)

8 Moving Picture Experts Group Phase 1/2 Audio Layer 111 (MIME type: audio/mpeg; PUID: fmt/134;
piipona: .mp3)

® datovy format umoziujici ulozeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu Moving Picture Experts
Group Phase 2 (MPEG-2, ISO/IEC 13818; MIME type: video/MP2T; PUID: fmt/425; ptipona: .vob)

19 datovy format umoziiujici uloZeni komprimovanych dat kodovanych podle standardu Moving Picture
Experts Group Phase 4, Advanced Video Coding (Part 10) (H.264), preferovany kontejner MP4 (MPEG-4,
ISO/IEC 14496; MIME type: application/mp4 nebo video/mp4; PUID: fmt/199; ptipona: .mp4)

1 souborovy format uréeny pro vyménu tabulkovych dat Comma-separated values (CSV) (MIME: text/csv;
PUID: x-fmt/18; text/x-csv nebo application/csv; ptipona: .CSV)

12 Extensible Markup languge (XML) (MIME type: application/xml; PUID: fmt/101; ptipona: .xml; nutné
XSD nebo DTD)

3 XML Schema Definition (XSD) (MIME type: application/xml; PUID: x-fmt/280; piipona: .xsd)

4 Document Type Definition (DTD) (MIME type: application/xml-dtd; PUID: x-fmt/315; piipona: .dtd)

1 Plain Text File (MIME type: text/plain; PUID: x-fmt/111, pfipona: .txt; kodovani UTF-8)

16 ZIP (MIME: application/zip; PUID: x-fmt/263; ptipona .zip)
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4. V ptipadé, Ze charakter pfilohy neumoznuje ulozit ji ve formatech dle odstavce 2 (napf.
jde o védecka data, aplikaci apod.), vlozi student ptilohu prace v jiném formatu a soucasné
pozada fakultniho koordinatora dle ¢l. 8 o schvéleni formatu ptiloh prace vyplnénim
formulafe dle odstavce 5. Bez schvaleni fakultniho koordinatora nebude prace povazovana
za tadn¢ odevzdanou.

5. Pro vlozeni ptilohy prace obsahujici soubor v jiném formatu nez dle odstavce 2 vyplni
student formular obsahujici nésledujici informace:

a) nazev zavérecné prace
b) jméno autora prace,

c) davod zadosti,

A4 .

d) format pfilohy (vCetné verze nebo bliz§i specifikace) nebo programovaci jazyk
(vCetné verze),

e) aplikace potiebna k otevieni nebo spusténi ptilohy,

f) operacni systém (vCetn¢ verze), pod nimz Ize ptilohu otevfit nebo spustit,
g) informace o licenci,

h) seznam vkladanych soubori v nestandardnim formatu,

i) dalsi relevantni informace (napft. vyc¢et a popis moduli a knihoven).

Uvedeni udaju dle pism. a) az h) je povinné.
6. Maximalni velikost ukladanych soubori je omezena limitem, ktery je uveden
v metodickém materialu dle ¢lI. 12 odst. 1.

7. V ptipad¢, Ze n€ktery soubor k préaci pievySuje limit dle odstavce 6, preda student tento
soubor fakulté¢ dohodnutym zptisobem. Fakulta pak vlozeni takového souboru do systému
zajisti ve spolupréci s Ustavem vypodetni techniky UK.

8. Povinné udaje o praci, jeji obhajobé a okruh povinnych a volitelnych soubori stanovi
metodicky material dle ¢1. 12 odst. 1.

CL6
Kontrola ukladanych soubort

1. Veskeré soubory vazici se k zaveérecné praci jsou po vlozeni do systému kontrolovany
internim antivirovym programem. V pfipadé, Zze je ncktery z odevzdanych souborti
infikovan virem, systém tuto skuteCnost bezprostiedné¢ po vloZeni souboru oznami
uzivateli, soubor nebude systémem akceptovan a zavére¢na prace nebude povazovéana za
kompletni. V takovém piipad€ je nutné piislusné soubory opravit a op&tovné vlozit do
systému.



Jakmile soubor projde antivirovou kontrolou, systém validuje ptipustnost formatd soubori
dle ¢l. 5. V ptipadé, ze vkladany soubor neni ve spradvném formatu, systém o této
skute¢nosti informuje uzivatele. V takovém piipadé je nutné ptislusné soubory opravit
a opétovne vlozit do systému.

Pokud vSechny vlozené soubory prosly kontrolou dle odstavcll 1 a 2, je mozné zavérecnou
praci odevzdat. Systém o této skutecnosti uzivatele informuje.

CL7
Lhiita pro zvetejnéni prace

Ke zvetejnéni prace dojde po ,,finalizaci zdznamu o praci dle ¢l. 4 odst. 7 automaticky po
uplynuti stanovené lhuty. Tato lhiita ¢ini pro obhajené i neobhdjené prace 21 kalendarni
den po terminu, V némz obhajoba prace prob¢hla, neni-li dale stanoveno jinak.

Vedouci prace/Skolitel mize v ptipadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni lhiity pro
zvefejnéni této prace, a to aZ na dobu 3 let od terminu obhajoby prace.’” Tato zadost se
podava prostrednictvim systému, a to v terminu stanoveném opatienim dékana dle ¢l. 9.

Zadosti dle odstavce 2 posuzuje dékan (prodekan). Opravnéna osoba za fakultu
jmenovana dékanem (prodékanem) zaznamena vysledek posouzeni do systému.

V ptipad€ prodlouzeni lhiity pro zvetejnéni prace dle tohoto ¢ldnku budou do repozitafe
a do knihovniho systému exportovany po uplynuti lhity dle odstavce 1 pouze ostatni
udaje o praci, nikoliv vlastni text prace a jeji pfilohy. Informace o odlozeni zvefejnéni
bude spolu s odiivodnénim zvetejnéna v repozitafi. Jeden vytisk zdvérecné prace, jiz se
tyka odklad zvefejnéni, zasle fakulta bez zbyteéného odkladu po terminu obhajoby odboru
pro studium a zalezitosti studentld rektoratu. Rektorat pak tento vytisk prace zasle k
uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy. Text prace a piilohy budou
zvetejnény po uplynuti prodlouzené lhity dle odstavct 2 a 3.

Disertacni prace, které byly dle § 47b odst. 1 zakona o vysokych Skolach zvetfejnény
jinym zpisobem neZ v repozitafi, se podle tohoto opatfeni nezvetejiuji.

CL8
Fakultni koordinatofi

Na kazdé fakulté jmenuje d€kan jednu kontaktni osobu, tzv. fakultniho koordinatora pro
oblast evidence a zvefejilovani zaveérecnych praci.

" Ust. § 47b zékona o vysokych dkolach, zejména pak v piipadech, kdy je soucasti prace ¢lanek &i kapitola
knihy, ktera je ptipravena k publikaci vydavatelstvim ¢i jinou tfeti stranou.
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Fakultni koordinator komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci
s Ustavem vypocetni techniky UK. Ustav vypodetni techniky UK se na fakultni
koordinatory obraci zejména s pokyny k technickému zabezpeceni uklddani praci.

Fakultni koordinator bude dale zejména organizovat zadavani praci do systému na fakulte.
Bude komunikovat se studenty ve vécech tykajicich se vlozeni ptilohy dle ¢l. 5 odst. 4.

Ustav vypocetni techniky UK bude komunikovat s fakultnimi koordinatory, s Ustiedni
knihovnou UK a s RUK prostfednictvim své povérené osoby.

CL9
Opatieni dékana k evidenci a zptistuptiovani elektronické podoby zavérecnych praci

D¢kan fakulty, v souladu s ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkuSebniho fadu UK a s ¢l. 7
odst. 1 Rigordzniho tadu UK, vydava opatieni, které doplituje a upfesiiuje postupy tykajici
se evidence a zpfistupnovani elektronické podoby zavérecnych praci na fakulté.

Opatteni dékana dle odstavce 1 obsahuje zejména
a) vymezeni kompetenci fakultniho koordinatora,

b) upiesnéni roli jednotlivych pracovist fakulty, resp. povéfenych osob, v procesu
evidence a zpfistupnovani elektronické podoby zavérecnych praci na fakulté,

C) upiesnéni postupi z hlediska organizace odevzdavani praci studenty do systému
(vCetn¢ organizaCnich aspektt tykajicich se vztahu elektronické a listinné podoby
prace),

d) upiesnéni postupti kontroly a finalizace pofizenych zaznami o zavére¢nych pracich,

e) zavazné terminy pro jednotlivé kroky procesu evidence a zvefejnéni elektronické
podoby zavéreéné prace na fakulté véetné jejich piiloh, posudkli oponentli, zdznamu
0 prub¢éhu a vysledku obhajoby, abstraktu apod. (napf. termin, do néhoz lze pozadat
0 prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace, apod.).

Opatfenim de¢kana dle odstavce 1 mohou byt déle stanoveny podminky a zplisob podani
piihlaS8ky k obhajobé a dalSi nalezitosti této piihlaSky a jejitho vztahu k odevzdani
elektronické a listinné podoby prace.

Cl. 10
Zvetejnovani habilita¢nich praci

1. Uchazec o habilitaci ptedloZzi podle § 72 odst. 2 zakona o vysokych Skolach a dle ¢l. 1
odst. 2 Radu habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem Univerzity Karlovy
fakulté habilita¢ni praci, a to jak v listinné, tak v elektronické podobg.
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10.

11.

Habilitacni prace jsou zveiejnovany V repozitafi pét pracovnich dni pred konanim
habilita¢niho fizeni.

Po obhajob¢ je habilitacni prace zvefejnéna ve verejné Casti internetovych stranek
fakulty, na niz se konala obhajoba prace, a téz prostiednictvim repozitare , a to do 21.
kalendarniho dne ode dne obhajoby prace.

Elektronicka podoba praci, ktera je urCena pro zveiejnéni prostfednictvim repozitaie,
je povinné ukladana v elektronické podobé vyhradné prostiednictvim repozitare .

Zvetejnéni se tyka habilitacnich praci, u kterych probc¢hla obhajoba, a to vcetné
posudkli oponenti a zdznamu o priabéhu a vysledku obhajoby v rozsahu uvadéném
Vv zapisu z védecké rady fakulty. Zvetejnéni je nevydélecné.

Zvetejnovani habilitanich praci provadéji a jsou za provedeni odpoveédni povéteni
pracovnici fakult.

Odevzdanim prace do repozitife poveéfeny pracovnik fakult potvrzuje spravnost
a uplnost vlozenych povinnych a nepovinnych udaji. Za spravnost a uplnost
odevzdané elektronické verze prace a jejich ptiloh odpovidd rovnéz povéereny
pracovnik fakult.

Ze zvetejnéni jsou vylouceny:

a) tiskem vydana monografie, u niz se zvetejnuji prislusné bibliografické udaje,

b) tiskem vydany soubor ¢lankt, u néhoz se zvefejiiuje komentar k souboru a seznam
¢lankd tvoticich soubor, s pfislusnymi bibliografickymi tdaji.

Odlozeni zvetejnéni habilitacni prace nebo jeji €asti je mozné, a to po dobu trvani
prekazky pro zvetfejnéni, nejdéle vSak na dobu 3 let. Informace o odloZeni zvetejnéni
musi byt spolu s odiivodnénim zvefejnéna na stejném misté, kde jsou zvetfejiiovany
habilitacni prace. Jeden vytisk habilitacni prace, jiz se tyka odklad zvetejnéni, zasle
fakulta bez zbyte¢ného odkladu po terminu, v némz probéhla obhajoba, odboru pro
védu a vyzkum rektoratu. Rektorat pak tento vytisk prace zasle k uchovani
Ministerstvu skolstvi, mladeze a télovychovy.

Zadost o odloZeni zvefejnéni habilitaéni prace nebo jeji ¢asti podava uchaze¢ fakults,
a to nejpozdéji do 5 dnili po datu konédni obhajoby prace. Tyto Zadosti posuzuje dékan
nebo jim povéieny prodékan.

Soubory, vkladané do repozitdife budou kontrolovany internim antivirovym
programem. V pfipadé, Ze je néktery z odevzdanych souborti infikovan virem,
administrator repozitafe tuto skuteCnost oznami povéfenému pracovnikovi fakult.
V takovém piipad¢ je nutné piisluSné soubory opravit a opetovné vlozit do repozitare.



12. Povinné udaje pro vlozeni habilitatnich praci do repozitaife budou upraveny
metodickym manudlem, ktery bude dostupny na strankéch repozitare.

13. Na format a velikost souborii habilitacnich praci se vztahuji stejnd pravidla jako na
zavéreCné prace. Ostatni ustanoveni tohoto opatfeni o zavéreCnych pracich se na
habilita¢ni prace nevztahuji.

Cl 11
Piechodna ustanoveni

Odevzdavani a zvefejiiovani praci odevzdanych k obhajobé pied 1. tnorem 2017 se fidi
Opatienim rektora ¢. 6/2010 ve znéni platném k datu odevzdani zavérecné prace.

Pro zvetejnéni prace odevzdané k obhajobé pied 1. 1. 2006 je tfeba souhlasu studenta
S jejim zvetejnénim v elektronické podobé.

V ptipadé, ze fakulta disponuje souhlasem dle odstavce 2, miize praci zvetejnit, a to tak,
7Ze zaznam o praci, vcetné plného textu prace, vlozi do systému, odkud bude prace
nasledné automaticky pfenesena do repozitére.

Opatteni d¢kana vydana na zakladé ¢l. 13 odst. 1 Opatieni rektora ¢. 6/2010, ve znéni
Opatieni rektora ¢. 14/2014, budou uvedena do souladu s timto opatfenim nejpozdéji do
30. ¢ervna 2017.

Rektorat UK a Ustav vypocetni techniky UK pfipravi vzor opatieni dékana dle ¢l. 9 do
31. bfezna 2017.

Cl 12
Spolecné a zavérecnd ustanoveni

Podrobnosti o ukladani zavére¢nych praci do systému jsou upraveny metodickym
materidlem zvefejnénym na internetové adrese http://is.cuni.cz.

Zalezitosti tykajici se kontroly podobnosti zaveéreCnych praci vloZzenych do systému
Sjinymi pracemi s vyuZitim meziuniverzitniho systému Theses.cz, popfipad¢é jinych
systém, jsou upraveny Opatienim rektora ¢. 8/2011, v platném znéni.

Opatieni rektora ¢. 23/2016 se zruSuje.



Cl.13
Uc¢innost

Toto opatieni nabyva G¢innosti dne 1. biezna 2017.

V Praze dne 28. 2. 2017

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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