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l. 1 - Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni upravuje sbér dat o vysledcich aktivit védy, vyzkumu a inovaci a dal$i dudevni €innosti, zejména
publikaéni (dale jen ,vysledky®), na Univerzité Karlové (dale jen ,UK"), a to s cilem optimalizace procesu a sjednoceni
a standardizace zpUsobu evidence vysledkd v Centralnim systému pro evidenci publikaéni ¢innosti UK.
Vychodisky pro vydani tohoto opatfeni jsou zakon &. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych
prostfedkl @ o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o podpofe vyzkumu a vyvoje), v platném znéni
(dale jen ,zakon®), zakon ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (dale jen
“zakon o vysokych Skolach”), v platném znéni, nafizeni vlady €. 397/2009 Sb., o informaénim systému vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci (dale jen ,nafizeni vlady“), nafizeni vlady €. 274/2016 Sb., o standardech pro
akreditace ve vysokém Skolstvi a ¢lanek 14, odst. 3 Statutu UK.

Toto opatfeni souvisi s Opatfenim rektora ¢. 33/2015 - Nakladani s vysledky vyzkumu, vyvoje a inovaci na Univerzité
Karlové.

Evidence vysledku slouzi zejména k:

a. dokumentovani vysledkd, a to zejména publikaéni ¢innosti, pracovniku a studentd UK,

b. pofizovani datovych davek pro rejstfik informaci o vysledcich podle § 32 odst. 3 zakona a § 4 nafizeni viady
(dale jen ,RIV"),

c. tvorbé prehledl a analyz pro potfeby vyroénich zprav o ¢innosti UK, jejich fakult a dalSich soucasti, pro potfeby
vedeni UK a jednotlivych fakult a dalSich soucasti, v€etné evaluaci, interniho hodnoceni a jako podklad pro
rozdélovani prostfedkl institucionalni podpory vyzkumu a vyvoje,

d. zajisténi podkladl nezbytnych pro akreditaci dle nafizeni viady €. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace
ve vysokém Skolstvi a dle vnitfnich a dalSich pfedpisu UK, a

e. dalSim ucelim a projektim, do kterych se UK zapojuje.

Sbérem dat pro ucely evidence vysledkl pracovnikd a studentd UK se rozumi pofizovani evidence o védecko-

vyzkumné a dal$i dusevni ¢innosti pracovnikl a studentd UK vzniklé v ramci jejich pracovnépravniho ¢i studijniho
vztahu k UK. Kazdy vysledek smi byt evidovan pouze k takovému pracovnépravnimu &i studijnimu vztahu pracovnika
¢i studenta, ktery souvisi s pedagogickou a/nebo védecko-vyzkumnou nebo dal§i duSevni innosti pracovnika ¢i
studenta na UK a na jejimz zakladé tento vysledek vznikl.

Ugastniky sbéru dat jsou fakulty a dal$i souéasti UK. Odpovédnost za spravnost a Gplnost dat o vysledcich vioZzenych
do systému dle Cl. 2 odst. 1 nesou fakulty a dal$i soudasti UK, a to s ohledem na pravidlo dle Cl. 2 odst. 5 pism. b).

l. 2 - Sbér dat o vysledcich

. Sbér dat je uskute¢novan prostiednictvim Centralniho systému pro evidenci publikaéni ¢innosti UK, kterym se rozumi

centralizovana aplikace OBD, provozovana jako sou¢ast Informacniho systému UK na prostfedcich spravovanych
Ustavem vypodetni techniky UK (dale jen ,systém OBD").

Sbéru dat podléhaji vdechny druhy vysledku definované v posledni platné Metodice hodnoceni vysledk(l vyzkumnych
organizaci (dale jen ,metodika“) vydané Radou pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,RVVI*) a druhy vysledku
definované v Pfiloze €. 1 tohoto opatfeni. Fakulta mGze do sbéru dat zaradit dal$i druhy vysledku dle potfeb fakulty.
Rozsah udaju o jednotlivych vysledcich vychazi zejména z poZzadavk( stanovenych § 4 nafizeni viady, metodikou a
dalSimi pokyny RVVI a z dalSich potfeb UK, souvisejicich projekt( a aktivit UK.

V pfipadé, Ze se v ramci UK provadi interni evaluace na zakladé vyjadieni miry spoluautorstvi vysledk, vyuzZije se
pro tyto evaluace hodnota intelektualniho podilu autora (nazyvan téz ,mentalni podil“), ktera se pro ucely evidence
vysledku definuje jako podil spoluautorstvi na daném vysledku vyjadreny procentudiné pro kazdého autora, ktery je
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pracovnikem ¢&i studentem UK, pfiCemz plati, Ze soucet intelektualnich podilt vS§ech autor( vysledku véetné autort
mimo UK v ramci jednoho zaznamu je 100 %. U autord, ktefi nejsou pracovniky €i studenty UK, se intelektualni
podil uréuje souhrnné za vSechny takové autory. Pokud je tfeba pro interni evaluace pocitat rovnéz s intelektualnim
podilem autorll z jiné instituce, ur¢i se jednotlivé také intelektualni podily téchto autord. Pro Ucely vnitrofakultni
evaluace muze dékan fakulty stanovit pravidla pro pfepocteni téchto intelektualnich podilt na podily podle metodiky
vnitrofakultni evaluace.

Pro pofizovani zaznamu do systému OBD plati zejména nasledujici pravidla:

a. Kazdy vysledek je v systému OBD reprezentovan pravé jednim zaznamem o vysledku.

b. Zodpovédnost za pofizeni zaznamu o vysledku nalezi autorovi tohoto vysledku. V pfipadé autorskych kolektiva
nalezi tato zodpovédnost prvnimu z autord, ktefi jsou pracovniky &i studenty UK (tzv. interni autor), podle pofadi,
v némz jsou autofi uvedeni ve vysledku. Fakulta nebo dalSi sou¢ast UK muze pro vysledky, na nichZ se nepodilel
autofi z jinych fakult ani dalSich soucasti UK, toto pravidlo upravit jinak.

c. Zaznam v systému OBD musi byt pofizen do 3 mésicl od data vydani, resp. zvefejnéni vysledku (u monografii
se tato Ihdta pocitd od data ziskani autorského vytisku; u vybranych zahrani¢nich ¢asopisu se tato Ihdta odviji
od zvefejnéni ¢lanku v hodnoticich databazich — WoS, Scopus; u ostatnich ¢asopisl se lhlita pocitéd od data
vydani nebo zvefejnéni), nejpozdéji véak do vyhlageného terminu ukondéeni sbéru dat za dany rok dle Cl. 4 odst.
4 pism. e).

d. P¥i pofizovani zéznamud v systému OBD jsou pfednostné vyuzivany ciselniky systému OBD; neciselnikové
hodnoty jsou vyuzivany pouze tehdy, pokud potfebna hodnota neni v ¢iselniku obsaZena. Pfi vyplfiovani udajl
o autorech, ktefi jsou pracovniky ¢i studenty UK, je pouziti Ciselniku osob, do néhoz jsou automaticky prebirany
zdznamy z centralni personalni aplikace UK, povinné.

Systém OBD je primarnim zdrojem Udajl o vysledcich na UK, a to zejména pro Gcely prezentace téchto tdaji uvnitf

UK i smérem k vefejnosti.

Systém OBD lIze vyuzit rovnéz pro uloZeni a zpfistupriovani pinych textd vybranych vysledk(, a to jak v ramci UK,

tak vefejnosti. Autor odpovida za to, Ze vloZzenim plného textu a jeho pfipadnym zpfistupnénim dal$im uzivateldm

systému OBD, pfipadné verfejnosti, nedojde k poruSeni autorskych prav.

PIné texty vybranych vysledk( uloZené v systému OBD mohou byt na zakladé rozhodnuti fakulty uloZzeny téz

v meziuniverzitni databazi vysledkl a porovnany s texty jinych vysledk(. Vysledky tohoto porovnani se vzdy

zpfistupniuji autorlim vysledku a fakultnim spravcim téch fakult a dalSich souc¢asti UK, k nimz maji tito autofi

pracovnépravni nebo studijni vztah. Meziuniverzitni databaze vysledkt neslouZi ke zvefejfiovani ani jiné formé
zpfistupriovani plnych textd vysledkd. Fakultni spravce ma moznost, na zakladé upozornéni od autora, vyradit
dany plny text vysledku z exportu pro meziuniverzitni databazi vysledkl, pokud by takovym exportem mohlo dojit

k poruseni autorskych prav.

Cl. 3 - Organizaéni zajisténi sbéru dat
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Sbér dat probiha priibézné po cely rok. Zaznamy o vysledcich vioZzené po terminu ukonéeni sbéru dat za dany rok dle
Cl. 4 odst. 4 pism. e) véak nejsou do datové davky pfipravované pro RIV za dany rok zahrnuty, ale budou zahrnuty
v davce nasledujiciho roku.

Organizaci sbéru dat na jednotlivych fakultach zajistuji povéreni pracovnici na zakladé stanovené hierarchie:

a. autor,

b. zpracovatel na zakladni soucasti fakulty (katedry, Ustavu apod.) (dale jen ,zpracovatel®),
c. fakultni spravce,

d. univerzitni koordinator.

. Dékan fakulty mize rozhodnout, Ze organizace sbéru dat na fakulté bude organizovana odli$né, nez je uvedeno v

odstavci 2. V takovém pfipadé upravi podrobnosti organizace sbéru dat na fakulté formou opatfeni dékana a bude
predem o takové Upravé, véetné podrobnosti o zpisobu organizace sbéru dat na fakulté, pisemné informovat rektora
UK.

Pro dalSi sou&asti UK je ur€ena, nerozhodne-li vedeni dalSi sou€asti UK jinak, zjednoduSena hierarchie zahrnujici
jen pracovniky dle odst. 2 pism. a), c) a d). V pfipadé zjednodu$ené hierarchie pfechazeji povinnosti zpracovatele
dle odst. 2 pism. b) na fakultniho spravce.

Autor mize byt pfi pofizeni zaznamu o vysledku do systému OBD zastoupen jinym pracovnikem téZe zakladni
soucasti fakulty ¢i dal$i soucasti UK, pfipadné jinou osobou, na zakladé pravidel stanovenych vedenim pfislusné
fakulty ¢i dal$i souéasti UK. Fakultni spravce dale mize rozhodnout, Ze primarni pofizeni zaznamu v systému OBD
za fakultu ¢i dal$i soucast UK bude provedeno importem dat z externiho zdroje (napf. z WoS). V takovém pfFipadé
budou autorim a zpracovatelim takto pofizené zaznamy nasledné predany ke kontrole a doplnéni. Uvedeny postup
vSak nebrani autoriim a zpracovatelim pofizovat dal§i zaznamy do systému OBD manualné.

. Dékan fakulty nebo Feditel sou¢asti, jmenuje fakultnim spravcem osobu, ktera je v pracovnépravnim vztahu k fakulté

nebo soucasti. O tomto jmenovani nebo jeho zméné informuje univerzitni koordinaéni pracovisté dle odst. 8.
Vedouci zakladni soucasti fakulty jmenuje zpracovatelem osobu, ktera je pracovnikem dané zakladni soucasti. O
tomto jmenovani nebo jeho zméné informuje fakultniho spravce.

. Univerzitnim koordinagnim pracovi§tém pro sbér dat o vysledcich je Ustfedni knihovna UK. Za provoz systému OBD

po technické strance odpovida Ustav vypogetni techniky UK.



Cl. 4 - Povinnosti pracovnikti povéifenych sbérem dat
1

. Mezi povinnosti autora vysledku patfi zejména:

a. pofizeni zaznamu o vysledku do systému OBD, a to osobné& nebo v zastoupeni (s ohledem na ustanoveni Cl.
3 odst. 5),

b. zodpovédnost za Uplnost (zejména s ohledem na metodiku), spravnost a pravdivost Udajl v zaznamu o vysledku
tvoficich uplny bibliograficky popis vysledki a vyjadfujicich vazbu vysledku na zdroj financovani,

c. v pfipadé pochyb u nékterych druhl vysledka, které nejsou dohledatelné v zakladnich databazich pouzivanych
RVVI pfi kontrole zaznamd, poskytnuti dokumentu, na jehoz zakladé Ize provéfit spravnost a Uplnost zaznamu,
zpracovateli nebo fakultnimu spravci a

d. predlozeni vysledku na vyzadani ke kontrole dle ustanoveni § 12 a 13 zakona.

2. Vpfipadé, zZe ke kontrole dle odstavce 1 pism. ¢) nebo d) dojde v dobé, kdy autor jiz neni zaméstnancem ¢i studentem
UK, pfechazi povinnost autora dle odstavce 1 pism. c), resp. d), na zpracovatele, za predpokladu, ze fakulta, resp.
dalsi souc¢ast UK, k tomu vytvofi potfebné podminky.

3. Mezi povinnosti zpracovatele patfi zejména:

a. kontrola zaznamu pofizenych autory, ktefi jsou pracovniky ¢i studenty dané zakladni soucasti fakulty,

b. ovéfovani spravnosti zaznamu pofizenych autory z hlediska souladu téchto zaznamu s publikovanymi vysledky, s

metodikou a dal$imi pokyny RVVI, v€etné zodpovédnosti za zafazeni vysledku do spravného druhu dle metodiky,

c. rozhodnuti o zafazeni zaznamu o vysledcich do datové davky pro RIV za dany rok a

d. konzultace k pofizovani zaznamu o vysledcich jednotlivym autorim v systému OBD.

4. Mezi povinnosti fakultniho spravce patfi zejména:

a. zajisténi Skoleni zpracovatell v platné metodice a dalSich pokynt RVVI,

b. zajisténi Skoleni pro uzivatele systému OBD,

c. konzultace k pofizovani zaznamu a praci se zaznamy v systému OBD zpracovatelum,

d. zodpovédnost za formaini zafazeni vysledku do datové davky pro RIV za dany rok,

e. vyhlaseni terminu pro autory a zpracovatele pro ukonceni sbéru dat za dany rok,

f. pfiprava datovych davek pro RIV za dany rok za danou fakultu ¢i sou¢ast, a to v terminu dle odst. 4 pism. e),

g. zpracovani prehledd a analyz pro potfeby fakulty/soucasti UK a

h. namatkova kontrola vybranych zaznami

5. Mezi povinnosti univerzitniho koordinatora patfi zejména:

a. komunikace s RVVI a jednotlivymi poskytovateli, v€etné pfedani datovych davek pro RIV za UK jednotlivym

poskytovatellim, a to v terminech uréenych témito poskytovateli,

b. zpracovani celouniverzitnich pokynt a doporuceni tykajicich se sbéru dat a vykazovani vysledk( do RIV, ato s
ohledem na vyvoj legislativy v této oblasti, zmény metodiky, aktualizaci dalSich pokynl RVVI a na potfeby UK;
soucasti téchto pokynu je téz vnitrouniverzitni metodika upravujici sbér dat o téch vysledcich, které nepodléhaiji
evidenci v RIV,
poskytovani konzultaci fakultnim spravcim a feSeni jejich pozadavku,
seznameni fakultnich spravct s novymi skute¢nostmi z metodiky a dalSich pokyn(i RVVI pro dany rok,
vyhlaseni terminu pro fakulty a dal$i soucasti UK pro pfedani datovych davek pro RIV za dany rok,
spravovani a aktualizovani webové stranky s informacemi o sbéru dat a vykazovani vysledku do RIV,
sprava Ciselniku zdrojli, Ciselniku patentovych ufadu, Ciselniku vyjimek mezinarodnich standardnich Cisel a
Ciselniku zakazanych slov pro automatické generovani kli¢ovych slov v systému OBD a

h. zpracovani prehledu a analyz za celou UK dle pozadavk( vedeni UK.

6. Autor vysledku je dale povinen (s ohledem na ustanoveni Opatfeni rektora &. 33/2015, Cl. 3, odst. 5) uvadét do textu
vysledku uréeného k publikaci, ktery vznikl na zakladé pracovnépravniho ¢&i studijniho vztahu autora k UK, afiliaci
UK autora a fakulty ¢i dal$i soucasti, a to ve formatu uvedeném v PfFiloze €. 1 tohoto opatfeni.

7. V pfipadé, Ze zpracovatel nebo fakultni spravce zjisti pfi kontrolach zaznamu chyby &i nesrovnalosti v Udajich
zaznamu o vysledku zapsanych v systému OBD, vrati takovy zaznam k opravé autorovi. V pfipadé nebezpeci z
prodleni provede fakultni spravce opravu sam. V takovém pfipadé je povinen autora vysledku o provedeni opravy
informovat.

8. Pro ucely kontrol a ovéfovani spravnosti zaznamu, zejména s ohledem na metodiku a dal$i pravidla RVVI, mohou
fakultni spravci a univerzitni koordinator kdykoli v prib&hu sbéru dat vyuzit porovnani zaznamud vlozenych do
systému OBD se zaznamy vysledkl vedenymi v meziuniverzitni databazi vysledkd a na zakladé tohoto porovnani
navrhovat autorim a zpracovatelim (v pfipadé univerzitniho koordinatora fakultnim spravcim) korekci udaji o
vysledku zapsanych v systému OBD.

Cl. 5 - Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Seznam oficidlnich afiliaci Univerzity Karlovy je uveden v Pfiloze 1 tohoto opatfeni.

2. Zrusuje se Opatreni rektora €. 18/2012 Evidence vysledku aktivit védy, vyzkumu a inovaci a dal$i duSevni ¢innosti
3. Toto opatfeni nabyva platnosti dne 1. 4. 2017.

V Praze dne 31. 3. 2017

@™0oao0

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
rektor
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