Evidence a zvefejnovani zavéreénych
praci od 1.12.2017 (metodicky material)

Tento material vychazi z Opatfeni rektora €. 72/2017 a je vydavan dle ¢l. 12 odst. 1 tohoto opatfeni.

Zakladni informace a pravni zaklad

Za zavéretné prace se pro UcCely tohoto materialu povazuji prace obhajované v souvislosti se ziskanim titulu v
bakalafském, magisterském ¢&i doktorském studiu nebo v ramci rigorézniho fizeni. Rognikové ¢&i seminarni prace,
projekty €i pfeklady se za zavérecné prace nepovazuji. Tento material se netyka habilitanich praci.

Povinnost zvefejiiovani zavérecnych praci vyplyva z § 47b zédkona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, v plathém znéni:

,§ 47b
Zverejnovani zavére¢nych praci

(1) Vysoka Skola nevydélecné zverfejiiuje disertacni, diplomové, bakalafské a rigordzni prace, u kterych probéhla
obhajoba, v€etné posudkl oponentu a vysledku obhajoby prostfednictvim databaze kvalifikacnich praci, kterou spravuje.
Zpusob zvefejnéni stanovi vnitfni pfedpis vysoké Skoly.

(2) Disertacni, diplomové, bakalarské a rigorézni prace odevzdané uchaze¢em k obhajobé musi byt téZ nejméné pét
pracovnich dnu pfed konanim obhajoby zvefejnény k nahlizeni vefejnosti v misté uréeném vnitfnim predpisem vysoké
Skoly nebo neni-li tak uréeno, v misté pracovisté vysoké skoly, kde se ma konat obhajoba prace. Kazdy si miize ze
zverejnéné prace pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

(3) Plati, ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle tohoto zakona, bez ohledu na vysledek
obhajoby.

(4) Vysoka Skola muze odlozit zvefejnéni bakalarské, diplomové, disertaéni a rigorézni prace nebo jejich ¢asti, a to
po dobu trvani pfekazky pro zvefejnéni, nejdéle vSak na dobu 3 let. Informace o odlozeni zvefejnéni musi byt spolu s
odlvodnénim zvefejnéna na stejném misté, kde jsou zverejiovany bakalarské, diplomové, disertacni a rigorézni prace.
Vysoka Skola zasle bez zbyte¢ného odkladu po obhajeni bakalarské, diplomové, disertaéni a rigordézni prace, jiz se tyka
odklad zvefejnéni podle véty prvni, jeden vytisk prace k uchovani ministerstvu.”

Povinnost, danou zakonem uvadi do praxe pro studenty pregradyélniho a doktorského studia:v ramci Univerzity Karlovy
(dale jen ,Univerzita“) Studijni a zkusebni fad UK (dale jen ,SZR UK"):

,Cast IV.
Zverejnovani zavéreénych praci

Cl.12

1. Bakaléarské, diplomové, disertani a rigorézni prace (dale jen ,zavérecné prace“) odevzdané k obhajobé se zverejiu;ji
k nahlizeni vefejnosti nejméné pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby, a to na fakulté, na které se obhajoba
bude konat. Univerzita disertacni praci nezverejriuje, byla-li jiz zvefejnéna jinym zpusobem.

2. Zverejfiovani zavére¢nych praci, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudkd oponentl a zaznamu o pribéhu a
vysledku obhajoby se uskute€nuje prostfednictvim elektronické databaze zavérecnych praci.

3. Kazdy si muze ze zvefejnéné prace pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnoZzeniny. V opatfeni dékana
se stanovi kalkulace nakladu za pofizovani vypis(, opisi nebo rozmnoZenin a zplsob jejich pofizovani. Osoba, ktera
nahlizi do zavérecné prace, musi byt pou€ena o tom, Ze ziskané informace nemohou byt pouzity k vydéleCnym
Gcelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tviréi ¢innost jiné osoby nez autora.

4. Opatfeni dékana podle odstavce 3 se zvefejfiuje ve vefejné Casti internetovych stranek fakulty, kde se rovnéz
zverejiuji jména a pfijmeni osob, které zavére€nou praci k obhajobé predlozili, nazvy zavére€nych praci a terminy
konani obhajob.

5. Organizaéné administrativni nalezitosti nahlizeni prostfednictvim vécné databaze stanovi opatfeni dékana, které
se zverejiiuje ve verejné Casti internetovych stranek fakulty. Timto zplsobem se zavére¢né prace a udaje podle
odstavce 2 zpfistuphiuji nejpozdéji dvacet jeden den po konani obhajoby s tim, Ze musi byt zpfistupnény nejméné
po dobu, kdy nejsou zpfistupnény prostfednictvim elektronické databaze.

6. Podrobnosti o zpfistupnéni prostfednictvim elektronické databaze se stanovi opatfenim rektora podle ¢l. 10 odst.
3 statutu.
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7. Zaveérec€na prace urcena k obhajobé se odevzdava v elektronické podobé ve |huté stanovené dékanem, nevylucuje-
li to jeji povaha. Podrobnosti odevzdavani elektronické podoby zavérecnych praci stanovi opatfeni rektora podle
odstavce 6. Listinna podoba prace musi byt Uplna a shodna s elektronickou podobou prace, pokud odevzdavani
prace v listinné podobé vyzaduje opatfeni dékana a pokud to povaha prace a jejich pfiloh umozriuje.

8. Nejde-li o bakalafskou praci, musi zavére¢na prace obsahovat abstrakt. V takovém pfipadé student ve Ihité a
zpusobem podle odstavce 7 téz zvlast odevzda abstrakt zavérecné prace v ¢eském a anglickém jazyce, nebo v
jazyce, ve kterém je uskutecnovan studijni program, ve kterém je student zapsan; tento abstrakt musi byt obsahové
shodny s abstraktem uvedenym v zavérecné praci.

9. Odevzdané zavérecné prace se ukladaji v univerzitni nebo meziuniverzitni databazi zavére¢nych praci. Text
odevzdané zavéreCné prace podléha porovnani s texty zavéreCnych praci ulozenych v univerzitni nebo
meziuniverzitni databazi zavérecnych praci a s texty dalSich publikaci; podrobnosti o porovnavani texta praci stanovi
opatfeni rektora. Vysledky porovnani se vzdy zpfistupnuji uchazeci nebo studentovi, vedoucimu prace, oponentim
prace a ¢leniim komise pro pfislusnou ¢ast statni zkousky. V pfipadé doktorskych studijnich programu se vysledky
porovnani zpfistupnuji studentovi, Skoliteli, oponentim prace a ¢lenlim komise pro obhajobu disertaéni prace.

10. Univerzita mze odlozit zvefejnéni zavérecnych praci nebo jejich ¢asti, a to po dobu trvani pfekazky pro zverejnéni,
nejdéle vSak na dobu 3 let. Informace o odlozZeni zvefejnéni musi byt spolu s odivodnénim zvefejnéna na stejném
misté, kde jsou zvefejiiovany zavérecné prace. Univerzita zasle bez zbyte¢ného odkladu po obhajeni zavérecné
prace, jiz se tyka odklad zvefejnéni podle véty prvni, jeden vytisk prace k uchovani ministerstvu.”

Pro uchazed&e o statni rigorézni zkousku plati dle Rigorézniho fadu UK (dale jen ,RR UK*®):

LCL 7
Zverejnovani rigoroznich praci

1. Rigorézni praci uréenou k obhajobé uchaze¢ odevzda v elektronické podobé ve |huté stanovené dékanem,
nevyluc€uje-li to jeji povaha. Vnitini pfedpis fakulty mize stanovit povinnost uchazec€e odevzdat rigorézni praci rovnéz
v listinné podobé.

2. Rigorozni prace musi obsahovat abstrakt. Uchaze¢ ve Ihité a zpusobem podle odstavce 1 téz zvlast odevzda
abstrakt rigorézni prace v ¢eském a anglickém jazyce; tento abstrakt musi byt obsahové shodny s abstraktem
uvedenym v rigorézni praci.

3. Rigordzni prace odevzdana uchaze€em k obhajobé se zpfistupriuje k nahlizeni vefejnosti nejméné pét pracovnich
dnu pfed konanim obhajoby, a to v misté uréeném vnitfnim pfedpisem fakulty, na které se obhajoba kona; v tomto
vnitfnim pfedpisu se rovnéz stanovi doba, po kterou je rigorézni prace zpfistupnéna a pfipadné dalSi organizaéné
administrativni naleZitosti.

4. Zverejfiovani rigoréznich praci, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudku oponenta a zaznamu o pribéhu a
vysledku obhajoby, se uskutec¢fiuje prostfednictvim elektronické databaze zavérecnych praci.

5. Technické podrobnosti o zpfistupnéni praci prostfednictvim elektronické databaze se stanovi opatfenim rektora
podle €l. 10 odst. 3 statutu univerzity.

6. Univerzita muze odloZzit zvefejnéni rigorézni prace nebo jeji ¢asti, a to po dobu trvani pfekazky pro zvefejnéni, nejdéle
vSak na dobu 3 let. Informace o odlozeni zvefejnéni musi byt spolu s odlvodnénim zvefejnéna na stejném misté,
kde jsou zvefejnény rigorézni prace. Univerzita zasle bez zbyte€ného odkladu po obhajeni rigorézni prace, jiz se
tyka odklad zvefejnéni podle véty prvni, jeden vytisk prace k uchovani ministerstvu.

7. V pfipadé, Ze vnitfni pfedpis fakulty dle odstavce 1 stanovil, Ze rigorézni prace jsou odevzdavany téz v listinné
podobé, stanovi opatfeni dékana organizacné administrativni naleZitosti nahlizeni do téchto praci. V opatfeni dékana
se dale stanovi kalkulace nakladi na pofizovani vypist, opisd nebo rozmnozenin a zplsob jejich pofizovani.

8. Osoba, ktera nahlizi do rigorézni prace, musi byt pouc¢ena o tom, Ze ziskané informace nemohou byt pouzity k
vydéle€nym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tvarci ¢innost jiné osoby nez autora.”

Detailni postupy procesu odevzdavani zavéreénych praci mohou na jednotlivych fakultach upfesnovat opatfeni dékana.

Tento metodicky material je uréen pro odevzdavani a zverejiovani zavéreénych praci pocinaje datem odevzdani
1.12. 2017.

Postup evidence a zverejriovani zavéreénych praci

Elektronicka podoba praci je povinné ukladana vyhradné prostrednictvim systému IS Studium, a to prostfednictvim

webového modulu ,Témata praci (vybér prace)” pro studenty a prostfednictvim webového modulu ,Vypisovani témat
praci® pro pracovniky fakulty.

Popis procesu zpracovani prace, od jejiho zadani az po zverejnéni
Nize uvedeny prehled obsahuje ilustrativni seznam krok(, které probihaji od vypsani tématu prace az do zvefejnéni
vlastni prace. Porfadi jednotlivych krok(i mize byt na nékterych fakultach odliSné s tim, Zze nékteré z uvedenych kroki

. L . N
ani nemusi byt na fakulté realizovan .

1V pfipadé praci studentl studujicich v rdmci studijnich programi typu Joint Degree, Double Degree a Multiple Degree, kdy student mlze
obhajovat praci na jiné vysoké Skole, je smluvni povinnosti téchto $kol dodat UK text prace tak, aby mohla provést jeho zvefejnéni.



1. Vypsani témat praci fakultou (katedrami & vedoucimi/$koliteli)>.

2. PFihlaseni zajemcl k tématu prace (pfihlasuji se sami studenti nebo jsou pfihlasovani pracovnikem katedry i
vedoucim/Skolitelem).

3. Moznost nahledu na praci ulozenou studentem v systému (v kroku 7 procesu) do doby oficialniho odevzdani prace ze

strany studenta (krok 9 procesu) — slouZi jako jeden z mozZnych nastroji pro komunikaci mezi studentem a vedoucim

prace/Skolitelem (do aktu odevzdani prace a potvrzeni jeji uplnosti je mozné soubory prace mazat, ménit a nahravat

noveé verze).

Zavazné potvrzeni pfidéleni prace vedoucim prace/Skolitelem nebo referentem studijniho oddéleni (ve webovém

modulu nebo v programu Student).

Uprava atribut(i prace (viz kapitola ,Povinné udaje o praci“ nize).

&

UloZeni anotaci vedoucim prace/$kolitelem (anotaci uklada vedouci/Skolitel nebo student)?’.

Ukladani soubort prace studentem (text prace, ptilohy, abstrakty, anotace, cizojazy¢né verze dokumentff).

Ukladani vystupl prace pracovniky fakulty v zastoupeni za studenta (tuto moznost Ize vyuzit pouze ve vyjimecnych

pfipadech — napf. ze zavaznych zdravotnich dlvodl na strané studenta).

9. Odevzdani prace v elektronické podobé studentem — student zkontroluje dosud nahrané soubory a popisné udaje
k praci a odkliknutim pfislusného tlagitka v aplikaci potvrdi spravnost a Uplnost vioZenych soubort a jejich soulad
s odevzdanou listinnou podobou prace v pfipadé, Ze je vyZzadovana. Soucasné s tim student vyslovi svij souhlas
s trvalym uloZenim prace v systému Theses.cz pro odhalovani plagiat (informace o vysloveni tohoto souhlasu/
nesouhlasu bude studentovi v IS Studium nasledné zobrazena). Po odevzdani prace nemuze student soubory dale
ménit, u popisnych udaji mGze ménit pouze vybrané Gdaje, které fakulta nastavi v konfiguraci modulu. Za spravnost
a uplnost odevzdané elektronické verze prace a jeji prilohy a soulad (zejména obsahovy) této verze s jeji
pripadnou listinnou podobou odpovida student.

10.Podani zadosti 0 moznost vlozeni pfilohy v nestandardnim formatu studentem — volitelné.
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11. Odevzdanti listinné verze prace ze strany studenta — pokud neni opatfenim dékana stanoveno jinak5.

12.Fakultou provedena kontrola uplnosti elektronickych a pisemnych podkladd dodanych studentem.

13.Potvrzeni pfihlaseni studenta k obhajobé prace (termin, zplisob a podminky podani pfihlasky k obhajobé a dalsi
nalezitosti stanovi opatfeni dékana fakulty) — jde o zavére€nou kontrolu, Ze student splnil vSechny podminky pro
pfipusténi k obhajobé.

14.Podani navrhu na prodlouzeni terminu pro zvefejnéni prace vedoucim/Skolitelem — volitelné.

15. Zptistupnéni prace k nahlizeni vefejnosti podle &l. 12 bod 1 SZR UK (resp. dle &l. 7 bod 3 RR UK), nejméné pét
pracovnich dni pfed konanim obhajoby, a to v misté ur€éeném opatfenim dékana fakulty, na které se obhajoba kona.

16. Ukladani posudkl vedouciho/Skolitele a oponentt (posudky budou timto zplisobem v terminu stanoveném vnitfnimi
predpisy fakulty zpfistupnény studentovi, aby se student mohl na obhajobu fadné pfipravit) — ukladani provadi
vedouci/Skolitel a oponenti sami nebo v zastoupeni pracovnikem fakulty (napf. sekretarka katedry).

17.0Obhajoba prace.

18.Zaevidovani vysledku obhajoby u dané prace v systému u odpovidajici studijni povinnosti (tj. u zaznamu o pfislusné
Casti statni zkousky) v programu Student referentem studijniho oddéleni.

19.Pfipadné vioZeni souboru s erraty k praci studentem.

20.Posouzeni pfipadnych navrhl na prodlouzeni IhGty pro zvefejnéni prace dékanem a zaevidovani vysledkd tohoto
posouzeni do systému k dot€enym pracim opravnénou osobou.

21.Schvaleni moznosti vlioZeni pfilohy v nestandardnim formatu fakultnim koordinatorem zavérec&nych praci.

22.Finalizace prace opravnénou osobou na katedfe ¢i fakulté, tj. kontrola Uplnosti v8ech udaju v&etné pfiloZzenych
soubord u dané prace pro jeji zvefejnéni, a potvrzeni moznosti exportovat praci do repozitare (pfi finalizaci je tfeba
provést kontrolu pfitomnosti vSech povinnych i nepovinnych udajd k praci a Uplnost soubort pfiloZzenych k praci
studentem a pracovniky fakulty; finalizaci se prace uzamyka pro dalSi Upravy).

23. Hromadny automatizovany export finalizovanych praci do repozitare a do knihovniho systému AIeth. Exporty jsou
provadény zpravidla jednou denné v no¢nich hodinach.

24.Doplnéni dalSich popisnych atributi k zaznamu o praci v systému Aleph (vlastni zaznam o praci bude vytvofen
importem).

25.V pfipadé nelspésné obhajoby eventualni opakovani obhajoby &i pfidéleni nového tématu prace — toto je feSeno vzdy
zalozenim nové prace a ulozenim novych soubor( a popisnych Udajl (pro tento Ukon Ize vyuzit moznost vytvoreni
prace formou kopie); jednou obhajovanou praci nelze ,odfinalizovat® a takto pouzit pro dal$i obhajobu. V IS Studium
bude evidovano propojeni téchto praci, z néhoz bude zfejmé poradi obhajob a jednotlivych verzi prace.

Lhita pro zverejnéni prace

2V pripadé disertacnich a rigoréznich praci zpravidla pfed oficidlnim vypsanim tématu prace $kolitelem probiha dohoda studenta, resp.
Ucastnika rigorézniho fizeni, se Skolitelem na tématu prace.

Anotace je struény popis predpokladaného obsahu prace zpracovavany pfi zadavani prace.

Abstrakt v anglickém jazyce, resp. v jazyce, v némz je uskute€fiovan studijni program, ve kterém je student zapsan.

Opatfenim dékana muze byt povinnost odevzdani tisténé verze zavéreéné kvalifikacni prace zcela zruSena. Za original prace je povazovana
elektronicka verze.

6  Nové prace nebude mozné vkladat ruéné do systému Aleph, aby tim nevznikaly v systému Aleph duplicity.
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Ke zverejnéni prace dojde po finalizaci zaznamu o praci v IS Studium automaticky po uplynuti stanovené Ihity. Tato
IhGta Cini implicitné 21 kalendafni den ode dne obhajoby prace. Vedouci prace/Skolitel mize v pfipadé konkrétni prace
pozadat o prodlouzZeni terminu pro zvefejnéni této prace, a to az na 3 roky. Tuto moznost Ize vyuzit zejména v pfipadech,
kdy je soucasti prace ¢lanek &i kapitola knihy, ktera je pfipravena k publikaci vydavatelstvim ¢i jinou tfeti stranou. Tuto
zadost posuzuje dékan (prodékan), opravnéna osoba za fakultu vysledek posouzeni zaznamena do IS Studium. V
takovém pfipadé budou do repozitafe a do knihovniho systému Aleph exportovany po uplynuti 21tidenni Ihity pouze
ostatni Udaje o praci, nikoliv vlastni text prace a jejich pfiloh, text prace a pfilohy budou do repozitafe dodany po uplynuti
prodlouzené lhuty.

Specifika rigorézniho fizeni
Rigorézni prace nemuseji mit vedouciho. V pfipadé rigoréznich praci bude tedy uvedeni vedouciho i jeho posudku
nepovinneé.

Uznavani praci

Uznani prace je mozné vyhradné v pfipadech, kdy toto umoziiuji univerzitni pfedpisy, a to:
a. uznani diplomové prace jako rigorozni,

b. uznani disertatni prace jako rigordzni.

Jiné pfipady uznavani praci nez vySe uvedené jsou vylouceny.

V pfipadé uznani prace je tfeba v IS Studium vzdy zalozit novy zaznam o praci, nové Udaje o studijni povinnosti a o
obhajobé (datem obhajoby je v tomto pfipadé datum rozhodnuti o uznani prace). PfisluSné soubory tykajici se prace
musi byt rovnéz pfilozeny k obéma zaznamim o praci (k pavodnimu i k zaznamu o uznané praci). V pfipadé uznani
prace neni tfeba znovu vkladat posudky vedoucich a oponent.

Kontrola podobnosti praci a projekt Theses.cz

Do procesu odevzdavani zaveérecnych praci je zac¢lenéna také kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé

a udrzované v ramci meziuniverzitniho projektu Theses.cz. Provadéni této kontroly bude mozné ve dvou rezimech:

1. kontrola ,nanecisto” — jde o moznost (nikoli povinnost) pro vedouciho/Skolitele, resp. studenta, zkontrolovat si
kdykoliv v prib&hu zpracovani prace ¢ast prace proti databazi praci vytvorené v projektu Theses.cz,

2. kontrola po odevzdani a pfed vlastni obhajobou prace — fakulta si bude moci v IS Studium nastavit, zda prace
odevzdavané na fakulté maji byt kontrolovany. Pokud fakulta pfisluSny parametr nastavi, bude prace predana ke
kontrole automaticky7 po odevzdani prace a vysledky kontroly budou v IS Studium pfistupné studentovi (FeSiteli),
vedoucimu/Skoliteli a oponentlim prace. Kontrolovany nebudou prace, které nemaji byt zvefejnény, ani prace, jejichz
zverejnéni je odloZzeno. Kromé toho oponent bude mit v systému moznost pozadat o provedeni kontroly na plagiaty i
v pfipadé, Ze fakulta pfisluSny parametr nenastavila. Vysledky této kontroly na vyzadani budou v IS Studium rovnéz
pFistupné studentovi (fesiteli), vedoucimu/Skoliteli a oponentiim prace.

Uzivatelé a jejich typické ¢innosti
Typ uzivatele Typické €innosti

Student (FeSitel) + pfihladuje se k vypsanym tématim praci,

* po potvrzeni pfihlaseni k praci fakultou upravuje vybrané udaje o praci,

« uklada soubory prace, anotace, abstrakty, pfilohy prace, a to jako mezivysledky
prace pro moznost konzultace s vedoucim prace/Skolitelem a na zavér jako
podklad pro obhajobu,

» pfed odevzdanim kontroluje spravnost Gdajli o praci a spravnost a Uplnost
vloZenych souboru, véetné shody elektronické verze s listinnou verzi prace
pfipravenou k odevzdani v pfipadég, Ze je tato vyzadovana,

* m0ze provést kontrolu rozpracované prace na plagiaty ,nanegisto,

» odevzdava praci, véetné prohlaseni o spravnosti a Uplnosti zadanych udaju a
soubort,

* vyjadfuje souhlas nebo nesouhlas s trvalym uloZenim prace v systému Theses.cz
pro odhalovani plagiatd,

* po odevzdani prace upravuje pouze udaje stanovené fakultou dle konfigurace
modulu, event. provadi doplnéni Udajid & soubord na vyzvu opravnéného
pracovnika fakulty,

« prohlizi posudky vloZené vedoucim/Skolitelem a oponenty,

* po obhajobé prace (ale pred jeji finalizaci) muze vlozit soubor s erraty k praci

7  Standardné bude prace bezprostfedné po provedeni kontroly ze systému Theses.cz odstranéna. Tento postup vSak neumozni kontrolovat
nasledné prace oproti dfivéjSim pracim vypracovanym na UK, nicméné je po pravni strance bezproblémovy. Trvalé uloZeni prace v systému
Theses.cz bude nyni moZné jen se souhlasem studenta. K trvalému ukladani praci v systému Theses.cz bez souhlasu jejich autoru, které
by umoznilo kontrolovat nasledné prace proti vSem pfedchozim pracim z UK, nema dle dosavadnich pravnich konzultaci univerzita v

by toto umoznila.



Vedouci prace/skolitel

vypisuje témata praci,

potvrzuje pfidéleni prace studentovi,

pfifazuje Ci vybira pfihlaSené fesitele,

upravuje udaje o praci, vklada anotaci,

prohlizi pribézné verze prace,

muZze provést kontrolu rozpracované prace na plagiaty ,nanecisto,

po odevzdani prace se seznamuje s finalni verzi prace (v elektronické ¢i listinné

podobég) a vklada posudek,
muze podat navrh na prodlouzeni lhlty pro zvefejnéni prace

Oponent prace

po odevzdani prace se seznamuije s finalni verzi prace (v elektronické ¢i listinné

podobés) a vklada posudek,
po odevzdani prace mlze provést kontrolu prace na plagiaty

Konzultant prace

muze se v pfipadé pfihlaseni do systému seznamit s praci a popisnymi Udaji
prace

Pracovnik katedry / Ustavu
(napf.  sekretarka, vedouci
katedry, jina povéfena osoba z
dané katedry nebo i s pravy za
celou fakultu)

podle pfifazenych roli v systému vykonava zakladni ¢innosti jako vedouci prace/
Skolitel (vypisovani, vybér fesitele, Upravy udajl),

muze potvrzovat praci (zavazné pfifazeni prace vybranému resiteli),

kontroluje Uplnost Udaji k praci, kontroluje soubory pfilozené k praci pro
prihlaseni k obhajobé po odevzdani prace studentem,

muze odemknout praci k editaci pro studenta a vyzvat studenta k dopInéni prace
o chybéjici soubory,

eventualné uklada posudky za vedouciho/Skolitele a oponenty

Referent studijniho oddéleni

muze vykonavat ukony podobné jako pracovnik katedry, avSak v programu
Student, zpravidla nepracuje se soubory pfilozenymi k praci,

zadava informace o terminu obhajoby,

muze evidovat pfihlaSeni studenta k obhajobé,

zapisuje informace o obhajobé (zejména vysledek obhajoby) do IS Studium

Pracovnik pro prace s odlozenym
zverejnénim

dékanem (prodékanem) povéfena osoba za fakultu v systému provadi nastaveni
IhGty pro zverejnéni prace v souladu s vysledky posouzeni navrh(i na prodlouzeni
této Ihaty dékanem (prodékanem) fakulty

Pracovnik finalizujici prace
(na katedfe, sekci €i v knihovné)

kontroluje Uplnost prace po obhajobé, véetné popisnych udaju u prace a
pfiloZzenych soubord,

finalizuje praci, tj. uzamyka préaci pro dal$i upravy &i ukladani a dava tak pokyn
pro moznost exportu prace do repozitafe UK

Koordinator zavére€nych praci

schvaluje zadost studenta o moznost vloZeni pfilohy v nestandardnim formatu

Format odevzdavanych soubort a konverze
Soubory, které jsou ukladany do systému k zavére€né praci, jsou pfijimany pouze ve formatu Portable Document Format
for the Long-term Archiving 1 Level ,A“ nebo 2 Level ,U“ (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u dle ISO 19005-1:2005 nebo ISO

19005-2:2011).

Vyjimku tvofi pfiloha prace, pro kterou jsou povoleny nasledujici formaty:
1. v pfipadé dokumentl textového charakteru:
a. ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,A* nebo 2 Level ,U* (PDF/A-1a nebo

PDF/A-2u, pfipona: .pdf),

b. prosty text v kédovani UTF-8 dle ISO/IEC 10646:2014°,
2. v pfipadé dokumentu obrazového charakteru ve formatech:
a. Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, pfipony: .jpeg, .jpg),
b. Portable Network Graphics (PNG, pfipona: .png)
c. Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,A" nebo 2 Level ,U“ (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u
dle ISO 19005-1:2005 nebo I1ISO 19005-2:2011),
3. v pfipadé zvukovych dokumentl ve formatech:
a. Waveform audio format (WAV, pfipony: .wav nebo .wave),
b. Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer Il (pfipona: .mp3),
4. v pfipadé audiovizualnich dokumentd ve formatech:
a. Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, pfipona: .vob),
b. Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4),

8  Organizac¢ni praxi, resp. opatfenim, na fakulté Ize zajistit, Ze se k vedoucimu/Skoliteli a k oponentim dostane i listinna podoba prace.
9  Plain Text File (MIME type: text/plain; PUID: x-fmt/111)




5. v pfipadé tabulkovych dokumentl ve formatech:
a. Comma-separated values (CSV, pfipona: .csv),
b. Extensible Markup languge (XML, pfipona: .xml) — soucasti pfedani v takovém pfipadé musi byt téZ odpovidajici
XSD nebo DTD.

Pokud student potfebuje k zavére€né praci pfilozit vice jak jeden soubor pfilohy, vytvofi bali€ek v kontejnerovém formatu
ZIP (pfipona: .zip). BaliGek vSak stale musi obsahovat soubory ve formatech uvedenych v pfedeslém odstavci.

Abstrakt prace v Ceském a anglickém jazyce je mozné ukladat také jako volny text.

Doporuc€ené konverzni nastroje, navody pro jejich pouziti a postup feSeni pfipadnych technickych obtiZi s odevzdanim
prace je popsan v navodu pro ulozeni kvalifikacni prace . Metodicky material pro feSeni spornych otazek pfi
schvalovani zadosti o vlozeni pfilohy prace v nestandardnim formatu bude dostupny na uvedené strance do konce
dubna 2018.

Velikost souboru prace

Vzhledem k mozZnostem webovych prohlize¢l, rozumné moznosti pfenosu po siti a omezenim importnich nastrojl
repozitafe je omezena maximalni velikost ukladanych soubor( na velikost zhruba odpovidajici jednomu CD, tj. cca 850
MB. S takovou velikosti se pocita zejména u pfilohy prace. Vlastni text, anotace, abstrakty a posudky jsou zpravidla
redundantnich dat, pfeda student pfilohu na DVD nosi¢i (pfipadné po dohodé s fakultou jinym zplisobem) fakulté. Fakulta
pak vloZeni takové prilohy do systému zajisti ve spolupraci s UVT UK.

Povinné udaje o praci, obhajobé a okruh povinnych a volitelnych soubort
V nasledujici tabulce je uvedeno:

* jaké udaje (atributy) o zaveérecné praci jsou evidovany v IS Studium,

» které z nich musi byt povinné vyplnény pro prace odevzdané k obhajobé.

Atribut IS Studium Povinny
Nazev prace Cesky ANO
Nazev prace v cizim jazyce (zpravidla anglicky) ANO
Typ prace (bakalarska, diplomova, rigordzni, disertaéni) ANO
Jazyk prace ANO
Vedouci/Skolitel ANO
(s vyjimkou rig. praci)
Resitel (student) ANO
Oponenti ANO
(s vyjimkou uznanych rig. praci)
Konzultanti ne
Datum vypsani tématu prace ne
Akademicky rok vypsani tématu prace ne
Datum zadani prace studentovi ne
Akademicky rok zadani prace studentovi ne
Predb&zna napli prace v deském a anglickém jazyce (upoutavka)'® ne
PDF soubor s anotaci v Ceském jazyce ne
PDF soubor s anotaci v cizim jazyce (zpravidla anglicky) ne
Zasady pro vypracovani (zadani) ne
Seznam doporucené literatury pro zpracovani prace ne
Fakulta ANO
Katedra, resp. jina organizac¢ni soucast fakulty garantujici praci ANO
Studijni obor, pro ktery je téma prace uréeno ne
Studijni program feSitele (studenta) ANO

10 Upoutavka vyjadfuje (stejné jako anotace) predpokladanou naplr prace, lisi se vSak zpusobem jejiho popisu a tim, pro koho je uréena — upoutavka
je pro potencialni zajemce o praci, anotace je zavaznym obsahem prace pro jiz potvrzeného Fesitele prace.
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Studijni obor fesitele (studenta) ANO

PDF soubor s autoreferatem disertac¢ni prace ne
Datum odevzdani ANO
(vyplni systém automaticky)
Datum obhajoby ANO
PDF soubor s textem prace ANO
Soubor s pfilohami prace ne
PDF soubor s abstraktem v Eeském jazyce nebo textové pole ANO - prohledavatelny
(s vyjimkou bc. praci)
PDF soubor s abstraktem v cizim jazyce nebo textové pole ANO - prohledavatelny
(s vyjimkou bc. praci)

Kli¢ova slova k praci v Ceském jazyce ne
Kli¢ova slova k praci v cizim jazyce (zpravidla anglicky) ne
Vysledek obhajoby (znamka) ANO
PDF soubor s posudkem vedouciho/Skolitele ANO

(s vyjimkou disertacnich

a rig. praci)
PDF soubory s posudky oponentt ANO
(s vyjimkou uznanych rig. praci)

PDF soubor obsahujici errata’" k praci ne
PDF soubor ,Zaznam o priibéhu obhajoby* ANO

Doporuceni pro upravy predpist na fakultach (opatreni dékana)

Dé&kan fakulty, v souladu s &asti IV. &l. 12 odst. 5 SZR UK a s &l. 7 RR UK, vydava opatfeni, které dopliiuje a uptestiuje

postupy pro aplikaci vnitfnich pfedpist univerzity v prostfedi fakulty. Opatfeni dékana bude obsahovat zejména:

1. vymezeni kompetenci fakultniho koordinatora,

2. upfesnéni roli jednotlivych pracovist fakulty, resp. povéfenych osob, v procesu evidence a zpfistupfiovani
elektronické podoby zavére¢nych praci na fakultg,

3. upfesnéni postupl z hlediska organizace odevzdavani praci studenty do systému (v€etné organizacnich aspektt
tykajicich se vztahu elektronické a listinné podoby prace pfipadné povinnosti listinnou podobu prace odevzdavat),

4. upfesnéni postupl kontroly a finalizace pofizenych zaznamu o zavére¢nych pracich,

5. zavazné terminy pro jednotlivé kroky procesu evidence a zvefejnéni elektronické podoby zavére¢né prace na fakulté

(napf. termin, do néhoz Ize pozadat o prodlouzeni IhGty pro zvefejnéni prace, apod.).

Timto opatfenim mohou byt dale stanoveny podminky a zplsob podani pfihlasky k obhajobé a dalsi naleZitosti této
pfihlasky a jejiho vztahu k odevzdani elektronické a tisténé podoby prace.

Podle SZR UK jsou studenti povinni odevzdat pfed obhajobou elektronickou verzi svych praci, pokud to nevyluéuje
povaha prace. Vyjimkou z divodu ,povahy prace“ muzou byt napf. umélecka dila a trojrozmérné objekty, které nelze
rozumné prevést do pocitacové zpracovatelné podoby.

Lhitu, ve které jsou studenti povinni elektronickou verzi prace odevzdat, stanovuje dékan fakulty formou opatfeni
dékana. Jestlize je vyzadovana i listinna forma zavérecné prace, je doporu€eno, aby se termin odevzdani elektronické
a listinné verze shodoval. Odevzdani elektronické podoby prace je dle SZR UK a RR UK nutnou podminkou pro
pFipusténi studenta k obhajobé prace (tomu musi odpovidat i pfislusna Ih(ta stanovena dékanem). V pfipadé, Ze student
elektronickou podobu prace neodevzda, a odevzda pouze jeji listinnou podobu, je tfeba na tuto skute¢nost nahlizet
z hlediska SZR UK a RR UK tak, Ze prace nebyla odevzdana. Opatfeni dékana by mélo dale obsahovat podrobnosti
tykajici se komunikace se studentem v pfipadé neodevzdani elektronické podoby prace (napf. zasilani vyzev apod.).

RUK a UVT UK, ve spolupraci s vybranymi fakultami, pfipravi vzor opatfeni dékana .

Vypracovali:

11 Student bude mit mozZnost, do stanovené doby po obhajobé prace, pfiloZit k praci dalSi soubor obsahujici errata k praci.
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