Rad vybérového Fizeni

RAD VYBEROVEHO RIiZENi UNIVERZITY KARLOVY

Akademicky senat Univerzity Karlovy se podle § 9 odst. 1 pism. b) a § 17 odst. 1 pism. d) zdkona ¢&. 111/1998 Sb.,
0 vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zakon( (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisd,
usnes! na tomto Radu vybérového fizeni Univerzity Karlovy:

Cl. 1 Obecna ustanoveni

1.

Pracovni mista akademickych pracovnl'kli]1 Univerzity Karlovy (dale jen ,univerzita®) se obsazuji na zakladé

vybérového fizeni (§ 77 odst. 1 zakona o vysokych Skolach).

Na zakladé vybérového fizeni se obsazuji i dalsi pracovni a funk&ni mista na univerzité, stanovi-li tak vnitfni pfedpis

univerzity, vnitfni pfedpis fakulty nebo dalSi soucasti (dale jen ,fakulta“) anebo urci-li tak rektor, na fakulté dékan a

na dalSi souc¢asti feditel (déle jen ,dékan").

Od vybérového fizeni na mista akademickych pracovnik( Ize upustit pfi

a. opakovaném sjednavani pracovniho poméru s tymz akademickym pracovnikem na jim obsazenou pracovni
pozici

b. zméné pracovni pozice v pfipadé existujiciho pracovniho poméru asistenta, odborného asistenta, mimoradného
profesora nebo docenta, ziska-li tento akademicky pracovnik minimalni kvalifikaci pro pracovni pozici odborného
asistenta, docenta nebo profesora,

c. zméné pracovni pozice v pfipadé existujiciho pracovniho poméru asistenta, odborného asistenta, mimoradného
profesora, docenta nebo profesora z této pozice na pozici lektora nebo védeckého pracovnika za predpokladu
dosazeni pozadované kvalifikace,

d. sjednavani pracovniho poméru k obsazeni pracovni pozice lektora na dobu ur€itou, pokud se tato pozice obsazuje
na zakladé smlouvy &i ve spolupraci se zahrani¢nim subjektem.

V pfipadé vybérového fizeni na mista obsazovana podle zvlastniho pFedpisuz, dohodne rektor nebo dékan postup
vypsani vybérového fizeni s organem, jemuz tato pravomoc nalezi podle tohoto zvlastniho pl“'edpisy.

Zfizeni a obsazeni mista mimofadného profesora upravuje samostatné opatfeni rektora a tento Rad vybérového
fizeni se nepouzije.

Pfi obsazovani pracovnich mist, a to i po skon&eni vybérového fizeni, musi byt zachovany zasady ochrany osobnich
udajo.>

Univerzita se hlasi k zasadam otevieného, transparentm’ho a vécného vybérového Fizeni v souladu s Kodexem
chovani pro pfijimani vyzkumnych pracovnlku

CI 2 Vypsani vybérového fizeni

2.

Vybérové Fizeni vypisuje rektor, na pracovni misto na fakulté dékan (dale jen ,vypisovatel®).

V textu vypsani vybérového fizeni musi byt pfesné uréeny podminky u&asti, a to zejména

oznaceni pracovisté a pracovniho mista,

kvalifikacni a jiné pfedpoklady,

datum, od néhoz ma byt misto obsazeno, popfipadé& nové obsazeno,

zpusob a Ihata pro podani pfihlasky,

e. vycet dokladl pozadovanych od uchazece.

PFi vypsani vybérového Fizeni postupuje vypisovatel tak, aby uchaze€im nevznikala nepfiméfena administrativni
zatéz.

Vypsani vybérového Fizeni musi byt zvefejnéno v Eeském a anglickém jazyce, v odivodnénych pfipadech i v dalSich
jazycich, ve vefejné Casti internetovych stranek univerzity v pfipadech, kdy je vypisovatelem rektor, nebo fakulty v
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§ 70 odst. 1 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach.

Napf. zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach.

3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju, zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd a na né navazujici opatfeni rektora
upravujici zasady a pravidla ochrany osobnich Gdaja.

4 Doporuéeni Komise ze dne 11. bfezna 2005 o Evropské charté pro vyzkumné pracovniky a o Kodexu chovani pro pfijimani vyzkumnych

pracovniku.
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6.

pfipadech, kdy je vypisovatelem dékan, nejméné 30 dnu pfed koncem lhaty pro podani pfihlasek. Vybérova Fizeni
vypisovana dékanem musi byt bezodkladné zvefejnéna i ve verejné Casti internetovych stranek univerzity.

Vypsani vybérového Fizeni musi byt sou¢asné uverejnéno elektronickou formou téz na neuniverzitnich internetovych
strankach, které svym zameéfenim odpovidaji vhodné cilové skupiné uchazecl, zpravidla euraxess, researchjobs
apod. To neplati pro pracovni pozice se sjednanou tydenni pracovni dobou do 16 hodin (vCetné).

Uchazec€ zasila podklady pisemné, a to v listinné nebo elektronické podobé.

Cl. 3 Komise pro vybérové fizeni

1.

9.

Do konce Ihaty pro podani pfihlasek jmenuje vypisovatel ¢leny komise pro vybérové fizeni (dale jen ,komise®) a
jejiho predsedu. Clenem, pfipadné predsedou komise, m(ize byt i sam vypisovatel. Pfedseda je &lenem komise;
svolava jeji zasedani.

Vypisovatel mizZe jmenovat stalou komisi pro vybérové fizeni, ktera je vhodné doplfiovana v souladu s ostatnimi
podminkami vybérového fizeni.

Komise musi mit nejméné 3 ¢&leny. Cleny komise mohou byt vedle akademickych pracovnik( i ostatni zaméstnanci
univerzity nebo dalSi osoby.

Pfi sestavovani komise je vypisovatel povinen dbat na vysokou odbornou Uroveri a moralni bezihonnost ¢len(

komise a v ramci moznosti také na vyvazenost jejiho slozeni®. Je-li to ddvodné, mize jmenovat ¢leny komise i osoby
z praxe, a to z vefejného i soukromého sektoru.

Prace komise se mlze U€astnit s hlasem poradnim

a. v pripadé vybérovych fizeni vypisovanych rektorem delegovany zastupce akademického senatu univerzity,

b. v pfipadé vybérovych fizeni vypisovanych dékanem delegovany zastupce akademického senatu fakulty.
Clenem komise nemiiZe byt osoba, u které Ize pro jeji vztah k uchaze&i pochybovat o jeji nestrannosti. Nespliuje-
li osoba, ktera je ¢lenem komise, tento pfedpoklad, musi to byt bezodkladné sdéleno vypisovateli, ktery jmenuje
nového ¢lena komise. Pokud se jedna o stalou komisi, je novy €len jmenovan pouze na konkrétni vybé&rové fizeni.
Clenem komise je véak vzdy zastupce pracovisté, pro néZ je vybé&rové fizeni vypsano, zpravidla jeho vedouci.

V pfipadé vybérovych fizeni na pracovni mista zafazena do mzdové tfidy AP3 a AP4° se doporucuje, aby byl clenem
komise také odbornik dlouhodobé pusobici v zahraniéi.

Komise je zpusobila jednat za pfitomnosti nejméné 3 ¢lenu, vzdy vSak musi jit o nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢lenu
komise.

10.(:)Ienové komise musi byt seznameni s postupem vybérového Fizeni a kritérii pro vybér kandidatu.
11. Clenové komise jsou povinni zachovavat micenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéli v souvislosti s

vybérovym Fizenim.

Cl. 4 Postup komise pro vybérové fizeni

1.

2.

Predseda komise ma pravo vyfadit pfihlasky uchazecd, které zjevné nesplnuji podminky vybérového fizeni. O
vyfazeni informuje komisi. Sporné pfipady ponecha na rozhodnuti komise.

Prvni kolo vybérového fizeni zahrnuje hodnoceni pisemnych podklad uchazece. Na zakladé hodnoceni podkladi
rozhodne komise o postupu vybranych uchazecl do druhého kola. Komise informuje uchazece, ktefi nepostupuji do
druhého kola bez zbyte¢ného odkladu, zpravidla nejpozdéji do 30 dnl ode dne, kdy provedla hodnoceni podklada.
V dalSim prubéhu vybérového Fizeni komise zpravidla pozve vybrané uchazece do druhého kola, kterym je pohovor.
Druhé kolo nemusi byt soucasti vybérového fizeni u pracovnich pozic se sjednanou tydenni pracovni dobou do
16 hodin (véetné). U vybérovych Fizeni na vedouci pracovni pozice musi byt soucasti pohovor vzdy. Pokud neni
soucasti vybérového fizeni pohovor, rozhodne komise pouze na zakladé hodnoceni pisemnych podklad(. Odstavce
6 az 13 se pouziji obdobné.

Komise mlze uchazecle vyzvat k uskute¢néni vefejné prednasky na univerzité nebo na fakulté. O této moznosti musi
byt uchaze¢ pfedem informovan ve zverejnénych podminkach vybérového fizeni.

Pohovor je v odlvodnénych pfipadech na zadost uchaze€e mozné realizovat prostfednictvim informacnich a
komunikacnich technologii. Kazdy uchaze¢ musi byt o této moznosti informovan. O zadosti uchazece rozhoduje
predseda komise.

PFi rozhodovani o uchazecich, ktefi splfiuji podminky vybérového fizeni, vychazi komise zejména z pfedlozenych
material(l a z vysledkl pohovoru s uchazedi, pfipadné z vefejné prednasky. Pfi posuzovani zpusobilosti uchazecu
muze komise uchazeCe dodatecné pozadat o predlozeni dalSich dokumentli nebo dokladl, nez které byly
pozadovany ve vypsani vybérového fizeni.

Komise bere pfi hodnoceni uchazecl v Gvahu jejich dosavadni vzdélavaci i tvar€i €innost a zohledruje také dalsi
aspekty jejich celkové odborné praxe, jako napf. popularizaci, mobilitu, manazerské dovednosti apod.

Na podkladé ziskanych poznatkd provede komise bez zbyte€¢nych odkladl hodnoceni uchazecl, uréi uchazece,
ktefi splnili podminky vybérového Fizeni (dale jen ,vyhovujici uchazeci“), a stanovi jejich poradi.

Komise se usnasi formou tajného hlasovani; usneseni je pfijato, vyslovila-li se pro néj nadpolovi¢ni vétSina
pfitomnych ¢leni komise. Kazdy ¢len komise ma jeden hlas.

5 Zejména co do seniority, pohlavi, narodnosti a odborného zaméreni jejich ¢lend.
6  Priloha €. 2 Vnitfniho mzdového pfedpisu univerzity.



10.0 svém jednani a jeho vysledku pofidi komise zapis. Soucasti zapisu je i stanoveni poradi uchazecl véetné

1"

odlivodnéni, jako napfiklad silné a slabé stranky uchazec€u. Zapis podepiSe pfedseda a dalsi pfitomni ¢lenové
komise; pokud néktery z nich ma vyhrady proti pribé&hu vybérového fizeni nebo jeho vysledku, pfipoji je k podpisu.
Zapis je neverejny.

.V odlvodnénych pfipadech muze predseda komise rozhodnout o hlasovani per rollam. V takovém pfipadé predseda

komise predlozi ¢lenim komise podklady v elektronické podobé s oznamenim lhaty, ve které maiji ucinit pisemné
vyjadfeni o vyhovujicich a nevyhovujicich uchazecich a o pofadi vyhovujicich uchazecu. Pro pfijeti rozhodnuti o
tom, zda uchazec¢ splinil podminky vybérového fizeni, je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenu komise.
Predseda komise poté oznami vysledky hlasovani v zapise, ktery opatfi svym podpisem. Povinnosti pfedsedy je se
zapisem seznamit ostatni ¢leny komise.

12.Komise muze své jednani uzaviit i zjiSténim, Ze néktefi nebo vSichni uchazeci nejsou na obsazované misto vhodni.

Tento zaveér a jeho oduvodnéni jsou soucasti zapisu.

13.Vysledky jednani v€etné zapisu predlozi pfedseda komise pro vybérové fizeni vypisovateli bezodkladné.

Cl. 5 Rozhodnuti vypisovatele

1.

ok

Vypisovatel rozhoduje na zakladé podkladl od komise. V odlvodnénych pfipadech mlzZe vypisovatel pfijmout
jiného vyhovujiciho uchazece nez toho, kterého komise hodnotila jako nejlepsiho uchazece. Své rozhodnuti musi
vypisovatel odlvodnit.

Vypisovatel zvefejni své rozhodnuti o tom, Ze vybérové fizeni bylo ukonéeno vybérem uchazecée, nebo Ze nebyl
vybran zadny uchazec, ve vefejné ¢asti internetovych stranek podle €l. 2 odst. 4 véty prvni bez zbyte¢ného odkladu,
zpravidla nejpozdéji do 30 dnli ode dne, kdy vypisovatele o svych zavérech podle ¢l. 4 odst. 13 informovala komise.
V téze Ih(ité oznami vypisovatel kazdému uchazeci, zda jej na zakladé vybérového Fizeni pfijima, &i nikoliv.

Pokud o to uchaze¢ pozada do 2 tydnl od oznameni podle odstavce 2, vypisovatel ho seznami se silnymi a slabymi
strankami jeho ucasti ve vybérovém fizeni.

Neni-li vhodny uchaze¢, mlize vypisovatel rozhodnout o opakovani vybérového Fizeni.

V odlvodnénych pfipadech mlize vypisovatel prodlouzit Ihitu pro podani pfihlasky nebo vybérové Fizeni prerusit
anebo zrusit. Své rozhodnuti véetné odlvodnéni musi oznamit komisi a zvefejnit ve vefejné Casti internetovych
stranek podle ¢&l. 2 odst. 4 véty prvni.

Cl. 6 Pfechodné ustanoveni

yybérové fizeni zapodata podle Radu vybérového fizeni Univerzity Karlovy ze dne 14. prosince 2016, se dokoné&i podle
Radu vybérového fizeni Univerzity Karlovy ze dne 14. prosince 2016, ve znéni ucinném prfede dnem nabyti Ucinnosti
tohoto Radu vybérového fizeni.

Cl. 7 Zavéreéna ustanoveni

1.
2.

Tato zména predpisu byla schvalena akademickym senatem univerzity dne 17.12. 2021.
Tento fad nabyva platnosti dnem registrace Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télov;'/chovy.7

3. Tato zména pfedpisu nabyva ucinnosti prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po dni, kdy nabyla platnosti.
prof. Ing. FrantiSek Zahalka, Ph.D., prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc.,
pfedseda akademického senatu rektor

7  § 36 zakona o vysokych Skolach. Registrace byla provedena dne 21. 2. 2022.



