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Vydava Odbor pro védu a vyzkum RUK ve spolupraci s Oddélenim systémii védy a vyzkumu Ustavu vypocetni
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tualizace dle aktualni potieby vyhrazena.
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1 Uvod

Metodicka pravidla evidence aktivit (verze 0.4)

Evidence aktivit (soucast evidence tviirc¢i ¢innosti) Univerzity Karlovy (dale jen UK) se ridi opatfenim
rektora ¢. 24/2018 ve znéni opatieni rektora ¢. 18/2020 a rozhodnutimi prorektora pro védeckou ¢in-
nost, jez navazuji na platna znéni prislusnych pravnich piredpisti Ceské republiky, metodické materialy
vydavané Radou vlady pro vyzkum, vyvoj a inovace a vnitini predpisy univerzity. Univerzitnim meto-
dickym a koordina¢nim pracovistém evidence je Odbor pro védu a vyzkum Rektoratu UK. Evidence
aktivit je vedena v modulu GAP IS Véda.

2 Pouzité zkratky a terminy

Zakon

Opatreni rektora

v

evidence tvirdi ¢éinnosti

IS Véda
HelpDesk
GAP

Zaznam

IS VaVal

CEP

RIV (IS VaVal)
Ovav

OSVV UVT
Soucast
Interni osoba

Spravce (IS Véda)

tento symbol uzity v tabulkach znaci, Ze dana polozka je irelevantni,
nebo neni k dispozici, nebo se neeviduje (a zaevidovat nelze)

zakon ¢.130/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich novel a piedpist: ,Zakon
o podpore vyzkumu a vyvoje“

opatieni rektora ¢.24/2018: ,Evidence tviirci ¢innosti na Univerzité
Karlové“ ve znéni opatieni rektora ¢. 18/2020: ,Zména Opatieni rek-
tora ¢. 24/2018 - Evidence tvilrci ¢innosti na UK"2

vymezena v Opatieni rektora, sklada se z evidence autord, evidence ak-
tivit a evidence vysledku

Informacni systém Véda - evidence a hodnoceni tviirci ¢innosti UK3
nastroj uzivatelské podpory v IS Véda

modul IS Véda pro evidenci aktivit (projektd, programi a dalSich tvir-
¢ich aktivit, smluv, licenci apod.) s vyjimkou vystupt (tj. publikaci, pre-
zentaci, patentli, primyslovych vzort a dalSich vysledkid aktivit), jez
jsou soucasti evidence vysledkd (modul OBD)

zaznam evidence aktivity v modulu GAP

Informacni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci provo-
zovany Uradem vlady CR

zkratka pouZzivana ve dvou vyznamech:

1) Centralni evidence projektd — modul* v IS VaVal

2) kdd agendy evidence aktivit v modulu GAP IS Véda pro projekty
evidované v CEP IS VaVal

Rejstiik informaci o vysledcich - moduls v IS VaVal

Odbor pro védu a vyzkum Rektoratu UK

Oddéleni systémi védy a vyzkumu Ustavu vypocetni techniky UK
fakulta nebo dalsi soucast univerzity

osoba s pracovné-pravnim nebo studijnim vztahem k univerzité

Souhrnné oznaceni pro uZivatele s vétSim nez zakladnim rozsahem
opravnéni. Na urovni Soucasti se jedna o koordinatora a referenty, na

2 Dostupné na https://cuni.cz/UK-10531.html

3 https://is.cuni.cz/veda

4 https://www.rvvi.cz/cep

5 https://www.rvvi.cz/riv
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univerzitni Urovni jde o univerzitniho koordinatora a univerzitni refe-
renty. Kompletni pfehled moznych vysSich neZ zakladnich opravnéni na
urovni Soucasti v ramci evidence tvirci ¢innosti UK je v piiloze ¢. 1.

Whols Personalni systém UK, soucast Informacniho systému UK

Frascati Frascati Manualé - dokument OECD obsahujici doporuceni pro sbér sta-
tistickych udajt o vyzkumu a vyvoji.

3 Pristup do evidence aktivit a jeji organizacni zajisténi

Na zakladé tidajii vedenych ve Whols je kazdé evidované osobé automaticky zrizen uzivatelsky ucet
v IS Véda, avSak piistupova opravnéni do modulu GAP (resp. k Zaznamlim) jsou piifazovana pouze ome-
zené skupiné uzivatelli na zakladeé jejich evidovanych formalnich funkci ¢i ucasti na evidovanych aktivi-
tach, a to v rozsahu dle pravidel popsanych v jednotlivych podkapitolach niZe.

Nékterych formalnich funkci nabyvaji Interni osoby automaticky z povahy svého vztahu k univerzite,
k jeji Soucasti ¢i k jejimu pracovisti, funkce vSak miiZe Interni osoba nabyt také v dasledku opatieni
rektora, z rozhodnuti dékana, resp. reditele jeji Soucasti nebo z rozhodnuti vedouci OVaV.

Pro potreby evidence a spravy aktivit jsou zavedeny tyto funkce:
e naurovni univerzity:
o univerzitni koordinator evidence aktivit (dale obvykle jen ,univerzitni koordinator*)

= Interni osoba univerzity vykonavajici tuto funkci ma na starosti koordinaci celé
evidence aktivit ve vSech agendach a napti¢ vSemi Soucastmi

o univerzitni referent agendy evidence aktivit (dale obvykle jen ,univerzitni referenti®)
= Interni osoba univerzity vykonavajici tuto funkci ma na starosti svérenou
agendu napri¢ vSemi Soucastmi
o osoba s opravnénim ¢ist vSechny zaznamy aktivit
= 7 titulu této funkce je zajiStén pristup pro Cteni téch agend, u nichz byl pristup
schvalen vedouci OVaV
e naurovni Soucasti:
o koordinator evidence aktivit (dale obvykle jen ,koordinator”) - povinné na kazdé Soucasti

= Interni osoba Soucasti vykonavajici tuto funkci ma na starosti koordinaci evi-
dence aktivit ve vSech agendach a v ramci jeji Soucasti

o zastupce koordinatora evidence aktivit (dale obvykle jen ,zastupce koordinatora“)

= Interni osoba Soucasti zastupujici koordinatora, z hlediska pristupovych oprav-
néni je tato funkce identicka s koordinatorem

o dalsi osoba s opravnénim koordinatora evidence aktivit

= Interni osoba Soucasti, z hlediska pristupovych opravnéni je tato funkce iden-
ticka s koordinatorem

o referent agendy evidence aktivit (dale obvykle jen ,referent agendy“)

6 http://www.oecd.org/innovation/inno/frascati-manual.htm
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3.1 Pristupy na urovni Soucasti

3.1.1 Automaticky zfizované pristupy

Na zakladé adaji evidovanych ve Whols se automaticky ziizuje pristup pro ¢teni vSech Zaznamu Sou-
casti témto ¢lendm jejiho vedeni:

e dékanovi, resp. fediteli Soucasti,

e prodékanovi fakulty zodpovédnému za védu, resp. vyzkum?,

e tajemnikovi fakulty.
Na zakladé udaji o resSitelském tymu evidovanych v prislusnych Zaznamech nize uvedenych agend
(vizte prehled agend v kapitole ¢. 4.1) se automaticky zrizuje pristup:

e pro editaci Zaznamu o programu Progres

o uzivateli, ktery je koordinatorem tohoto programu (agenda PROGRES)s,

e pro Cteni Zdznamu o projektu Primus
o uzivateli, ktery je hlavnim reSitelem tohoto projektu (agenda PRIMUS) a

e pro ¢teni Zaznamu o projektu UNCE
o uzivateli, ktery je hlavnim reSitelem tohoto projektu (agenda UNCE).

3.1.2 Pristupy na zakladé rozhodnuti dékana, resp. reditele Soucasti

3.1.2.1 Koordinator evidence aktivit (a jeho zastupce)

Nejvyssim Spravcem na urovni Soucasti je koordinator evidence aktivit (dale jen ,koordinator”), kte-
rého jmenuje dékan, resp. reditel Soucasti. Do funkce koordinatora miize byt jmenovana pouze jedna
osoba, je vsak mozné také jmenovat jednoho zastupce koordinatora.

Tato jmenovani eviduje Soucast ve Whols. Na zakladé uvedeni prislusného priznaku® ve Whols jsou
koordinatorovi a jeho zastupci automaticky pridélena prislusna uzivatelska opravnéni.

Koordinator a jeho zastupce jsou automaticky ¢leny e-mailové konference (vizte kapitolu ¢. 8.3) a podi-
leji se na uzivatelské podporte v HelpDesku systému IS Véda (vizte kapitolu ¢. 8.1).

Koordinator zejména
e zodpovidaza
o TFadnou evidenci aktivit na jeho Soucasti jako celku,
o vctasné porizovani Zaznamii a jejich spravnost v agendach, pro které nebyl na jeho Soucasti
jmenovan referent,
o zajiSténi importu dat v agendach, kde je umoZnén,
o pripravu piehledl a analyz pro potieby Soucasti,
e spolupracuje
o s univerzitnim koordinatorem a univerzitnimi referenty na feSeni metodickych otdzek
a technickych problémi vzniklych pti evidenci,
o koordinatory a dal$imi ti¢astniky vnitiniho hodnocenf kvality na UK, jimZ poskytuje soucin-
nost

7 Pristup bude automaticky pridélen pouze v pripadé, Ze v charakteristice funkce ve Whols je uvedeno nékteré
ze slov ,véda“, ,vyzkum®, ,projekt” nebo ,grant” (v jakémkoli tvaru).

8 Vizte téZ ¢l. Il odst. 3 opatieni rektora ¢. 10/2018 dostupné na https://cuni.cz/UK-8866.html.

9 Soucasti evidence funkce ve Whols je téZ uvedeni ¢asového obdobi platnosti jmenovani osoby do prislusné
funkce.
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o referenty a dal$imi uzivateli na jeho Soucasti, jimZ poskytuje Skoleni a konzultace k poftizo-
vani Zaznamu a k praci se Zaznamy,

o dal$im pracovisti jeho Soucasti, jimz poskytuje soucinnost pti plnéni ukolii souvisejicich se
sledovanymi agendami, zejména p¥i sbéru dat pro evidenci vysledka,

o koordinatory ostatnich evidenci

e ma pristup

o ke vSem Zaznamim jeho Soucasti,

o kzadostem/piihlaskam pripravovanym a podanym na jeho Soucasti v soutézich tvirci ¢in-
nosti, jejichZ pravidla to umoziuji, v modulu Interni soutéze,

o kexportnim sestavam pripravenym v pomocném modulu UloZené dotazy,

o ke stanoviskiim dékana, resp. reditele jeho Soucasti k Zadostem/prihlaskam v soutéZich
tvirci ¢innosti, jejichz pravidla to umoznuji, a na jeho pokyn miiZe tato stanoviska jeho jmé-
nem i vkladat ¢i editovat,

e se zucastiuje Skoleni a svolavanych metodickych setkani.

Zastupce koordinatora vykonava kompetence koordinatora v rozsahu odpovidajicim mistni a aktualni
poti‘ebé na dané Soucasti.

3.1.2.2 Dalsi osoby s pristupem na urovni koordinatora

Dékan, resp. reditel Soucasti mlize umoznit pristup k Zdznamim v rozsahu, jaky ma koordinator, i dal-
$im opravnénym osobam, jejichz pracovni naplii tento ptistup vyzaduje.

Takto opravnéné osoby se neeviduji ve Whols a nejsou bézné zatazovany do e-mailovych konferenci.

PoZadavek na pridéleni pristupu takto opravnénym osobam zaklada koordinator evidence do Help-
Desku IS Véda, pricemz uvede
e osobni ¢islo,
e jméno,
e prijmeni,
e informaci, zda osoba ma byt
o zatazena také do e-mailové konference (vizte kapitolu ¢. 8.3) a
o TeSitelem dotazl v HelpDesku, véetné pozadovaného stupné podpory (vizte kapitolu ¢. 8.1).

3.1.2.3 Referenti agend

Dle potreby miiZe dékan, resp. feditel jmenovat také referenty pro jednotlivé agendy evidence, pricemz
jejich pocet neni stanoven ani omezen.

Tato jmenovani eviduje Soucast ve Whols. Na zakladé uvedeni prislusného piiznaku ve Whols jsou
referentovi automaticky pridélena prislusna uzivatelska opravnéni.

Referent ve svérené agendé
e zodpovida za
o Tadnou evidenci aktivit a v€asné porizovani Zaznamu na jeho Soucasti a jejich spravnost,
e spolupracuje
o skoordinatorem dané agendy na reSeni metodickych otazek a technickych problémi vznik-
lych pri evidenci,
o s univerzitnim referentem dané agendy na feSeni metodickych otazek a technickych pro-
blémi vzniklych pti evidenci,
e ma piistup
o ke vSem Zaznamim jeho Soucasti,
o kzadostem/piihlaskam pripravovanym a podanym na jeho Soucasti v soutézich tvirci Cin-
nosti, jejichz pravidla to umoznuji, v modulu Interni soutéze,
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o ke stanoviskiim dékana, resp. reditele jeho Soucasti k Zadostem/ptihlaSkam v soutézich

tvirci ¢innosti, jejichz pravidla to umoznuji, a na jeho pokyn miiZe tato stanoviska jeho jmé-
nem i vkladat ¢i editovat,

e sezucastiuje Skolenf a svolavanych metodickych setkani.

3.1.2.4 Osoby s opravnénim cist vSechny zaznamy aktivit v jedné ¢i vice agendach
Dékan, resp. Feditel Soucasti miize umoznit pristup ke ¢teni Zaznami i dalSim opravnénym osobam, je-
jichz pracovni napln tento pristup vyzaduje.
Takto opravnéné osoby se neeviduji ve Whols, nejsou zarazovany do e-mailovych konferenci a nejsou
resiteli dotazli v HelpDesku.
PoZadavek na pridéleni pristupu takto opravnénym osobam zaklada koordinator evidence do Help-
Desku IS Véda, pticemz uvede

e 0sobni ¢islo,

e jméno,

e prijmeni,

e informaci, zda osoba ma ziskat pristup pro ¢teni ve vSech agendach, nebo vycet agend, v nichz

ma byt piistup pro ¢teni udélen.

3.1.2.5 Resitelé

Nezavisle na vSech dalsich zpiisobech nabyvani ptistupovych prav mize kazdy dékan, resp. reditel Sou-
Casti vydat rozhodnuti o pravu na zptistupnéni Zaznam?u pro Cteni vSem Internim osobam jeho Soucasti,

které jsou soucasti reSitelskych tymu aktivit10. V pripadé potieby mlze dékan, resp. editel Soucasti toto
rozhodnuti omezit pouze na osoby ve funkcich ,hlavni fesitel“ a ,zodpovédna osoba“.

O tomto rozhodnuti koordinator evidence aktivit prislusné Soucasti informuje prostrednictvim Help-

Desku univerzitniho koordinatora evidence aktivit, ktery nasledné zajisti nastaveni odpovidajicich
opravnéni v modulu GAP.

3.2 PFistupy na univerzitni drovni

3.2.1 Univerzitni koordinator evidence aktivit

Univerzitniho koordinatora evidence aktivit (dale jen ,univerzitni koordinator”) jmenuje vedouci
OVaV a mezi jeho povinnosti a kompetence patii zejména:

e priprava celouniverzitnich metodickych pravidel a doporuceni tykajicich se evidence,
e sprava nastaveni a obsahu ptislusnych ¢iselnikii modulu GAP,

e poskytovani podpory (v¢. Skoleni a konzultaci v metodice evidence a obsluze modulu GAP) uni-
verzitnim referentlim, zajiStovani resenti jejich pozadavki na opravy chyb a rozvoj modulu GAP,

e poskytovani podpory (v¢. skoleni a konzultaci v metodice evidence a obsluze modulu GAP) ko-
ordinatorim evidence na Soucastech a zajistovani reseni jejich pozadavkil na opravy chyb a roz-
voj modulu GAP.

10 7 rozsahu takto uréenych osob a Zaznamfi nelze z technickych dtivodi ¢init vyjimky. Clenim Fesitelskych tym
evidovanych v jinych funkcich nez ,hlavni resitel” ¢i ,,zodpovédna osoba“ se nezpristupnuji evidované finan¢ni
udaje. Technickou podminkou zpfistupnéni Zaznamu konkrétni osobé je jeji uvedeni v reSitelském tymu v pri-
slusném Zaznamu.
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3.2.2 Univerzitni referenti agend

Univerzitni referenty jmenuje vedouci OVaV1! a mezi jejich povinnosti a kompetence patfi zejména:
e poskytovat metodickou podporu koordinatortim a referentlim na Soucastech,
e zajiStovat komunikaci s poskytovateli v ramci prislusnych agend za tcelem zjisténi informaci
potiebnych pro provadéni evidence,

e poskytovat soulinnost pii specifikaci Uprav technického reSeni evidence a prti reSeni technic-
kych chyb.

3.2.3 Osoby s opravnénim cCist vSechny Zaznamy

Osobam, jejichZ pracovni naplil to vyzaduje, Ize se souhlasem vedouci OVaV pridélit pristup ke cteni
vSech Zaznam{.

Takto opravnéné osoby se neeviduji ve Whols, nejsou zairazovany do e-mailovych konferenci
a nejsou resiteli dotazii v HelpDesku.

PoZadavek na ptidéleni pristupu takto opravnénym osobam se zaklada do HelpDesku IS Véda, pricemz
se uvede
e o0sobni ¢islo,
e jméno,
e prijmeni,
e informaci, zda osoba ma ziskat pristup pro ¢teni ve vSech agendach, nebo vycet agend, v nichz
ma byt piistup pro ¢teni udélen.

4 Predmeét a nalezitosti evidence aktivit

4.1 Agendy

Zakladni clenéni agend stanovuje ¢l. 7 Opatreni rektora, na jehoz zakladé jsou jmenovani referenti a uni-
verzitni referenti (vizte kapitolu ¢. 3).

Konkrétni rozdéleni agend respektujici jejich metodické odlisnosti uvadi nasledujici tabulka, v niz jsou
agendy pro vétsi prehlednost rozdéleny do nékolika skupin podle typu aktivity a zdroje jejich financo-
vani.

11 Resp. vedouci ekonomického odboru Rektordtu pro agendu DEMIN a teditel Centra pro prenos poznatki
a technologii pro agendy SMV, LICn a LICp (pro prehled agend vizte kapitolu ¢. 4.1).
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Metodicka pravidla evidence aktivit (verze 0.4)

Kod Popis Clenéni agend dle ¢l. 7 Opatreni rektora
Projekty z programi ceskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programu
Projekty evidované v CEP s vyjimkou  |a) projekty financované z prostredkti programii uce-
CEP e v . o . : 7
projektd operacnich programi lové podpory evidovanych v IS VaVal
a) projekty financované z prostredkt programi uce-
CEP OP Projekty operacnich programt evido- lové podpory evidovanych v IS VaVal
- vané v CEP e) projekty realizované v rdmci narodnich operac-
nich programi ve vyzkumu, vyvoji a inovacich
OP/0 Projekty operacnich programi mimo .
rezim dle zakona ¢. 130/2002 Sh.
CZO/V Ceskivﬁkqmné pl:ojekty z vefejnych
zdroji neevidované v CEP 1 e 1 tue : L
SR , . o g) jakékoli dalSi granty a projekty na podporu aktivit
Ceské vyzkumné projekty z neverej- védy, vyzkumu a dal$ich tviircich ¢innosti
CZ0O/N nych zdroji a sponzorské smlouvy!2 na ’
podporu tviiréi ¢innosti
Projekty z programii zahranicnich poskytovateli
Mezinarodni projekty (mimo pro-
MEZI - . ; L
gramy EU) d) zahrani¢ni, mezinarodni a evropské projekty,
EU/R Projekty ramcovych programi EU kromé projektli narodnich operacnich programi
EU/N Ostatni evropské projekty
Interni projekty a programy UK
SVV Projekty soutéze SVV b) interni projekty univerzity financované z pro-
stiedk ucelové podpory na specificky vysoko-
GAUK Projekty Grantové agentury UK §kolsky vyzkum
PROGRES |Programy Progres (2017-2021)
UNCE Projekty UNCE (2018-2023) c) interni projekty, programy a dal$i aktivity finan-
UNCE17 |Projekty UNCE (2012-2017) cované z prostredkd institucionalni podpory na
PRIMUS | Projekty Primus dlouhodoby koncep¢ni rozvoj vyzkumné organi-
MINI Minigranty 4EU+ zace
PRVOUK |Programy PRVOUK (2012-2016)
k) interni projekty univerzity ve védé a vyzkumu fi-
START13 |Projekty programu Start nancované z prostiredkd narodnich operacnich
programi
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV ’ Smluvni a kolaborativni vyzkum | f) projekty smluvniho# a kolaborativniho vyzkumu
Ostatni aktivity
DEMIN Negrantova podpora ,de minimis“ h) veskera podpora v rezimu ,,de minimis“
INFRA Ucast ve vyzkumné infrastruktute i) ucast ve vyzkumnych infrastrukturach a dalSich
podobnych védecky zamérenych skupinach
LICn Nabyté licen¢ni smlouvy k priimyslo-
vému vlastnictvi j) licen¢ni smlouvy (nabyté i poskytnuté) k predmé-
LICp Poskytnuté licen¢ni smlouvy k priimys- | tim primyslového vlastnictvi
lovému vlastnictvi

12 Sponzorskou smlouvu lze evidovat pouze v ptipadé, Ze pfijaté finance jsou vyuZity na podporu tviréi ¢innosti
Soucasti, jez je jednou ze smluvnich stran.

13

14

Agenda bude v modulu GAP pripravena a naplnéna projekty nejpozdéji k 15. 4. 2021.

Smluvni vyzkum je definovan Evropskou komisi ve Sdéleni Komise RAmec spolecenstvi pro statni podporu
vyzKkumu, vyvoje a inovaci (Uredni véstnik Evropské unie, oznameni ¢. 2014 /C 198/01), ¢L. 2.2.1. Vyzkum jmé-
nem podnikii (smluvni vyzkum nebo vyzkumné sluzZby) v podstaté jako ,vyzkum na objednavku“ (nejedna se
o spolupréci). Podle Zakona je ,smluvnim vyzkumem vyzkum provadény jménem podniku, k jehoZ provadéni
je vyuzivana vyzkumna organizace nebo vyzkumnd infrastruktura, pfi¢emz podnik vlastni vysledky vyzkum-
nych Cinnosti, nese riziko netspéchu a za obdrzZené sluzby poskytne vyzkumné organizaci nebo vyzkumné in-
frastruktute primérenou odménu*.
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4.1.1 Casovy rozsah evidence aktivit

Metodicka pravidla evidence aktivit (verze 0.4)

V jednotlivych agendach se lisi obdobi, za které jsou aktivity evidovany:

Agenda Realizované aktivit Neprijaté projekt
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programi
CEP zahajené v roce 2010 a pozdéji
CEPOP |, .
OoP/0 FeSené od roku 2015 podané v roce 2019 a pozdéji
g%g;‘lé feSené/ziskané od roku 2015
Projekty z programi zahranic¢nich poskytovateli
MEZI
EU/R resené od roku 2012 podané v roce 2019 a pozdéji
EU/N
Interni projekty a programy UK
SVv zahdajené v roce 2010 a pozdéji
GAUK feSené od roku 2007
PROGRES 2017-2021
UNCE 2018-2023
UNCE17 2012-2017 —
PRIMUS | tfeSené od roku 2017
MINI od roku 2019
PRVOUK 2012-2016
START feSené od roku 2021
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV | fe$ené od roku 2011 | —
Ostatni aktivity
DEMIN ziskana od roku 2013
INFRA ucast v roce 2017 a pozdéji .
LICn platné od roku 2015
LICp

4.1.2 Rezim evidence aktivit

Nasledujici tabulka stanovuje zodpovédnost osob za porizeni/spravu Zaznamu (a ptripadné vyjimky
z tohoto rezimu). V pripadé aktivit spole¢nych vice Soucastem (projekty reSené na vice Soucastech
apod.) vznika v nékterych agendach spolecny Zaznam, v jinych potizuje kazda Soucast vlastni Zaznam.

Porizeni Za-

Spolecné akti-

Sprava Za-

Agenda .
vity znamuls Znamu
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programi

CEP vlastni Zaznamy Spravci na Soucastech —
Spravci na Soucastech edituji resi-

CEP_OP spole¢ny Zaznam univerzitni referent telsky tym, klasifikaci, kategorii
vyzkumu a klinické studie

OP/0 spole¢ny Zaznam univerzitni referent

g%g;x vlastni Zaznamy Spravci na Soucastech o

15 Podrobnéji vizte kapitolu ¢. 5.1.
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Agenda

Spolecné akti-

Porizeni Za-

Metodicka pravidla evidence aktivit (verze 0.4)

Sprava Za-

vity znamuls Znamu
Projekty z programi zahranicnich poskytovateli
MEZI
EU/R vlastni Zaznamy Spravci na Soucastech —
EU/N
Interni projekty a programy UK
SVv spole¢ny Zaznam univerzitni referent Spra\{Cl ha Soucastech edituji fesi-
telsky tym
GAUK spoletny Zaznam prenosem z aplikace GA UK, jen pro Cteni
koordinator programu,
resp. Spravci na jeho Soucasti
spravuji evidenci ucastnikd a ¢lent
PROGRES | spole¢ny Zaznam univerzitni referent rady programu; Spravci na spolu-
pracujicich Souc¢astech mohou evi-
dovat ucastniky a ¢leny rady pro-
gramu ze své Soucastilé
“ s prenosem z modulu | univerzitni | Spravci na Soucastech edituji resi-
UNCE spole¢ny Zaznam . “x L o .
Interni soutéze referent |telsky tym a klinické studie
UNCE17 | spole¢ny Zaznam prenosem m(v)siulu jen pro Cteni —
Interni soutéze
PRIMUS | spole¢ny Zaznam pf*enoserln zZ m(v)siulu univerzitni Spré\{ci na Sou.éé.ste'ch edi.tujl' resi-
Interni soutéze referent | telsky tym a Kklinické studie
MINI spoleény Zaznam pf‘enoserfl Z m(v)siulu univerzitni
Interni soutéze referent
PRVOUK | spole¢ny Zaznam prenosemn z m(v)siulu jen pro cCteni —
Interni soutéze
START spole¢ny Zaznam pf‘enoserfl z mcv)cviulu Spr;vSn,/ci na
Interni soutéze | Soucastech
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV | vlastni Zaznamy | Spravci na Soucastech —
Ostatni aktivity
DEMIN vlastni Zaznamy
iTgEA spolecr,1y ,Zaznam Spravci na Soucastech —
LICp vlastni Zaznamy

16 Zmeéna slozeni rady programu podléha piredchozimu schvaleni rektorem/prorektorem UK. Vyjimkou jsou pii-
pady, kdy je dékan fakulty (feditel VS tistavu) rektorem zmocnén ke schvalovani dil¢ich zmén ve sloZeni rady
programu. V takovém pripadé lze sloZeni rady programu ménit po predchozim schvaleni dékanem fakulty (ie-
ditelem VS tstavu).
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4.2 Stav reseni

U vybranych agend se sleduje aktudlni stav FeSeni s témito!” moznymi hodnotami:

STAV RESENI | Vyznam
V reseni Projekt je aktualné v resSeni.
Dokoncen Reseni projektu bylo ukonéeno (v piivodnim nebo zménéném terminu’s).
Reseni bylo zastaveno Projekt byl predc¢asné zastaven (nebyl tispésSné dokoncen).

Ucast soucasti skoncila | U¢ast Soucasti v projektu byla ukonéena pred jeho skonéenim.
Zadost byla odevzdana poskytovateli, projekt nebyl poskytovatelem prijat
k financovani.

Neprijat

Agenda | V ireSeni | Dokoncen | Reseni bylo zastaveno | Ucast soucasti skoncila | Neprijat
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programi

CEP ano ano ano ano
CEP_OP
OP/0 ano ano ano ne ano
CZ0/V
CZO/N ano ano ano ano
Projekty z programii zahrani¢nich poskytovateli
MEZI
EU/R ano ano ano ano ano
EU/N
Interni projekty a programy UK
SVv —
GAUK udaje o stavu reseni se prebiraji z aplikace GA UK
PROGRES
UNCE
UNCE17
PRIMUS ano ano ano ne
MINI
PRVOUK
START
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV | —
Ostatni aktivity
DEMIN
INFRA
LICn o
LICp

4.2.1 Automaticka aktualizace stavu reseni

Systém priibézné kontroluje Zaznamy, které jsou V reseni. Tam, kde je to mozné, automaticky aktualizuje
udaj o stavu feSeni, a to v zavislosti na vyplnénych casovych tdajich o reSeni (vizte kapitolu ¢. 4.3.1.4)
takto:
e Pokud je datum Skutecného konce ireSeni prazdné, systém v den data Trvani do nastavi Do-
koncen.

17 S vyjimkou agendy GAUK, ktera pracuje s vlastnimi hodnotami automaticky piebiranymi spolu s ostatnimi
udaji ze zdrojové aplikace Grantové agentury UK.

18V pripadé agend CEP_OP a OP/O se jedna o skute¢né datum ukoncenf realizace projektu.
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e Pokud je datum Skute¢ného konce ireSeni pozdéjsi nez datum Trvani do, systém v den data
Skutecného konce ieSeni nastavi Dokoncen.

O téchto automatickych zménach systém informuje vSechny Spravce, ktefi maji pristup k Zaznamu, na
nasténce GAP v portletu Ukonceni reseni projektii.

vvvvvv

stavu feSeni neméni. AvSak ode dne Skutecného konce reSeni zacne Spravclim, kteff maji k Zaznamu
piistup, zobrazovat na nasténce GAP v portletu Ukonceni FeSeni projektii upozornéni, Ze je tieba stav
fedeni zménit. Povinnosti Spravce je nasledné v Zaznamu nastavit Reseni bylo zastaveno nebo Ucast sou-
casti skoncila.

4.3 Evidence feSenych (pfijatych k financovani) aktivit

U kazdé agendy jsou stanoveny povinné a nepovinné udaje. Stanoveni povinnosti vyplyva z externich
legislativnich povinnosti ¢i z jinych potfeb univerzity.

Bez uvedeni povinnych udaji neni mozné Zaznam ulozit do kone¢ného stavu UloZeny, pouze do stavu
Rozpracovany. Povinné tdaje jsou ve formulafi zpravidla ozna¢eny modrym podbarvenim?9. Udaje do-
porucené, ale nepovinné (prip. podminéné povinné) jsou ve formulati oznaceny Zlutym podbarvenim.
Nepovinna pole (urcend napft. pro interni potiebu Soucasti apod.) se ve formulafi nepodbarvuji.

4.3.1 Zakladni udaje

4.3.1.1 Poskytovatel a program

V Zaznamech vSech agend musi byt vyplnéna pole Poskytovatel a Program, pricemZ v nékterych agen-
dach tato pole systém dopliiuje automaticky. V agendé CEP musi byt zajiStén soulad s hodnotami uve-
denymi v IS VaVal. V agendach, jejichz Zaznamy jsou vyuzitelné v evidenci vysledkl (vizte kapitolu
¢. 7.2), se na Zaznamu zobrazuje jen pro Cteni také Typ financovani pro RIV (vizte kapitolu ¢. 6.1).

4.3.1.2 Nazvy a anotace

Ve vSech agendach se povinné vyplnuje pole Nazev, a to v podobé a jazyce dle prislusné dokumentace
aktivity (smlouva, rozhodnuti atd.). V nékterych agendach se vyplnuji také anotace ¢i preklady nazvu
a/nebo anotace do anglictiny.

Nazev anglicky Anotace anglicky

Anotace

(preklad) (preklad)
Projekty z programu ¢eskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programii

CEP

CEP_OP
OP/0 povinné nepovinné nepovinné nepovinné
CZ0o/V
CZ0O/N

Projekty z programi zahranic¢nich poskytovatelu

MEZI
EU/R povinné nepovinné nepovinné nepovinneé
EU/N

19 Ve vyjimecnych pripadech jsou nékterd pole z technickych nebo organizac¢nich divodi ve formulari oznacena
Cervenym podbarvenim, coz signalizuje nutnost udaj vyplnit, aby bylo viibec mozné Zaznam ulozit (i do stavu
Rozpracovany).
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Nazev anglicky

Metodicka pravidla evidence aktivit (verze 0.4)

Anotace anglicky

(pieklad) Anotace (pieklad)
Interni projekty a programy UK
SVvV o
GAUK povinné — — —
PROGRES o o o .
UNCE povinné povinné povinné povinné
UNCE17 povinné = = =
PRIMUS povinné povinné povinné povinné
MINI o
PRVOUK povinné — — o
START povinné = povinné
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
povinné se uvadji, co bylo

povinné nazev pred- predmétem reseni, ceho
SMV métu smluvniho vy- — bude/bylo dosazeno a co —

zkumu?20 je/bylo pro tento vyzkum

charakteristické20
Ostatni aktivity

povinné nazev nebo
DEMIN stru¢né shrnuti zpt-
INFRA sobu podpory — nepovinné —
LICn povinné
LICp

4.3.1.3 Ciselna a kddova identifikace

Vkazdé agendé je povinny néktery z iidajt pro ¢iselnou a/nebo kédovou identifikaci. V poli interni ¢islo
muze byt v agendach, kde je to umoznéno, uvedeno jakékoli ¢islo ¢i kod pro vlastni potiebu Soucasti.

Interni
cislo

Cislo/kod (projektu/pro-
gramu)

Cislo smlouvy

Agenda Jiné povinné udaje

Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich opera¢nich programi
Srcl)q\l/:)r:lne ;;il;)h;;r&]lilg‘gfe‘;?}lei povinné cislo rozhod- 5
CEP vy v nuti/smlouvy, Cislo dle CEP21 nepovinné
uvedeno, pak c¢islo Ho. Eslo iednaci
smlouvy/rozhodnuti) prip- J
CEP_OP povinné registracni Cislo . Cislo dle CEP2!
projektu .
OP/0 povinn& registracni Cislo . .
projektu
CZo/Vv povinné Eislo proj ek:cu poc!le. povinné ¢islo rozhod-
smlouvy/rozhodnuti (neni-li . Sy
v nuti/smlouvy, — nepovinné
CZO/N uvedeno, pak cislo prip. ¢islo jednact
smlouvy/rozhodnuti) )
Projekty z programi zahrani¢nich poskytovateli
MEZI inné ¢i -
povinné c¢islo/kéd projektu povinne cislo rozhod Sy
EU/R dle projektové dokumentace nuti/smlouvy, o hepovinne
EU/N pro] prip. ¢islo jednaci

20V pripadé obchodniho tajemstvi ¢i utajeni 1ze upravit, aby nedoSlo k vyzrazeni.
21 Identifika¢ni kéd projektu v CEP (IS VaVal).
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Metodicka pravidla evidence aktivit (verze 0.4)

Agenda R T & 3y e Cislo smlouvy Jiné povinné udaje Il}t’ernl
gramu) Cislo
Interni projekty a programy UK
SVV povinné cislo projektu pri-
délené OVaV RUK
ze zdrojové aplikace GA UK
se prebira ¢islo projektu
a uvadi ve formatu
GAUK GAUKxxxxXX,
prip. GAUKxxxxxxx, kde ,x“
oznacuje Cislici
povinné kéd programu pfri-
PROGRES | 141eny OVav RUK
povinneé Cislo projektu pre-
UNCE vzaté z modulu Interni sou- — — —
téze IS Véda
povinné kéd projektu pridé-
UNCE17 leny OVaV RUK
povinné ¢islo projektu pre-
PRIMUS |vzaté z modulu Interni sou-
téze IS Véda
MINI povinné kéd projektu pridé-
PRVOUK |leny OVaV RUK
povinné c¢islo projektu pre-
START vzaté z modulu Interni sou-
téze IS Véda
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV Cislo Zézpamu vygenerované p?,vinvr}é éi§lo sml,ouvy, . nepovinné
automaticky systémem ptip. Cislo jednaci
Ostatni aktivity
DEMIN Cislo Zaznamu vygenerované | povinné cislo smlouvy,
automaticky systémem piip. Cislo jednaci
INFRA povinné akronym in- . o
frastruktury
Cislo ochranného do-
LICn kumentu (patentova
listina, zapis vzoru...) |nepovinné
v . . C g registrovaného na
¢islo Zaznamu vygenerované povinné ¢islo sml’ouvy, Uradu primyslového
automaticky systémem prip. ¢islo jednaci viastnictvi (UPV). Je-li
LICp vice dokumenttj, cisla
vSech oddélena stired-
nikem a mezerou

4.3.1.4 Casové udaje

V Zaznamech se vzdy uvadéji udaje specifikujici obdobi trvani aktivity:
e v poli Trvani od datum zahajeni (v pripadé neprijatych projekti datum planovaného zahajeni)

e v poli Trvani do datum ukonceni (v pripadé neptijatych projektli nebo v pripadé, Ze je aktivita
ukoncena v rozporu s planem, jde o datum planovaného ukonceni), v nékterych agendach lze
nastavit ,na neurcito”
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V pripadé prodlouZeni ¢i predcasného ukonceni oproti planu se v poli Skute¢ny konec reSeni uvadi
datum skute¢ného ukonceni.

V nékterych agendach se uvadéji dalsi casové udaje:
e Datum podpisu rozhodnuti/smlouvy
e Datum registrace smlouvy na Utadu pro ochranu priimyslového vlastnictvi

Trvani od

Trvani do

Skutec¢ny konec

Jiné casové

reseni udaje
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programi
L ukonceni feSeni skutecné ukonceni
CEP zahajeni reseni . . v v .
dle planu/projektu resent
CEP_OP zahéjent Feseni planované ukonceni reali- | skute¢né ukonceni .
OoP/0 zace projektu realizace projektu
CZo/V zahéjent fesent ukonceni reseni skutecné ukonceni
CZ0/N dle planu/projektu reSeni
Projekty z programi zahranicnich poskytovateli
MEZI NIV v . . . |Datum pod-
POV ukonceni fesSeni skutecné ukoncenf | .
EU/R zahdjeni reseni dle planu/projektu vetent pisu rozhod-
EU/N nuti
Interni projekty a programy UK
SVV
GAUK
PROGRES
UNCE IR « «
L e ukonceni feSenti skutecné ukonceni
UNCE17 zahajeni feSeni dle planu/projektu vegeni —
PRIMUS
MINI
PRVOUK
START
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV zahajeni ucinnosti ukonceni smluvniho vztahu, . .
smlouvy resp. ,nha neurcito”
Ostatni aktivity
ukonceni platnosti, pokud
DEMIN zahajeni platnosti roz- | ma smysl, jinak se zopakuje
hodnuti datum zahajeni platnosti
rozhodnuti o o
INFRA zahajeni Gcasti ukonceni ucaitl, “
resp. ,na neurcito
Datum pod-
LICn s . . ] pisu
zahajeni ucinnosti ukonceni smluvniho vztahu,
smlouvy resp. ,ha neurcito” o smlouvy
LICp a.Datum re-
gistrace

4.3.1.5 Jiné udaje
V nékterych agendach se uvadéji (dle tabulky nize) jesté tyto udaje:
o Nositel - Je minéna instituce, ktera je nositelem (hlavnim prijemcem, koordinatorem) projektu.

Je-1i nositelem projektu néktera ze Soucasti UK, uvadi se Univerzita Karlova. V pripadég, Ze pti-

slusna organizace neni uvedena v ciselniku, univerzitni koordinator ji na zakladé pozadavku
zaslaného prostiednictvim HelpDesku doplni - vizte kapitolu ¢. 6.4.

e Stav duveérnosti - vybira se hodnota z ¢iselniku prevzatého z IS VaVal.
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¢ Role univerzity - vybira se hodnota z ¢iselniku.

e Webova stranka - uvadi se verejny web aktivity, pokud existuje, v piipadé agend MEZI, EU/R
a EU/N lze uvést odkaz na databazi/evidenci, kde jde projekt veden.

o Dalsi udaje dle tabulky nize.

Nositel

Stav duveér-

Role univerzity | Webova stranka

DETSRIGENS

nosti
Projekty z programii ceskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programii
ggg_ OP povinné povinné — nepovinné
OP/0 povinné — — — —
CZo/V oy o
CZO/N povinné — — nepovinné
Projekty z programi zahranic¢nich poskytovateli
MEZI p ,
EU/R povinné — povinné povinné Nazev.vy%vy
EU/N (povinné)
Interni projekty a programy UK
SVvV
GAUK - - - B B
PROGRES — — — nepovinné Kate.gorle
(povinné)
UNCE
UNCE17
PRIMUS
MINI o - - - o
PRVOUK
START
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
Klicova slova v AJ
L ovinné
SMV = povinné = = Iggznémk)a
(nepovinné)
Ostatni aktivity
DEMIN — — — — Poznamka
(nepovinné)
INFRA — — povinné nepovinné
LICn o =
LICp — povinné — —

4.3.2 Ucastnici a resitelské tymy

Vzdy se uvadeéji vsechny Soucasti UK a vSechny externi organizace, které se dané aktivity ucastni. V p¥i-
padé, Ze prislusna organizace neni uvedena v Ciselniku, univerzitni koordinator ji na zakladé pozadavku
zaslaného prostrednictvim HelpDesku doplni - vizte kapitolu ¢. 6.4.

Ve vétsiné agend se povinné uvadi osoba zodpovédna za feSeni na Soucasti, kterou je hlavni reSitel,
spoluresitel nebo administrativni zodpovédna osoba.
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Evidenci provadi Povinné se uvadi Nepovinné lze uvést
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programi

hlavniho resitele, pokud se 1isi od

osoba zodpovédna za i,
osoby zodpovédné za FeSeni na

reSeni na Soucasti;

CEP Soucast " o Soucasti; dalsi spolutesitele a spo-
pocty doktorandii . . o
x (. v o lupracovniky; administrativni
ucastnicich se reSeni 0 .
a technické pracovniky
CEP Op | Soucast, na niz je zafazena osobu zodpovédnou za feSeni na
osoba zodpovédna za re- — UK; dalsi spoluresitele a spolupra-
OP/0 Seni projektu na UK22 covniky
CZO/V osoba zodpovédna za | hlavniho reSitele, pokud se lisi od
Soutast feseni na Soucasti; osoby zodpovédné za FeSeni na
CZO/N pocty doktorandt Soucasti; dalsi spoluresitele a spo-
ucastnicich se reSeni lupracovniky

Projekty z programi zahranicnich poskytovateli
hlavniho resitele, pokud se lisf od
osoby zodpovédné za feSeni na

MEZI osoba zodpovédna za
reseni na Soucasti; po-

EU/R Soucast " o sy . | Soucasti; dalsi spolutesitele a spo-
¢ty doktorandi ucastni- L. L o
EU/N cich se Fegeni lupracovm.ky, ,admlnlstt:atlvnl
a technické pracovniky
Interni projekty a programy UK
dalsi spoluresitele a spolupracov-
SVvV Soucast hlavni fesitel niky; administrativni a technické
pracovniky
GAUK Jen pro Ctent.

Koordinator programu,
resp. Spravci na jeho Sou-
Casti provadi evidenci rady
programu?3 a ucastnika

vedeni programu (rada
vC. koordinatora);
ucastnici programu

PROGRES (o z fad akademickych
programu. Spravci na spo- . . 1,0
. « a védeckych pracovniki —
lupracujicich Soucastech o .
) .y . a studentli doktorskych
mohou evidovat ucastniky oo, o
. “ s studijnich programi
programu ze své Soucasti.
UNCE Soutast vSichni c,lenO\,/e resitel-
ského tymu
UNCE17 Archivované, jen pro Ctent.
vz Sichni ¢lenové resitel-
PRIMUS Soutést vsichni Clenove resite
ského tymu
: . osoba zodpovédna za o
MINI univerzitni referent a2ocp
reSeni na UK
PRVOUK Archivované, jen pro Ctent.
START Soutast v51c,hn1 c,lenove fesitel- .
ského tymu a mentor
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
hlavniho resitele, pokud se lisi od
vz osoba zodpovédna za osoby zodpovédné za reSeni na
SMV Soucast e ZOCpoveLTa ooy Z0TPOvedre z8 L eseii i
feSeni na Soucasti Soucasti; dalsi spolutesitele a spo-
lupracovniky

2z V pripadé celouniverzitnich projektti koordinovanych RUK se Fesitelsky tym neuvadi.
23 Vizte pozn. pod carou ¢. 16 na strané €. 10.
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Ostatni aktivity
DEMIN —
zodpovédna osoba na
INFRA Soutst . Il)lll?;nzlosdopu;jggné narodniho kom:dinétora, pokud
osoby na dalsich Sou- neniz UK
Castech
LICn
LICp B

4.3.3 Finance

Finan¢ni adaje se uvadéji vzdy v celych jednotkach K¢, s vyjimkou agend MEZI, EU/R a EU/N, kde lze
uvadét finance i v jednotkach jinych mén.

Agenda Evidenci provadi Povinné se uvadi
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ceskych narodnich operacnich programi
CEP Soutast celkoyji objem a ob.je.m .p}:ostf‘edkﬁ pro Soucast + pti-
padné udaje ,de minimis
CEP_OP
OP/0 B
CZO/V Soutast celkovy objem a objem prostiredki pro Soucast + pri-
CZO/N padné udaje ,de minimis“
Projekty z programii zahranic¢nich poskytovatelii
MEZI v celkovy objem a objem prostiedkii pro Soucast + pri-
EU/R Soucast padné udaje ,de minimis“
EU/N g
Interni projekty a programy UK
NAY —
GAUK Financni udaje se importuji z aplikace GA UK, v pripadé potieby Ize nepovinné evidovat
tzv. malé zmény v rozpoctu.
PROGRES —
pro prvni rok feSeni univerzitni
UNCE referent, dale Soucast prostied- rozpocet projektu pro jednotlivé roky reSeni
nictvim priibéznych zprav
UNCE17 Archivované, jen pro Cteni.
pro prvni rok feSeni univerzitni
PRIMUS |referent, dile Soucast prostred- rozpocet projektu pro jednotlivé roky feseni
nictvim priibéznych zprav
MINI —
PRVOUK Archivované, jen pro Cteni.
START Soucast | rozpocet projektu pro celé obdobi projektu
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
od roku 2019 celkové prijaté prostredky pro kazdy rok
SMV Soucast trvani smlouvy v K¢ (drive tzv. zapocitatelny objem
smluvniho vyzkumu pro kazdy rok trvani smlouvy)
Ostatni aktivity
DEMIN Soucast | udaje ,de minimis"“
INFRA —
i:gg Soucast celkovy objem
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Je-li projekt v rezimu ,de minimis“, uvadi se kromé vyse podpory v tomto rezimu také datum zahajeni
a skonceni ¢erpani podpory a odpovidajici oblast v ¢iselniku.

4.3.4 Klasifikace a kategorie vyzkumu

Ve vétsiné agend je tfeba uvést zarazeni aktivity do jednoho ¢i vice obori Vnitini Klasifikace UK. Za-
Fazeni je treba provadét v souladu s obsahovym zamérenim prislusného projektu. V piipadé oborovych
presahli mlze byt v Zaznamu uvedeno i zatazeni do vice védnich obort. Jsou-li u zvoleného védniho
oboru ustanoveny podobory, je moZzné v Zaznamu uvést maximalné tfi. Pokud byla u védniho oboru
stanovena povinnost uvedeni podoboru, musi byt alespon jeden podobor zvolen. V pripadé projekti
evidovanych v IS VaVal je povinnosti Soucasti ve spolupraci s hlavnim reSitelem zajistit, aby oborové
zarazeni v IS VaVal bylo realizovano v souladu se zarazenim projektu do vnitini klasifikace a v souladu
s pravidly prevodu mezi védnimi obory UK a ¢iselnikem obori IS VaVal stanovenymi v ramci vnitini
klasifikace. Pro dalSi informace o praci s ¢iselnikem vnitfni klasifikace vizte kapitolu ¢. 6.5.

V agendach LICn a LICp se v poli Klasifikace CSU vybira obor co nejptesnéji odpovidajici predmétu
ochrany, k niz se smlouva uzavira.

V nékterych agendach se uvadi Kategorie vyzkumu (vizte téz kapitolu €. 6.6).

V agendach CEP, CZO/V, CZO/N a SMV se u starsich Zaznami zobrazuji pro ¢teni také tidaje o zaiazeni
projektt do historické Klasifikace obort dle CEP/RIV pouZzivané v IS VaVal pired rokem 2018.

Agenda | Vnitrni Kklasifikace | Jiné Klasifikace | Kategorie vyzkumu
Projekty z programii ceskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programii
CEP oy historicka klasifikace dle CEP/RIV o
CEP_OP povinhe (pro Cteni ve starsich Zdznamech) povinne
OP/0 — — —
CZ0o/V . historickd klasifikace dle CEP/RIV Lo
CZ0/N povinne (pro cteni ve starsSich Zdznamech) povinne
Projekty z programii zahrani¢nich poskytovateli
MEZI
EU/R povinné — povinné
EU/N
Interni projekty a programy UK
SVV
GAUK B
PROGRES o
UNCE povinné
UNCE17 — — —
PRIMUS o
MINI povinné
PRVOUK =
START povinné
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV povinné historickd klasifikace dle CEP/RIV povinné
(pro Cteni ve starsich Zdznamech)
Ostatni aktivity
DEMIN
INFRA B B
LICn Klasifikace CSU o
LICp B (povinné)

24 Je nutné zajistit soulad s idajem evidovanym v IS VaVal.
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4.3.5 Vysledky, vystupy a klinické studie

Vysledky projektovych agend se v souladu s Opatifenim rektora eviduji v modulu OBD systému IS Véda
v ramci evidence vysledki tvirci ¢innosti. V zaznamech o vysledcich se uvadi vazba na souvisejici akti-
vitu (vizte téZ kapitolu ¢. 7.2), na jejimZ zakladé se nasledné v Zaznamu zobrazuje pro ¢teni seznam takto
pripojenych vysledki. V nékterych agendach Ize také uvést prehled budoucich vystupi projektu prisli-

benych v projektové prihlasce a/nebo vypis dalsich vystupi projektu.

Agenda PrlSlSltl:l e;; vy Vysledklirots\;lilra A0 | Klinické studie | Dalsi splnéné vystupy
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programi
CEP nepovinné jen pro Cteni povinne, ppkud nepovinné
existuje
CEP_OP . . povinné, pokud
OP/0 o Jen pro ctent existuje B
CZ0/V nepovinné jen pro cteni povinné, pokud nepovinné
CZO/N existuje
Projekty z programi zahranicnich poskytovateli
MEZI o
EU/R nepovinné jen pro ¢teni povinne, ppkud nepovinné
EU/N existuje
Interni projekty a programy UK
SVvV
GAUK — jen pro ¢teni — —
PROGRES
UNCE nepovinné jen pro cCteni povinhe, ppkud nepovinné
existuje
UNCE17 — jen pro Cteni — —
PRIMUS nepovinné jen pro ¢teni povinhie, ppkud nepovinné
existuje
MINI . v
PRVOUK — jen pro Ctent . .
START povinné jen pro Cteni
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV nepovinné jen pro ¢teni povinhe, ppkud nepovinné
existuje
Ostatni aktivity
DEMIN
INFRA
LICn o - - -
LICp

Je-li v ramci nékteré z aktivit tvlirci ¢innosti realizovana klinicka studie s ticasti lidskych subjektt, jejichz
vysledky budou publikovany v ¢asopisech s podporou verejnych zdroji a grantli USA, je nezbytné
nejpozdéji do 21 dni po zahrnuti prvniho lidského subjektu do studie provést registraci této klinické
studie v registru ClinicalTrials.gov?25 a u pfislusného Zaznamu uvést skutecnost, Ze takova klinicka studie
vznika.

25 Registr klinickych studii spravovany narodni lékatrskou knihovnou USA (U.S. National Library of Medicine
(NLM)), ktera je spravovana narodnimi instituty zdravi USA (National Institutes of Health (NIH)). Organizace
i jednotlivci mohou o provadéné, pripadné jiZ provedené, klinické studii do tohoto registru poskytnout
tzv. Trial Registration Data Set (tzn. minimum informaci, které musi byt o studii poskytnuty). Vyhledavani
v tomto registru je pristupné vSem i bez registrace, zadavani dat do registru jiz registraci vyzaduje. Trial Regis-
tration Data Set je vyzadovan také ICMJE (The International Committee of Medical Journal Editors), ktera jako
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Pro ziskani uctu v tzv. Protocol Registration and Results System (PRS), potfebného pro zaregistrovani
studie v systému ClinicalTrials.gov, kontaktujte univerzitniho administratora Adélu Jiroudkovou
(adela.jiroudkova@ruk.cuni.cz).

V radmci registrace jsou vyZadovany tyto informace:
e Identifikace projektu: Cislo projektu, akronym, anotace, typ studie (intervenéni, observaéni,
jiné)
e Faze studie: Zacatek studie, predpokladané dalsi faze studie i jeji ukonceni
¢ Informace o zapojenych ucastnicich: Instituce, PI, dalsi tc¢astnici
e Prehled projektu
e Popis studie
e Zaméreni studie a klicova slova
e Design studie (lisi se dle typu)
¢ Informace o zkoumanych skupinach/kohortach
e Vysledna méreni
e Zpusobilost: Gender, vék, ¢asové udaje, nabirani dobrovolniki atd.
¢ Kontaktni udaje

4.3.6 Souvisejici zaznamy

V agendach CEP, MEZI], EU/R, EU/N, SVV, PROGRES a INFRA je v nékterych ptripadech nutno v Zaznamu
uvést propojeni s jinym souvisejicim Zaznamem. Nejedna se o situace, kdy ve vybranych agendach za-
klada kazda Soucast vlastni Zaznam o aktivité, jejiz reSeni sdili s jinou Soucasti (vizte kapitolu
€. 4.1.2) - v takovém pripadé se nejedna o souvisejici Zdznamy a v pripadé, Ze je pro potireby vyuziti dat
s témito zaznamy pracovat jako s propojenymi, realizuje systém toto propojeni automaticky na zakladé
shody prislusné ¢iselného/kédového identifikacniho tidaje (vizte kapitolu €. 7.2).

V agendach LICn a LICp se uvadi propojeni se souvisejicim zaznamem v evidenci vysledkii.

Agenda | Uvedeni souvisejiciho zaznamu
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programii
V zavislosti na konkrétnich grantovych programech je umoznéno/vyzadovano uvedeni
CEP souvisejictho Zaznamu (zejména v pripadé spolufinancovani projektu ramcového pro-
gramu EK z prostiredki ¢eského statniho rozpoctu v rezimu dle Zakona, kdy je projekt ram-
cového programu EK evidovan v CEP (IS VaVal)).
CEP_OP
OP/0
CZO/V o
CZO/N
Projekty z programi zahrani¢nich poskytovateli
MEZI V zavislosti na konkrétnich grantovych programech je umozZnéno/vyzadovano uvedeni
EU/R souvisejicitho Zaznamu (zejména v pripadé kofinancovani projektu z prostiedki EU a pro-
EU/N stiredki Ceského statniho rozpoctu).

podminku zvetejnéni vysledkl vyzkumu vzeslych z klinické studie vyzaduje registraci studie v alespoii jednom
z ICMJE uznavanych registri (http://www.icmje.org/about-icmje/fags/icmje-recommendations/; Clinical-
Trials.gov je jednim z nich).
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Agenda Uvedeni souvisejiciho zaznamu

Interni projekty a programy UK

Pokud Soucast nepovinné eviduje své dil¢i vnitini projekty SVV, uvadi se tyto povinné jako
SVv v s . p “ «

podiizené Zaznamy k ,hlavnimu Zdznamu"“ v agendé SVV.
GAUK —
PROGRES Pokud Soucast nepovinné eviduje své dil¢i vnitini projekty Progres, uvadi se tyto povinné

jako podiizené Zaznamy u ,hlavniho Zaznamu“ v agendé PROGRES.
UNCE
UNCE17
PRIMUS
MINI -
PRVOUK
START

Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV | —
Ostatni aktivity

DEMIN —
INFRA Existuje-li, je povinné uvedeni souvisejictho Zdznamu o projektu, kterym se ticast ve vy-

zkumné infrastrukture financuje.
LICn Povinné se uvadi souvisejici zaznam v evidenci vysledku, kterého se uzavicena licen¢ni
LICp smlouva tyka.

4.3.7 Prilohy

Ve vétsiné agend je umoznéno piikladani soubort, v nékterych jsou urcité typy piiloh povinné.

Agenda | Povinné | Doporuceno | Nepovinné
Projekty z programii ¢eskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programi
CEP
CEP_OP AL ATs AATSE g
OoP/0 — smlouva, resp. rozhodnuti ];l;gkoh dals{ pfilohy dle po-
CZO/V y
CZO/N
Projekty z programi zahrani¢nich poskytovateli
MEZI AT Ts 1%E v
EU/R smlouva, resp. rozhodnuti — ) %kekOh dalsi prilohy dle po-
EU/N tireby
Interni projekty a programy UK
SVV — — | jakékoli ptilohy dle potieby
GAUK =
PROGRES |7\ rethovint programs -
UNCE navrh projektu, prip. uza- j %kéko“ dalsi prilohy dle po-
UNCE17 — virena dohoda o realizaci treby
PRIMUS projektu
MINI —
oK — — jakékoli prilohy dle potieby
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu
SMV smlouva, resp. rozhodnuti — jakékoli dalf pfilohy dle po-
’ ' treby
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Ostatni aktivity
DEMIN smlouva, resp. rozhodnuti — ];l;ﬁl;oh dalsi pfilohy dle po-
INFRA — — jakakoli dokumentace
LICn . . jakékoli dalsi prilohy dle po-
LICp smlouva, resp. rozhodnuti treby

4.3.8 Zpravy, popr. jiné vykazy

Soucasti spravy nékterych Zaznama miize byt také prikladani zprav o reseni jednotlivych projektd, pro-
gramu Ci jinych aktivit tviirci ¢innostizé. Neni-li ve zvlastnim opatieni rektora ¢i manualu dané agendy
stanoveno jinak, priloZeni zpravy v agendach, kde jsou zavedeny, je v kompetenci referenta prislusné
agendy, resp. koordinatora.

4.3.9 Dalsi nepovinné udaje

V nékterych agendach Ize nepovinné pripojovat dalsi informace souvisejici s reSenim jednotlivych akti-

vit.

Udalosti

Plan vydaju

Projekty z programii ceskych poskytovatelii a ¢eskych narodnich operacnich programii

CEP nepovinné milniky/udalosti fe- |nepovinné planované a realizované nakupy zatizeni,

Seni projektu materialy, sluzeb
CEP_OP
OP/0 B B
CZo/V nepovinné milniky/udalosti fe- |nepovinné planované a realizované nakupy zatizeni,
CZO/N Seni projektu materialuy, sluZeb

Projekty z programi zahrani¢nich poskytovateli
MEZI Sy . Cy N . . ;s wo o
EU/R nepovinné milniky /udalosti re- nepovinné plavlnovane a realizované nakupy zarizeni,
EU/N Seni projektu materialuy, sluzeb
Interni projekty a programy UK
NAY
GAUK
PROGRES
UNCE
UNCE17 — —
PRIMUS
MINI
PRVOUK
START
Projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu

SMV nepovinné milniky/udalosti fe- |nepovinné planované a realizované nakupy zarizeni,

Seni projektu materialuy, sluzeb

Ostatni aktivity

DEMIN
INFRA
LICn o o
LICp

26 ZavéreCné zpravy, pribézné zpravy, bilan¢ni zpravy, ramcové prehledy vynaloZenych finan¢nich pro-
stiredkd atd.
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4.4 Evidence projektl nepfijatych poskytovatelem k financovani

Povinnymi Udaji v ptipadé projekti nepfijatych poskytovatelem k financovani jsou:
e Program a Poskytovatel (vizte kapitolu ¢. 4.3.1.1)
Nazev projektu (vizte kapitolu ¢. 4.3.1.2)
Datum planovaného zahajeni a ukonceni (vizte kapitolu ¢. 4.3.1.4)
Nositel (vizte kapitolu ¢. 4.3.1.5)
Zarazeni do vnitini Klasifikace a Kategorie vyzkumu (vizte kapitolu ¢. 4.3.4)

V pripadé projektl neprijatych poskytovatelem k financovani nejsou vyZadovany zadné prilohy.
o 4 4
5 Prubeéh a postup sbéru dat

5.1 Porizovani Zaznamu

5.1.1 Agendy, v nichZz Zaznamy pofrizuje Soucast

V agendach CEP, MEZI, EU/R, EU/N, SMV, CZO/V,CZO/N, DEMIN, INFRA, LICn a LICp zajist'uji potizeni
Zaznamu prislusni referenti, ptip. koordinatoii na Soucastech.

V ptipadé aktivit spole¢nych vice Souc¢astem se pro kaZdou ti¢astnici se Soucast zaklada samostatny Za-
znam, v némz se ostatni Soucasti vyjmenuji jako spolupracujici.2’

Zaznamy se do evidence porizuji priibézné2s bez zbyte¢ného prodleni jednotlivym vyplnénim nebo pro-
stiednictvim nékteré z dostupnych funkcionalit pro hromadny import zdznam?:

e Specializovany nastroj pro import zaznami z CEP je dostupny koordinatortim, kteii také za-
jistuji ziskani zdrojového souboru podle postupu popsaného v manualu importu (zverejnéném
na Portalu IS Véda - vizte kapitolu ¢. 8.2).

e Obecny nastroj pro import z ostatnich zdroji. Zdrojovy soubor pro tento nastroj je tfeba pii-
pravit podle postupu popsaného v modulu GAP na strance tohoto nastroje.

v

Importované Zaznamy nejsou uplné a je treba je po dokonceni importu doplnit o chybéjici udaje.

Importované Zaznamy jsou v systému oznaceny jako Importované (stav Zaznamu - vizte nize).

5.1.2 Agendy, v nichz Zaznamy nepofrizuje Soucast

e Zaznamy agendy GAUK vznikaji automatizovanym pienosem ze samostatné aplikace Grantové
agentury UK.
e Zaznamy agend UNCE, PRIMUS a START vznikaji pfenosem z modulu Interni soutéze IS Véda.

e Zaznamy agend SVV, PROGRES, MINI, CEP_OP a OP/O vklada univerzitni referent.

5.1.3 Zaznamy agend v archivacnim rezimu

Agendy PRVOUK a UNCE17 jsou vedeny v archiva¢nim rezimu a nové Zaznamy do nich nejsou potizo-
vany.

27 Netyka se agendy INFRA. Podrobnosti o uvadéni spolupracujicich Soucasti stanovi manudly jednotlivych
agend.

28 Terminy pro prebirani vybranych dat pro ucely pravidelného vykaznictvi (napf. pro vyro¢ni zpravu UK) se
uvadéji ve verrejném kalendari termint evidence, nicméné vyhrazuje se rovnéz prebirani udaji pro vykaznictvi
ad hoc (napf. na vyzadani poskytovateld, organti kontroly ¢i vedeni UK).
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5.2 Stavy Zdznamu

Kazdy Zaznam je opatfen piiznakem oznacujicim jeho aktualni stav zpracovani (,stav Zaznamu"):
o Importovany: Zaznam vloZeny pomocinastroje pro import, pripraveny k doplnéni o chybéjici
udaje
¢ Rozpracovany: Zaznam, ktery nema vyplnéna vSechna pole
e UloZeny: Zaznam, ktery je zpracovan do finalni podoby

Zodpovédnosti Spravch na jednotlivych Soucasti je zajistit v co nejkrat$i dobé kompletaci Zaznamu?2®
a jeho uloZeni do stavu UloZeny (konecny stav evidence).

6 Sprava Ciselnikt

Pri porizovani Zaznamu jsou pro vkladani nékterych daji vyuzivany ciselniky systému IS Véda. Obsah
pouzivanych ¢iselniki ve spravé univerzitnich koordinatord. Dopliiovani ¢i zménu udaji do vybranych
Ciselnikli je mozné pozadovat prostrednictvim HelpDesku u univerzitniho koordinatora, neni-li nize
uvedeno jinak.

6.1 Typ financovani pro RIV

Ciselnik typii financovani pro RIV vychazi z pokynt pro RIV a obsahuje hodnoty:

Hodnota | Vyznam

projekt evidovany v CEP

institucionalni podpora na rozvoj vyzkumné organizace

specificky vysokoskolsky vyzkum

projekt opera¢niho programu bez podpory ze statniho rozpoctu dle Zakona

projekt ramcového programu Evropské komise bez podpory ze statniho rozpoctu dle Za-
kona

jiné Ceské verejné zdroje

neveiejné zdroje (zahranici, privatni sektor, nadace apod.)

vyzkumny zamér (pouze pro historické Zdznamy)

- neni pro RIV

NZ2 <l ® |[Own=—=T

Typy financovani pro RIV nastavi univerzitni koordinator u jednotlivych agend.

6.2 Programy

7 vrs o

Zakladem ciselniku programi je odpovidajici ¢iselnik IS VaVal, dopliiovany priibézné o dalsi hodnoty
potrebné pro evidenci v dalSich agendach mimo CEP a CEP_OP.

Doplnéni ¢iselniku programi provadi univerzitni koordinator na zakladé zadosti podané prostrednic-
tvim HelpDesku. Tuto Zadost podava referent ¢i koordinator evidence k rukam univerzitniho referenta
agendy, v niz budou prislusné hodnoty vyuzity, jenZ po ovéreni spravnosti a potrebnosti Zadost postoupi
univerzitnimu koordinatorovi k vyrizeni. Souc¢asti této zadosti jsou veskeré podrobnosti nezbytné pro
identifikaci daného programu, a to zejména

nazev,

poskytovatel,

agenda,

rok zahajeni a ukonceni programu,

29 Tyka se Zaznamd, jejichz sprava je plné svéfena Soucastem - vizte prehled agend v kapitole ¢. 4.1.
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e kod dle IS VaVal3o,
e nadrazeny program, pokud existuje, a
e zarazeni programu pro ucely vyro¢ni zpravy UK.

PoZadavky obsahujici vétsi mnoZstvi poloZek (pét a vice) se predavaji ve formatu tabulky, kterou uni-
verzitni koordinator vyuzZije pro hromadny import dat.

6.3 Poskytovatelé

Zakladem c¢iselniku poskytovatelli je odpovidajici Ciselnik IS VaVal, dopliiovany pribézné o dalsi hod-
noty potiebné pro evidenci v dalSich agendach mimo CEP a CEP_OP.

Doplnéni ¢iselniku poskytovateli provadi univerzitni koordinator na zakladé zadosti podané prostred-
nictvim HelpDesku. Tuto Zadost podava referent ¢i koordinator evidence k rukam univerzitniho refe-
renta agendy, v niZ budou prislusné hodnoty vyuzity, jenz po ovéreni spravnosti a potirebnosti Zadost
postoupi univerzitnimu koordinatorovi k vytizeni. Soucasti této Zadosti jsou veSkeré podrobnosti ne-
zbytné pro identifikaci daného poskytovatele, a to zejména

e nazev,

e kod dle IS VaVal3y,

e stata

e odkaz na webové stranky organizace.

Pozadavky obsahujici vétsi mnozstvi poloZek (pét a vice) se predavaji ve formatu tabulky, kterou uni-
verzitni koordinator vyuzije pro hromadny import dat.

6.4 Externi subjekty

Polozky Ciselniku externich subjektli se pouzivaji pro vybér pracovisté u externiho resitele, pro vybér
externich ucastniki aktivit ¢i objednavateld smluvniho vyzkumu. PoZadavek na pridani nového sub-
jektu je treba zadat prostiednictvim HelpDesku s uvedenim

e presného nazvu organizace,

e IC (u ¢eskych subjekti) a

e odkazu na webové stranky organizace.
Pozadavky obsahujici vétsi mnoZstvi poloZek (pét a vice) se predavaji ve formatu tabulky, kterou uni-
verzitni koordinator vyuzije pro hromadny import dat.

6.5 Oborova klasifikace

Pro oborovou klasifikaci aktivit je vyuzivana Vnitni klasifikace védnich obort UK. Jedna se o systém
Ciselnikd s vnitinimi vazbami na jina oborova ¢lenéni pouzivana napi. v databazich Web of Science, Sco-
pus nebo v IS VaVal, ¢i na studijni programy a programy habilitac¢nich fizeni ¢i fizeni pro jmenovani
profesorem na UK.

Podoba a napli vnitini klasifikace je stanovena na zakladé odborné diskuse vedené naptic UK a dale je
spravovana OVaV pod vedenim prorektora pro védeckou ¢innost, ktery obvykle v ro¢ni periodé vyhla-
Suje obdobi pro sbér pripominek k aktualizaci vnitini klasifikace. Za koordinaci odborné diskuse uvnitr
Soucasti, sbér pripominek a jejich predani na OVaV je na jednotlivych Soucastech zodpovédny koordi-
nator hodnoceni tvir¢i ¢innosti.

30 U programi neevidovanych v IS VaVal kéd (¢i zkratka) bézné uzivany. V pripadé, Ze shodny kod je jiz v ¢iselniku
pouzit, pouZije univerzitni koordinator jeho upravenou variantu tak, aby byla v ramci ¢iselniku unikatni.

31 U poskytovatelli neevidovanych v IS VaVal kéd (¢i zkratka) bézné uzivany. V pripadé, Ze shodny kéd je jiz v ¢i-
selniku pouzit, pouzije univerzitni koordinator jeho upravenou variantu tak, aby byla v ramci ¢iselniku uni-
katni.
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6.6 Kategorie vyzkumu

V evidenci se vyuziva ¢iselnik32 skladajici se z téchto k6dl a hodnot:

Kéd | Hodnota

AP aplikovany vyzkum

Komentar

Podle Zakona je aplikovanym vyzkumem teoreticka a experimentalni prace
zameéfena na ziskani novych poznatkd a dovednosti pro vyvoj novych nebo
podstatné zdokonalenych vyrobki, postupt nebo sluzeb. Vysledkem apliko-
vaného vyzkumu jsou pak nové poznatky a dovednosti pro vyvoj vyrobkd,
postupi nebo sluzeb, poznatky a dovednosti uplatnéné jako vysledky, které
jsou chranény podle zakoni upravujicich ochranu vysledki autorské, vyna-
lezecké nebo obdobné ¢innosti nebo vyuzivané odbornou verejnosti ¢i ji-
nymi uzivateli, nebo poznatky a dovednosti pro potreby poskytovatele, vy-
uzité v jeho ¢innosti, pokud vznikly pfi plnéni verejné zakazky nebo ve vy-
voji navrhy novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobki, postupt nebo
sluZeb.

Frascati definuje aplikovany vyzkum jako plvodni zkoumani provadéné
s cilem ziskani novych poznatkd, primarné zamérené na konkrétni prak-
ticky zamér nebo cil.

infrastruktura vyzkumu,
IF |experimentalniho vyvoje
a inovaci

Zakon uvadi, ze velkou vyzkumnou infrastrukturou je jedine¢né zatizeni,
nezbytné pro vyzkumnou, vyvojovou a inovacni ¢innost s vysokou znalostni
a technologickou narocnosti, které je provozovano vyzkumnou organizaci
za Ucelem vyuziti vSemi uzivateli.

IN inovace

Podle Zakona je inovaci novy nebo vylepSeny vyrobek, sluzba nebo postup
nebo jejich kombinace, ktery se podstatné lisi od predchozich vyrobkd, slu-
Zeb nebo postupti a ktery je zpristupnén potencialnim uzivatelim nebo uve-
den do uzivani. Vysledkem inovaci jsou pak nové nebo podstatné zdokona-
lené vyrobky, postupy nebo sluzby, zavedené do praxe.

neprimyslovy vyzkum
NV* | (aplikovany vyzkum
s vyjimkou priimyslového)

Archivni hodnota pro vyuZiti v historickych Zdznamech prevzatych z CEP
v dobé, kdy byla aktivné vyuZivdna v IS VaVal.

\'A% experimentalni vyvoj

Podle Zakona je sice experimentalni vyvoj soucasti aplikovaného vyzkumu,
v soucasnosti vsak IS VaVal pracuje s touto hodnotou samostatné. Frascati
jej definuje jako systematickou préci, Cerpajici z poznatkd z vyzkumu
a z praktickych zkuSenosti a produkujici dalsi poznatky, ktera je zamérena
na vytvareni novych produkti nebo postupd, nebo na zlepSeni stavajicich
produktti nebo postupd.

YA' zakladni vyzkum

Podle Frascati je zakladnim vyzkumem experimentalni nebo teoreticka
prace provadéna primarné za Gcelem ziskani novych poznatki o zakladnich
principech jevii nebo pozorovatelnych skutecnosti, ktera neni primarné za-
méiena na zadné konkrétni uplatnéni nebo vyuziti v praxi.

7 Exporty a dalsi vyuziti dat

7.1 Nastroje pro export dat

Modul GAP poskytuje kromé zakladniho nastavitelného exportu vyfiltrovanych Zaznamu nékolik ex-
portnich Sablon pripravenych pro ziskani dat pro vybrané tabulky vyroc¢ni zpravy UK ¢i pro konkrétni
ucely vybranych agend. Vystupy Sablon pro vyrocni zpravu UK jsou pristupné vSem Spravciim, pristup
k ostatnim Sablonam miize byt omezen.

Piipadné pozadavky Soucasti na zajiSténi dalSich specializovanych Sablon zadavaji koordinatori pro-
strednictvim HelpDesku s uvedenim ucelu, zdrojové mnoziny dat a v idealnim pripadé rovnéz makety
pozadované Sablony (ve formatu MS Word nebo MS Excel dle povahy exportu).

32 (iselnik IS Véda vychazi z ¢iselniku IS VaVal.
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Koordinatoriim je rovnéz dostupna agenda UloZené dotazy, zpristupnujici vybrané jednoduché statis-
tické prehledy, jejichZ ptiprava je v kompetenci univerzitniho koordinatora.

7.2 Systémové vyuziti dat mimo evidenci aktivit

Zaznamy evidovanych agend mohou byt hromadné predavany do jinych ¢asti Informac¢niho systému UK,
kde jsou vyuzivany pro dalsi interni potieby UK nad ramec evidence aktivit. K tomuto vyuziti dochazi
piredevsim v evidenci vysledkli a hodnoceni tviir¢i ¢innosti, evidenci plnéni studijnich povinnosti,
v ramci pripravy a hodnoceni podkladi pro schvalovani studijnich programti ¢i v ramci pfipravy a hod-
noceni institucionalnich akreditaci.
Pro kaZdou agendu, jejiz Zaznamy se prenasi do nékteré z dalsich evidenci ¢i vyuZzivaji v jinych modulech
systému IS Véda, ptipadné v jinych ¢astech Informacniho systému UK, je uréen jeden hlavni (a spolu se
systémovym identifikatorem Zaznamu jediny pfenaSeny) ¢iselny/kédovy identifika¢ni iidaj (vizte kapi-
tolu ¢. 4.3.1.3):

o Cislodle CEP: CEP, CEP_OP

e Cislo projektu: SVV, GAUK, UNCE, PRIMUS, MINI, UNCE17, MEZI, EU/R, EU/N, CZO/V,

CZO/N, OP/O
¢ Koéd programu: PROGRES, PRVOUK
o (islo zaiznamu: SMV

V agendach vyse nevyjmenovanych k systémovému piredavani idaji mimo evidenci aktivit nedochazi.

7.3 Poskytovani dat Soucastem ve strojové Citelné podobé

Soucastem lze na vyzadani ziidit a zpristupnit standardizované databazové pohledy poskytujici za-
kladni data o aktivitach tvirci ¢innosti a osobach, které se jich ticastni. Tyto databazové pohledy se zrfi-
zuji predevsim za Ucelem jejich vyuziti pfi zobrazovani idaji na webovych strankach Soucasti.

8 Uzivatelska podpora

Uzivatelska podpora je poskytovana na téchto turovnich:

1. Na trovni Soucasti poskytuje podporu referentlim a dal$im uzivatelim a také koordinatortim
ostatnich evidenci a hodnoceni tvirci Cinnosti koordinator evidence aktivit, prip. jeho za-
stupce.

2. Metodickou podporu poskytuji v oblasti jednotlivych agend evidence referentiim a koordinato-
rim, prip. jejich zastupciim piedevsim univerzitni referenti.

3. Technickou a informacni podporu v oblasti obsluhy systému poskytuje koordinatortim, jejich
zastupclim a univerzitnim referentiim univerzitni koordinator.

8.1 HelpDesk

Hlavnim nastrojem uzivatelské podpory je modul HelpDesk integrovany v IS Véda. HelpDesk je pro po-
loZeni dotazu dostupny vSem uzivatelim z kazdé obrazovky modulu GAP (zelené tlacitko v pravém dol-
nim rohu). Spravci (referenti a koordinatori) podilejici se na poskytovani uzivatelské podpory maji pri-
stup do seznamu dotazt HelpDesku.
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Osoby s pristupem do evidence v rozsahu koordinatora se prostiednictvim HelpDesku ucastni podpory
ve dvou stupnich:
e 1.stupen33 - Spravce je dostupny vSem svym podrizenym uZivatelim pi#i zadavani jakychkoli
dotazd,
e 2.stupenl - Spravce neni dostupny pfimo podiizenym uZivatelim, miZe mu byt pouze piredan
dotaz jinym Spravcem.

HelpDeskova hlaseni jsou kategorizovana podle druhu:

DRUH POPIS

Dotaz Zakladni druh hlaseni.

Chyba Hlaseni chyb a problémi.

PoZadavek na nadiizeného Spravce (napt. zadost o pridéleni pristupovych prav
Pozadavek |pro osoby opravnéné mimo evidenci Whols, Zadost o piidani polozky do Ciselniku,
Zadost o Skoleni/konzultaci...).

Podnét k rozvoji systému (napft. ipravy uzivatelského rozhrani, rozvoj funkciona-
lit...).

Vylepseni

Tuto kategorizaci provadi koordinator, pripadné univerzitni koordinator.

Podle naléhavosti jsou také urcovany rtizné irovné priority:

PRIORITA |POPIS | PRIORITU URCI |
Nizka Maly problém Koordinator, ptip. univerzitni koordinator.
Vyssi Problém Koordinator, piip. univerzitni koordinator.
Systém automaticky (pokud je hlaSeni zadano stiskem tlacitka
Nejvyssi Ptekazka v praci | na systémovém ozndmeni chyby), prip. koordinator ¢i univer-
zitni koordinator.

8.2 Uzivatelskda dokumentace

Veskera uzivatelskd dokumentace se zpristupnuje prostirednictvim modulu Portal IS Véda, z prostiedi
modulu GAP je uzivatelim pifimo dostupna pomoci ikony v pravém hornim rohu.

Soucasti této dokumentace jsou odpovédi na Casto kladené dotazy (FAQ) a seznam koordinatort na
jednotlivych Soucastech.

o vs

Na webovych strankach34 k evidenci tvirci ¢innosti UK, kterou spravuje oddéleni systémi vyzkumu
a vyvoje Ustavu vypocetni techniky, je kromé zakladnich informaci o evidenci uveden také kalendar ter-
mint.

. r'4
8.3 E-mailova konference
Hromadna komunikace k modulu GAP probiha elektronicky prostiednictvim e-mailové konference
gap-l@cuni.cz. Konference slouzi predevsim k:
e sdélovani dilezitych informaci univerzitnim koordinatorem,
e ziskavani zpétné vazby v zaleZitostech metodického i provozniho charakteru,

e ke vzajemné spolecné komunikaci koordinatort (vzajemné sdileni zkuSenosti, FeSeni spolec-
nych problémt apod.).

33 Koordinatofti a zastupci koordinatort se vZdy ucastni obou stupnii podpory. Dalsi povéiené osoby s pristupem
v rozsahu koordinatora mohou byt zapojeny bud' v obou stupnich podpory, pouze ve 2. stupni, nebo se mohou
na podpore nepodilet.

34 https://www.cuni.cz/UK-9220.html
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Ucastniky konference jsou kromé univerzitniho koordinatora a univerzitnich referentt také vsichni ko-
ordindtofri, jejich zastupci a referenti.
Na zakladé pozadavku vedeni Soucasti3s ¢i vedouci OVaV mohou byt zarazeny i dalsi osoby.

8.4 DalSi prostredky

Soucasti uzivatelské podpory jsou také porady koordinatort, které svolava dle potreby univerzitni ko-
ordindtor, a hromadna i jednotliva Skoleni a konzultace.

9 ProvozarozvojlS Véda

9.1 Dostupnost

Modul GAP patrici do IS Véda je dostupny 24 hodin denné3s, ale béhem no¢ni udrzby (0:00-6:00) se
prace s nim diirazné nedoporucuje!

Dodavatel systému garantuje jeho fungovani ve vyjmenovanych prohlizecich a jejich verzich, aktualné
podporované prohliZece jsou uvedeny na titulnf strance systému.

9.2 Integrace s ekonomickymi systémy

V nasledujicim obdobf se ofekava implementace jednotného ekonomického systému UK (spolu s vytvo-
fenim a vydanim spolecné metodiky ucetni evidence) a nezbytna technologicka obnova modulu GAP.
Do doby uspésného dokonceni téchto dvou prioritnich tkold nemohou byt prijimany pozadavky na in-
tegrace modulu GAP s jednotlivymi ekonomickymi systémy Souéasti, ani nadale ze strany OSVV UVT
udrzovany, upravovany ¢i rozsifovany integrace jiz existujici.

9.3 Dalsi rozvoj IS Véda

Pripadné rozvojové pozadavky se predavaji univerzitnimu koordinatorovi prostrednictvim HelpDesku.
Jsou odbavovany podle moznosti a priorit univerzity.

10 Seznam priloh

1. Prehled moznych vyssich opravnéni uzivatelli na irovni Soucasti
2. Informace o zménach oproti predchozi verzi metodiky

35 Pozadavek zasila prislusny koordinator evidence prostiednictvim HelpDesku a uvede pfitom osobni cislo,
jméno a prijmeni osoby, jiZ se pozadavek tyka. Do konference je nasledné zarazena jeji pracovni e-mailova
adresa prevzata ze Whols.

36 Pro ucely nasazeni novych subverzi systému i jeho ¢asti se vyhlasuji pravidelné odstavky, které se s dostatec-
nym predstihem oznamuji na nasténce GAP a v kalendari termint. Z technickych ¢i provoznich diivodi muize
byt dle potieby vyhlasena také mimoradna odstavka.
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Prehled moznych vyssich opravnéni uzivatel(l na Urovni Soucasti

funkce/opravnéni ’

povinnost

zavedeni

konference

pristup do Help-

koordinator

jmenovat

povinné
(1 osoba)

zastupce koordinatora

podle potteby
(max. 1 osoba)

uvadi se ve
Whols

ucast auto-
maticky

Desku
vzdy
(je soucasti podpory
evidence na Sou-
casti)

dalsi osoba opravnéna k pristupu v roz-
sahu koordinatora

podle potteby

poZadavkem
v HelpDesku

zahrnuti do pod-

pory evidence na

Soucasti pouze na
vyzadani

referent projektii CEP

referent projektii z podpory SVV

referent projektd institucionalni pod-
pory

referent mezinarodnich projekta

referent projekti OP

referent smluvniho vyzkumu

referent ostatnich ¢eskych projekt

referent podpory de minimis

referent Ucasti ve vyzkumnych in-
frastrukturach

referent licen¢nich smluv k primyslo-
vému vlastnictvi

referent internich projekti z pro-
stiedkli OP

podle potieby

uvadi se ve
Whols

ucast auto-
maticky

vzidy
(je soucasti podpory
evidence na Sou-
casti)

dékan, reditel dalsi soucasti, prodékan
pro védu a vyzkum, tajemnik fa-

kulty - opravnéni ke ¢teni Zaznamt
Soucasti ve vSech agendach

automaticky
dle evidence
funkce ve
Whols

ucast na vy-
zadani

osoba opravnéna ke ¢teni Zaznami
vSech agend

osoba opravnéna ke ¢teni projekti CEP

osoba opravnéna ke Cteni projekti
z podpory SVV

osoba opravnéna ke Cteni projekti in-
stitucionalni podpory

osoba opravnéna ke ¢teni mezinarod-
nich projektd

osoba opravnéna ke ¢teni projektd OP

osoba opravnéna ke ¢teni smluvniho
vyzkumu

osoba opravnéna ke Cteni ostatnich Ces-
kych projektti

osoba opravnéna ke Cteni podpory
de minimis

osoba opravnéna ke cteni agendy ucasti
v infrastrukturach

osoba opravnéna ke Cteni licencnich
smluv kK prim. vlastnictvi

podle potreby

pozadavkem
v HelpDesku

pouze jako tazatel
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Pfiloha 2
Informace o zménach oproti pfedchozi verzi metodiky

e 1Uvod
o Doplnéna informace o novelizaci Opatfeni rektora.

e 2 Pouzité zkratky a terminy
o Doplnéna informace o novelizaci Opatreni rektora.

o Upraveno poradi zkratek a doplnény nové zkratky a terminy: HelpDesk, GAP, Zaznam,
CEP (IS Véda), RIV (IS VaVal), OSVV UVT, Spravce (IS Véda), Whols.

e 3 Pristup do evidence aktivit a jeji organizacni zajiSténi
o Celakapitola byla pfepracovana za ucelem zptehlednéni, byly téZ doplnény automaticky
pridélované pristupy pro dékana, pro prodékana pro védu a vyzkum, pro tajemnika fa-
kulty a pro reditele dalsi soucasti.

e 4 Piredmeét a nalezitosti evidence aktivit

o Cela kapitola byla ptrepracovana. V zajmu piehlednosti jsou nyni vSechny potiebné in-
formace o naleZitostech evidence vedeny v jednotné tabulkové formé, pricemz tabulky
jsou za ucelem vétsi prehlednosti rozclenény na sekce.

o Zmény v ¢lenéni a spraveé agend: v navaznosti na novelu Opatreni rektora byla dopl-
néna nova agenda START, byly upraveny popisy i kddy ostatnich agend, je dokoncena
reorganizace evidence projektl operacnich programi rozdélenim agendy CEP na pro-
jekty operacnich programt evidované v CEP (Zaznamy jsou nové ve spravé univerzit-
niho referenta) a ostatni projekty evidované v CEP (Zaznamy jsou nadale ve spravé jed-
notlivych Soucasti). Agendy evropskych projektii a ¢eskych projektli neevidovanych
v CEP byly rozdéleny nové tak, aby reflektovaly Clenéni podle typu zdroje financovani
(v souladu s ¢lenénim v RIV).

o Doplnény popisy nepovinné evidovanych tdaj.
e 5.1 Pofizovani Zaznami
o Mirné upraveno za Ucelem zpiesnéni a zvySeni srozumitelnosti. Doplnéna informace
o agendach archivovanych Zaznam{.
e 6.1 Typ financovani pro RIV
o Doplnéna samostatna podkapitola vénovana Typu financovani pro RIV, aktualizovan ¢i-
selnik hodnot.
e Priloha ¢. 2 Manualy jednotlivych agend - zrusena

o VSechny informace metodické povahy uvadéné drive v manualech jednotlivych agend
byly jiz zaclenény do textu téchto metodickych pravidel, manualy proto nadale nejsou
prilohou metodickych pravidel. PIni nyni pouze tlohu uzivatelské dokumentace k ob-
sluze modulu GAP a budou v nejblizsi budoucnosti piepracovany. V pripadé nesouladu
manualu s metodickymi pravidly plati znéni uvedené v metodickych pravidlech.
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