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GAP: Agendy c. PRIMUS a UNCE

Evidence projektt Primus a UNCE v IS véda modulu GAP (agenda c. dle OR 24/2018)

Obsah

(0] o 1F- | o PSPPSR UPTOUPOPPTOPRIt 1
1  Doplnéni a pribézna aktualizace reSitelSKENO TYMU.......c.coeeiiiiiiiiiiiieecee e e 2
1.1 Pfehled o zménach v fesitelském kolektivu (pouze UNCE)........cccoccvieeiiciieeieciee e, 2
1.2 Budouci zameéstnanec byl ZamMESTNAN .........eiiiiiiiie e eanes 2
13 ObSazeni NEODSAZENE POZICE......uuiiiiiciiiie ettt ettt e e s e e s st e e s ssbeeeesssbeeeessaseaeessnes 2
14 PFidAni NOVENO FESITEIE ...eiiiiiiieeee ettt et s e st e e s b e sbee e sabee e 2
1.5 UKONEENT UCASEE FESILEIE ..ttt sb e st eee s 2
1.6 DalSi FESITEIE (POUZE UNCE) ... .viiie ettt et e e tte e e e etee e e e eatee e e e eabee e e e sabae e e enbaeeeeansaneeennrenas 2
P 1 Fo =T o 1= 1o (o] (¥ 12 1 =1 o} A PSPPSR 3
3 Pfislibené vysledky a navdzana publikacni €INNOS .......ceiiiiiiiiiiiiie e e 3
O S P T aTol <l o] fo Y =] o U RSP 3
5  Sbér zprav a finanCnich PFERIEAU ........cocveiiiieeeee ettt et tae e sre e eebee e eareeens 3
5.1 PRIMUS: PIUDEZNE ZPIAVY ...oeeiiiee ettt ettt et e ettt e e e et e e e te e e teeesabeeeesaeeeabeeeseeesnreeenes 3
5.2 POStUP VIOZENT PrUDEZNE ZPIAVY .....ueieiiieciie ettt ecteestee e rte e e etee et e e s e e eetaeesabeestaeessseessaeesnseeanns 3
53 L8]\ o S 1o o o Tl a T o] =] o] L= 1Y PSPPSR 4
5.4 Postup vioZeni financnino PrenledU...........ooooiiiiieeie et 4

Zaznamy o bézicich projektech Primus a UNCE se inicialné pfebiraji z pfihlasek podanych v aplikaci Interni
soutéze. Pristup k pIné editaci zaiznamu maji povéfené osoby Odboru védy a vyzkumu RUK.

Ptistup k editaci vybranych ¢asti zaznamu je umoznén
e fakultnimu koordinatorovi evidence GAP na hlavni fakulté projektu
e prfipadné pfislusSnému povérenému referentu agendy

PFistup pro ¢teni zaznamu o programu je umoznén:
e povérenym osobam RUK
e povérenym osobam dékanatu fakulty koordinatora
e na nékterych fakultach také hlavnim resiteliim projekttd (Jde o fakulty, které zpfistupnily zaznamy v
evidenci GAP nejen povérenym pracovnikim dékanatu, ale také ¢lendim resitelskych tym( pfislusnych
projekt(.)

V GAP se zobrazuji také jiz skoncené projekty UNCE z let 2012—-2017. Tyto zaznamy jsou v systému pouze pro
¢teni a nejsou predmétem tohoto manudlu.
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1 Doplnéni a prabézna aktualizace reSitelského tymu
V zdznamu vzdy musi byt uvedeni vSichni ¢lenové fesitelského tymu, a to aktualnii ti, ktefi tym
predcasné opustili (u viech clen( fesitelského tymu se uvadi obdobi, kdy se projektu ucastnili).

1.1 Prehled o zménach v resitelském kolektivu (pouze UNCE)

Udaje o zméndach ve sloZeni seniord a juniord a Uplnych udajd o dalsich ¢lenech Fesitelského kolektivu,
které jsou soucasti kazdoroc¢niho Pfehledu vynaloZenych financnich prostredkii, véetné udajii o zméndch
ve sloZeni seniort a juniori a uplnych udajii o dalsich ¢lenech Fesitelského kolektivu, se predkladaji
prostfednictvim modulu GAP dle bod(l 1.2 az 1.5 tohoto manualu.

1.2 Budouci zaméstnanec byl zaméstnan

Pokud byl zaméstnanec jiz zaméstnan, zkontrolujte, zda je spravné
vyplnéno pfijmeni a jméno, a pak kliknéte na tlacitko pro prevod %52
mezi interni fesitele (nachazi se zcela vpravo v fadku s fesitelem -

viz obrazek). Pokud je pfijmeni a jméno spravné vyplnéno a osoba

se nachazi v univerzitni databazi personalnich udaji Whois (a od

jejiho vloZeni do Whoisu uplynul alespon jeden den, aby se data

mohla noc¢ni pumpou nacerpat do GAP), méla by se osoba po kliknuti tohoto tlacitka nabidnout v
nasledujicim dialogovém okné. Vyberte spravnou osobu a kliknéte na tlacitko Pfevést. Poté by se osoba
meéla presunout do sekce s internimi ¢leny tymu - v pfipadé potreby prosim upravte datum zahajeni
Ucasti v tymu.

Role: Spolupracovnik v

1.3 Obsazeni neobsazené pozice

PFi obsazeni dosud neobsazené pozice prosim nahradte slovo NEOBSAZENO jménem, resp. pfijmenim
osoby, zaznam uloZte a pak postupujte stejné jako v pripadé zaméstnani budouciho zaméstnance (viz
vyse).

1.4 Pridani nového resitele
Sy v, v. v v. . Py v 12 p v + = Interni resitelé
1. Kliknéte na tlacitko PF¥idat feSitele v sekci Interni fesitelé (systém otevie Y
(‘fise|n|’k)_ Pridat fesite Pridat mne
2. Vyhledejte a kliknutim zvolte spravnou osobu.
Ma-li tato osoba vice nez jedno evidované pracovisté, jedno z nich vyberte v dalsSim kroku.
4. Po vloZeni osoby vyberte v roletce sprdvnou pozici (roli) v projektu.

w

Role: — nevybrano -

1.5 Ukonceni ucasti resitele
U fesitele, jehoZ ucast v projektu skondila, zruste zaskrtnuti po celou dobu a uvedte datum, k némuz
Ucast skoncila.

1.6 Dalsi resitelé (pouze UNCE)

V projektu UNCE se pro kazdy rok reSeni projektu uvadéji pocty
e studentl doktorskych programu
e ostatnich akademickych pracovnik
e technickych/odbornych pracovnik(

Tyto pocty byly pfi zaloZzeni zaznamu prevzaty z pfihlasky projektu. Pro kazdy aktualni/uplynuly rok je
tfeba pocet upravit podle skutecnosti.
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2 Prilozené dokumenty
OVaV RUK zajisti doplnéni dokument(i do zdznamu (pfihlaska s prilohami ze systému Internich soutézi,
pfipadné uzaviena dohoda o realizaci projektu.)

3 Prislibené vysledky a navazana publikacni ¢innost
Publikace financované z prostfedkd projektu se zobrazi na zaloZce Publikacni vysledky v sekci JiZ splnéné
vysledky, jakmile budou (spravné) zadany do OBD.

4 Finance projektu
OVaV RUK do zdznamu projektu doplni finan¢ni Udaje pro prvni rok feSeni projektu podle uzaviené dohody.
Aktualizace pro dalsi rok se bude provadét pomoci funkcionality pro sbér zprav - viz nize.

5 Sbér zprav a financnich prehledi

5.1 PRIMUS: prabéiné zpravy

Predkladani zprav se fidi Opatfenim rektora ¢. 49/2018 Pribéziné zpravy soutéZe PRIMUS a dalsi
podrobnosti o zpiisobu jejich pfedkldddni a hodnoceni.
VloZeni zpravy mize provést pouze fakultni koordinator GAP, resp. povéreny referent agendy 1c.

Prabézna zprava projektu PRIMUS ma dvé ¢asti:

e textovou Cast

e financni vyporadani uplynulého roku
Text prabézné zpravy za uplynuly rok se priklada ve formatu DOC, DOCX nebo PDF (formulér je ke staZzeni na
adrese https://www.cuni.cz/UK-7545.html), ¢astky finanéniho vyporadani se vyplniuji pfimo v systému GAP.

5.2 Postup vioZeni prabézné zpravy

Na nasténce najdéte portlet GAP: PriibéZné a zavérecné zpravy. Pokud jste uzivatel opravnény k podani
zpravy a portlet se VAm nezobrazuje, zpfistupnéte si jej pomoci tlacitka Zménit rozloZeni nasténky a
nasledné tla¢itkem Pridat portlet ve sloupci, v némz si prejete portlet zobrazovat.

V horni ¢asti portletu se nachazi pole Shér zprav, zde je potieba vybrat polozku PRIMUS: Pribéznd zprdva o
dosavadnim priabéhu realizace projektu.

Zpravy, které jesté nebyly odevzdany, se zobrazuji na zaloZce K odevzdani

GaP: Prubéiné a zdvéreéné zpravy

Sbér zprav: PRIMUS: Prib&Zna zprava o dosavad) ¥ Hiede]
K odsouhlaseni K odevzdani | Odevzdané

Nazev zpravy ) Cislo Termin Stav

RS ;[:Tgl?-t]nf ZPrava o dosavadnim pribend  pRiyUSHUMIDS  28.022019  Chybi Vioit
RS ;BTEE&"? Zpréva 0 dosavadnim pribu — peiugiuMi2 28022019 Chybi Vioit
RS ;[:Tgl?-t]nf Zpréva 0 dosavadnim pribu  peiugiuMis 28022019 Chybi Vioit

Pro vstup do detailu zpravy kliknéte na tlacitko Vlozit na radku s pfislusSnym projektem.
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PRIMUS: Priibézna zprava o dosavadnim prubéhu realizace projektu v roce 2018

Obdobi pro vloZeni zpravy: 30.01.2019 - 28.02.2019

- . Povinnost odevzdani prib&2né zpravy o projektu Primus je definovana OR 49/20128. Vypliite prosim formulaf zpravy, kery je ke staZeni
Poiadavky na podobu zpravy: prubszne zpravy o proj ] ypinte p pravy ¥l

na strance hitps:/icuni.cz/UK-7545 html, pfiloZte jej a vyplfite finanéni Udaje v kolonkach nize. Dékujeme.

Stav: Rozpracovana
Prilohy
Cast zpravy Obsah
Vyplnény formulaf zpravy
Finance

Predvyplnit podle pridélenych financi roku 2018 |
Polozka Pridélené v roce 2018 Vyuctovani roku 2018 Navrh na rok 2019
a) mzdove prostiedky 1609.51 0.00 0.00
a) mzdové prostiedky univerzity 674.14 0.00 0.00
a) mzdové prostiedky hlavni fakulty 553.43 0.00 0.00
a) mzdové prostiedky ostatnich fakult 351.29 0.00 0.00
... mzdy 1 007.64 0.00 0.00
_.. mzdy z prostredkl univerzity 432 00| 0.00 0.00
... mzdy z prostfedkl hlavni fakulty 204 .34 0.00 0.00
... mzdy z prostfedkl ostatnich fakult 230.30 0.00 0.00
... jiné osobni naklady 73.96 0.00 0.00

V nové otevieném okné:
e vlozte pfilohu s textovou ¢asti zpravy.
e Vyplnte c¢astky financniho vyporaddani za uplynuly rok a navrh rozpoctu na rok nasledujici
(editovatelna jsou pouze bila pole, v ostatnich Sedych polich se ¢astky automaticky scitaji).

Zpravu si mlzZete pribézné ukladat. Jakmile je zprava v kone¢ném tvaru, je tfeba ji odevzdat kliknutim na
tlacitko Odeslat na spodnim okraji okna. Odeslat

Jiz odevzdané zpravy jsou nasledné k nalezeni na zdloZzce Odevzdané portletu Pribézné a zavérecné
zpravy. Po ukonceni obdobi sbéru zprav se zpravy prestanou zobrazovat na portletu GAP: Prubéziné a
zavérecné zpravy a naddle budou dostupné v reZzimu pro ¢teni v modulu GAP u zaznamu konkrétniho
projektu na zaloZce Zpravy.

5.3 UNCE: financni prehledy

Opatreni rektora ¢ 43/2017 Zasady Univerzitnich vyzkumnych center stanovuje povinnost
kaZdorocniho predloZeni prehledii:

e vynalozenych financ¢nich prostfedkd za uplynuly rok,

e planovanych financ¢nich prostfedkd na nasledujici rok.
PredloZeni téchto prehledl mizZe provést pouze fakultni koordinator GAP, resp. povéreny referent
agendy c., a to prostfednictvim funkcionality pro sbér zprav.

5.4 Postup vlioZeni finanéniho prehledu

Na nasténce najdéte portlet GAP: PriibéZné a zavérecné zpravy. Pokud jste uZivatel opravnény k podani
zpravy a portlet se VAm nezobrazuje, zpfistupnéte si jej pomoci tlacitka Zménit rozloZeni nasténky a
nasledné tla¢itkem PFidat portlet ve sloupci, v némz si prejete portlet zobrazovat.
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V horni ¢asti portletu se nachazi pole Sbér zprdv, zde je potieba vybrat polozku UNCE: Prehled
vynaloZenych financnich prostredkii.

GaP: Prubézné a zavéretneé zpravy

Shér zprav: | UNCE: PFehled vynaloZenych finanénii v | Hiedej |
K odsouhlaseni K odevzdani Odevzdane

Nazev zpravy Cislo Termin Stav

;ﬁ%g;grehled vynalozenych finanénich prostredku za UNCE/HUM/O0g 28.02.2019 Chybi | Viodit |
;ﬁ(‘ég%grehled wvynaloZenych finanénich prostiedku za UNCEMUMOM 28.02 2019 Chybi |T|
;ﬁgg%grehled vynalozenych finanénich prostredku za UNCE/HUMD12 28.02.2019 Chybi |T|

Prehledy, které jesté nebyly odevzdany, se zobrazuji na zaloZce K odevzdani.
Pro vstup do detailu prehledu kliknéte na tlacitko VloZit na radku s pfislusnym projektem.

UNCE: Prehled vynalozenych finanénich prostredku za rok 2018

Obdobi pro viozeni zpravy: 30.01.2019 - 28.02.2019

Pozadavky na podobu zpravy: Povinnost odevzdani piehledu vynaloZenych finanéich prostfedkd je definovana OR 4372017 Zasady Univerzitnich vizkumnych center.
Stav: Rozpracovana

Prilohy

Cast zpravy Obsah

Finance

Predvyplnit pedle pridélenych financi roku 2013

Polozka Pridélené v roce 2018 Vyuétovani roku 2018 Navrh na rok 2019

a) Mzdové prostiedky 2526 0.00 0.00¢
.. pro juniory 1 560. 0.00 0.00
.. pro seniory 304 0.00) 0.00
.. pro ostatni pracovniky 162 0.00 0.00
b) Odvody na soc. a zdr. pojisténi 297 | 0.00 0.00
CELKEM PROSTREDKY UNIVERZITY 5023. 0.00 0.00
CELKEM PROSTREDKY FAKULT (mzdy juniord) 2 114, 0.00 0.00j
CELKOVE VYDAJE PROJEKTU 7137, 0.00 0.00
FOUP 0 000 0.00|
CELKOVE VYDAJE vé. FOUP 7137, 0.00 0.00)

Vyplnite ¢astky finanéniho vyporadani za uplynuly rok a navrh rozpoctu na rok nasledujici (editovatelna
jsou pouze bila pole, v ostatnich Sedych polich se ¢astky automaticky scitaji).

Zpravu si mUzete prabézné ukladat. Jakmile je zprava v konecném tvaru, je tieba ji odevzdat kliknutim na
tladitko Odeslat na spodnim okraji okna. guesiat

liz odevzdané prehledy jsou nasledné k nalezeni na zaloice Odevzdané portletu GAP: Prlibéiné a
zavérecné zpravy.

Po ukonceni obdobi sbéru pfehled(i se tyto prestanou zobrazovat na portletu GAP: Priibéiné a
zavérecné zpravy a naddle budou dostupné v rezimu pro ¢teni v modulu GAP u zdznamu konkrétniho
projektu na zaloZce Zpravy.

Nevite si rady?
V pfipadé problémi s pouzitim evidence kontaktujte prostrednictvim integrovaného HelpDesku
referenta programu Progres z Odboru védy a vyzkumu RUK nebo koordinatora evidence aktivit.

Verze 31. 1. 2019 Stranka 5/6
Ovérte na portalu IS Véda, Ze pracujete s posledni dostupnou verzi souboru.



Informacni systém véda UK: modul GAP — agenda c. PRIMUS, UNCE

Kliknéte na jakékoli strance GAP na zelené tlacitko HelpDesk vpravo dole, zobrazi se toto dialogové
okno:

Novy dotaz

Napi&te prosim struéné a vystizné svij dotaz. V ptpadé problému nezapomefite uvést viechny relevantni souvisejici informace.

Pokud poifebujete k dotazu philoZit soubory, kliknéte prosim zde.

Vyberte prosim spravce, kierému ma byt dotaz pfifazen k feSeni:
— nevybrano —

Dékujeme za Vas dotaz.
O prib&hu jeho fedeni budete pribéZné informovani notifikaénimi emaily. Dotaz miZete sledovat také na Nést&nce v portletu Moje dotazy v Helpdesku

Odeslat dotaz

Popiste svij problém a Vyberte adresata Vaseho dotazu.
Odpovéd bude v co nejkratsim mozZném case k dispozici na nasténce PORTLET HELPDESKU modulu

GAP.
Upozornéni na vyreseni Vaseho dotazu bude rovnéz zaslano e-mailem na Vasi adresu registrovanou v

systému Whols.
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