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Zpristupnéni elektronické databaze zavéreénych praci

v

ClL 1

Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni upravuje podrobnosti procesu odevzdani a zpiistupnéni zavérecnych
praci’ podanych k obhajob& prostiednictvim elektronické databaze® a stanovuje dalsi
pravidla, podminky, lhity a dal$i nalezitosti pro odevzdani a zpfistupnovani
zaveére¢nych praci. Toto opatfeni dale v ¢l. 10 upravuje postup zvefejnovani
habilita¢nich praci.

2. Toto opatieni upravuje i postup zvefejnovani zavérecnych a habilitacnich praci,
které nebyly obhajeny.

3. Elektronicka databaze zavéreénych praci je na Univerzit¢ Karlové (dale UK)
provozovana prostfednictvim Studijniho informaéniho syst¢ému UK (déle ,,systém*)
a digitalniho repozitaie UK (dale jen ,,repozitai*) na adrese http://dspace.cuni.cz/.

4. ZavereCné prace jsou zpiistupiiovany nejméné pét pracovnich dnl pied konanim
obhajoby k nahliZeni vefejnosti.

5.V repozitafi Se zpfistupiiuje text zaveére¢né prace, obhdjené i neobhajené, po
terminu jeji obhajoby a dale piilohy této prace, abstrakt prace®, posudky na praci,

vysledek obhajoby a dalsi tidaje 0 zavérecné praci a jeji obhajobé podle ¢l. 4 a 7 tohoto
opatieni.

Cl.2

Ptistup do repozitafe

1. Do repozitafe lze nahlizet anonymné.

! Jde o prace bakalaiské, diplomové, disertaéni a rigordzni.
2Viz &l. 12, odst. 8 Studijniho a zkusebniho fadu UK t¢inného od 1. 10. 2017 a &l. 7 Rigordzniho tadu UK.
% Cl. &l. 12, odst. 8 Studijniho a zkusebniho fadu UK u&inného od 1. 10. 2017 a &L 7 odst. 2 Rigordzniho tadu

UK.


http://dspace.cuni.cz/

2. Pii piistupu do repozitafe je nahlizejici 0soba poucena 0 tom, Zze ziskané informace
nemohou byt pouzity K vydéleénym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou
nebo jinou tviirdi dinnost jiné osoby nez autora.”

Cl.3

Zaverecné prace zvlastni povahy

ZavéreCna prace, jejiz odevzdani Vv elektronické podobé& vylucuje jeji povaha (napf.
nc¢ktera umélecka dila), se do repozitare neuklada.

Cl. 4

Postup evidence a zvefejiiovani zavérecnych praci

1. Elektronicka podoba praci je povinné ukladana vyhradné prostfednictvim systému.

2. Téma prace a nékteré dalsi nalezitosti uvedené v metodickém materialu dle ¢l. 12
odst. 1 vklada do systému povéfeny pracovnik fakulty ¢i vedouci prace/Skolitel.

3. Vlastni text prace, jeji piilohy, abstrakty a dalsi udaje uvedené v metodickém
materialu dle ¢l. 12 odst. 1 vklada do systému student/uchazec.

4. Po vlozeni piislusnych soubord dle odstavce 3 a uspésném provedeni kontrol dle
Cl.6 student/uchaze¢ v systému potvrdi odevzdani elektronické podoby prace.
Odevzdanim prace Vv systému student/uchaze¢ potvrzuje spravnost a tUplnost
vloZenych souborl. Za spravnost a uplnost odevzdané elektronické verze prace
a jejich ptiloh odpovida student/uchazec.

5.Po odevzdani prace dle odstavce 4 student/uchaze¢ nemuize vlozené soubory dale
ménit, U popisnych udaji 0 praci muze ménit pouze vybrané udaje, jejichz
modifikaci fakulta studentovi/uchazeci povoli nastavenim v systému.

6. Vedouci prace/skolitel a oponenti vkladaji elektronickou podobu posudku k praci do

* C1. 18a odst. 3 Studijniho a zkugebniho fadu UK a ¢&l. 7 odst. 8 Rigorézniho #adu UK.



systéemu.

7. Po obhajob¢ a vlozeni vSech povinnych tdaji 0 praci do systému provede povéieny
pracovnik fakulty v systému akci ,,finalizace zaznamu 0 praci“. Po provedeni této
akce a po uplynuti lhity pro zvefejnéni prace dle ¢l. 7 bude zaznam o praci
automaticky prenesen do repozitafe. Podminkou pro provedeni akce ,(finalizace
zédznamu o praci je schvaleni zadosti podanych dle Cl. 5 odst. 4.

CL5
Format a velikost soubort zavérecnych praci a povinné tidaje 0 zavérecnych
pracich

1. Soubory, které jsou ukladany do systému k zavérecné praci (vlastni text prace, errata,
autoreferat/teze dizertaCni prace), jsou piijimany pouze ve formatu Portable Document
Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné bud’ 1a (dle 1SO 19005-1:2005),
nebo 2u (dle ISO 19005-2:2011). Vyjimku tvofi pfiloha prace, ktera se tidi pravidly
uvedenymi v odstavcich 2 az 5.

2. Soubory, které jsou ukladany jako ptiloha Kk zavérecné praci, budou piijimany
V nasledujicich formatech:

a) v pripadé dokumentl textového charakteru

i. ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving
(PDF/A) urovné bud’ la (dle ISO 19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO 19005-
2:2011) (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, piipona: .pdf)’,

ii. Prosty text v kodovani UTF-8 dle ISO/IEC 10646:2014°
b) v pfipadé dokumentli obrazového charakteru ve formatech:

i. Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF,
pfipony: .jpeg, .jpg)’,

® Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) iirovné bud’ 1a (dle ISO 19005-1:2005)
nebo 2u (dle 1SO 19005-2:2011); MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478, pfipona .pdf)

®Plain Text File (MIME type: text/plain; PUID: x-fmt/111)

" Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918; MIME type:
image/jpeg; PUID: fmt/42, 43, 44; ptipona .jpeg nebo .jpg)



ii. Portable Network Graphics (PNG, ptipona: .png)®

iii. Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A)
urovné bud’ la (dle ISO 19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO 19005-2:2011)
(PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, ptipona: .pdf)’,

c) Vv piipadé zvukovych dokumenti ve formatech:

a) Waveform audio format (WAV, piipony: .wav nebo .wave )™,

b) Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer III (pfipona: .mp3)*,
d) v piipadé audiovizualnich dokumentd ve formatech:

a) Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, piipona: .vob)*?,

b) Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, piipona: .mp4)*~,
e) v piipadé tabulkovych dokumentii ve formatech:

a) Comma-separated values (CSV, piipona: .csv)*,

b) Extensible Markup languge (XML, pfipona: .xml)*® — souéasti predani
v takovém piipad€é musi byt téz odpovidajici XSD* nebo DTDY.

3. Pokud student/uchaze¢ potiebuje k zavéreéné praci piilozit vice nez jeden soubor
ptilohy, vytvofi balicek v kontejnerovém formatu ZIP (ptipona: .Zip)18. Balicek vsak
stale musi obsahovat soubory ve formatech uvedenych v odstavci 2.

4.V ptipadé, Ze charakter piilohy (pfiloh) neumoznuje ulozit ji ve formatech dle
odstavce 2 (napf. jde o védecka data, aplikaci apod.), vlozi student/uchaze¢ ptilohu

& Portable Network Graphics (PNG 1.2, ISO/IEC 15948:2004; MIME type image/png; PUID: fmt/13; piipona:

.png)

° Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) tirovné bud’ 1a (dle ISO 19005-1:2005)
nebo 2u (dle 1SO 19005-2:2011); MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478, piipona .pdf)

1% Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM) (MIME type: audio/x-wav; PUID:
fmt/6), pfipony: .wav nebo .wave)

1 Moving Picture Experts Group Phase 1/2 Audio Layer 111 (MIME type: audio/mpeg; PUID: fmt/134;
piipona: .mp3)

12 datovy format umoziiujici uloZeni komprimovanych dat kodovanych podle standardu Moving Picture Experts
Group Phase 2 (MPEG-2, ISO/IEC 13818; MIME type: video/MP2T; PUID: fmt/425; ptipona: .vob)

13 datovy format umoziiujici uloZzeni komprimovanych dat kodovanych podle standardu Moving Picture

Experts Group Phase 4, Advanced Video Coding (Part 10) (H.264), preferovany kontejner MP4 (MPEG-4,
ISO/IEC 14496; MIME type: application/mp4 nebo video/mp4; PUID: fmt/199; ptipona: .mp4)

 souborovy format uréeny pro vyménu tabulkovych dat Comma-separated values (CSV) (MIME: text/csv;
PUID: x-fmt/18; text/x-csv nebo application/csv; ptipona: .CSV)

1> Extensible Markup languge (XML) (MIME type: application/xml; PUID: fmt/101; piipona: .xml; nutné

XSD nebo DTD)

1 XML Schema Definition (XSD) (MIME type: application/xml; PUID: x-fmt/280; ptipona: .xsd)

" Document Type Definition (DTD) (MIME type: application/xml-dtd; PUID: x-fmt/315; piipona: .dtd)

18 ZIP (MIME: application/zip; PUID: x-fmt/263; piipona .zip)



(ptilohy) prace Vv jiném formatu a soucasné¢ pozada fakultniho koordinatora dle ¢l. 8
0 schvaleni formatu pfiiloh prace vyplnénim formulaie dle odstavce 5.

5.Pro vlozeni piilohy (ptiloh) prace obsahujici soubory v jiném formatu nez dle
odstavce 2 vyplni student/uchaze¢ v systému formulai obsahujici nasledujici
informace:

a) diavod zadosti,

b) pozadované formaty soubort piilohy (v¢etné verze nebo blizsi
specifikace) nebo programovaci jazyk (vcetné verze),

C) pokud se jedna o proprietarni format dat urcité aplikace, pak
nazev a verze této aplikace,

d) dalsi relevantni informace.

Uvedeni udaju dle pism. a) a b) je povinné. Student/uchaze¢ podava jednu zadost za
vsechny pfilohy k praci.

6. Pokud student/uchazec¢ potiebuje odevzdat abstrakt prace i v jiné neZ textové podobé
(napt. videosoubor s abstraktem ve znakovém jazyce), vyplni v systému Zzadost
obsahujici diivod zadosti. Na zéklad€ zadosti schvalené fakultnim koordindtorem dle ¢l.
8 bude umoznéno odevzdat abstrakt v jiné nez textové podob€. Format souboru musi
odpovidat €l. 5, odst. 2, pism. ¢) a d).

7. Maximalni velikost ukladanych souborti je omezena limitem, ktery je uveden
v metodickém materialu dle ¢l. 12 odst. 1.

8.V piipadé, ze néktery soubor k praci ptrevySuje limit dle odstavce 7, pieda
student/uchaze¢ tento soubor fakult¢ dohodnutym zpisobem. Fakulta pak vlozeni
takového souboru do systému zajisti ve spolupraci s Ustavem vypocetni techniky UK.

9. Povinné udaje 0 praci, jeji obhajobé a okruh povinnych a volitelnych soubort
stanovi metodicky material dle ¢1. 12 odst. 1.

Kontrola ukladanych soubori

1. Veskeré soubory vazici se k zavéretné praci jsou po vlozeni do systému
kontrolovany internim antivirovym programem. V ptipadé, Zze je né€ktery z vlozenych



soubort infikovan virem, systém tuto skutecnost ozndmi uzivateli. Praci s infikovanym
souborem neni mozné odevzdat. V takovém pftipad¢ je nutné ptislusné soubory opravit
a opetovne vlozit do systému.

2. Jakmile vlozeny soubor projde antivirovou kontrolou, systém validuje pfipustnost
formatti soubord dle ¢l. 5. Po dokonceni validace systém informuje uzivatele, zda
vlozené soubory jsou ¢i nejsou v pozadovaném formatu. V piipadé, Ze néktery
z vlozenych souborti neni v pozadovaném formatu, je nutné piisluSny soubor opravit
a opétovné vlozit do systému, pfip. podat zadost o povoleni odevzdat praci s piilohami
V jiném nez pozadovaném formatu.

3. Pokud jsou vSechny vlozené soubory uspésné zkontrolovany dle odstavei 1 a 2,
systém o této skuteCnosti uzivatele informuje. Poté je mozné zavérecnou praci odevzdat.
Systém téz informuje uzivatele o odevzdani prace.

Cl. 7

Lhuta pro zvetejnéni prace

1. Ke zvefejnéni prace dojde po ,finalizaci zdznamu 0 praci“ dle ¢l. 4 odst. 7
automaticky po uplynuti stanovené lhity. Tato lhata ¢ini pro obhajené i neobhajené
prace 21 kalendafnich dni po terminu, v némz obhajoba prace probé¢hla, neni-li dale
stanoveno jinak.

2. Vedouci prace/skolitel muze v piipadé konkrétni prace pozadat o prodlouZeni
lhity pro zvefejnéni této prace nebo jeji Casti, a to az na dobu 3 let od terminu
obhajoby prace.’® Tato Zadost se podavé prostfednictvim systému, a to v terminu
stanoveném opatienim dékana dle ¢l. 9.

3. Z4dosti dle odstavce 2 posuzuje dékan (prodékan). Opravnéna osoba za fakultu
jmenovana dékanem (prodékanem) zaznamena vysledek posouzeni do systému.

4.V piipadé prodlouzeni lhity pro zvetejnéni prace dle tohoto ¢lanku budou do
repozitafe a do knihovniho systému exportovany po uplynuti lhuty dle odstavce 1
pouze ostatni udaje 0 praci, nikoliv prace nebo jeji ¢ast, u které bylo schvaleno
prodlouzeni lhity pro zvefejnéni. Informace o odlozeni zvefejnéni budou spolu
s odivodnénim zvefejnény V repozitafi. Jeden vytisk zavéreéné prace, jiz se tyka
odklad zvetejnéni, zasle fakulta bez zbytecného odkladu po terminu obhajoby odboru

9 Podle Ust. § 47b zakona 0 vysokych $kolach, zejména pak v piipadech, kdy je pfipravovano zvefejnéni prace
jinym zpusobem podle (napf. vydanim celé disertace vydavatelstvim).



pro studium a zaleZitosti studentd rektoratu. Rektorat pak tento vytisk prace zasle
k uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy. Text prace a piilohy budou
zvetejnény po uplynuti prodlouzené lhity dle odstavet 2 a 3.

5. Disertacni prace, které byly dle § 47b odst. 1 zakona 0 vysokych Skolach
zvefejnény jinym zpisobem nez v repozitafi, se podle tohoto opatieni nezvetejnuji.

Fakultni koordinatofi

1.Na kazdé fakult¢ jmenuje d€kan jednu kontaktni osobu, tzv. fakultniho
koordinatora pro oblast evidence a zvefejiiovani zavére¢nych praci.

2. Fakultni koordinator komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych
praci s Ustavem vypoletni techniky UK. Ustav vypocetni techniky UK se na
fakultni koordinatory obraci zejména s pokyny K technickému zabezpeceni ukladani
praci.

3. Fakultni koordinator bude dale zejména organizovat zadavani praci do systému na
fakulté. Bude komunikovat se studenty/uchazeci ve vécech tykajicich se vlozeni
piilohy dle €l. 5 odst. 4 a 8 a ve vécech tykajicich se vloZeni abstraktu v jiné nez textoveé
podobé dle €l. 5 odst. 6.

4. Ustav vypocetni techniky UK bude komunikovat s fakultnimi koordinatory,
s Ustiedni knihovnou UK a s RUK prostfednictvim své povéfené osoby.

ClL9

Opatieni dékana k evidenci a zptistupiiovani elektronické podoby zavére¢nych
praci

1. Dékan fakulty, v souladu s ¢l. 12 odst. 5 a 7 Studijniho a zkusebniho tadu UK
as¢l. 7 odst. 1 a7 Rigorozniho fadu UK, vydava opatieni, které dopliiuje a upfesiiuje
postupy tykajici se evidence a zpiistupnovani elektronické podoby zavérecnych praci na
fakulté.



2. Opatieni dékana dle odstavce 1 obsahuje zejména
a)  vymezeni kompetenci fakultniho koordinatora,

b)  upfesnéni roli jednotlivych pracovist fakulty, resp. povétenych osob, v
procesu evidence a zpiistupnovani elektronické podoby zavérecnych praci na
fakulte,

C)  upiesnéni postupt z hlediska organizace odevzdavani praci studenty/uchazeci
do systému (véetné organizanich aspektl tykajicich se vztahu elektronické
a listinné podoby prace),

d)  upfesnéni postupu kontroly a finalizace pofizenych zaznamu o zavére¢nych
pracich,

e) zavazné terminy pro jednotlivé Kkroky procesu evidence a zvefejnéni
elektronické podoby zavérecné prace na fakulté¢ vcetné jejich piiloh, posudku,
zaznamu O pribéhu a vysledku obhajoby, abstraktu apod. (napf. termin, do n¢hoz
Ize pozadat 0 prodlouzeni lhiity pro zvetejnéni prace apod.).

3. Opatienim dékana dle odstavce 1 mohou byt dale stanoveny podminky a zpusob
podani piihlasky k obhajobé a dalsi nalezitosti této piihlasky a jejiho vztahu
k odevzdani elektronické a listinné podoby prace.

CL 10
Zvetejnovani habilitacnich praci

1. Uchazec o habilitaci ptedlozi podle § 72 odst. 2 zakona 0 vysokych Skolach a dle ¢l.
1 odst. 2 Radu habilitaéniho fizeni a fizeni ke jmenovéani profesorem Univerzity
Karlovy fakulté habilitaéni praci, a to jak v listinné, tak v elektronické podobé.

2. Habilitani prace jsou zvefejnovany nejméné pét pracovnich dni pfed konanim
obhajoby k nahlizeni vetejnosti.

3. Elektronickd podoba prace, ktera je urCena pro zvefejnéni dle ¢l. 10, odst. 7
prosttednictvim repozitate, je povinné uklddana v elektronické podobé vyhradné
prostfednictvim repozitéfe.

4. Soubory vkladané do repozitaife budou kontrolovany internim antivirovym
programem. V ptipad¢, ze je néktery z odevzdanych souborti infikovan virem,
administrator repozitafe tuto skutecnost oznami povéfenému pracovnikovi fakult.
V takovém piipadé je nutné piislusné soubory opravit a opétovné vlozit do repozitare.



5. Odevzdanim prace do repozitdie povéreny pracovnik fakult potvrzuje spravnost
a uplnost vlozenych povinnych a nepovinnych udaji. Za spravnost odevzdané
elektronické verze prace a jejich ptiloh odpovida autor prace.

6. Povinné udaje pro vlozeni habilitatnich praci do repozitafe budou upraveny
metodickym manualem, ktery bude dostupny na strankach repozitare (dspace.cuni.cz).

7. Po obhajobé je habilitacni prace zvefejnéna Ve vefejné casti internetovych
stranek fakulty, na niz se konala obhajoba prace, a téz prostrednictvim repozitare, a to
do 21. kalendainiho dne ode dne obhajoby prace.

8. Zvefejnéni se tyka habilitacnich praci, u kterych prob&hla obhajoba, a to vcetné
posudkll oponentdi a zaznamu 0 pribéhu a vysledku obhajoby v rozsahu uvadéném
v zapisu z védecké rady fakulty. Zvetejnéni je nevydélecné.

9. Zvefejnovani habilitaénich praci provadéji a jsou za provedeni odpovédni
povéfeni pracovnici fakult.

10. Ze zvetejnéni jsou vylouceny:

a) tiskem vydana monografie, u niz se zvetejiuji piislusné bibliografické
udaje,

b) tiskem vydany soubor ¢lankt, u néhoz se zvetejiiuje komentar K
souboru a seznam ¢lanku tvoticich soubor, s pfislusnymi
bibliografickymi tidaji.

11. Odlozeni zvetejnéni habilitaéni prace nebo jeji ¢asti podle ¢l. 10, bod 7 je
mozné, a to po dobu trvani ptrekazky pro zvetejnéni, nejdéle vsak na dobu 3 let.
Informace 0 odloZeni zvetfejnéni musi byt spolu s odiivodnénim zvetejnéna na stejném
misté, kde jsou zvefejiiovany habilitacni prace. Jeden vytisk habilitaéni prace, jiz se tyka
odklad zvetejnéni, zasle fakulta bez zbyte¢ného odkladu po terminu, v némz probéhla
obhajoba, odboru pro védu a vyzkum rektoratu. Rektorat pak tento vytisk prace zasle k
uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy.

12. Zadost o odlozeni zvefejnéni habilitaéni prace nebo jeji ¢asti podle ¢l. 10, bod 7
podava uchaze¢ fakulté, a to nejpozdéji do 5 dnii po datu konani obhajoby prace. Tyto
zadosti posuzuje dékan nebo jim povéteny prodékan.

13. Autor habilitacni prace je povinen odevzdat praci v podobé€, kterd umoziuje jeji
zvefejnéni, pripadné jeji zvetejnéni po uplynuti doby odloZeni zveiejnéni dle odstavce 9.

14 Na format a velikost soubort habilitanich praci se vztahuji stejnd pravidla jako na
zavérecné prace. Ostatni ustanoveni tohoto opatfeni o zdvére¢nych pracich se na
habilita¢ni prace nevztahuji.
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ClL 11

Piechodni ustanoveni

1. Odevzdavani a zvetejnovani praci odevzdanych k obhajob¢ pted 1. unorem 2017 se fidi
Opatienim rektora ¢. 6/2010 ve znéni platném Kk datu odevzdani zavéreéné prace,
odevzdavani a zvefejiiovani praci odevzdanych k obhajobé v obdobi od 1. tnora 2017
do 30. listopadu 2017 se fidi Opatienim rektora ¢. 13/2017.

2.Pro zvetejnéni prace odevzdané k obhajobé pted 1. 1. 2006 je tieba souhlasu
studenta/uchazece s jejim zvetejnénim v elektronické podobg.

3.V pripad¢, ze fakulta disponuje souhlasem dle odstavce 2, mlze praci zvefejnit, a to
tak, Ze zdznam o praci, véetné plného textu prace, vlozi do systému, odkud bude prace
nasledn¢ automaticky pfenesena do repozitare.

4. Opatfeni dé¢kana vydana na zaklade ¢l. 9 odst. 1 Opatieni rektora ¢. 13/2017 a ¢. 13.
odst. 1 Opatieni rektora ¢. 6/2010, ve znéni Opatieni rektora ¢. 14/2014, budou uvedena
do souladu s timto opatfenim nejpozd¢ji do 30. bfezna 2018.

5. Rektorat UK a Ustav vypodetni techniky UK piipravi vzor opatieni dékana dle ¢l. 9 ke
dni ucinnosti tohoto opatfeni.

CL 12
Spolecna a zavérecna ustanoveni

1. Podrobnosti 0 ukladani zavérecnych praci do systému jsou upraveny metodickym
materialem zvefejnénym na internetové adrese http://is.cuni.cz.

2. Zalezitosti tykajici se kontroly podobnosti zavérecnych praci vlozenych do systému
S jinymi pracemi s vyuZitim meziuniverzitnich a mezinarodnich databazi zavérecnych
praci, popfipad¢ jinych systémil, jsou upraveny Opatfenim rektora ¢. 15/2019, v platném
znéni.

3. Opatfeni rektora ¢. 13/2017 se zrusuje.
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CL 13
Uginnost
Toto opatieni nabyva ucinnosti dne 1. prosince 2017.
Uplné znéni opatieni rektora &. 72/2017 ve znéni opatieni rektora ¢. 16/2019 nabyva

ucinnosti dne 1. fijna 2019.

V Praze dne 10. listopadu 2017

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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